UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THITRAN TAY YEN TU Déc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 6 /TB-UBND Tay Yén Tu, ngay 23 thang 01 nam 2024
THONG BAO

Vé viéc phan cong nhiém vu Cong chiic, can b tha y, can bd hep dong
va ngudi hoat dgng khdng chuyén trach thugc UBND
thi tran Tay Yén T nim 2024

Can ctr Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Céan ctr Nghi dinh ) 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 nam 2023 cua Chinh
phu Quy dinh vé can b, cong chuc cap xi va ngudi hoat dong khong chuyén trach
& cap x4, ¢ thon, t6 dan pho

Can cur Thong tu so 04/2009/TT-BNN ngay 21/01/2009 cua Bo Nong nghiép
va phat trién néng thén vé viéc Hudng dan nhiém vu cua Can bo, nhan vién
chuyen mén, k¥ thuat nganh Néng nghiép va phat trién ndng thon cong tac trén dia
ban cap X&;

Can ctr Quyét dinh sb: 74/QD-UBND ngay 10 thang 8 nim 2021 cia UBND
thi tran Tay Y&n Tt vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc caa UBND thi trin Tay
Yén Tu;

Can ctr thdng bao két luan s6 05/TB-UBND ngay 19 thang 01 nim 2024 cta
Chu tich UBND thi tran Tay Yén Tir vé viéc thong béo Két luan giao ban giita Chi
tich, cac Ph6 Chu tich va uy vién ty ban nhan dén thi tran ngay 15 thang 01 nim
2024.

Can ct tinh hinh thyuc té cta dia phwong, Chu tich UBND thi tran Tay Yén
Ta phéan cong nhiém vu cho cong chic, can bo tha y, can bd hop dong va nguoi
hoat dong khong chuyén trach thuoc UBND thi tran Tay Yén Tir nim 2024 nhu
Sau.

1. Pong chi: Hoang Van Uan - Chi huy truéng BCHQS thj tran. Phy trach
cong tac quén sy, quoc phong ¢ dia phuong:

1.1. Tham muu d& xuit voi cp ay bang, Uy ban nhan dan thij trn vé chu
treong, bién phap lanh dao, chi dao va truc tiép to chtrc thuc hién nhiém vu qudc
phong, quan sy, xay dung luc luong dan quan, lyc lugng du bi dong vién.

1.2. Xay dung ké hoach xay dung luc lugng, gido dyc chinh tri va phap luat,
huan luyén quan su, hoat dong chién dau, tri an cta luc lugng dan quén; xay du’ng ké
hoach tuyen chon va goi cong dan nhép ngi; huy dong luc lugng du bi dong vién va
cac ké hoach khac lién quan t6i nhiém vu quoc phong, quén su; ph01 hop voi1 cac
doan thé trién khai thuc hién cac nhiém vu lién quan t6i cong tac quoc phong, quan
su trén dia ban.

1.3. Phéi hop véi Ban chi huy Quan su huyén t chitc huan luyén quan du bi
theo quy dinh.

1.4. Tb chirc thyc hién dang ky, quan 1y cong dan trong do tudi di khdm nghia
vu quan sy, quan nhan du bi va dan quan theo quy dinh ctia phép luat; thuc hién cong
tac dong vién, goi thanh nién nhap ngi.
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1.5. Chi dao dan quan phdi hop voi cong an va luc lugng khac thudng xuyén
hoat dong bao vé an ninh trat ty, sin sang chién dAu, phuc vu chién d4u va t6 chuc
khic phuc thién tai, so tan, ctru hg, clru nan.

1.6. Phéi hop v6i cac doan thé trén dja ban dé gido duc toan dan y thue quéc
phong, quan sy va cac van ban phap luét lién quan t6i quéc phong, quan sur.

1.7.Co ké hoach ph01 hop véi céc t6 chure kinh té, van hoa, x& hoi thyc hién
nén qudc phong gin véi nén an ninh nhan dan, thé trin qudc phong toan dan gin véi
thé tran an ninh nhan dan.

1.8. Thuc hién chinh sach hau phuong quan doi; timg budc thue hién cac tiéu
chuan, ché d¢, chinh sach cho dan quan, ty vé, quan nhan du bi theo quy dinh.

1.9. T6 chirc thuc hién nghiém ché do quan 1y sir dung, bao quan vii khi trang
thiét bi, san sang chién dau; quan ly cong trinh quoc phong theo phan cap; thuc hién
ché d¢ kiém tra, bao cdo, so két, tong két cong tac qudc phong, quan s ¢ thi tran.

2. Pong chi: Vi Vin Lc - Truéng cong an thi tran. Phu trach cong tac an
ninh chinh tri va trat ty an toan xa hoi ¢ dia phuong, gom

2.1. Chi dao lyc lugng cong an thi tran nam chéc tinh hinh an ninh trat ty trén
dia ban; tham muu dé xuat voi cap uy Pang, Uy ban nhan dan thi trdn va co quan
cong an cép trén vé chi truong, ké hoach, bién phap bao dam an ninh trat ty trén dia
ban va t6 chirc thuc hién sau khi duoc cip co thim quyen pheé duyét.

2.2. Phoi hop voi cac co quan, doan thé tuyén truyen phd blen phap luat lién
quan t&i an ninh trat ty cho nhan dan, huéng dan va to chirc cho quan ching 1am tt
cOng tac an ninh, trat ty trén dia ban quan ly.

2.3. T6 chtrc phong ngtra, ddu tranh phong chbng toi pham, cac t¢ nan xa hoi
theo quy dinh ctia phap luat va theo hudng dan cta cong an cap trén.

2.4. Tb chtrc thyc hién nhiém vu phong chay, chira chay, gitr trat ty cong cong
va an toan giao thong, quan ly vii khi, chat n6 d& chay; quan ly ho khau, kiém tra cac
quy dinh vé an ninh trat ty trén dia ban theo tham quyén.

2.5. Xir Iy nguoi co hanh vi vi pham phap luat theo quy dinh; t6 chuc viéc
quan 1y, gido duc dbi tuong trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

2.6. Chi dao luc luong cong an thi tran bat nguoi pham toi, t6 churc bat nguoi
c6 Iénh truy né theo quy dinh cua phap luat; tiép nhan va din giai ngudi bi bat 1én
cong an cap trén; cap ctru nguoi bi nan.

2.7. Tuan tra, bdo vé muc tiéu quan trong Ve chinh tri, kinh té, an ninh, quéc
phong ¢ dia phuong theo hudng dan ctia cong an cap trén.

2.8. Phéi hop vOi Ban chi huy quan sy xa dé bao vé cac cong trinh Qudc
phong trén dia ban thi trén.

2.9. Xay dung ndi bd luc luwong cong an thi tran trong sach, viing manh va
thuc hién mot s6 ndi dung nhiém vu khac do cip uy Pang, Uy ban nhan dan thi tran,
cong an cap trén giao.

3. Pong chi: Nguyén Thi Nga - Cong chire Vin phong - Thong ké.

Tham muu, giip UBND thi tran thuc hién nhiém vy, quyén han ciia UBND thi
tran trong céc linh vuc sau:

3.1. Quan 1y, theo d&i cong tac van thu luu trit, chit ky s6. Quan 1y con déu cia
UBND.

3.2. Xay dung bao cao phat trién kinh té x3 hoi theo dinh ky hang thang, hang
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quy.

3.3. Tham muu xay dyng bao cao nhiém vy trong tam cua nguoi dimg dau.

3.4. Thyc hién quy ché dan chu & co s& theo quy dinh cua phap luat.

3.5. Phdi hop voi cong chire khac trong viée chuan bi cac diéu kién phuc vu
cac phién hop Uy ban nhéan dén cap thi tran.

3.6. Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong cua Chu tich, cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dén thi trin va quy dinh cta phap luat lién quan.

4. Pong chi: Nguyén Vin Hio - Cong chirc Vin phong - Thong ké.

Tham muu, gitip UBND thi trén thuc hién nhiém vu, quyén han ctia UBND thi
tran trong cac linh vuc sau:

4.1. Xay dung bao cao phat trién kinh té xa hoi 6 thang, 01 nam.

4.2. Ghi bién ban cac cudc hop cua TT UBND, cac cudc hop giao ban cua
UBND.

4.3. Xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, bao cao, ké hoach, ké
hoach cong tac, lich Iam viéc dinh ky cua ny ban nhan dan, Chu tich ﬁy ban nhan
dan thi tran.

4.4. Phéi hop vai cong chirc khac trong viéc chuan bi cac diéu kién phuc vu
cac phién hop Uy ban nhan dan cip thi tran.

4.5. Quan 1y con dau khi d6ng chi Nguyén Thi Nga di vang.

4.6. Thuc hién cadc nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich, cdc Pho Chu
tich Uy ban nhan dén thi tran va quy dinh cta phap luat lién quan.

5. Pong chi: Hoang Vin Piéu - Cong chirc Viin phong - Thong ké.

Tham muu, gitip UBND thi tran thuc hién nhiém vy, quyén han cia UBND thi
tran trong céc linh vuc sau:

5.1. Gitp Chu tich Uy ban nhan dan thi trin t6 chuc tiép cong dan; tiép nhan
cac phan anh, kién nghi, don thu, khiéu nai, t6 céo ctia cong dan chuyén dén Thudng
tryc Hoi dong nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén thi tran xem xét, giai quyét theo
tham quyén.

5.2. Mua van phong pham va céc loai tai san khac khi duoc Chii tich UBND
thi tran phan cong, chi dao.

5.3. Quan 1y ho so can bd, cong chirc, vién chirc cia thi tran.

5.4. Thuc hién cong tac thi dua, khen thudéng, ky luat. Tham muu viéc t6 churc
danh gid can bg cong chirc hang thang, ndm theo quy dinh.

5.5. Phoi hop véi cong chirc khac trong viée chuan bi cac diéu kién phuc vu
cac phién hop Uy ban nhan dan cip thi tran.

5.6. Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong cua Chu tich, cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dén thi trdn giao va quy dinh ctia phap lut c6 lién quan.

6. Dong chi: Hoang Thi My - Cong chirc Vin phong - Thong ké.

Tham muu, giup UBND thi trin thuc hién nhiém vu, quyén han ctia UBND thi
tran trong céc linh vuc sau:

6.1. Lam dau moi Kiém sodt thit tuc hanh chinh, theo d&i viéc thuc hién co ché
“mdt cua” va “mot cura lién thong” cua B phan mot ctra.

6.2. Thuc hién cong tac ISO, xay dung ké hoach, bao céo thuc hién danh gia
nang lyc canh tranh.

6.3. Thuc hién cong tac chinh quyén than thién thi tran.
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, 6.4. Chuan bj cac diéu kién phuc vu cac phién hop cua Uy ban nhan dan thi
tran;

6.5. Thuc hién cac nhi¢ém vu khéc theo phan cong ctia Chu tich, cac Pho Chu
tich Uy ban nhéan dén thi trin giao va quy dinh cua phap luét c6 lién quan.

7. Pong chi: Triéu Hiru HUNg - Cong chirc Vin phong - Thong ké.

Tham muu, gitip UBND thi tran thuc hién nhiém vy, quyén han cua UBND thi
trn trong cac linh vuc sau:

7.1. Xay dung ké hoach, bao céo dot xuit cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan thi tran.

7.2. Phéi hop v6i cong chure khéc trong viée chuan bi cac diéu kién phuc vu
cac phién hop Uy ban nhan dan cip thi tran.

7.3. Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo phan cong cuia Chu tich, cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dén thi tran giao va quy dinh cta phép luét co lién quan.

8. Pong chi: Trinh Thi Thity - Cong chirc Vin phong - Thong ké.

8.1. Thuc hién cac nhiém vu do dong chi Bi thu Pang ty va dong chi Chi tich
HDND thi tran phan cong.

8.2. Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong cuia Chu tich, cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dén thi tran giao va quy dinh ctia phéap luat c6 lién quan.

9. Pong chi: Ban Thi Quynh - Cong chirc Vin phong - Thong ké.

9.1. Thyc hién cac nhiém vy do déng chi Bi thu Pang iy va dong chi Ch tich
HDND thi trin phan cong.

9.2. Thyc hién viéc lap cac biéu mau thdng ké, to chirc thuc hién diéu tra
théng ké va xay dung bao cdo, ké hoach theo quy dinh cua phap luat vé thong keé;
Quan ly doanh nghiép; Hop tac xa trén dia ban.

9.3. Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cuia Chu tich, cac Phé Chu
tich Uy ban nhan dén thi tran giao va quy dinh cta phéap luét co lién quan.

10. Pong chi: Pham Vin Thu - Céng chirc Pia chinh - Xay dung - D6 thi
va moi truwong.

Tham muu, giip UBND thi tran thuc hién nhiém vy, quyén han cia UBND thi
tran trong cac linh vuc sau:

10.1. Quan ly Pat dai, dia giéi hanh chinh.

10.2. Phdi hop voi cong chiic khac thuc hién cac thi tuc hanh chinh trong viéc
tiép nhan ho so va tham tra dé xac minh nguf)n géc hién trang dang ky va su dung
dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va bién dong vé dat dai trén dia ban, thyc hién
cong tac cap gidy moi, cap doi, cho taing QSDD...

10.3. Tham muu cong tac hoa giai, tranh chap vé dat dai.

10.4. Tham muu thuc hién Chi thi 19-CT/TU.

10.5. Thyuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctuia Chu tich, cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dén thi trdn giao va quy dinh ctia phéap luét co lién quan.

11. Pong chi: Hoang Thi Hién - Cong chirc Pia chinh - Xy dung - D6 thi
va moi truwong.

Tham muu, giip UBND thi tran thuc hién nhiém vy, quyén han ciia UBND thi
tran trong céc linh vuc sau:

11.1. Tryc, 1am dau mbi tiép nhan TTHC thudc thudc linh vyc Tai nguyé€n moi
truong tai bd phan mot cta ( Phdi in gidy tiép nhdn hé so va trd két qua cho cong
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dan).

11.2. Thu thap thong tin, tong hop sb liéu, 14p s6 sach cac tai liéu va xay dung
cac bao co vé dat dai, dia gi61 hanh chinh, tai nguyén, moi truong, da dang sinh hoc
va xtr 1i vi pham dét dai.

11.3. Thuc hién cac nhi¢ém vu khéc theo phan cong cia Chu tich, cac Pho Chu
tich Uy ban nhéan dén thi trin giao va quy dinh cua phap luét c6 lién quan.

12. Pong chi: Nguyén Vin Tap - Cong chirc Pia chinh - Xay dung - D6 thi
va moi truong.

Tham muu, giap Uy ban nhan dan thj tran t6 chic thuc hién nhiém vu, quyén
han cta Uy ban nhan dén thi trn trong cac linh vuc sau:

12.1. Quan ly cong tac xay dung co ban theo quy dinh cua phap luat.

12.2. Hudng dan Nhan dan lam ho so cip phép xay dung nha & trén dia ban thi
tran theo quy dinh cta phap lut.

12.3. Thu thap théng tin, tong hop s6 liéu, 1ap so6 sach, tai liéu va xay dung céc
béo céo vé cong tac quy hoach, xay dung, d6 thi, giao thong, thuy loi, cong thuong.

12.4. Tham muu cong tac gidi phong mat bang trén dia ban thi tran.

12.5. Tham muu cdng tac hoa giai, tranh chép lién quan dén linh vuc minh
quan ly.

12.6. Tham muu xt 1y vi pham vé tai nguyén, khoang san (dat, cat, soi..).

12.7. Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctua Chu tich, cac Phé Chu
tich Uy ban nhan dén thi tran giao va quy dinh cta phéap luét co lién quan.

13. Pong chi: Hoang Thi Huwong - Cong chirc Tw phap - H tich.

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan thi tran t6 chic thuc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dén thj trin trong cac linh vuc sau:

13.1. Tiép nhén hd so; Hudng dan Nhan dan hoan thién hd so; Phan loai ho so
chuyén dén chuyén mén giai quyét theo quy dinh.

13.2. Tryc, 1am viéc tai bo phan mot ctra khi dong chi Hoang Thi Hong - Cong
chtrc Tu phap - Ho tich di vang.

13.3. Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong ctia Chu tich, cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dén thi tran giao va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

14. Pong chi: Pinh Vin Cuong - Cong chirc Tw phap - HJ tich.

Tham muu, giap Uy ban nhan dan thi tran t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhéan dén thi trin trong cac linh vuc sau:

14.1. Thuc hién cong tac ching thuc ban sao diing véi ban chinh.

14.2. Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich, cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dén thi trdn giao va quy dinh cta phéap luét co lién quan.

15. Pong chi: Hoang Thi Hong - Cong chirc Tw phap - HJ tich.

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan thi tran t6 chirc thyc hién nhiém vy, quyén
han cua Uy ban nhan dén thj trin trong cac linh vuc sau:

15.1. Truc va tiép nhén hd so, giai quyét thu tuc hanh chinh tai bo phan mot
ctra.

15.2. Thyc hi¢n cong tac thu, ndp phi, 1¢ phi chung thuc.

15.3. Giai quyét thu tuc hanh chinh dich vu cong mirc d¢ 3,4 thudc linh vuc ho
tich.

15.4. Cong tac chiing thuc ban sao di¢n tur.

5



15.5. Chju trach nhiém vé ty 1€ ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén va s6
héa hd so dbi véi linh vuc h tich.

15.6. Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich, cac Phé Chu
tich Uy ban nhéan dén thi trin va quy dinh cta phap luat lién quan.

16. Pong chi: Nguyen Vin Thuyét - Cong chirc Tw phap - HJ tich.

Tham muu, giup Uy ban nhan dan thi tran t6 chirc thyc hién nhiém vu, quyén

han ctia Uy ban nhéan dén thi trin trong cac linh vyc sau:

16.1. Ching thyc cac loai hop dong, giao dich, chtng thyc chir ky/diém chi,
ching nhan cac loai glay to cua t0 chuc, cé nhan.

16.2. Truc, lam dau moi tlep nhan TTHC thudc thudc linh vuc chung thyc tai
bd phan mét cura.

16.3. Chiu trach nhiém vé ty 1& hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén va sb
hoa hd so ddi véi linh vuc ching thue.

16.4. Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong ctia Chu tich, cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dén thi tran va quy dinh ctia phap luat lién quan.

17. Pong chi: Pham Viin Cuong - Cong chirc Tu phap - H9 tich.

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan thi tran t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dén thi tran trong cac linh vuc sau:

17.1. Gitp Uy ban nhan dan thi tran tham dinh viéc soan thao, ban hanh cac
vin ban theo quy dinh cia phap luat; gitip Uy ban nhan dén thi tran to chuc lay y
kién Nhéan dan d6i véi cac van ban quy pham phap luat theo ké hoach cua Uy ban
nhan dan thi tran va huéng dan coa co quan cap trén.

17.2. Gitp Uy ban nhan dan thi tran thuc hién cong tac pho bién, gido duc
phap luat, tro giup phap ly; céng tac thi hanh an; theo doéi viéc thi hanh phap luat
va to chac lay y kién Nhan dan trén dia ban thj tran trong viéc tham gia xay dung
phap luat; xay dung thi trin dat chuan tiép can phap luat; huéng dan hoat dong ddi
véi to chie hoa giai co so; phdi hop véi t6 truéng t6 dan phd trong viéc so két,
tong két cdng tac hoa giai ¢ co sd, bao cao Uy ban nhan dan thi trdn; quan Iy ta
sach phép luat tai Uy ban nhan dan thi tran; phdi hop voi cong chirc Van hoa - x&
hoi huéng dan cong dong dan cu to dan phd xay dung va to chic thuc hién huong
udc, quy udc.

17.3. Gidp Uy ban nhan dan thi tran trong cong tac phong chong tham nhiing
va céc nhiém vu lién quan dén linh vuc thanh tra.

17.4. Tham gia t6 xac minh don thu khiéu nai, t6 céo caa cong dan.

17.5. Tong dat cac quyét dinh thi hanh &n dan su va cac quyét dinh, cong van,
gidy to khéc do cap trén giao.

17.6. Thuc hi¢n cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich, cac Phé Chu
tich Uy ban nhan dén thi tran giao va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

18. Pong chi: Nguyén Vin Khanh - Cong chirc Tw phap - Hj tich.

Tham muu, gitp ny ban nhan dan thi tran t6 chutrc thuc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dén thj trin trong cac linh vuc sau:
18.1. Pang ky, quan 1y ho tich theo quy dinh ctua phap luat.
18.2. Tiép nhén, hoan thién ho so dé nghi BHXH huyén Son Pdng cép thé
BHYT cho tré em dudi 6 tudi ( Cap mdi, sira the, giam thé, cap lai, tra thé BHYT cho
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cong dan...).

18.3. Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich, cac Pho Chu
tich Uy ban nhéan dén thi trin giao va quy dinh cta phap luét c6 lién quan.

19. Pong chi: Vi Thi Khanh - Cong chirc Tai chinh - Ké toan.

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan thj tran t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén
han ctia Uy ban nhan dén thi trin trong cac linh vuc sau:

19.1. Xay dung dy toan thu, chi ngan sach thi tran trinh cip c6 thAm quyén phé
duyét; to chuc thuc hién duy toan thu, chi ngan sach va cac bién phéap khai thac ngudn
thu trén dia ban.

19.2. T6 chirc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudéng dan
clia co quan tai chinh cip trén; quyét toan ngan sach ciia thi tran va thyc hién bao céo
tai chinh, ngan sach theo ding quy dinh cua phap luat.

19.3. Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac quan 1y tai san cong.

19.4. Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong cta Chu tich, cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dén thi tran giao va quy dinh ctia phéap luat c6 lién quan.

20. Pong chi: Hoang Thi Xuyén - Céng chirc Tai chinh - Ké toan.

Tham muu, gitp Uy ban nhan dén thi tran t6 chire thuc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dén thi trdn trong cac linh vuc sau:

20.1. Quan Iy cong tac dau tu xay dung co ban, thanh quyét toan cac du an dau
tu xay dyng thudc tham quyén quan 1y caa Uy ban nhan dan thi tran theo quy dinh
cua phap luat.

20.2. Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ciia Chu tich, cac Pho Chua
tich Uy ban nhan dén thi tran giao va quy dinh cta phéap luét co lién quan.

21. Pong chi: Than Vin Nguyén - Cong chirc Van hoa - Xa hoi.

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan thi tran t6 chuc thuc hién nhiém vu, quyén
han cta Uy ban nhan dén thi trén trong cac linh vuc sau:

21.1. Quan ly nha van hoéa, tai san nha van hoa.

21.2. Phu trach cong ngh¢ thong tin cua co quan: lap giap thiét bi va phuc vu
cac hoi nghi truc tuyen cua co quan, phy trach chuyen d6i s6 clia co quan.

21.3. Giup Uy ban nhan dan thi tran trong viéc to chiic cac hoat dong van hoa,
thong tin, truyén thong, the duc, thé thao; quan 1y du lich, bao vé cac di tich lich su
van hoa trén dia ban thi tran, cong tac tin ngudng, ton gido, xay dung doi séng vin
hoa & cong dong dan cu va xay dung gia dinh vin héa trén dia ban.

21.4. Phdi hop v6i cong chic khac va cac To truong to dan phd xay dung
huong udc, quy udc & thon, to dan phd.

21.5. Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Chu tich, cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dén thi trdn giao va quy dinh cta phap luat co lién quan.

22. Pong chi: Ngoc Thi Yén - Cong chirc Van héa - X hoi.

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan thi tran t6 chic thuc hién nhiém vu, quyén
han ciia Uy ban nhan dén thi trin trong cac linh vyc sau:

22.1. Thuc hién cong tac Nguoi cd cong, dbi tuong chinh sach va té nan xa hoi
( té nan mai dam, ma tuy...).

22.2. Quan ly nghia trang liét si va cac cong trinh ghi cong liét si.

22.3. Tryc, lam dau méi tiép nhan TTHC thudc thudc linh vuc Vin héa - X
hoi tai by phan mot ctra.



22.4. Theo di cong tac tré em, binh dang gioi.

22.5. Théng ké dan sd, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban (cac doanh
nghiép, lao dong nong thon, cac nganh nghé. ..).

22.6. Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong ctia Chu tich, cac Pho Chu
tich Uy ban nhéan dén thi trin giao va quy dinh cta phap luét c6 lién quan.

23. Pong chi: Ban Thi My- Céng chirc Vin héa - X4 hdi.

Tham muu, gitp Uy ban nhén dan thj tran t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén
han cua ﬁy ban nhan dén thj trin trong cac linh vuc sau:

23.1. Thuc hién cong tac bao trg xa hoi.

23.2. Thuc hién cong tac x6a doi, giam nghéo trén dia ban thi tran.

23.3. Thuc hién cong tac dan tdc trén dia ban thi tran.

22.4. Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cuia Chu tich, cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dén thi trdn giao va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

24. Pong chi: Hoang Thi Ngoc - Cong chirc Van hoa-Xa hoi.

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan thi tran to chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han cia Uy ban nhan dén thi trdn trong cac linh vuc sau:

24.1. Hudng dan nhan dan 1am ho so Bao hiém y té, BHXH.

24.2. Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Chu tich, cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dén thi tran giao va quy dinh ctia phéap luat c6 lién quan.

25. Pong chi: Ngo Vin Cuong - Can bj thu y.

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan thi tran t6 chire thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dén thi trin trong cac linh vyc sau:

25.1. Tham gia xay dyng cac chuong trinh, ké hoach, dé an khuyen khich
phat trién va chuyén ddi co cau vat nudi (bao gom ca thuy san) trong san xuat néng
nghiép.

25.2. Tuyén truyen phd bién ché d¢, chinh sach va chuyén mén nghiép vu
vé chin nudi, nudi trong thuy san, tha y.

25.3. Tong hop, huéng dan ké hoach phat trién chan nudi hang nam; hudng
dan nong dan vé quy trinh san xuat, thuc hién cac bién phap k¥ thuat vé chan nuoi,
thi y va chuyén doi co cau vat nudi trong san xuat ndng nghiép theo quy hoach, ké
hoach dugc phé duyét.

25.4. Tong hop va bao c4o kip thoi tinh hinh chin nuéi, dich bénh dong vat;
dé xuat, hudng dan ki thuat phong, chéng dich bénh va chira bénh cho dong vat
theo ké hoach, hudng dan ciia Phong Nong nghiép, huyén Son Pong.

25.5. Phdi hop va thyc hién viéc khir trung, tiéu doc cac phuong tién van
chuyén dong vat, san pham dong vat va phuc hdi méi trudong sau khi dap tat dich
bénh ké ca thuy san trén dia ban thi tran theo quy dinh.

25.6. Huéng dan thuc hién cac quy dinh vé phong bénh bat budc cho dong
vat, cach ly dong vat, mua ban dong vat, san pham dong vat, vé sinh, kht tring
tiéu doc va viéc sur dung, thuc hién tiém phong vac xin phong chdng dich bénh
dong vat trén dia ban thi tran.

25.7. Gilp Uy ban nhan dan thi tran huéng dan hoat dong dbi véi hé thdng
cung cap dich vu c¢6ng vé chin nudi, tha y va ca nhan kinh doanh thudc tha y.

25.7. Gitp Uy ban nhan dan thi tran quan ly chat luong giéng vat nudi, thic
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an chin nudi va vé sinh an toan thuc pham trén dia ban thi tran theo hudng dan cua
co quan quan 1y nha nuge cap trén.

25.8. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan céng cua Chu tich, cac Pho
Chu tich Uy ban nhan dan thi tran giao va quy dinh caa phap luat cé lién quan.

26. Pong chi: Pham Thi Xuyén - Vin thw - hru trit.

26.1. Quan 1y vin ban dén: Tiép nhan, ding ky vin ban dén; trinh ngudi c6
trach nhiém xu 1y va chuyén giao cho cac don vi hodc ca nhan dugc phan cong giai
quyét.

26.2. Quan 1y vin ban di: Kiém tra thé thtrc, hinh thirc va k¥ thuat trinh bay
van ban; ghi s6, ky hiéu va ngay, thang, nim cta van ban; dong dau co quan va dau
mirc d6 khan, mat (néu c6); dang ky van ban di; lam thu tuc phat hanh vin ban va
theo ddi viéc chuyén phat van ban di, luu vin ban di theo quy dinh. Sap xép, bao
quan va
phuc vu viéc tra ctru, st dung ban luu.

26.3. Thuc hién viéc 1ap ho so va giao ndp ho so, tai liéu vao luu trit tai co
quan; phan loai, chinh 1y, xac dinh gia tri, théng ke, sép xép ho so, tai liéu; bao vé,
bdo quan an toan ho so, tai liéu va lam céc thu tuc dé xuét tiéu huy tai li¢u hét gia tri.

26.4. Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Chu tich, cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dén thi tran giao va quy dinh ctia phéap luat c6 lién quan.

27. Pong chi: Hoang Thi Hoa - Chu tich Hoi chir thap d6, quan ly Pai
truyén thanh, Can bd méi truong:

27.1. Thuc hién theo d&i va quan 1y cong tac mdi trudng trén dia ban thi tran.

27.2. Tuyén truyén, van dong can b, hdi vién, thanh, thiéu nién, hoi vién hoi
chir thap do, tinh nguyén vién Chit thap do va cac ting 16p nhan dan tham gia cac
hoat dong nhan dao ctua Ho1 chir thap do, cac chuong trinh nhan dao xa hoi cua thi
tran, trong céac linh vyc: ctru tro nhan dao, phong ngira va ung pho tham hoa: cham
soc, gitip d& nan nhén thién tai, nguoi khuyét tat, tré mo coi, ngudi gia khong noi
nuong tua; giup d& nhitng nguoi kho khin, hoan nan vuon 1én hoa nhap cong dong.

27.3. Tuyén truyén, van dong hoi vién va nhan dan tham gia hoat dong cham
soc strc khoé ban dau cho nhan dan, cac chuong trinh cham soc strc khoé tai cong
ddng; van dong hién mau ctru nguoi.

27.4. Quan ly, van hanh, duy tu, bao du:Gng hé théng trang thiét bi truyén
thanh. Tiép song phat thanh cua Dai Tiéng néi Viét Nam, Dai Phat thanh va truyén
hinh tinh, Dai Truyén thanh huyén Son Dong ( Budi sdng va budi chiéu hang ngay).

27.5. Bién tap va chuyén tai kip thoi, ddy du céc tin bai phuc vu cong tac thong
tin, tuyén truyén vé chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luit cia nha
nudc va nhiém vu cua dia phuong.

27.7. Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Chu tich, cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dén thi trdn giao va quy dinh ctia phéap luét co lién quan.

28. Pong chi: Ban Vin Hing - Can b 1am nghiép.

28.1. Phu trach cong tac quan 1y, bao vé, phat trién rirng va phong chay chira
chay rung.

28.2. Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich, cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dén thi tran giao va quy dinh ctia phéap luat c6 lién quan.
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Trén day 1a Thong bao phan cong nhiém vy cong chuc, can bo thad y, can bo
hop dong va ngudi hoat dong khdng chuyén trach thuoc UBND thi tran Tay Yén
Ta nam 2024. Trong qué trinh td chirc thuc hién nhiém vu néu c6 kho khin, vudng
méc kip thoi bao cdo Cha tich UBND thi trin xem xét, quyét dinh./.

Noi nhan:
- TTDU-HDND;
- Chu tich, Ph6 Chu tich UBND TT;
- Cong chtre, nguoi hoat dong khdng chuyén tréach,
can bo hop dong thuoc UBND thj tran;
- Truéng cac TDP;
- Luu: VT.

Pham Vian Thinh
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