UBND HUYEN TAN YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS VIET LAP Pic lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 81 /QP-THCS Viét Lap, ngay 14 thang 9 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thue hién dan chi trong hoat dong ciia co’ quan
Truwong THCS Viét Lap tir nim hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG THCS VIET LAP

Can cir Lugt s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 ciia Quéc héi khéa XV ban hanh Ludgt
Thuee hién dan chii 6 co so; :

Can cir Nghi dinh s6 59/2023/ ND-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phii Quy dinh chi tiét
mét s6 diéu clia Lugt Thuee hién dén chii 6 co sé;

Cdn cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phii vé thuc hién din
chu trong cdc co quan hanh chinh nha meée va don Vi sw nghiép cong ldp;

Can cir Théng tw s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua B¢ truéng Bé Néi vu
Hudng dan mét sé noi dung cua Nghij dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh
phii vé viée thuc hién dan chii trong hoat déng ciia co quan hanh chinh nha nuwée va don
vi su nghiép céng lgp; ‘

Can cir Thong tu s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ciia B$ GD&DT hieong déan
thyc hién ddn chi trong hoat dong gido duc;

Can cir Thong tw 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cia B6 GD&PT ban hanh
Quy ché thue hién cong khai doi véi co so gido dyc va dao tao thude hé thcfng gido duc qué'c dan;

Cén cir Thong tw 56 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ciia B$ truéng B6 GD&PT
vé viéc ban hanh Diéu lé trieong trung hoc co sé, truong trung hoc phé théng va truong phé
théng cé nhiéu cci'p hoc;

Can cir Quyét dinh sé 80/OD-THCS ngay 14/9/2023 ciia T; ruong THCS Viét Ldp vé
viée ban hanh Quy ché lam viée cua co quan Truong THCS Vi iét Lap, ndm hoc 2023-2024;

Theo tinh hinh thic té nha truong.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan cha trong hoat
dong cua co quan Trudng THCS Viét Lap tir nam hoc 2023-2024.
Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh,
Piéu 3. Can b9, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong Truong THCS Viét Lap; céc td

chire, don vi, ¢4 nhan lién quan can ctr Quyét dinh thi hanhi/s ==
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QUY CHE
rién din chi trong hoat dong ciia co quan Truong THCS Viét Lap,

cokaue

VIETLAP ) ~ ndm hoc 2023-2024
Ahtheo Quyét dinh s6: 81/QD-THCS ngéy 14/9/2023 cia Trudg THCS Viét Lip)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién din chu trong hoat dong cia co quan
Truong THCS Viét Lap bao g(‘")m: Dan chu trong néi by co quan, don vi; dan chu trong quan
hé va giai quyét cong viée véi cong dén, co quan, td chic c6 lién quan.

2. Quy ché nay 4p dung dbi véi can b, gido vién, nhén vién, ngudi lao dong Truong
THCS Viét Lap, céac té chirc, don vi, ca nhan lién quan, nguoi lao dong dang lam viéc tai
Truong THCS Viét Lap theo quy dinh tai Luat Cén b9, cong chirc, Ludt Vién chirc, Nghj
dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2022 ctia Chinh phti vé& hop ddng déi véi
mot s6 loai trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap.

Piéu 2. Muc dich ciia Quy ché

Quy ché thuc hién dan chi nhim tao co s¢ phap ly cho viéc dam bao quyén lam
chii, pham chit chinh tri, pham chét dao dtre, strc sdng tao va tinh than trach nhiém cua
can bo, giao vién, nhan vién, ngudi lao dong trong vi¢c thyc hién nhiém vu cia nha truong;
nang cao trach nhiém cta ngudi dung dau co quan, don vi; tdng cuong ky cuong, ky lut,
phong ngira va chdng céc hanh vi tham nhiing, lang phi, quan liéu, gop phan xay dung co
quan, don vi va d6i ngii can bo, ngudi lao dong co quan Truong THCS Viét Lap trong sach,
virng manbh.

Diéu 3. Nguyén tic thue hién dén chu
1. Thyc hién déan chu gén lién véi vi¢c bao dam sy lanh dao cua té chire Dang, su chi
dao, diéu hanh cua té truéng chuyén mén, té trudng van phong thuge Truong THCS Viét
Lap (sau day goi 1a ngudi ding dau cac bo phan thuc Truong THCS Viét Lap) va su tham
gia tich cyc cua cac 6 chire doan thé theo nguyén tic tap trung dan chi va ché do Thu truong,

2. Ton trong va bao dam quyén dan chu cia cén b, gido vién, nhan vién, nguoi lao
dong trong hoat dong ctia co quan, don vi theo quy dinh ctia phép luit va Quy ché nay.

3. Thyc hién dan chu trong khuén khé Hién phép va phap ludt; xir Iy nghiém céc
hanh vi lgi dung céc quy dinh cta phap luat vé& dan chu va Quy ché nay dé vi pham Hién
phap, phép luat va xdm pham quyén va loi ich hop phap cua cén bo, cong chirc, nguoi lao
dong va cong dan, can trd vié¢e thuc hién nhiém vu cua co quan, don vi.

Chuong IT
DAN CHU TRONG NQI BO CO QUAN, PON VI

Diéu 4. Trich nhi¢m ciia Hiéu truéng, Pho Hiéu truéng

1. Trach nhiém cia Hiéu truong d6i véi viéc thyc hién dan chu trong hoat dong cua
co quan, don vi:

a) Té chirc va chi dao cac co quan, don vi thugc Truong THCS Viét Lép phé bién,
quan tri¢t kip thoi, thuong xuyén dén céan bd, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong nhirng
chu trurong, duong 16i, quan diém, chinh sach cua Dang va phap luat cua Nha nude vé xay
dyung va thyc hién dan chu.
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b) Thue hi¢n dén chu, cong khai trong quan ly, diéu hanh hoat déng cla co quan
Trudong THCS Vigt Lap theo quy dinh cua phép luat va Quy ché nay.

¢) Chi dao té chirc cic cude hop giao ban dinh ky, hing théng, hang quy va 6 thang
dé danh gia két qua thyc hién cac nhiém vy cua co quan, dé ra cac nhiém vy, giai phap chu
yéu phai thuc hién trong thoi gian tiép theo. ;

d) Chi dao, kiém tra, don déc cac bo phan chép hanh viée thye hién Nghi dinh sé
04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu vé viée thuc hién dan chu trong hoat dong
cua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su nghiép cong lap (Nghi dinh sé 04/2015/ND-
CP) va Quy ché nay. Kip thoi xir 1y nguoi c6 hanh vi khéng chip hanh hodc can tré thuc
hi¢n dan chu trong hoat djng cua co quan don vi; ngudi c6 hanh vi tra thu, tro dip can bo,
gido vién, nhan vién, nguoi lao dong kién nghi, khiéu nai, t c4o; nguoi ¢o hanh vi loi dung
dan chu dé gay mét uy tin cén bo, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong, gy mat doan két
ndi bo.

&) Ling nghe, tén trong y kién phéan 4anh, ph€ binh ctia can bg, gido vién, nhan vién,
ngudi lao dong. Chi dao td chirc, b tri thoi gian thich hop d gip va trao ddi truc tiép trong
truong hop can b, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong dang ky dugc gap va c6 néi dung,
ly do phu hop, cu thé hoic Uy quyén Phé Hiéu truong thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1
Diéu 8 Quy ché nay.

e) Chi dao giai quyét kip thoi cac kién nghi, khiéu nai, t6 cdo caa can b, giao vién,
nhan vién, nguoi lao dong va kién nghi cuia Ban Thanh tra nhan dan va chi dao cong khai
két qua giai quyét theo quy dinh ctia phap lugt; thong tin véi co quan c6 tham quyén nhirng
vén dé khong thudc thdm quyén giai quyét ctia minh.

f) Chi dao viéc théng bao, cong khai nhiing thong tin, tai lidu, trach nhiém thuc hién
va trach nhi¢ém giai trinh nhitng néi dung cdng vige trong co quan quy dinh tai Pidu 11 va
Diéu 13 Quy ché nay, trir nhimg tai liéu mét theo quy dinh cta phép luat.

£) Quy hoach, dao tao, boi dudng va thuc hién cac chinh sach khac dé xdy dung doi
ngil can by, gido vién, nhén vién, nguoi lao dong c6 pham chét dao dirc tdt, c6 trinh do,
nang lyc dap tmg yéu cau nhiém vu dugc giao.

h)Ban hanh Quy ché quan ly trang thiét bj lam viéc cua co quan Truong THCS Viét
Lap baodam viéc sir dung trang thiét bj, phuong tién 1am viéc va cac tai san nha nudc
khac thiét thyc, hiéu qua, tiét kiém; thuc hién céc quy dinh vé cong khai tai chinh. Chi dao
viéc quan ly va sir dung tai san nha nudc theo quy dinh cta phap luit.

1) Dinh ky hang nam t6 chiec, chi dao viée tdng két, danh gid tinh hinh va két qua
thuc hién Nghi dinh sd 04/2015/ND-CP, Quy ché nay va cic cong tac, hoat dong khac cua
co quan, béo cdo tai Hi nghj can bé, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong clia co quan, don vi.

2. Phé Hiéu trudong gitip Hiéu truong trong viéc thyc hién nhimg noi dung quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay thugc linh vue, ndi dung duge Hiéu truong phan cong phu trach
va chiu trach nhiém cé nhan, trach nhiém lién quan thudc néi dung, linh vuc dugce giao.

Diéu 5. Trach nhi¢m ciia ngudi dimg dau cac bd phén thuge Trwomg THCS Viét Lap

1. Ph6 bién, quan triét kip thoi, thuong xuyén dén can b, gido vién, nhan vién,
ngudi lao dong cia don vi, bo phén, cua td nhitng chu truong, quan diém, chinh sach cua
Dang va phap ludt cua Nha nudce vé thyc hién dan chu.

2. Thyc hién dan chu trong quan 1y, diéu hanh hoat dong cua don vi theo quy dinh




4

cua phap luat va Quy ché nay; kiém tra, don déc viéc thuc hién dan chu cua cac t6 chic va
ca nhan trong hoat dong cua cic bo phan, to duge giao.

3. Chiu trach nhiém trude phéap luat va trude lanh dao Truong THCS Viét Lap vé
vige sir dung ngansach, tai san, kinh phi dugc giao; thuc hién ché d9, chinh sach; danh muc
va ché d¢ cong khai theo quy dinh cua phap luat va Quy ché nay.

4. T6 chirc thye hién danh gia vién chitc, ngudi lao dong theo tham quyen dugc giao
dam bao khach quan, céng bang, khoa hgc, phan anh dung ning Iyc va pham chit can b;
ling nghe va tén trong y kién clia can bé, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong va khong
dugc c6 hanh vi trit dap ddi véi can bo, giao vién, nhan vién, nguoi lao dong da gop y, phé
binh minh.

5. Trién khai thyuc hién, bd tri thoi gian thich hop dé gap va trao 601 truc tlep voi can
bg, gido vién, nhén vién, ngudi lao dong d& nghi dugc gip. Giai quyét theo thim quyén
hodc trach nhi¢m dugc phin cong hodc gitip Hi€u trudng giai quyét kip thoi cac kién nghi,
d& xuét cua can bo, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong theo quy dinh clia phap luat.

6. Thuc hi¢n vigc thong bdo, cong khai nhitng thong tin, tai lidu, trach nhiém thuc
hién va trach nhiém giai trinh nhiing ndi dung céng viéc ctia don vi, bd phan quy dinh tai
Piéu 11 va Pidu 13 Quy ché nay, trir nhitng tai liéu mat va nhitng tai liéu khac theo quy
dinh cua phap luat va quy dinh cua nha truong.

7. Trudng hop can thiét, nghién ctru, xay dung Quy ché thyc hi¢n dan chu trong hoat
dong cua td trén co s quy dinh ciia Quy ché nay va Nghi dmh s6 04/2015/ND-CP.

8. Dinh ky hing thang, hing quy va cudi nim hoc tong két, danh gia va bao cao v6i
Hiéu truong va bao cdo trude cin b0, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong (néu can thiét) vé
tinh hinh, két qua thyc hién Quy ché nay cua don vi.

Piéu 6. Quyén va nghia vu cia can bq, gido vién, nhan vién, nguwdi lao djng

1. K1en nghi, dé xuét véi Hiéu truong vé xay dung va thue hién céc bién phap nham
thue hién t6t cac chwong trinh, k& hoach cong tac cua co quan va don vi, bao dam cac
quyén, lgi ich hop phép cta can bg, giao vién, nhan v1en, nguoi lao dong

2. P& nghj Hiéu truong, Pho Hiéu trudng cung cap thong tin vé tinh hinh va két qua
hoat dong theo quy dinh cta phap luat; c6 trach nhiém béo cdo kip thoi VoI ngudi c6 thim
quyén khi phat hién céc hanh vi vi pham dén chu trong co quan, don vi néu co.

3. Thuc hién ding thu tuc, trinh ty, thoi han giai quyét cong vu, chap hanh ky luat va
chiu trach nhi¢m truéc Higu truong va trude phdp luat vé viéc thyc hién nhiém vu cua
minh. Can b, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong c6 quyen trinh bay v kién, d& xuét viéc
thyc hién nhiém vu khéc véi y kién cua cép trén nhung van phai chap hanh sy chi dao,
huéng dan, phan cong, thye hi¢n nhiém vy cua cap uy, chi bg va Higu truéng, dong thoi c6
quyén bao lru y kién, bao c4o cap c6 thim quyén quyet dinh cong viéc, nhlem VUL

4. Thyc hién quyen dan chu trong khudn kh phép ludt, nghiém cam loi dung quyén
dan chu 1am anh huéng dén uy tin ctia nha trudng, to chirc va ca nhan khac trong va ngoai
don vi.

3. Tix phé binh nghiém tic dé khong ngimg tién bo va thang thin phé binh, tich cue
d4u tranh chdng cac hién tuong tiéu cuc, phong ngira va chéng tham nhiing, thuc hanh tiét

kiém, chéng lang phi, ¢6 y thirc, chi dong, gwong mau xdy dyng co quan, don vi doan két,
trong sach, virng manh.
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6. Pong gop y kién dam bao chét luong, ¢ trach nhlem d6i vai cac du thao van ban,
ké hoach, chuong trinh cta co quan, don vi khi duogc yéu cau.

7. Bdo cao Higu truéng khi phat hién hanh vi vi pham phép luét trong hoat dong cua
co quan, don vi.

8. Can b9, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong cé quyén va nghia vu khéc theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 7. Hdi nghi can bd, giao vién, nhan vién, ngwoi lao dfng co' quan Trudong
THCS Viét Lap

1. Pinh ky vao dau nam, Hiéu trudng ch tri, phdi hop véi Ban chdp hanh Cong doan
Trudong THCS Viét Lap té chirc Hoi nghi can bd, gido vién, nhan vién, ngu‘orl lao dong. Hoi
nghi can bg, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong c6 thé duge triéu tap bét thuong theo yéu
cau cua Hi¢u truong hogic Ban chap hanh Cong doan sau khi ¢6 su phé duyét cia cap Uy, chi
by nha truong.

2.N¢i dung cua Hoi nghi can by, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong co quan
Truong THCS Viét Lap:

a) Kiém diém thuc hién thuc hién cac nghi quyét, chu truong, chinh sach cia Pang,
phap luat cia Nha nudce c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia co quan, don vi;

b) Kiém diém thyc hién nghij quyét Hoi nghi can b, gido vién, nhan vién, nguoi lao
dong nam trudce; thyc hién dén chu trong hoat dong cia co quan, don vi (Quy ché dan chu
co s&; Quy ché lam viéc; Quy ché thi dua, khen thudng va ky luat...);

¢) Dy thao céc chi tiéu ké hoach, xac dinh cac bién phép cu thé cai thién diéu kién
lam viéc, ning cao doi sdng, bao dam thuc hién quyén 1am chu va loi ich chinh dang cua
can b, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong.

d)Kiém diém trach nhiém cua ngudi dimg dau co quan, don vi trong viéc thuc hién
ké hoach cong téc hang nim;

d) Dy thao cac Quy ché, quy dinh (ban hanh méi, hogc diéu chinh, bd sung) cia co
quan, don vi;

€) Ban chap hanh Céng doan co quan, don vi Bdo cdo tong két phong trao thi dua,
ndi dung xét khen thwdng nim truée va du kién néi dung phong trao thi dua, cac cudc véan
dong nam hoc mai.

f) Béo cdo cua Ban Thanh tra nhan dan vé két qua giam sét theo ké hoach dé ra trong
nam trudc va chuorng trinh cong tac, hoat dong ciia Ban Thanh tra nhin diannim mdi.
(Béo cao ndy phai duoc cp ity xem xet, cho y kién trude khi bao cao).

g) Thong bao cong khai, ldy v kién, thao luan va quyét dinh céc van dé theo quy
dinh cua phap luit va Quy ché nay.

h) Giai quyét cac nhiém vu cu thé khac.

Diéu 8. Hoi nghi can b, gido vién, nhin vién, ngudi lao dong ciia cac don vi, b0
phan (cac tb) thude Tru’o’ng THCS Viét Lap

1. Dinh ky vao dau nam, td trudng cac td chi tri, phéi hop véi t6 Cong doan td chirc
Hoi nghi can b, glao vién, nhan vién, ngudi lao dong cia t6. Hoi nghi 6 thé dugce triéu tap
bit thudng theo yéu clu cua Hidu truong don vi.

2. Noi dung cia Hoi nghi can by, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong céc t6 theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 5 Nghi dinh 04/2015/ND-CP, Quy ché thyc hién déan chu cua don
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vi (néu c6) va Huéng dan ciia Phong GD&DT va thye té nha truong.

Piéu 9. Gip va trao dbi trwe tiép v6i can b, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong

1. Hi¢u truong hodc Pho Hiéu truong Truong THCS Viét Lap duge Hiéu trudng uy
quyén danh 01 ngay trong thang dé gip va trao déi truc tiép v&i can bo, gido vién, nhan
vién, ngudi lao dong trong co quan Truong THCS Viét Lap (néu c6 ding ky nhu cau).

T6 Vin phong Trudng THCS Viét Lap c6 trdch nhiém tiép nhan dang ky nhu cau,
sap xép thoi gian va thong bao cong khai nguoi tiép, thoi gian va dia diém tiép can bo, gido
vién, nhan vién, ngudi lao dong cia don vi theo lich truc di dugce thong bao.

Trudng hop dot xudt can b, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong c6 nguyén vong
gdp Hi¢u trudng hodc Phé Hi€u trudng, thi T6 Van phong Truong THCS Viét Lap truc tiép
bao cdo Higu trudng, Pho Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

2. T6 truong, Chu tich Cong doan Truong THCS Viét Lap bd tri thoi gian phu hgp
dé gip va trao déi truc tiép theo dé nghi cta can b, cong chirc ngudi lao déng ciia td chitc minh sau khi
béo céo, dé nghi bi thur cAp ty xem xét, phé duyét.

Diéu 10. TS chirc Hom thw gép y

1. Truong THCS Viét Lap Bic Giang xem xét dit Hom thur go6p y cho phu hop véi
thue té tai don vi dé can b, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong déng gop v kién vé viée
quan ly, diéu hanh ciia lanh dao nha truong, ngudi dimg dau céc bo phéan thudc Trudng
THCS Vig¢t Lap; deé dat tam tu, nguyén vong, kién nghi, phan 4nh néu ¢ hoidc d& xudt cac
bién phap va céc ké hoach cu thé nhim bao dam hoan thanh chiic nang, nhiém vu cua co
quan, don vi va cua ¢4 nhan.

2. Trudéng Ban Thanh tra nhan dan va Cha tich Cong doan co quan Truong THCS
Viét Lap chiu trach nhiém t6 chic, quan Iy Hom thu gop ¥; dinh ky hang thang tong
hop ¥ kién déng gép dé béo cao lanh dao Truong THCS Viét Lap giai quyét va béo céo tai
cudc hop lién tich néu co.

3. Viée tré 101 cac y kién tai Hom thr gop ¥ duge thyc hién bing c4c hinh thirc sau day:

a) Truc tiép trao dbi trong truong hop nguoi dong gop y kién yéu ciu.

b)Bdo cdo cdng khai tai cudc hop lién tich cia Truong THCS Viét Lap néu van dé
¢6 lién quan dén hoat déng chung cua nha truong.

¢) Thong b4o bang vin ban cho ngudi gop y kién va co quan, don vi c6 lién quan.

Piéu 11. Nhirng vi¢c phai théng bao cong khai cho can bd, cong chire nguoi lao
dong biét

1. Chu truong, chinh sach, cic Nghi quyét cia Dang va phap luat cia Nha nudcvé
linh vye gido duc, diao tao va cac ché d9, chinh sach c6 lién quan dén hoat dongcua co
quan, don vi, can bg, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong; vin ban chi dao, diéu hanh cia
co quan quan ly cép trén lién quan dén chirc nang, nhiém vy cta co quan, don vi (trir céc
van ban phai biao mit theo quy dinh cua phép ludt).

2. Céc bao cdo, thong tin phai cong khai theo quy dinh cta phap luét; cac vin ban
huéng dén, chi dao nghi€p vu cho cac dia phwong, cac nganh, cac don vi.

3. Chuong trinh, ké hoach, két qua cong tac dai han, héng ndm, sau thang (néu cd),
hing quy, hing thang ctia co quan, don vi.

4. Dy toan va quyét toan kinh phi hang ndm cua co quan, don vi theo quy dinh cia
phap luét; cac khoan cé huy dong dong gdp cua can b, gido vién, nhan vién, nguoi lao
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dong; mua sam tai san cong va diu tu xdy dyng co ban theo quy dinh ctia phap luat; két qua
kiém toan.

5. Thyc hién ché dd. chinh sach ddi vdi cén b, gido vién, nhan vién, pgubi lao dong
trong viéc tuyén dung, quy hoach, dao tao, bd nhiém, nang ngach, chuyén ngach, luan
chuyén, diéu dong, khen thuong, cho thdi viée, cho théi giit chire vu, ky luat, hwu tri va cac
ché d¢, chinh sach khac déi véi can b, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong theo quy dinh
cua phap luat.

6. Noi quy, quy ché ctia Trudong THCS Viét Lap, co quan, don vi.

7. Két qua thanh tra, kiém tra cua cap c6 thim quyén; giai quyét kién nghi, d& xut
trong ndi by co quan, don vi thudc thim quyén giai quyét cia truong. Ban ké khai tai san,
thu nhép cuia ngudi c6 nghia vy phai ké khai theo quy dinh cua phap luit.

8. Két qua tiép thu y kién cua can b0, giéo vién, nhan vién, ngudi lao dong vé nhimng
van dé thudc thim quyén quyét dinh cta ngudi dimg dau co quan, don vi dua ra ldy y kién
can b9, cong chirc ngudi lao dong quy dinh tai Didu 13 cua Quy ché nay va Két qua cac dot
dong gop tu nguyén cua can bg, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong néu co.

9. Nhitng vén dé khac ma lanh dao Truong THCS Viét Lap, ngudi dimg dau cac bo
phén thugc Truong THCS Viét Lap xét thdy can thiét.

Diéu 12. Hinh thirc va thoi gian cong khai

1. Lanh dao Trudng THCS Viét Lap, ngudi ding dau cac bo phan quyét dinh viéc
cong khai thong tin theo quy dinh tai Diéu 11 cua Quy ché nay bing mot trong cac hinh
thire sau déy:

a) Thong bio bang van ban cho can b9, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong trong
co quan, don vi.

b) Niém yét cong khai tai tru Trudmg THCS Viét Lap cta co quan, don vi.

¢) Phat hanh 4n phdm; dang trén Cong thong tin dién tir cia Truong THCS Viét Lap;
cong bd trén cac phuong tién thong tin dai ching khac.

d) Théng béo tai Hoi nghj hodc cude hop can bg, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong.

d) Thong béo cho Thu truéng don v, ngudi phu trach bo phén cua céc co quan, vi va
yéu cau thdng bao dén can b, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong thudc don vi, bo phan do.

2. Thoi han dé cong khai cac thong tin theo quy dinh tai Piéu 10 cua Quy ché nay
cham nhét 13 sau 03 ngay lam vi¢c (truong hop dic biét khong qua 05 ngay) ké tir ngay vin
ban, thong tin dugc ban hanh hodc ké tir ngay nhan dugce vin ban cua co quan, don vi khéc,
trir nhing tai li¢u mat theo quy dinh cta phép luat.

3. Thoi han niém yét cong khai tai tru Truong THCS Viét Lép co quan theo quy dinh
cua phap luét.

Piéu 13. Nhirng ngi dung can b, gido vién, nhan vién, nguoi lao djng c6 quyén
tham gia y kién truéc khi linh dao Trudng THCS Viét Lap, trwong céc to chirc trong
nha trudng quyét dinh

1. Chu truong, giai phap thue hién Nghi quyét cua Dang, phép luat ciia Nha nude vé
linh vye gido duc, dao tao va lién quan dén td chirc, hoat ddng ctia co quan, don vi.

2. Bdo cdo so két, téng két, chuong trinh va ké hoach cOng tac nim.

3. Chu truong, bién phap kién toan td chirc, déi méi 18 16i, phuong thire Jam viée,
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chdng tham nhiing, quan liéu, phién ha, sach nhidu

o]




Nhan déan.

4.Nbi quy, quy ché cua Truong THCS Viét Lap, cia céc td, cac bd phzfir}.

5. Ké& hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng, quy hoach, b nhiém dbi véi can bo,
cong chire, vién chirc theo quy dinh.

6. Thuc hién ché d9, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua can bo, gido vién,
nhén vién, ngudi lao dong.

7. Té chirc phong trao thi dua; xét ting cac danh hiéu thi dua va hinh thtc khen
thudng theo quy dinh.

8. Nhimg vi¢c khéc ma lanh dao Trudng THCS Viét Lap xét théy can thiét.

Diéu 14. Hinh thirc liy y kién ciia can by, gido vién, nhin vién, ngudi lao djng

1. Hi€u truéng Trudng THCS Viét Lap hodc giao trudng cic bd phan quyét dinh lay
¥ kién vé céac ndi dung duge quy dinh tai Didu 13 cua Quy ché nay bing mot trong cac hinh
thirc sau day:

a) Céan bg, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong tham gia y kién tryuc tiép voi nguoi
phu trach, Thu truong don vi hodc thong qua to chirc chinh tri - x4 hdi ma minh la thanh
vién theo quy dinh cua phap luit.

b) Phét phiéu ldy y kién dén can bg, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong trong co
quan, don vi.

¢) Giri dy thao vén ban dé cén bo, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong tham gia ¥ kién.

d) Té chirc Hoi nghi hodc cudc hop dé can b, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong
o quan, don vi tham gia y kién.

e) Tong hop céc ¥ kién gép ¥ vé cac ndi dung duge quy dinh tai Pidu 13 cia Quy ché
nay théng qua Hom thur gop y ciia Truomg THCS Viét Lap hoic tong hop qua y kién truc tiép.

2. Thoi han @& can bo, giao vién, nhan vién, ngudi lao dong tham gia y kién phai
dugc xdc dinh tai thong béo va thuc hién theo quy dinh cta phép luat hién hanh ké tir ngay
can by, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong nhin duoc thong bao, trir trudmg hop o yéu
cau gép cua co quan ¢6 tham quyén. Thoi gian tham gia y kién cua can bo, gido vién, nhén
vién, ngudi lao dong phu hop véi dic diém, tinh hinh, diéu kién cdng tac cta nha trudng dé
dam bao thyuc hién cic nhiém vu day hoc va giao duc (khéng qua 3 ngay).

3. Lanh dao Trudng THCS Viét Lap, to trudng, ngudi ding dau cac b phan thudc
Truong THCS Viét Lap duge phéan cong ¢6 trach nhiém téng hop va thoéng bao cong khai
viéc tiép thu v kién ctia can b9, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong.

Diéu 15. Npi dung giam sat, kiém tra ciia can bd, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong

1. Vige thyc hién chu trvong, chinh sach cua Dang va phap ludt cua Nha nudc,
chuong trinh, ké hoach cong tac dai han, hing nim, 6 thdng, hing quy cua co quan, don vi
va Nghi quyét cta Hoi nghi can bg, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong.

2. Dy toan, chi tiéu va quyét toén ngan sach hang nam cua Truémg THCS Viét Lap
va cac don vi; du 4n dau tu xdy dung, hop tac do cac t6 chire, ca nhan nude ngoai tai tro;
thu chi cédc loai quy theo quy dinh cia phap ludt va cac khoan c6 huy dong dong gop cua
can bj, gido vién, nhén vién, ngudi lao dong; ché d6 mua sim, quan ly, str dung tai san ctia co quan,
don vi.

3. Viéc thye hién ché do, chinh sach cia Nha nude lién quan dén quyén, loi ich cua
can b, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong trong co quan, don vi.
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4. Thyc hién ni quy, quy ché ciia co quan, don vi.

5. Viéc giai quyét kién nghi, dé xuét trong ndi b co quan, don vi.

6. Nhitng néi dung khéc theo quy dinh ciia phap luat.

Diéu 16. Hinh thirc dé can b, gido vién, nhdn vién, ngudi lao dong thye hién
nhirngndi dung giam sat, kiém tra ]

1. Can b, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong thyc hi¢n viée giam sat, kiem tra
bangcac hinh thirc sau day:

a) Phan anh véi lanh dao Truong THCS Viét Lap, nguoi dimg diu cac 4, cic bé
phén cia don vi. i

b) Chét van lanh dao Trudng THCS Viét Lap, ngudi ding dau céc t6, cac bd phan vé
hoat dong cua co quan, don vi tai Hoi nghi hodc cugc hop can bd, gido vién, nhan vién,
nguoi lao dong cta co quan, don vi.

¢) Théng qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan din hoic céc td chtc chinh tri - xa
hoi cua co quan, don vi ma can bg, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong la thanh vién.

d) Théng qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc hop dinh
ky cta co quan, don vi.

e) Céc hinh thirc khéc theo quy dinh ciia phép luat.

2. Ngudi phéan 4nh c6 quyén va nghia vu lién quan theo quy dinh cta phap luat.

Chwong 111
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI CONG DAN,
CO QUAN, TO CHUC

Diéu 17. Trach nhiém ciia lanh dao Trwong THCS Viét Lap

1. Té chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai thi tuc, trinh tu giai quyét
cong viéc; thoi gian, dia diém giai quyét cong vige... theo quy dinh va ding tai trén Cong
thong tin dién tir ctia Trudng THCS Viét Lap Béc Giang néu c6.

2. B tri noi 1am viéc thudn tién, cir can bg, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong cé
nang luc, trach nhiém, c6 tinh than phuc vy Nhan dan dé giai quyét cong viée cia to chure,
cong déan theo quy dinh cua phép luét; chi dao va kiém tra can bd, gido vién, nhin vién,
nguoi lao dong trong viée gidi quyét cong viée cua td chire, cong dan. Chi dao nghién ciru
va xtr ly kip thoi nhitng kién nghi, phan anh, phé binh cta céng dan, té chirc theo quy dinh
cua phap luat.

3. Kip thoi c6 bién phap xir 1y thich hop ddi véi can b, gido vién, nhén vién, nguoi
lao dong khong hoan thanh nhiém vy, thiéu trach nhiém, sich nhiéu, gay phién ha, tham
nhiing trong viéc giai quyét cong viée cua td chure, cong dan.

Piéu 18. Trach nhiém cia can b, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong tryec tiép
giai quyét cong viéc lién quan dén cong dan, to chirc

1. Tiép nh4n tai liéu va giai quyét cong viée tai Tryong THCS Viét Lap; huéng dan
cong dan, té chirc lap hé so theo quy dinh cia phap luat truée khi tiép nhan; bao veé bi mat
Nha nude, bi mét cong téc va bi mat thong tin vé ngudn té cdo theo quy dinh cta phap luéat.

2. Cong viée cta coéng dén, td chirc phai dugc can bo, gido vién, nhan vién nghién
ctru xir Iy va giai quyét theo quy dinh ctia phép ludt va ndi quy, quy ché cua co quan, don vi.
Vién chirc tiép nhén, xir Iy cong viéc khong duge tham nhling, quan liéu, hich dich, sach
nhiéu, gay kho khan, phién ha cho té chire, cong dan, cha me hoc sinh.
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3. Cén b9, gido vién, nhan vién ¢ trach nhiém giai quyét cac cong vige theo dung
thim quyén. Nhing viéc khéng thudc thim quyén giai quyét, phai thong bao d€ cong dan, t6
chitc biét va huéng dén cong dan, t6 chirc dén noi cé thim quyén giai quyét. Khong duge din
day, né tranh trach nhiém khi dugc Hiéu trudng giao. Khong tu y chuyén cong viéc, vu vige
thugc trach nhiém tiép nhan, giai quyét, xur ly cho lanh dao don vi. Trong truong hop vuot thén}
quyén xir Iy, phai bdo céo trude ndi dung, tinh hinh, tién do vu viée déi véi lanh dao don vj dé
xin ¥ kién chi dao tiép theo.

4. Nhitng cong viéc da c6 thoi han giai quyét theo quy dinh thi can bg, gido vién, nhan
vién phai chdp hanh dung thoi han d6. Truong hop phire tap doi hoi phai ¢ thoi gian nghién ctru
gidi quyet thi phai béo cdo ngudi phuy trach truc tidp dé quyét dinh theo quy dinh va kip thoi
théng béo cho cong dan, 6 chirc, ca nhan lién quan biét.

Diéu 19. Chi dao, huéng din cic co quan quén ly gido duc cap trén, dia phuong

1. Lanh dao Trudng THCS Viét Lap bao dam thong tin kip thoi chu trrong lanh dao
cua Truong THCS Viét Lép, theo sat thyc tién yéu ciu quan ly & dia phuong, tap hop day
du nhitng kién nghj cua dia phuong va c6 bién phap xir ly kip thoi.

2. Dinh ky, 1anh dao Truong THCS Viét Lap theo sy phdn cong cta Hi¢u trudng lam
vi€e v6i Truong phong GD&DPT huyén va trudng cac bd phan thudc khac néu co.

Truong hop Truong phong GD&DT huyén va truong cac b phéan thudc truong
THCS Viét Lap c6 yéu cau lam vige, thi lanh dao Truong THCS Viét Lap tiép va lam viéc
theo Quy ché 1am viée ciia Truong THCS Viét Lap.

Diéu 20. Trong xir ly, gidi quyét cac vin daé vé chuyén mén, nghiép vu theo yéu
ciu ciia phong GD&PT huyén

1. Lanh dao Truong THCS Viét Lap khi nhédn dugc cac yéu cau cia phong GD&DT
huy¢n thi phai ¢6 trach nhi¢m xem xét, giai quyét va tra 1o bang van ban cham nhat 1a 15
ngdy ké tir khi nhan duge yéu cau do; trong truong hop yéu ciu ¢ noi dung phtre tap thi
thoi han tra 10i ¢6 thé dugc kéo dai, nhung khéng qua 30 ngay.

2. Hing thang, trong pham vi nhiém vy, quyén han dugc giao, trudng cac b phan
thugc Truong THCS Viét Lap c6 trach nhi¢m bdo cdo véi lanh dao Trudong THCS Viét Lap
viée tiép nhan, xir ly céc yéu cau, kién nghi cua phong GD&DT huyén.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 21. Trach nhi¢m thye hién
1. Ban Chi dao thuc hién Quy ché dan chu c6 trach nhi¢m gitip Hi¢u truong hudng

dan, dén déc, kiém tra viée thuc hién Quy ché dan chu cia co quan Truong THCS VigtLap .

va thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau clia Hiéu truong.

v

hién tuyén truyén, phé bién va té chirc thuc hién Quy ché nay.

2. Ngudi dimg dau céc bd phan thuge Truong THCS Viet Lap c6 trach nhiém/ thircr

3. T6 vin phong Truong THCS Viét Lép phdi hop véi Cong doan co quan Truorng
THCS Viét Lap giup Lanh dao Trudng THCS Viét Lap, Ban Chi dao thue hién Quy ché dan

chii tong hop, theo ddi, don déc viée thue hién Nghj dinh 04/2015/ND-CP va Quy ché nay
tai co quan Trudng THCS Viét Lap; dé xudt, kién nghi véi Lanh dao Truong THCS Viét
Lép, Ban Chi dao thyc hién Quy ché dan chi nhimng bién phap can thiét dé dam bao thuc
hi¢n dén chu hiéu qua trong hoat ddng cua co quan Trudng THCS Viét Lap.
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4. B¢ phén Tai chinh - Ké toan b tri kinh phi trong dy todn ngén sach hang nim
theo quy dinh cua phap luat dé dam bao viéc thuc hién Quy ché nay va hoat dong cua Ban
Chi dao thuc hién Quy ché déan chu cia Truong THCS Viét Lap.

Pidu 22. Xit Iy vi pham

1. Viéc chp hanh Quy ché 1a mét tidu chuan danh gia két qua cong tac khi xét thi
dua, khen thudng cho cac tap thé, ca nhan.

2. Don vi, ca nhéan vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay, tuy theo tinh chit, mirc do
vi pham ma bi x1r ly theo quy dinh.

Piéu 23. Sira dbi, bo sung Quy ché

Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché nay, néu phat sinh vuéng mic, cic bd
phén, ca nhan kip thoi phan 4nh vé Trudmg THCS Viét Léap (qua Vin phong Truong THCS
Viét Lap) dé téng hop, bao cio Higu truéng trinh Ban Chi dao thuc hién Quy ché dan chu
ctia don vi xem xét sira d6i, bd sung cho phu hop./.




