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QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché thye hién dén chii trong hoat dong nha trudng
Nam hoc 2022 - 2023

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON THANH VAN

Can cwr Thong tur 92/2020/TT-BGDDPT ngay 31 thdng 12 ném 2020,ctia BGD
&DT Ban hanh Diéu 1¢é Truong mém non;

Can cir Nghj dinh s6 04/2015/ND- CP ngay 09 thang 1 nam 2015 cia Chinh
phu vé viéc thuc hién ddn chu trong hoat dong cua cua cdc co quan hanh chinh
Nha nudce va cde don vi sy nghiép cong ldp,

Can cir Hudng dén s6 1755/HD-TLD ngay 20 thing 11 nim 2013 cia Tong
Lién doan Lao déng Viét Nam vé viéc Cong doan tham gia xdy dung va thuc hién
Quy ché dén chii co sé tai noi lam viéc;

Can cik tinh hinh va diéu kién thuc té cia truong mam non Thanh Van,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh “Quy ché thyc hién dan chu trong
hoat dong nha truong”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. BGH, cic t6 chirc doan thé, can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh,
cha me hoc sinh ctia trudng Mam non Thanh Van chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

Noinhén:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.
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QUY CHE
Thue hién dan chi trong hoat dong nha truong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 ... /OD- -MNTV ngay ..... thang 9 nam 2022
© cua Hiéu trucng truong Mam nonThanh Vin)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Muc dich thye hi¢n dan chii trong nha trudng.

1. Thyc hién t&t va c6 hiéu hiéu qua nhét nhiing diéu trong Ludt Gido Dyc va
Quyét dinh 04/2000/QD-BGD&DT ngay 01/03/2000 cua Bo Gido Duc Pao tao vé
viéc ban hanh qui ché thuc hién dan chu trong hoat déng clia nha trudng theo
phuong cham “ Dan biét, dan ban, dan lam, dan kiém tra” trong cac hoat dong cua
nha truong.

2. Quy ché dan chii thuc hién & trudng hoc 13 cu thé hoa quy ché thuc hién
dén chu trong hoat dong cla co quan theo Nghi dinh cua Chinh phu nham phat
huy quyén lam chu cia Can b, gido vién va nhéan vién, tdng cuong doan két ndi bo
truong hoc, x8y dung moéi truong su pham lanh manh, dén chu thye su la don vi co
s& ciia hé thong gido duc Quéc dan, 1am cho trudng phat huy hét kha nang, tiém
lyc dé hoan thanh tot nhiém vu cy thé cho timg nim hoc, nhiém vu chung theo
Luét Gido duc va Diéu 18 trudng Mam non.

Pidu 2: Nguyén tic thwe hién din chii trong nha trudng.

) 1. Pam bao sy lanh dao cia tb chirc Dang Cong San Viét Nam theo nguyén
tdc tdp trung dan chu, thue hién trach nhiém cua hi€u truéng va phat huy vai tro
cua cac doan thé trong nha truong.

2. Thuc hién dan chi trong nha trudng phi hop véi Hién Phap va Phap luat,
quyén pha1 di do1 voi nghia vu va trach nhi€ém, dan chu phai gan lién véi ky luét,
ky cuong trong nha truong.

3. Khéng dugc ¢ hanh vi loi dung dan chu cling nhu xdm pham quyén dan
chit 1am 4nh huéng dén uy tin va hoat déng ctia nha truong.

Phat huy quyén lam chii ctia CB - GV - NV gén lién v6i co ché Péng lanh
dao, nha nudc quan ly, CBCC lam chu, tao diéu kién dé moi thanh vién tham gia
quan ly trong truong hoc.

Dén chil dugc thuc hién trong khuén khd ctia Hién phap, Phap ludt. Quyén di
d6i vai nghia vu, dan chua di d6i voi trét tu ky cuong. Kién quyét xir ly nhitng hanh
vi dén chu qua trom, loi dung dan chud vi pham Hién phap, Phap luit hoic vi pham
quyén cua gido vién, nhan vién va hoc sinh.

Chwong I1

NHUNG QUY PINH PHAI THUC HIEN PE DAM BAO DAN CHU

Piéu 3: Chirc niang cia Hiéu trudng.
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Diém 1:Hiéu truéng thuc hién chic nang quan ly Nha nudc chiu‘ tracP.l
nhiém t6 chtc hoat déng day va hoc cling céc hoat dong khéc trong nha truong r?}i
ding dudng 16i, chinh sach cua Déng va Nha nuéc ciing nhur huéng din clia nga
va Nghi quyét ctia hdi nghi CBCC. ,

- Thuc hién quyén diéu hanh toan dién hoat dong trong truong hoc, trién k'l;lal
thyc hién chu truong, ké hoach cta nha nuéc cia cdp trén va chju trach nhiém
trude Pang, Nha nude va phap luat vé céc hoat dong trong truong hoc.

Quan ly diéu hanh moi hoat dong clia nha trudng, chiu trach nhiém trudc

phép luat va cap trén vé toan b hoat dong cua nha truong.

T6 chirc thuc hién nhiing quy dinh vé trach nhiém ctia nha truong, nha giso,
can b- vién chirc, cia nguoi hoc trong quy ché nay.

Diém 2: Hidu trudng cé trach nhiém théng tin kip thoi va cong khai dé cén
bd, gido vién, nhan vién biét 15 nhimg ndi dung sau:

- Chinh sach phép luét cia nha nude (sau khi ban hanh)

- Céc quy dinh ké hoach ciia nganh, cta dia phuong (c6 lién quan dén don vi
truong).

.- Ké hoach phat trién téng thé va cy thé. Ké hoach hang nam, hang ky, thang,

tuén.

- Ké hoach kiém tra chuyén dé, kiém tra toan dién (thong bdo tén cu thé
trude tir 2-3 ngay).

- Két qua thi dua timg dot va ca nim.

- Nang luong CBCC hang quy, hang nam.

- Thu - chi céc loai qu§ theo timg thang, quy, nim.

- Khen thuéng, ky luat hoc sinh, d& nghi cép trén khen thuéng, ky luat
CBCC.

Diém 3: Hiéu trudng phai thuc hién ddy du s tiét day theo ché dd quy dinh.

- Lang nghe va tiép thu nhiing y kién ctia ca nhan, 6 chirc, doan thé trong nha
truong théng qua hop l}(_‘)i dﬁng nha trudng, sinh hoat t6, hoat dong doan thé, héi hop phu
huynh hoc sinh, trao doi truc ti€p clia ¢4 nhan. .. va b bién phﬁ'lp giai quyét ding theo ché
do6 chinh sach hién hanh ctia nha nuéc, theo ndi quy, quy ché, diéu 1€ cia nha truong va
phu hop v6i tham quyén, tréch nhiém duge giao cia hiéu truéng,

Thuc hién nghiém tic nguyén tic tdp trung dan chu trong quan ly nha
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trudmg. Phoi hop chit ché véi cée t6 chire, doan the, cdc c4 nhan trong nha truong,
phat huy dan chu trong t6 chirc hoat dong ctia nha truong.

Huéng dan, don déc, kiém tra hoat dong cua cip dudi true tiép trong viéc
thue hién dén chi va giai quyét kip thoi nhiing kien nghj ctia cAp dudi theo thim
quyén dugc giao.

Thyc hién ché dd hoi hop theo dinh ky sau:
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+ Hang tuan hop hdi ¥ giita hiéu truéng va phoé hidu trudong.
+ Hang thang hop giao ban Ban gidm hi¢u véi cac t6, dai dién BCH cong

doan, Bi thu chi doan dé danh gi4 viéc thuc hién cong tac thang qua, ling nghe y
kién déng gop tlr 6 dinh ra nhimg cong viéc chu yéu thuc hién trong thang téi.

+ Hop Hoi dong thang.

+ Cudi hoc ki I va cudi nam hoc té chirc danh gia so, téng két hoat dong gido
duc trong nha truong.

+ Cudi nam thyc hién dénh gid nguoi day, cdn bd- vién chic vé viée thuc
hién nhiém vu theo ké hoach cdng tic va hoat dong chung cua nha truong, cong
khai ket qua danh gia va luu trir trong ho so ca nhan.

+ Phoi hgp véi 6 chirc cong doan trong nha truong to chirc hdi nghi can b
cong chirc mé1 nam mat 1an theo qui dinh ctia nha nuéce.

Piéu 4: Phé Hi¢u trwdng.

Phé Hiéu trudng tham muu cho Hiéu trudng nhimg phan hanh céng viée
dugc hiéu trudng phén cong cung chiu trach nhiém véi Hiéu trudng trude Dang,
Nha nuéc, Phap luat vé cc hoat dong trong nha trudng. Phai thuc hién day dua ché
dd sinh hoat trong ngay theo quy dinh.

Pidu 5: Cac tb chirc doan thé.
Piém 1: Quy dinh chung:

- Thyc hién nghiém tic ké hoach, chuong trinh cong tac cla cac co quan ban
nganh doan thé cAp trén, tranh thi sy 1inh dao cta chi by Dang, phdi hop v
chinh quyén tham gia quén ly hoan thanh ké hoach dugc giao. Chu dong ket ho:p
v6i nha truong va cac t6 chirc doan thé khac dé thuc hién tt qui ché dan chu. Poi
méi, cai tién ndi dung hinh thirc ndng cao chit lugng sinh hoat ctia t§ chirc minh,
phat huy Sang kién kinh nghiém, nghién ctru khoa hoc, tmg dung CNTT. Tang
cudng cac bién phap thuc hién tét ké hoach va nhiém vu nam hoc.

Piém 2: Quy dinh cu thé:

a) To chirc Chi by Pang: Chi bd lanh dao tuyét d6i nhiém vu chinh tri, tu
tuomg, ¢6 trach nhiém chi dao nha trudng trong thuc hién muc tiéu, ké hoach, Nghi
quyét ciia nam hoc d4 dugce théng qua Héi nghi CBCC d4u nam.

b) T6 chirc Cong doan: Chiu trach nhiém to chire thye hién céc cudc van
dong cua nganh, cap trén cung voi hiéu truong sép xep, bd tri doi ngii dap ung
duoc sy dan chu, hop phép, xay dung dugc mdi doan két nhét tri trong noi bd tao
dong luc thic day chuyén mon. Quan tam dén doi sbng vat chét, tinh than ciia doan
vién, chi dao tb nir cong hoat dong c6 hiéu qua tap hop y kién nguyen vong cua
doan vién dé trmh vai Hiéu truong ngh1en cliru giai quyet Hoan thién cac don xin
nghi m do6t xuét cho cac cong doan vién trong nha trudng.

¢) T chirc Poan thanh nién: Phéi hgp véi nha trudng trong viéc thuc hién
quy che dén chu, tao diéu kién cho doan vién thanh nién phét huy néng luc chuyén
mdn kha niing sang tao trong day hoc va hoat dong tap the.



Picu 6: K& toan - thi quy: Thyc sy 13 nguoi dai dién l'giém soat va tham
muu cho Hiéu truéng thuc hién thu - chi theo dang nguyén tic ké toan tai chinh, c6
trach nhiém quyét toan cong khai tai chinh theo ding hang thang, hang quy va ca
nam.

A Ko r e b Z r . r A A A
Dieu 7: Déi véi toan thd can bd - gido vién - nhan vien.

Muc 1: Nha gido, cin bo, vién chire trong nha truong c6 trach nhiém.

3. Thyc hién dung phe’}p 1énh can bj cong chirc, phap 1énh chéng tham
nhiing, phap 1énh thuc hanh tiét kiém.,

4. Gitt gin pham cht, uy tin, danh du ctia nha gido, can bd,vién chire; tén

trong déng nghiép, phu huynh va nguoi hoc; bao vé uy tin ctia nha truong.

Muc 2: Nhiing viéc nha gido, can bd-vién chie dwoc biét,

1. Nhimg chu truong, chinh sich, ché do ciia Pang va Nha nuéc dbi vai nha
gido, can b - vién chite.

Nhitng qui dinh vé sir dung tai san, x4y dung co s& vat chét ciia nha trudng,

2. Céc khoan déng g0p cta ngudi hoc, kinh phi hoat dong cua trudng hoc
bao gom nguén kinh phi ngén sach, cée nguon khéc va quyét toan hang nam,

Céc vu viéc tiéu cuc, khidy nai, to cdo trong nha truong da duoc két luén.

3. Viéc thyuc hién tuyén dung, ning ngach, néng luong, thuyén chuyén, didu
dong, dé bat, khen thudng, ky luat.

4. Nhan xét danh gié cong chirc hang nim.
Nhing van d& trén s& duge cong khai bang mot trong cac hinh thirc sau:
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- Niém yét tai co quan don vi nha trudng.
- Thong bao tai Hoi nghi c4n bé- vién chirc diu nim hoc.
Muc 3: Hoat déng né nép.

Moi hoat déng ctia moi thanh vién trong nha trudng phai thuc hién ding theo
thoi gian, lich trinh quy dinh. Thuc hién nghiém tuc nén nép, ky cuong trong day
hoc.

- Bi dimg, néi nang, giao tiép phai thé hién tic phong sw pham, déi véi dong
chi, dong nghiép phai thyc hién doan két, c6 tinh than twong tr gitip d& 13n nhau,
trong xung hé mau muyc, lich su.

- V& dao dirc, tc phong, thuc sy miu muc, trong sang ké ca lac dén truong
cling nhu noi minh dang cur tra.

- Phai dén trude gié quy dinh d& vé sinh 16p hoc, chuin bi db dung db choi,
hudng dan hoc sinh.

- Khi ¢6 viéc 05p nghi day phai c¢6 don xin phép gui Ban gidm hiéu it nhét 1
ngay trude khi nghi dé ban gidm hiéu xem xét giai quyeét.

- Pau 6m hoic & gia dinh c6 viéc dot xuit xay ra khong di day duoc phai xin
phép trude gid vao hoc 30 phit. Péng thoi phai duoc sy dong y cua Hiéu trudng
moi dugc nghi (trir truong hop dic biét).

- Pén trudng phéi n mic chinh té, vin minh lich su, diing y phuc céng chirc.

Khéng str dung thoi gian lam viéc vao viéc riéng nhu tu tip di in sang, uéng
ca phé... tai cic dia diém an udng, giai khat; khong st dung ruou, bia, d6 uong co6
con trong gid lam viéc, gid nghi trua clia ngdy lam viéc va ngay tryc; thuc hién
nghiém céc quy dinh phap ludt vé an toan giao théng; gin véi tidu chi binh xét cic
danh hiéu thi dua ctia c4 nhéan, co quan, don vi; 3(1’1 ly nghiém céc tru{mg hop ca
nhén vi pham va trach nhiém ctia ngudi dimg dau co quan, don vi dé xay ra vi
pham.

Muc 4: Hoat dong chuyén mén nghiép vu.

Co dﬁy da hd so sb sach theo quy dinh, bao boc dep, chit viét céri.than, trinh
bay r6 rang.

Truée khi dén 16p phéi chuén bj bai chu déo, soan bai diy da, c6 chit lugng.

Ra - vao 16p phai tudn theo hi€u 1énh, ding thoi gian quy dinh, khong duoc
ra khoi truong 16p khi chua hét gi¢r (trir khi dugc phép cta lanh dao).

- Tuyét ddi chép hanh thoi khoa biéu, thoi gian bidu, chuong trinh gidng day,
khong dugc tu y thay doi chuong trinh da duge phé duyét, khdng duge tu y cat xén
thoi gian mén hoc.

- Trong qua trinh day khong dugc tu y bo 16p, di lai tir phong nay sang
phong khéc khi chua c6 1é€nh cta lanh dao.

- Khéng tiép xuc véi bat ky ngudi nao trong phong hoc trir khi 14nh dao cho
phép.
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- Str dung thiét bj day hoc diing lic, ¢6 higu qua.

- C6 tinh than tu hoc tap, nghién ctru va déi mé;i ndi dung phuong phép, dam
béo chuan kién thic, ky néng va danh gia Kkét qua cac mén hoc, tich cuc du giﬁf
thdm 16p cua dong nghiép 35 tiét/nim hoc, tham dy thao giang, hoat dong c6 doi
méi séng tao 2 tiét/ nim., Néng cao nhan thic v& vaij tro vi tri clia cong nghé thong
tin tu bdi dudng néng cao trinh do tin hoc cho ban than, soan gidng gido an dién tir
2-3 tiét/nam/ giao vién.

Thuc hién nghiém tac ky luét lao dong, quy ché chuyén mén, chuong trinh
giang day, soan bai trude | tudn, dénh gia két qua hoc tap, rén luyén dao duc cia
hoc sinh theo quy ché, thuc hién nghiém tic cac loai hd so sb sach cua gido vién
theo quy dinh, Pam bao ngay gio cong, gid gidc ra vao 16p va ché dd hoi hop. Chu
trong sinh hoat chuyén mén c6 chit luong 2 tuin/ 14n,

Tich cuc phat huy séng kién, nghién ciu khoa hoc, ¢6 y thire, bién phép dé
xay dung ké hoagh cua nha truong, t6 khéi chuyén mén va cac t chire doan thé
trong nha tudng t4 chre.

. C0 trach nhiém thuc hién t6t cac cudc van dong va phong trao do nganh va
cap trén phat dong. _
* Ngoai nhitng quyén han (ghi trong diéu 16) CBCC ¢4 quyén:
- Puoc quén 1y va thue hién cong tac theo ké hoach va nhiém vy duoc giao.
- Yéu ciu nha truong 1am 15 vu vide néu thdy nghi ngor vé moi hién tugng
nhu (mat doan két, tham 0, tham nhiing...).

* Ngoai nhitng viée CBCC khéng duoc lam theo phdp lénh cong chitc, méi
CBCC con phdi:

- Néu nghe dugc nhiing théng tin (khéng can thiét) cé anh huéng dén cs
nhén hoac don vi minh thi ¢6 trach nhiém phan 4nh dung su thuc véi nguoi cé
trach nhiém dé giai quyét.

- Khong duogc dua nhing théng tin khong chinh xdc hoic chua 10, hodc sai
su that ]Jam anh hudng dén uy tin c4 nhén, hoic tép thé don vi.

huy uvu diém, .phéi the:}ng thén ddu tranh, phé binh g0p ¥ xdy dung ndi b trudng
hoc ngay cang doan két vimg manh trong sach,

bé, phat huy truyén théng t6t dep cua nha truéng. Thyc hién didy 1§, n6i quy nha
truong, chap hanh va tuyén truy€n cha me, ong ba, moi ngudi cic quy tac trat ty an
toan x4 hoi, an toan giao théng, v€ sinh moj trudng. ..



7

- Cham chi hoc tp hoan thanh mei nhiém vu, hoc tap va rén luyén theo yéu
cdu cuia gido vién va nha truong.

- Cham lo rén luyén than thé, giir gin vé sinh c4 nhan, gitr gin va bao vé moi
truong.

- Tham gia céc hoat dong tap thé cua trudng, cua 16p.

- Giif gin tai san cia nha truong, giup d& gia dinh, tham gia lao dong cong
ich phu hop véi Ira tudi.

Piéu 9: Ban dai dién hgi cha me hoc sinh.

) T chirc thu thép y kién déng gép cia céc cha me hoc sinh dé cung giai
quyét cac van de veé ndi dung cong viéc lién quan dén sy phdi hgp giita nha truong,
gia dinh dé giai quyét nhitng viéc lién quan dén hoc sinh. Van déng céac bac cha me
hoc sinh thuc hién cdc chu truong, chinh sich, ché d6 ma hoc sinh duge hudng

hodc nghia vu phai déng gop theo quy dinh va thyc hién c4c hoat dong xa hoi hoa
gido duc.

Chwong III
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 10: T4 chirc thue hién:

Hiéu trudng co trach nhiém td chirc thuc hién va chi dao thuc hién nhing
quy dinh trong quy ché nay phii hop véi thyc té ctia nha trudng,

’I"ét ca cac thanh vién trong nha truong a:éu c6 trach nhiém thuc hién quy ché
nay. Néu bat ky ai vi pham thi ty mirc d6 @ xir ly theo luat CBCC va luat vién
chiec.

Quy ché ndy duge xem xét, sira ddi bd sung theo theo Nghi quyét ciia Hoi
dong su pham nha truong cho phu hop.

Piéu 11: Hiéu lwe thi hanh

Ban Quy ché nay da duoc thong qua Hoi déng su pham nha trudng va cé
hiéu luc ké tir ngay ky.
CHU TICH CONG POAN

G

Nguyén Thi Lién
































































