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QUYET PINH

Phan cong nhiém vu cong chirc va nguoi hoat djng khong chuyén trach xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA HOANG AN

Can cur Luat té’, chic chinh quyé;n‘ dia phu“angvso”' 77/2015/QHI13 ngay

1 9{6/201 5; Ludt sita doi b6 sung mot sO diéu cua Ludt to chicc Chinh phu va Ludt
Té chire chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;
Cén cie Ludt Cdan bg, Cong chire ngay 13 thang 1 1 nam 2008;

Can cur Nghi dinh s6 34/2019/ND—‘CP ngay 24 thang 4 nam 2019 cua Chinh
phii sira doi, bo sung mot s6 quy dinh vé can bo, cong chire cdp xd va nguoi hoat
dong khong chuyen trdch 6 cap xa, o thon, 10 dan pho.

_ Can cir Thong tw Sé: 13/2019/TT-BNV ngay 06/1 1/2019 ctia Bé Noi vu huong

dén mét s6 quy dinh ve can bg, cong chirc cap xd va nguoi hoat dong khong
chuyén trach ¢ cap x4, & thén, to dan pho,
Cin cir Quyét dinh s6 38/2020/QD-UBND, ngay 24/11/2020 cia UBND tinh Bac
Giang ban hanh Quy dinh tiéu chudn, tuyén dung, st dung, quan ly can bo, cong
chikc va nguoi hoat dong khong chuyén trach o x4, phuong, thi tran trén dia ban
tinh Bac Giang.

 Canctr Quyét dinh s6 95/0D-UBND ngay 04/8/2021 ciia UBND xd Hoang An
vé ban hanh Quy ché lam viéc cuia UBND xa Hodng An nhiém ky 2021 —2026;

Theo dé nghi ctia Van phong - Thong ké xd.
QUYET PINH:

Pidu 1. Phan cong nhiém vu cong chirc va ngudi hoat dong khong chuyén
trach xa Hoang An nhu sau:

L NHUNG QUY PINH CHUNG

Cong chuc va nguoi hoat dong khong chuyén trach thuoc UBND x4 ¢0 trach
nhiém:

- Giap UBND va Chu tich UBND thuc hién chirc nang quan ly Nha nudc O
dia phuong, bao dam sy théng nhét quan ly theo linh vuc chuyén mon, chiu trach
nhiém trudc Cha tich UBND x4 va co quan chuyén mon cua huyén vé linh vuc
duogc phan cong;

- Néu cao tinh than trach nhiém, chu dong gial quyét cdng viéc dugce giao,
sAu sat co s¢, tan tuy phuc vu nhan dan, khong gay kho khan, phién ha, sach nhiéu
cho dan. Néu van de giai quyét vuot qua tham quyén, kip thoi bdo cdo Chu tich
hoac Phé Chu tich UBND dé xin y kién;



- Tuén thu Quy ché lam viéc cia UBND x4, chip hanh su phéan cong nhiém
vu cua Chu tich UBND, giai quyét kip thoi cong viée theo dung chirc nang, nhiém
vu dugc giao, khong dé ton dong, un tic, chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia
phép luét va ndi quy co quan;

- Khéng tu y chuyén cdng viéc thudc pham vi trach nhiém cé nhan cho céng
chire khéac; Trong trudng hop ndi dung cdng viée ¢ lién quan dén cong chuic khac
thi phdi chi dong phoi hop va kip thoi béo cdo Chu tich hodc Pho Chu tich UBND
xu ly;

- Chiu trach nhiém bdo quan, giir gin ho so, tai liéu lién quan dén cong tac
chuyén moén, td chirc sap x€p, luu giir tai liéu c6 hé thong phuc vu cho céng tac 1au
dai cuia UBND x4, thyc hién ché d bao cio dam bao kip thoi, chinh x4c tinh hinh
vé cong viéc minh phu tréach.

II. NHIEM VU CU THE
1. f)ng Nguyén Vin Thz"mg — Chi huy truwéng Ban chi huy Quan sw xa

_ Tham muu, gitp ’Uy ban nhén dan x4 t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén han
cua Uy ban nhan dan cap x4 trong linh vuc quan su dia phuong trén dia ban theo
quy dinh cta phap luat.

Truc tiép thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh cua phép luat vé& dan quéan

tu ve, quoc phong toan dan, nghia vu quén su va cac van ban cé lién quan cda co
quan c6 tham quyén.

Tryec tiép thyc hién nhiém vu sau:

- Tham muu cho cép uy Déng, Uy ban nhan dan Xa lanh dao, chi dao, diéu
hanh thuc hién nhiém vu quéc phong, quan su ¢ co s&; dang ky, quan Iy cong dan
trong d6 tuoi thuc hién nghia vu tham gia dan quan tu v€, cong dan nam trong do
tudi san sang nhap ngil; tuyén chon cong dan nhap ngfl, quan ly luc luong du bi
dong vién theo quy dinh cua phép luat;

- Xay dung va td chire thuc hién ké hoach vé cong tac qudc phong, quan su
O co s0; ké hoach t6 chire luc luong, huan luyén va hoat dong cua dan quan; ké
hoach xdy dung lang, xa chién déy; ké hoach phong thi dan su va tham gia xay
dung ké hoach khac cé lién quan dén nhiém vu quoc phong, an ninh & co sé;

- Chu tri phéi hop véi ban, nganh, doan thé td chirc thue hién cong tac quic
phong, quan su theo su lénh dao, chi dao cua cap uy Bang, Uy ban nhan dan cung
cap va chi thi, ménh lénh, ké hoach, huéng dan cia co quan quan su cap trén;

- Phéi hop véi ban, nganh, doan thé tuyén truyén, gido duc qudc phong, an
ninh cho luc luong vii trang va nhén dan; t6 chire luc luong dan quan, du bi dong
vién tham gia xay dung co s& ving manh toan dién, thuc hién chinh sach hau
phuong quéan doi;

- T6 chirc huin luyén, gido duc chinh tri, phép luét cho dan quén; chi huy
dan quan thuc hién nhiém vu;

= Td chirc dang ky, quan ly, bao quan va sur dung vii khi, trang bi cua cac
don vi dan quan thudc quyén theo quy dinh cua phép luat;



- T chirc thuc hien & hoach béo dam hau can, k¥ thuét tai chd dap tmg yéu
cau nhiém vu quoc phc‘)ng,,quén su dia phuong; oiup Uy ban nhén dén xa kiém tra, sO
Kkét, tong ket cong tac quoc phong, quan su dia phuong. Cong tac t0 chirc va hoat

dong ctia dan quan thude quyén. Cong tac phong chéng lut bao, tim kieém clru nan.
Tham muu tong hop bao céo két qua vé ban chi huy quéan su huyén Hiép Hoa.
Tham muu xét duyét, tong hop, ra soat ché do, chinh sach lién quan dén bo ddi
da, dang phuc vu trong quén doi.
Thuc hién nhiém vu khac do chu tich UBND x4 phén cong.
»_Ba Duong Thi Mai Hong, Cong chirc vin phong — Thong ké

Co trach nhiém tham muu giup lanh dao Quan ly tai san, vat chét cia co
quan; kiém tra, don ddc, nhdc nho cac cong chic nhimg ngudi hoat dong khong
chuyén trach thudc UBND x4 thuc hién nhiém vu theo chtrc ning nhiém vu duoc

giao va thuc hién tot cac ndi quy, quy ché do UBND x4 ban hanh.

Tham muu cong tac thi dua, khen thuong, ky luat theo quy dinh cta phap
Juat; cong nghé thong tin, chuyén doi so.

Truec tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

A

- Xay dung va theo ddi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich

lam viéc dinh ky va dot xuat cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan déan x&;
Giup Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén xa t6 chuc cac
ky hop; chuan bi cac diéu kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong cua Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhén dan X4,
Téng hop, theo ddi, bao cao viéc thuc hién quy ché lam viéc cua Uy ban
nhan dan xa va thuc hién quy che dan chu & co so theo quy dinh cua phap luat;

Cha tri, phoi hop va theo d6i viéc thuc hién ké hoach phat trién kinh té - x&
hoi; tong hop, thong ké két qua thuc hién céc chi tiu phat trién kinh té - xd hoi
theo quy dinh cua phap luét;

Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va
do Chi tich Uy ban nhan dan xa giao.

Truc tiép tham muu cho UBND x4 béo céo cac noi dung cong viec theo Iinh

vuc duge phan cong v& Thuong truc HDND, UBND huyén, Van phong UBND
huyén, phong Noi vu huyén Hiép Hoa.

Thuc hién nhiém vu Kkhac do chu tich UBND xa phén cong.
3. Ba Nguyén Quynh Duong, Cong chirc Vin phong — Théng ké

) Tham muu giap 1anh dao thuc hién'nhiém vu vé cong tac thdng ké do nganh
thong ké trién khai t& chuc thuc hién. Phoi hop v6i cac cdng chirc chuyén mon ¢co

lién quan de thuc hién cac nhiém vu thong ké s6 liéu do cac nganh khac trien khai.

- Giup Cha tich Uy ban nhén dan xd thyc hién xay dung chinh quyén dién
tir; 1SO, cai cach hanh chinh, tap hop, thong ké va quan ly co so dir ligu theo cac
[inh vuc trén dia ban; tiep nhan don thu khiéu nai, t0 cao va chuyén dén Thuong
tryc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xem xét, giai quyet theo tham quyén;




Tham muu gitip UBND x4 thuc hién viée tiép dan dinh ky, tiép dan thuong

Xuyén va thuc hién nhiém vu ti€p nhan, phan loai don thu, cong tac phong chéng
tham nhiing.

Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh va
do HDND, UBND x4 giao.

Tong hop bao co két qua vé HDND-UBND huyén, Chi cuc théng ké huyén,
Thanh tra huyén, B6 phan tiep dan huyén.

4. Ba Nguyén Thj Thim— Céng chirc Dia chinh

. Tham muu, giup ny ban nhan dan cip x3 tb chic thuc hién nhiém vu,
quyén han ciia Uy ban nhan dan x4 trong c4c linh vuc: DAt dai,khoang san, dia gioi
hanh chinh trén dia ban theo quy dinh cia phap luat.

Truec tiep thyc hién cac nhiém vu

.. - Thu thép thong tin, tong hop s6 liéu, lap sb sach cac tai licu, cac bdo cdo vé
dat dai, dia giéi hanh chinh, cong tic quy hoach, ké hoach str dung dat, thong ke,
kiém ké dat dai trén dia ban theo quy dinh cua phép luat;

- Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac thuc hién céc thu tuc hanh chinh
trong viéc tiep nhén ho so va tham tra dé xac nhan nguon goc, hién trang dang ky
va str dung dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va bieén dong vé dat dai trén dia
ban; xay dung cac ho so, van ban vé dat dai de Chu tich Uy ban nhén dén x4 quyét
dinh hodc bao cdo Uy ban nhan dan cap trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cua
phép luat.

- La dau méi tiép nhén va tra két qua tai bd phan “Tiép nhan va tra két qua
x@”. Co trach nhiém nhép phan mém cac thu tuc hanh chinh vé linh vuc duoc phan
cong phu trach theo quy dinh ciia cap c6 tham quyén.

Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

Téngvhop bao cédo két qua vé phong Tai nguyén Madi truong huyén, trung
tdm phat trien quy dat va cum cong nghiép, chi nhanh vin phong dang ky dat dai.

5. Ba Nguyén Thi Trang— Cong chirc Pia chinh

. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 t chirc thuc hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan x4 trong céc linh vuec: Giao thong thuy loi, xdy dung co ban,
tai nguyén, moi truong, giao thong, phong chong thién tai, ndng nghiép, cong
thuong trén dia ban theo quy dinh ctia phap lut.

Truec tiép thye hién cic nhiém vu

- Thu thép thong tin, téng hop sb liéu, 1ap sb sach cac tai liéu va xay dung
cac bao cdo vé cong tac quy hoach xay dung co ban; giao thong, thuy loi, moi
truong, phong chong lut bao trén dia ban theo quy dinh cua phép luat;

- Té chirc van dong nhan dan 4p dung cac tién bd khoa hoc k¥ thuit vao san
Xuat, bdo vé moi trudng trén dia ban x4;

- Gidam sét G ky thudt cac cong trinh xdy dung thudc thdm quyén quan ly
ciia Uy ban nhan dén cap x; Hoan thién hd so nghiém thu céc cong trinh xay dung
dua vao sir dung.



- Chu tri, phdi hop voi cong chuc khac thuc hién cac thu tuc hanh chinh
trong viéc tiép nhan hd so va tham tra dé xé4c nhan cap phép cai tao, xdy dung cac
cong trinh va nha & trén dia ban d¢ Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh
hoic bao cao Uy ban nhan dan cap trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cua
phap luat.

_ Tham muu t& chuc thuc hién cong tac phong chéng thién tai trén dia ban
theo quy dinh.

Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhén dan xa giao.

Tham muu :céng hop bao cao vé Phong Kinh t¢ Ha Tang, phong Nong
nghiép va Phat trién Nong thon, Phong Tai nguyén moi truong huyén Hiép Hoa
theo ndi dung cong viéc da dugc phan cong phu trach.

- Gitp Uy ban nhan dan xa t6 chtic va hudng d5p viéc thuc hién quy hoach,
chuong trinh, ké hoach, dé an khuyén khich phat trién nong nghiép, thuy loi va
phat trién nong thon.

_ Tuyén truyén, pho bién phap lut, chinh sich cia Dang va Nha nudc vé
nong nghiép va phat trién nong thon.

_ Téng hop, huéng dan ké hoach san xuat nong nghi€p;, huéng dan nong dan
thuc hién cac bién phap k¥ thuét chuyén doi co cAu kinh té, cdy trong, vat nuoi
trong san xuat nong nghiép theo quy hoach, ke hoach dugc phé duyét.

- Xay dung ké hoach, huy dong luc luong va t4 chire thuc hién phong trur dich
bénh cy trong, vat nudi, thuy san.

- Phdi hop voi cong chirc khac giam sat viéc xdy dung cac cong trinh thuy 101
nho, cong trinh nudc sach nong thon va mang ludi thiy ndng; viée su dung nudc
trong cong trinh thuy loi va nudc sach nong thon trén dia ban theo quy dinh cua
phap luét.

- Phéi hop hudng dAn thuc hién va kiém tra viéc théng ké dién bién dat nong
nghiép. Tong hop tinh hinh thuc hién tién d0 san xuat ndng nghiép.

- Huong din viéc khai thac va phat trién cac nganh, nghé nong thon; ung
dung tién bd khoa hoc, cong nghé dé phat trién san xuat va phat trién cac nganh,
nghé méi nham giai quyét viéc lam, cai thién diéu kién lam viéc, sinh hoat cua
nguoi lao dong, cai thién doi song cua nhan dan dia phuong.

- Gilp Uy ban nhan dan xa thuc hién cong tac quan ly chét lugng san pham,
giong cdy trong, vat nudi, phan bon, thirc an chan nudi, thuoe bao vé thuc vat,
thudc thu y va vé sinh an toan thuc pham trén dia ban cap xa theo quy dinh.

- Giap Uy ban nhan dan xa td chirc thuc hién cac hoat dong cung cap dich vu
cong vé nong nghi€p va phat trién ndng thon;

- Bao cao dinh Ky va dot xuat tinh hinh san xuat nong nghiép, thuy san, cong
tac thuy loi va phat trién ndng thon trén dia ban x4 theo quy dinh.

- Phoi hop v6i cong chuc khac vé cong tac phong chdng thién tai, tim kiém
ctru nan, khac phuc hau qua sau béo.

- Phu trach cong tac xay dung nong thon mai.



Téng hop bio céo két qua vé Phong Nong nghiép va phat trién nong thon,
Trung tam dich vu k§ thudt ndng nghiép theo ndi dung cong viéc duge phan cong
phu trach.

6. Ba Nguyén Thi Yén — Céng chirc Ké toan ngan sach xa

Tham muu, gitp Uy ban nhan déan cap xd td chuc thuc hién nhiém wvu,
quyén han cia Uy ban nhén dén cap x4 trong linh vuc tai chinh, ké toan trén dla
ban theo quy dinh cua phap luét.

Truec tiép thue hién cac nhiém vu sau:

- Xay dung du toan thu, chi ngén sach cap x4 trinh cap c¢6 thdm quyén phé
duyet t6 chue thyc hién du toan thu, chi ngén sach va céc bién phap khai thac
nguon thu trén dia ban cép x3;

- Tham muu Kiém tra va t6 chue thuc 'hién cac hoat dong tai chinh, ngin
sach theo hu'ong dan clia co quan tai chinh cép trén tai co quan xa va tham muu
kiém tra cong tac quan ly tai chinh tai cac thon trén dia ban toan xa; quyét toan
ngén sach cap xa va thuc hién bdo céo tai chinh, ngan sach theo dung quy dinh ciia
phép luat;

- Thuc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach cap x4, ké
toan cac quy cong chuyén dung va cic hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mat,
tién giri, ké toan thanh toén, ké toan vat tu, tai san,. ..) theo quy dlnh cua phap luat;

- Chu tri, phéi hop vai cong chirc khac quan ly tai san cong tai co quan xa.
Théng ké sb luong, chat lu’ong can bo, cong chirc xa dé dam bao viéc khoan kinh
phi tir ngén sach nha nudc cap trén.

- Tham muu gitip UBND x4 vé thuc hanh tiét kiém chéng lang phi trén dia
ban toan xa.
- Phuc vy Thanh tra ngan sach, xay dung, du 4n UBND x4 lam chu du tu,
quyet toan cac cong trinh xay dung

- Thyc hién cac nhiém vu khic theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dén x4 glao

Téng hop béo céo két qua vé phong Tai chinh K& hoach, phong No6i vu
huyén, Kho bac, Thanh tra huyén, Phong KT&HT theo ndi dung céng viéc duge
phan cong phu tréach.

Tham muu, giap Uy ban nhan dan cap x4 to chtre thyc hién nhiém vu, quyen
han ctia Uy ban nhan dan cép x4 trong linh vuc bao hiém x4 hoi va ché do can bo,
cong chuec trén dia ban theo quy dinh cua phap luét.

- Tham muu gitp UBND x4 thyc hién cac nhiém vu vé ché d6 chinh sach
cua can b xa duong chuc va nhiing nguoi vé huu nhu: ché d6 nang lu’ong thuong
xuyen nang luong trudc thoi han, ché do chinh sach cho nhiing nguoi chuyen
cdng tac, ngh1 huong che d6, nghi huu, giai quyét ché do bao hiém y t€, béo hiém
xa hdi. ... giai quyet ché do cho nguorl lao dong trong truong hop. 6m, thai san,
phuc hbi duong stre sau sinh; ché d6 mai tang phi cho can b xa da vé huu tir tran;

- Tham muu cac van ban chuan bi dau tu cac cong trinh x4y dung, quan ly
ho so xay dung, dinh ky bao céo cong tic xay dung.



- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhén dan x4 giao.

Tbng hop bao cao két qua vé phong Tai chinh K& hoach, chi cuc thué; phong
Nbi vu huyén, BHXH huyén, Phong KT&HT theo ndi dung cong viéc dugc phan
cong phu trach.

7. Ong Nguyén Dirc Ninh, Céng chirc Tu phap — H tich

_ Tham muu, giup Uy ban nhén dan xa td chuc thuc hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan xa thuc hién nhiém vu Tu phap - HO tich trén dia ban theo
quy dinh cua phap luat.

_ Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa to chirc thuc hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan xa thuc hién nhiém vu Vin hoa, thong tin, thé thao, du lich,
gia dinh; dan tdc, ton gio, tin ngudng.

Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:
- Quan ly, theo d5i chiu trach nhiém vé cong tac chung thuc;
- Phu trach linh vue bdi thuong Nha nudc.

- Phdi hop v6i co quan thi hanh an dan su trong thi hanh 4n dan su trén dia
ban theo quy dinh cua phap luat;

- Quan ly va thuc hién cong tac thi hanh phap luat vé xtt ly vi pham hanh chinh
theo quy dinh cua phap luat; theo d&i tinh hinh thi hanh phap luét tai dia phuong; de
xuat voi Uy ban nhén déan cap xa xur ly hodc béo cdo co quan c6 tham quyeén xu ly
két qua theo ddi thi hanh phap luat theo quy dinh cta phap luat;

- To chuc, theo ddi va bao cao vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao,
du lich, y t&, giéo duc, gia dinh trén dia ban; to chire thue hién viéc xay dung doi
séng van hoa o cong dong dan cu va xay dung gia dinh van hoa trén dia ban;
Thuc hién cac nhiém vu thong tin, truyén thong veé tinh hinh kinh té - x3 hoi ¢ dia
phuong; - Chu tri, phoi hop voi cong chie khac va Trudng thon xay dung huong

r

udce, quy udc O thon va thuc hién cdng tac giao duc tai dia ban;

- Tham muu thuc hién xét duyét cac danh hiéu lang vén hoa, gia dinh van
héa theo ding van ban quy dinh cua cap trén.
- Chi dao dai truyén thanh xa thuc hién tdt cong tac tuyén truyén. Quan ly
nha van hoa va phu trach am thanh loa dai cac hoi nghi.
- Tham muu thuc hién cong tac gia dinh.
- Tham muu vé cdng tac quan li tin ngudng, ton giao trén dia ban.
- Tbng hop béo cao két qua vé phong Van hoa thong tin huyén, Trung tam
thé thao huyeén.
- Thyc hién cac nhiém vu ,khéc theo quy dinh cua phap luét chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao .
8. Ba Nguyén Thj Xuéin, cdng chirc Tuw phap - H} tich
~ Tham muu, giap Uy ban nhan dan xa td chuc thuc hién nhiém vu, quyén han
cta Uy ban nhan dan x3 thuc hién nhiém vu Tu phap - HO tich trén dia ban theo
quy dinh cua phap luat.



Truec tiep thue hién cac nhiém vu sau:

Quan ly, theo doi chiu trach nhi€ém vé cong tac ho tich. Thuc hién mot sé
viée vé quéc tich tai cAp x4 theo quy dinh ctia phap lut;

- Xay dung chuong trinh, ké hoach, quyet dinh, chi thi vé cong tac tu phap
cép x4 trinh Uy ban nhan dan xa phé duyet va to chtrc thuc hién;

- Lién thong thu tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, cdp thé bao hiém y té
cho tré em dudi 6 tudi;

- Thuc hién nhiém vu xay dung xa, phuong, thi tran chuén tiép can phap luat
theo quy dinh;

- Phu trach cong tac tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat, cong téc hoa giai
trén dia ban xa;

- Phbi hop véi cong chirc Van héa - Xa hoi huéng din x4y dung huong udc,
quy udc ¢ thon va cong tac gido duc tai dia ban;

- Quan ly, khai thac, st dung Tu sach phap luét & cap x4;

- C4p ban sao tir s6 gdc;

- Phu trach theo ddi, danh gia, ra soat bao cao van ban QPPL theo quy dinh.
Tham tra, ra soat cac van ban quy pham phap luét cua Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan cép xi bo c4o co quan c6 tham quyen xem xét, quyét dinh.

- La dau mbi tiép nhan va tra két qua tai bo phan “Tlep nhan va tra két qua
x4”. C6 trach nhiém nhap phan mem cac thu tuc hanh chinh v€ Iinh vuc dugc phén
cong phu trach theo quy dinh cta cap c6 thim quyén. Phu trach trién khai van ban,
tong hop bao céo vé cong tac cai cach hanh chinh;

- Thuc hién béo cdo tinh hinh hoat dong cua Tu phap, hé tich hang thang, quy,
nam vé Phong Tu phép theo quy dinh;

- Thuc hién cac nhiém vy khéc theo quy dinh cua phap luét chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cap x3 giao.

9. Ba Pong Thu Hoan - Cong chirc Vin hoéa xi hoi.

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 t6 chirc thue hién nhi€ém vu, quyén han
cua Uy ban nhéan dan cap xa trong cac linh vuc: y té, gido duc,; Lao dong Thuong
binh va xa hoi, tré em va thanh nién theo quy dinh cua phap luat trén dia ban xa.

Truec tiep thuce hién cac nhiém vu sau:

- Theo d&i cong tac an toan thuc phém; phéi hop thuc hién cong tac bao vé,
cham soc tré em trén dia ban;

- Chu tri, phbi hop véi cong chirc khac va Trudng thon x4y dung huong udc,
quy udc ¢ thon va thuc hién cong tac gido duc tai dia ban;

- Tham muu thuc hién xét duyet cac danh hiéu lang van héa, gia dinh van
hda theo dung van ban quy dinh cua céap trén.

- Chi dao dai truyén thanh xa thuc hién t6t cong tac tuyén truyén. Quan ly
nha vin hoa va phu trach am thanh loa dai cac hoi nghi.

- Tham muu thuc hién cong tac gia dinh.



- Tham muu vé cong tac quan i tin ngudng, ton giao trén dia ban.

- Thue hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dén xa giao.

, FE Tbng hop bao cao két qua vé phong Vin hoa thong tin huyén, Trung tam
thé thao huyén.

' Tham muu gitip UBND xa thyc hién cac nhiém vu thudc linh vuc - Théng ké
dan s6, lao dong, viec lam, nganh nghe trén dia ban; theo ddi, tong hop, bao cao ve
s6 luong va tinh hinh bién dong cac doi tuong chinh sach lao dong, ngudi o cong
va x4 hoi;

_ Theo dai, don dée viéc thuc hién va chi tra cac ché @6 dbi véi nguoi hudng
chinh sach x& hoi va ngudi co cong; quan ly nghia trang liét sT va cac cong trinh
ghi cong liét si;

- Thuc hién céc hoat dong bao trg xa hoi va chuong trinh x6a doi, giam
nghéo trén dia ban xa;

- Phéi hop tiép nhén va tra két qua “Tai bo phan tiép nhan va tra két qua xa”.
C6 trach nhiém nhép phan mem cac tha tuc hanh chinh va linh vuc LDTBXH theo
quy dinh cua cap ¢6 tham quyen.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phép luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhén dan x4 giao.

Téng hop két qua cac bao cao vé phong Lao dong Thuong binh Xa hoi
huyén Hiép Hoa va céc co quan lién quan theo quy dinh.

10. Ba Long Thi Bién - Cén bd Van thw, luu trir, thi quy

Tham muu Uy ban nhan dan vé cong tac van thu luu trit, tha quy.

Thuc hién quan ly con dAu theo quy dinh hién hanh.

Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap Juat chuyén nganh va
do HDND, UBND x4 giao.

Iéng hop bdo cdo ndi dung cdng viéc theo nganh minh dugc phén cong phu
trach vé Phong Noi vy, Van phong UBND huyén.

11. Ong Nguyén Vin Hung — Cin b$ Dai truyén thanh xa

- Thuc hién cdng tac tuyén truyén duong 161, chinh sach cua Dang, phap luat
cia Nha nudc, tap trung vao su chi dao, diéu hanh ctia cip uy, chinh quyén dia
phuong, cac hoat dong tai co s0, pho bién kién thirc khoa hoc k¥ thuat, kinh te, van
hoa, xa hoi, cong tac an ninh trat tu, guong ngudi tot viée tdt, dién hinh tién tién
t5inhan dan trén dia ban xa theo quy dinh cua phép luat.

- Tiép am, tiép song dai cap trén phuc vu nhu ciu tiép nhan thong tin cua
nhan dan theo quy dinh cia phép luat.

- Thong béo kip thoi cac van ban chi dao, didu hanh cda cap uy, chinh quyén
x4 trén hé thong loa truyén thanh.

- Phéi hop, cong tac tin, bai, chuong trinh truyén thanh voi Pai Truyén
thanh huyén.



- Thyc hién thoi gian tiép am, truyén thanh theo hudng dan cua cO quan
quan ly Nha nudc vé thong tin, truyén thong va ké hoach hoat dong cua Uy ban
nhén dén x4.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan x3 giao theo quy dinh clia
phép luat.

Tong hop béo céo két qua vé UBND x4, bai truyén thanh huyén theo quy
dinh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngy ky, thay thé Quyét dinh so
96a/QD-UBND ngay 04/8/2021 cua Chu tich UBND xa Hoang An.

Piéu 3. Van phong HDND-UBND, cac 6ng ba co tén tai Piéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- TT Pang uy — TT HDND x4&;
- CT, cac PCT UBND x3;

- Nhu Diéu 3.

-Luu: VT.

3Ui Vin Thinh
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