NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CONG CHUC CAP XA
(Quy dinh tai Thong tw 06/2012/TT-BNV)
Diéu 3. Nhiém vu cta céng chirc Trwéng Coéng an xa

1. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa té chirc thwe hién nhiém vu, quyén han cta Uy ban nhan
dan xa trong linh virc an ninh, trat tw, an toan xa hdi trén dia ban theo quy dinh clta phap luat.

2. Truc tiép thuyc hién cac nhiém vu‘theo quy dinh clia phap luat vé cong an xa va cac van ban cé
lién quan cla co quan cé tham quyén.

3. Thwe hién cac nhiém vu khac do Chd tich Uy ban nhan dan xa giao.

4. B6i véi thi tran chwa bo tri lyc lwgng cong an chinh quy thi Trudng Cong an thi tran thuc hién
nhiém vu nhw doi voi Trwedng Cong an x& quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Dieu nay trén
dia ban thi tran.

Diéu 4. Nhiém vu cua céng chirc Chi huy trwéng Quan sw

1. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap xa t6 chirc thue hién nhiém vy, quyén han cta Uy ban
nhan dan cap xa trong linh virc quoc phong, quan si trén dia ban theo quy dinh cla phap luat.

2. Truc tiép thwe hién cac nhiém vu theo quy dinh cta phap luat vé dan quan tw vé, quéc phong
toan dan, nghia vu quan sy va cac van ban cé lién quan clia co quan c6 thdm quyén.

3. Thwe hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan cép xa giao.
Diéu 5. Nhiém vu cua céng chirc Van phong - Théng ké

1. Tham muu, gidp Uy ban nhan dan cap xa t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén han cta Uy ban
nhan dan cap xa trong céac linh vwe: Van phong, thong ké, t6 chirc, nhan s, thi dua, khen thwéng,
ky luat, tin nguwdng, ton gido, dan tdc va thanh nién trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

2. Truc tiép thuwe hién cac nhiém vu sau:

a) Xéy,dung va thgo doi viéc thye hién chwong trinr], ké hoach céng tac, lich lam viéc dinh ky yé
dot xuat cia Hoi dong nhan dan, Thuong triee Hoi dong nhan déan, Uy ban nhan dan, Cha tich Uy
ban nhan dan cap xa;

b) Gitip Thwong tryc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cép xa té chirc cac ky hop; chuén
bi’ cac diéu kién phuc vu cac ky hop va cac hoat déng ctia Héi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
cap xa;

c) Té chire lich tiép dan, tiép khach ctia Uy ban nhan dan cép x4; thwe hién cong tac van thw, lwu
trir, co' ché “mot cra” va “mot clra lién thong” tai Uy ban nhan dan c&p x&; nhan don thw khiéu
nai, t& céo va chuyen dén Thuong trwe HOi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan xem xét, giai quyét
theo tham quyén; tdng hop, theo d&i va bao céo viéc thwe hién quy ché 1am viéc cta Uy ban nhan
dan cép xa va thyc hién dan chi & co sé theo quy dinh ctia phap luat;

d) Chu tri, phdi hop v&i cong chirc khac xay dung va theo doi viéc thie hién ké hoach phat trién
kinh té - xa hdi; téng hop, thdng ké, bao céo tinh hinh phat trién cong nghiép, thuwong mai, dich vu
va cac hoat dong kinh té - x& hoi trén dia ban cap x&; dw thdo céac van ban theo yéu cau cta Hoi
ddng nhan dan, Thudng truwc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan
cép xa.

3. Thwe hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va do Chu tich Uy ban
nhan dan cap x4 giao.

Diéu 6. Nhiém vu cua céng chirc Dia chinh - xdy dwng - dé thi va méi trweng (doi
v&i phwong, thi tran) hoac céng chirc Dia chinh - néng nghiép - xay dwng va méi trwong
(doi véi xa)



1. Tham muu, gidp Uy ban nhan dan cap xa té chirc thue hién nhiém vy, quyén han caa Uy ban
nhan dan cap xa trong cac linh viwc: Dat dai, tai nguyén, méi tredng, xay dwng, dé thi, giao théng,
néng nghiép va xay dwng néng thdn mai trén dia ban theo quy dinh cla phap luat.

2. Truwc tiép thwe hién cac nhiém vu sau:

a) Thu thap théng tin, tdng hop sb liéu, 1ap sb sach céc tai liéu va xay dwng cac bao céo vé dat
dai, dia gi¢i hanh chinh, tai nguyén, méi trwdong va da dang sinh hoc, cong tac quy hoach, xay
dwng, d6 thi, giao thdng, ndbng nghiép va xay dwng néng thén méi trén dia ban theo quy dinh cla
phap luat;

b) T6 chirc van dong nhan dan ap dung cac tién bo khoa hoc ky thuat vao san xuét, bao vé moi
trd'ng trén dia ban cap x&;

c) Giam sat vé ky thuat cac cong trinh xay dwng thudc thdm quyén quan Iy cta Uy ban nhan dan
cap x&;

d) Ch tri, phdi hop véi cong chirc khac thwe hién cac tht tuc hanh chinh trong viéc tiép nhan ho
so va thdm tra dé xac nhan ngudn gbc, hién trang dang ky va st dung dat dai, tinh trang tranh
chap dat dai va bién dong vé& dat dai trén dia ban; xay dwng cac hd so, van ban vé dat dai va viéc
cap phép cai tao, xay dwng cac cong trinh va nha & trén dia ban dé& Cha tich Uy ban nhan dan cép
x& quyét dinh ho&c bao cao Uy ban nhan dan cép trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh ctia phap
luat.

3. Thyre hién cac nhiém vy khac theo quy dinh ctia phap luéat chuyén nganh va do Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa giao.

Diéu 7. Nhiém vu cua céng chirc Tai chinh - ké toan

1. Tham muu, gidp Uy ban nhan dan cap x& t6 chirc thue hién nhiém vy, quyén han ctia Uy ban
nhan dan cap xa trong linh virc tai chinh, ké toan trén dia ban theo quy dinh clia phap luat.

2. Truc tiép thwe hién cac nhiém vu sau:

a) Xay dwng dy toan thu, chi ngan sach cép xa trinh c&p c6 thdm quyén phé duyét; t6 chirc thue
hién dy toan thu, chi ngan sach va cac bién phap khai thac ngudn thu trén dia ban cap x3;

b) Kiém tra va t6 chirc thwe hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo hwdng dan clia co quan
tai chinh céap trén; quyét toan ngan sach cap xa va thwc hién bao cao tai chinh, ngan sach theo
ddng quy dinh cla phap luat;

¢) Thyrc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach cap xa, ké toan cac quy cong
chuyén dung va céac hoat déng tai chinh khac, ké toan tien mat, tién gwi, ké toan thanh toan, ké
toan vat tw, tai san,...) theo quy dinh cta phap luat;

d) Chu tri, phdi hop voi cong chirc khac quan ly tai san cong; kiém tra, quyét toan cac dw an dau
tw xay dwng thuéc tham quyén quan ly cia Uy ban nhan dan cap xa theo quy dinh cla phap luat.

3. Thyre hién cac nhiém vy khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va do Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa giao.

Diéu 8. Nhiém vu cua céng chirc Tw phap - ho tich

1. Tham muu, gidp Uy ban nhan dan cap xa t6 chirc thwc hién nhiém vu, quyén han ctia Uy ban
nhan dan cap xa trong linh vwc tw phap va hé tich trén dia ban theo quy dinh cta phap luat.

2. Trwc tiép thye hién cac nhiém vu sau:

a) Phd bién, gido duc phap luat; quan ly ta sach phap luét, td chirc phuc vu nhan dan nghién ctru
phap luat va td chirc lay y kién nhan dan trén dia ban cAp xa trong viéc tham gia xay dwng phap
luat;



b) Kiém tra, ra soat cac van ban quy pham phap luat cia Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan
cap xa bao cao co quan co thdm quyén xem xét, quyét dinh; tham gia cdng tac thi hanh an dan
sy trén dia ban cap x&;

c) Thyc hién n,hiém vu cbdng tac tw phap, ho tich, chL'ljng thwc, chirng nhan va theo doi vé quéc tich
trén dia ban cap xa theo quy dinh cua phap luat; phoi hop v&i cong chirc Van hoa - xa hoi huwong
dan xay dwng huong wéc, quy wéc & thdn, té dan phd va coéng tac gido duc tai dia ban cép xa;

d) Chu tri, phdi hop véi cong chire khac thwe hién cong tac hoa gidi & co sé.

3. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cla phap luat chuyén nganh va do Chu tich Dy ban
nhan dan cap xa giao.

Diéu 9. Nhiém vu ctia céng chirc Van hda - xa hoi

1. Tham muu, gidp Uy ban nhan dan cap xa t6 chirc thue hién nhiém vu, quyén han cta Uy ban
nhan dan cap xa trong cac ITnh vire: Van hoa, thé duc thé thao, du lich, théng tin, truyén théng, lao
doéng, thwong binh, xa hdi, y t&, giao duc theo quy dinh cta phap luat.

2. Truc tiép thwe hién cac nhiém vu sau:

a) T6 chirc, theo doi va bao céo vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao, du lich, y té va gido
duc trén dia ban; té chirc thwe hién v[éc xay dwng d&i song van hoa & cong dong dan cuw va xay
dwng gia dinh van hoéa trén dia ban cap x3;

b) Thwe hién cac nhiém vu théng tin, truyén théng vé tinh hinh kinh té - x& hdi & dia phwong;

c) Théng ké dan sb, lao dong, viéc 1am, nganh nghé trén dia ban; theo dai, tdng hop, bao cao vé
sb lwong va tinh hinh bién déng cac déi twong chinh sach lao dong, thwong binh va xa hdi; theo
ddi, don dbc viéc thue hién va chi trd cac ché do déi véi nguwdi huwdng chinh sach xa hoi va nguoi
c6 cong; quan ly nghia trang liét sT va cac cong trinh ghi cong liét sT; thwc hién cac hoat déng bao
tro' x& hoi va chwong trinh xéa doi, gidam nghéo trén dia ban cap xa;

d) Cha tri, ph0| hop vé&i cong chire khac va truwdng thon, té trwdng té dan pho xay dwng hwong
wée, quy wéc & thon, td dan phé va thuc hién cong tac gido duc tai dia ban cép xa.

3. Thyre hién cac nhiém vy khac theo quy dinh ctia phap luét chuyén nganh va do Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa giao.



