UBND HUYEN TAN YEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN VIET LAP Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 254 /QP-MNVL Viét Lap, ngay 22 thdang 9 ndm 2023
QUYLET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché dan chi trong hoat dong ciia nha truong
Nim hoc 2023- 2024

HIEU TRUONG TRUONG MN VIET LAP

Can cit Thong tie s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19 thang 5 nam 2020 Thong
tw Hiedmg dan thiee hién déan chit trong hoat déng ciia co so gido duc cong ldp;

Céin cir Théng tir sé 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ctia B GD&DT
vé viéc Ban hanh Diéu I¢ trieong Mam non;
Céin cir ké hoach s6 250 /KH-MNVL ngay 22/9/2023 ctia treong MN Viét Ldp
vé thiec hién nhiém vu nam hoc 2023-2024;
Xét tinh hinh thiec té ciia nha treong,
QUYET PINH

Dicu 1. Ban hanh Quy ché dan chu trong hoat dong cua nha truong nam
hoc 2023- 2024 (c6 ban quy ché kém theo).
biéu 2. Céc thanh vién trong hoi ddng bét dau thyuc hién Quy ché ké tir

ngay ky Quyét dinh va thuc hién nghiém tic cac quy dinh cua t6 chuyén mén
theo Diéu 1¢ truong Mam non; N6i quy, Quy dinh cta nha truong.

Pitu 3. Cac ong (ba) bd phan ké toan, ban giam hiéu, cic t6 phu trach
chuyén mén va cic 6ng (ba) c6 tén tai diéu 2 can cr Quyet dinh thi hanh./.
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QUY CHE
Thuc hién dan chi trong hoat dong ciia nha truong
Nim hoc 2023-2024
( Ban hanh theo Quyét dinh sé 254/0D-MNVL ngay 22 thdng 9 nam 2023)

A.NHUNG QUY PINH CHUNG

I. Muc dich thye hién déin chi trong nha truong.

1. Thuc hién tot nhat, ¢6 hiéu qua nhat nhimg diéu trong Luit Gido Duc
va Quyét dinh 04/2000/QP-BGD & DT ngay 01/03/2000 ciia BGD vé viéc ban
hanh qui ché thuc hi¢én dan chu trong hoat dong cua nha trudng theo phuong
chim “Dian biét, dan ban, dan lam, dan kiém tra” trong cdc hoat dong ctia nha
truong. Thong tu sé 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 Théng tu Huéng dan
thue hién dén chu trong hoat dong cua co s gido duc cong 1ap

2. Phat huy quyén lam chu va huy dong tiém nang tri tué cia hiéu truéng,
nha gido, ngudi hoc, can bo, gido vién trong nha truong theo luat dinh, gop
phan xdy dung né nép, trat ty, ky cuong trong moi hoat dong cta nha truong,
thuc hién nhiém vu phat trién su nghiép pht hop véi duong 16i, chu truong cua
DPang va phap luat cua Nha nudc.

I1. Nguyén tic thue hién din chi trong nha trudng.

1. Pam bao su lanh dao cia t6 chirc Pang Cong San Viét Nam theo
nguyen tic tap trung dan chu, thuc hién trach nhiém cua hiéu truong va phat huy
vai trd ciia cac doan thé trong nha trudng,

2. Thyc hién dén chu trong nha truong phu hop véi Hién phép va Phap
luat, quyén phai di d6i v6i nghia vu va trach nhiém, dan chi phai gan lién véi ky
luat, ky cuong trong nha truong.

3. Khéng dugc c6 hanh vi loi dung dan chu ciling nhu xdm pham quyen
dan chu lam anh hudng dén uy tin va hoat dong cuia nha truong.

B. GIAI PHAP

1. TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

1. Quan ly dleu hanh moi hoat dong cua nha trudng, chiu trach nhiém
truge phap luét va cép trén vé toan bd hoat dong cua nha truong.

2. T4 chirc thuc hién nhimg quy dinh vé trach nhiém ctia nha truéng, nha
gido, can b, gido vién, hoc sinh trong quy ché nay.

3. Lang nghe va tiép thu nhitng y kién cua cd nhan, to chire, doan thé
trong nha trudng thong qua hop hoi dong nha truong, sinh hoat td, hoat dong
doan thé, héi hop phu huynh hoc sinh, trao déi truc tiép ciia ca nhan... va c6
bién phap giai quyet dung theo ché do chinh sach hién hanh ctia nha nudc, theo
ndi quy, quy ché, diéu 1¢ ctia nha truong va phit hop véi thim quyén, trach
nhiém dugc giao cua hiéu truong.

4. Thuc hién nghiém tdc nguyén tic tap trung dan cha trong quan ly nha
truong. Phdi hop chat ché véi céc t6 chire, doan thé, cac c4 nhén trong nha
truong, phat huy dan chu trong t6 chirc hoat dong cua nha truong.

5. Huéng dan, dén déc, klem tra hoat dong cua cap dudi truc tiép trong
viéc thuce hién dan chu va giai quyét kip thoi nhimg kién nghi cua cap duoi theo

tham quyén duoc giao.
6. Thuc hién ché do hdi hop theo dinh ky sau:
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- Diu tuln hop giao ban BGH

- Hang thang hop ban chi uy véi Bi thu chi b, cac tb trudng, dai dién
BCH cong doan va Doan TNCS Hoé Chi Minh dé danh gia viéc thuc hién cong
tac thang qua, ling nghe y kién dong gop tir d6 dinh ra nhitng cong viéc chi yéy
thuc hién trong thang toi.

- M6t ndm hoc hop Hoi dong truong 3-4 lin

- Mot thang to chirc hop héi dong su pham nha truong 1 lan.

- M6t thang to chirc hop chuyén mén 2 lan.

- Mot thang td chirc hop céac doan.the 1 lan.

- Cubi hoc ki I va cudi nam hoc t6 chirc danh gia tdng két hoat dong va t3
chirc khen thudng tai tru'(mg hoc.

- Hang thang danh gia xép loai can bd, gido vién vé viéc thuc hién nhiém
vu theo ké hoach cong tac va hoat dong chung cua nha truong, cong khai két qua
d4nh gia va luu trir trong hé so ¢4 nhén.

- Phéi hop voi to chirc cong doan trong nha truong td chic hdi nghi can
bd cong chirc méi nam mét lan theo qui dinh ctia nha nudc.

II. TRACH NHIEM CUA NHA GlAO CAN BQ GV VA NHAN VIEN

1. Thyc hién cac nhiém vu va quyén han ciia nha gido theo quy dinh cta
Luit Gido duc, TT s6 52/TT-BGD ban hanh Diéu I¢ truong MN va Néi quy cua
nha truong. Nha gido, can b, gido vién chiju trach nhiém truée phap luat va
hiéu trudng vé viéc thi hanh nhiém vy, cong vu cua minh.

2. Tham gia déng gop y kién vé nhimg ndi dung quy dinh tai diéu 6 clia
quy ché nay.

3. Kién quyét chéng lai nhimg hién tuong bé phi, mat doan két cira
quyén va nhimg hoat dong khac vi pham dan cht, ky cuong, né nep trong nha
trucmg Trong khi thi hanh nhiém vy, cong vu ctia minh; nha gido, cén bg, gido
vién phai phuc tung su chi dao va huong dan ciia cap trén.

4. Thuc hién dung phdp 1énh cén b cong chire, phép 1énh chéng tham
nhiing, phap 1énh thuc hanh tiét kiém.

5. Gitr gin pham cht, uy tin, danh du cua nha gido, cén bd, gido vién;

ton trong ddng nghiép, phu huynh va ngudi hoc; bao v uy tin cua nha trudng

1. NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BO GIAO VIEN PHAI 13100016 BlET

1. Nhimg chu truong, chinh sach, ché d6 cua Pang va Nha nudc déi véi
nha gido, can by, vién chirc.

2. Nhimg qui dinh vé sir dung tai san, xay dung co s& vit chét ciia nha
truong.

3. Céc khoan dong gdp cua hoc sinh, kinh phi hoat dong cta truong hoc
bao gom nguon kinh phi ngan sach, nguén do h oc sinh d éng g 6p va quyet
toan hang nam.

4. Céc vu viéc tiéu cuc, khiéu nai, to cao trong nha truong da dugce két
luan.

5. Viéc thuc hién tuyén dung, khi ning ngach, nang luong, thuyén
chuyen diéu dong, dé bat, khen thuong, ky luét.

6. Nhimg van dé vé tuyen sinh va thuc hién quy ché thi timg nam hoc.

7. Nhén xét danh gia cong chuc hang nam.
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Nhimg van dé trén s& dugc cong khai bang mt trong cac hinh thic sau:
- Niém yét tai co quan.
- Thong bao tai Hoi nghi can bd- vién chirc dau niam hoc.
- Théng bao bing vén ban gui toan bd nha giao, can bg- vién chic.
- Théng bao cho t6 trudng cong doan, t6 truomg chuyén mén dé thong bao
dén nha gido, can b- vién chiic trong to.
- Thong bao bang van ban cho Ban Chap hanh cong doan nha trudmg.
Iv. NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ, GIAO VIEN THAM GIA
Y KIEN (HIEU TRUONG QUYET DINH)
1. Ké hoach hoat dong nam hoc cua nha truong.
2. Quy trinh quan ly dao tao, nhiing van dé vé chirc nang nhiém vu cua cac td

chuc bo may trong nha truong,
3. Ké hoach tuyén dung, bdi dudng trinh dé chuyén mén, nghiép vu ctia nha

gido, can bo, vién chirc.

4. Ké hoach xdy dung co s vét chit ctia nha truomg, cic hoat dong dich vu
cua nha truong.

5. C4c bién phap t6 chirc phong trao thi dua; Pénh gia xép loai CB,GV,NV.

6. Béo céo so két, tong et

7. Néi qui, quy dinh vé 1& 16i 1am viéc cua co quan. Qui che chi tiéu noi bo
Cac viéc néu trén duoc ldy y kién chu yéu thong qua qua trinh to chirc Hoi nghi
can bd cong chirc du ndm hoc hodc du thio van ban dua vé td bo phan dé
CB,GV va nhén vién tham gia y kién.

V. NHUNG VIEC NGUOI HQC PUQC BIET VA THAM GIA Y
KIEN

1. Chu truong ché do chinh sich ctia nha nuéc, ciia Nganh va nhimg quy
dinh cua nha truong d01 vai nguoi hoc.

2. K& hoach tuyén sinh, bién ché nam hoc c6 lién quan dén hoc tap, rén
luyén, sinh hoat va cdc khoan dong gop theo quy dinh.

Nhimg viéc nguoi hoc duoc tham gia y kién:

+ Noi quy hoc sinh va quy dinh c6 lién quan dén ngudi hoc.

+ T chire phong trao thi dua.

+ Viéc t6 chirc giang day hoc tap trong nha trudng c6 lién quan dén quyén
loi ctia nguoi hoc.

Nhimg ndi dung trén dugc cong khai ban bac bang nhung hinh thirc sau:

- Niém yét cong khai nhitng quy dinh vé tuyén sinh, noi dung quy ché hoc
tap, két qua thi, tidu chuan danh gia xép loai hoc sinh, khen thuéng va ky luat.

- Dinh ky it nhat trong nim hoc 2-3 lan t§ chic Hoi nghi ( hop phu
huynh) cac c4p bac cha me ctia ngudi hoc dé thong bao ké hoach va nhiém vu
nim hoc, trich nhiém ctia cic bac cha me, su phdi hop giita nha truong véi gia
dinh ngudi hoc, thong béo két qua hoc tap rén luyén cia ngudi hoc.

- Gido vién chu nhiém I6p 13 dai dién cho nha trudng to chirc cac hoat
dong thuc hién dan chu tai 16p cua minh, thuong Xuyén tiep thu va tong hop ¥
kién ctia nguoi hoc va cac bac cha me hoc sinh dé kip thoi phéan anh cho hiéu

trudng.
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- bat hop thu gop y hodc hinh thirc gop y khac dé nguoi hoc, cac bac cha
me hoc sinh thuan loi trong viéc dong gopy kién.

VL. TRACH NHIEM CUA CAC DPON VI POAN THE, TO CHUC
TRONG NHA TRUONG

* Ngudi dimg dau cac doan thé, cac té chirc trong nha trudng 14 ngudi dai
dién cho doé}n thé, t6 chire dé co trach nhiém:

1. Phéi hop v6i nha truong trong viée t§ chire, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cua nha truong.

2. Nang cao chit luong sinh hoat cta cac doan thé, cac té chirc, dan chu
ban bac cac chu truong, bién phép thuc hién cic nhiém vu cta nha trudng.

3. Ban Thanh tra nhén déan c6 trach nhiém thuc hién chirc nang giam sat,
kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chi, c6 trach nhiém ling nghe y kién
cia quan ching, phét hién nhimg vi pham quy ché dan chu trong nha truong dé
dé nghi hiéu trudng giai quyét. Hiéu truong khong giai quyet dugc thi bdo cio
lén cap c6 thAm quyén trong nganh theo phén cp quan ly dé xin y kién chi dao
giai quyet

* Trach nhiém cua cha me, ngudi giam h va ban dai dién cho cha me hoc
sinh trong truong .

1. Ban dai dién cha me hoc sinh c6 trach nhiém t6 chirc thu thdp y kién
déng gop clia cac cha, me hoc sinh dé cung nha truong giai quyet cac van dé sau
day:

1.1. Noi dung cong viéc co lién quan dén su phéi hop giita nha truong, gia
dinh dé giai quyét nhitng viéc ¢6 lién quan dén hoc sinh.

1.2. Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh
sich, ché do ma hoc sinh dugc hudng hodc nghia vu phai déng gop theo quy
dinh.

1.3. Van dong céc bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hoi
hoa gido duc ¢ dia phuong.

2. Cha me hoac ngudi giam ho cua hoc sinh co thé phan anh, trao d6i,
g6p ¥ kién truc tlep voi nha truong, vi gido vién hodc thong qua Ban dai dién
cha me hoc sinh vé nhimg van dé lién quan dén céng tic gido duc trong nha
truong.

C.TO CHUC THU'C HIEN

Quy ché nay dugc xem Xé€t, stra dbi bd sung theo theo Nghi quyét ciia Hoi
nghi CBCCVC hang ném.

Céc c4 nhan, té chirc, doan thé trong nha truong thuc hién t6t quy ché
nay s& dugc khen thudng, vi pham sé bi xtr ly theo quy dinh.

Hiéu trudng c6 trach nhiém thuc hién va chi dao thuc hién nhimg quy
dinh trong quy ché nay nam hoc 2023 -2024.
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