UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TAN THANH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phac
So: 7/Qb-UBND Tan Thanh, ngay05 thang 01 ném 2024
QUYET PINH

Phan cong lai nhi¢ém vu ddi véi cong chic va can b khong chuyén trach
Uy ban nhan dan xa Tan Thanh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TAN THANH

~ Can cir Lugt To chirc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Lugt sua
doi, bo sung mot so dieu cua Lugt To chirc Chinh phu va Lugt To chic chinh
quyén dia phuwong 22/11/2019;

Can cir Luat can bg cong chirc s6 ngay 13/11/2008; Ludt sira doi, b6 sung
mot so diéu cua Ludt Can bo, cong chirc va Ludt Vién chuc ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 ciia chinh phii vé
cong chirc xa, phuong, thi tran; Nghi dinh so 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019
ciia Chinh Phii sira doi, b6 sung mét so quy dinh vé cdn bg, cong chirc cdp xd vd
nguoi hoat dong khéng chuyén trach & cap xd, & thén, t6 dan pho Théng tw s6
13/2019/TT-BNV ngay 06/1 1/2019 cua B9 noi vu Huong dan vé chire trdch, tieu
chudn cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong chirc xd, phirong, thi tran;

Can cir Nghi dinh s6 33/2023/NP-CP, ngay 10 thang 6 nam 2023 cua
Chinh phu, quy dinh vé can bj, cong chirc cdp xa va nguoi hoat dong khong
chuyén trach & cdp xd, ¢ thén, t6 ddn pho;

Can cu Quyet dinh s6 38/2020/0P-UBND ngay 24/11/2020 cua UBND
tinh Bdc Giang vé viéc Ban hanh quy dinh tiéu chudn, tuyén dung, sir dung, qudn
[y can bg, cong chirc va nguoi hoat dong khong chuyén trach o xa, phuong, thi
tran trén dia ban tinh Bdc Giang;

Can cir Quy ché lam viéc cia UBND x& ban hanh theo Quyét dinh sé
90/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2021,

Theo dé nghi ciia Cong chirc Vin phong - Théng ké.
QUYET PINH:

Diéu 1. Phan cong lai nhiém vy doi véi cong chirc va can b khong chuyén
trach UBND xa Tan Thanh cu thé nhu sau:
(C6 bang phan cong nhiém vu cu thé kém theo)
Piéu 2. Cong chirc va can bd khong chuyén trach UBND x4 cin ¢t nhiing
quy dinh chung va nhiém vu dugc giao nghiém tac thuc hién. Trong qua trinh

trién khai thue hién co van dé vuong mic, phat sinh kip thoi bao cao Chu tich
UBND xa dé c6 di€u chinh phu hop.
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Giao Van phong UBND xa gitip Chu tich UBND kiém tra, don ddc, theo

doi, danh gia va kip thO’l béo céo, dé& xuat, tham muu cho Chu tich UBND xi dé
c6 bién phap giai quyét.

Piéu 3. Cong chic Vin phong — Théng ké UBND xa va cac ddng chi co
tén trong danh sach phan cong theo Diéu 1 cin cir quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 4;

- TT Pang uy, TT HDND x4;

- Chu tich, cac PCT UBND x&;
- Cén bd, cbng chirc x4;

- Cac thon;

- Luu: VT.

Pham Van Duc



®n *\(“ ANG PHAN CONG LAI NHIEM VU POI VOI CONG CHUC VA CAN BQO KHONG CHUYEN TRACH THUQC UBND XA
(Ban hanh kém theo Quyétdinhsé 7 /0P-UBND ngay 05 101/2024 ciia Chii tich UBND xa Tan Thanh)

STT

Ho va tén, chirc danh

Nhiém vu phan cong

P/c Pham Coéng Lwong
- Chi huy trwéng Quan
s Xa

- Tham muu, dé xuat vai Pang ty, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan x& vé chi truong, bién
phap, giai phap lanh dao, chi dao thuc hién nhiém vu quéc phong, quan su; xay dung luc lugng dan
quan, luc luong du bi ddng vién; phéi hop véi cac to chire chinh tri - x& hoi trién khai thuc hién nhiém
vu cOng tac qudc phong - quan su trén dia ban;

- Phéi hop voi cac don vi quan doi nhan dan, cong an nhan dan va luc lugng khac trén dia ban
tham gia xay dung nén quoc phong toan dan, khu vyc phong thu déan sy; gitr gin an ninh chinh tri,
trat tu, an toan xa hoi;

- Phéi hop Vi cac don vi bo doi bién phong, hai quan, canh sat bién va cac luc lugng khac bao vé
chu quyen, an ninh bién gidi quoc gia va chu quyen, quyen cha quyen trén cic vung bién Viét Nam;

- Thyc hién nhiém vu phong, chdng, khac phuc hau qua thién tai, dich bénh, tim kiém, ciu nan,
bao vé va phong, chong chay rung, bao vé moéi treong va cac nhiém vu phong tha dan su khac;

- Gilip Chu tich Uy ban nhan dan x4 thuc hién cong tac dang ky, quan 1y cong dan trong do tudi
lam nghia vu quan su, quan nhan dy bi va dan quan tu vé theo quy dinh cua phap luat, thuc hién cdng
tac dong vién goi thanh nién nhap ngi;

- Tham muu, gitip Hoi dong nghia vu quan su x& xu ly cac vi pham theo quy dinh ctia Luat Nghia
Vu quan su;

- Gilp Chu tich Uy ban nhan dan x& xay dung va chi dao luc luong dan quan pho| hop véi cong

an va céc luc luong khac thudng xuyén hoat dong bao vé an ninh trat ty, san sang chién dau, té chirc
khac phuc thién tai, so tan, ciru ho, ciu nan;
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- Chu tri viéc phdi hop véi cc t6 chire chinh tri - x& hoi vé thuc hién cng tac gi4o duc qudc phong
trén dia ban;

- Gilp Oy ban nhan dan x4 thuc hién chinh séch hau phuong quan déi va thuc hién cac ché do,
chinh sach doi véi dan quan, quan nhéan du bi theo quy dinh cua phép luat;

- Thuc hién’ cac nhiém vu khac theo phan céng cua ghﬁ tich Uy ban nhan dan x&, cua Ban Chi
huy Quan su cap huyén va quy dinh cua phap luat vé quoc phong.

P/c Tran Pirc Thing -
Cong chirc Dia chinh -
Nong nghiép - Xay
dung va Méi truong

- Tham muru, gitip Uy ban nhan dan xa to chic thuc hién cac nhiém vy, quyén han cua Uy
ban nh&n dan, Chu tich Uy ban nh&n dan x& trong cac linh vuc vé quan ly dat dai, dia gigi don vi
hanh chinh, tai nguyén trén dia ban xa theo quy dinh cua phép luat;

- Tham muru, gitp Uy ban nhan dan x& xay dyng, trién‘khai thuc hign cac quy hoach, ké hoach
phat trién kinh te - xa hoi, nganh, linh vyc thugc tham quyén cua Uy ban nhan dan xa hoac cua cap
trén da phé duyét trién khai trén dia ban x&;

- Thu thap thang tin, tong hop sé liéu, bao quan hd so va xdy dung cac bao cao lién quan dén tham
quyén quan ly caa Uy ban nhan dan xa vé dat dai, dia gioi don vi hanh chinh, tai nguyén trén dia ban
Xa;

- Tham muru, giap Uy ban nhan dan x& trinh Uy ban nhan dan huyén quyet dinh giao dat, thu hoi
dat, cap glay churng nhan quyen sir dung dat d6i voi ho gia dinh, c4 nhan; 1ap s6 dia chinh d6i véi cha
st dung dat hop phap; huéng dan tha tuc tham tra dé xac nhan to chirc, ho gia dinh, c4 nhan dang ky
dat dai, thuc hién cac quyén cong dan lién quan téi dat dai trén dia ban x&; phbi hop véi cong chirc
khéc thyuc hién céc thu tuc hanh chinh trong viéc tiép nhan hd so va tham tra dé xac minh ngudn goc,
hién trang dang ky va sir dung dét dai, tinh trang tranh chap dat dai va bién dong vé dat dai trén dia
ban;

- Phuy trach giai quyét cac cong viéc thudc linh vuc dat dai, dia gioi don vi hanh chinh, tai nguyén
theo co ché mot cira, mot cira lién thdng theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan dan x&;

- Kiém tra, xir Iy vi pham dét dai. Hang tuan vao chiéu thir 6 bédo cdo Chu tich UBND ket qua
Kiém tra.

- Thuc hién nhirng nhiém vu khac theo phan cong caa Chu tich Uy ban nhan dan x& va quy dinh
cua phap luat co lién quan.
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P/c Hoang Tién Diing -
Cong chirc Dia chinh -
Nong nghiép - Xay
dung va Méi truong

- Tham muru, gitip Uy ban nhan dan X to chic thyc hién cac nhiém vu, quyen han cua Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc vé moi truong, xay dung, do thi, giao
théng, nbng nghiép, ndng thdn, tha y trén dia ban xa theo quy dinh cta phap luat;

- Tham muru, gitp Uy ban nhan dan x& xay dyng, trién‘khai thuc hign cac quy hoach, ké hoach
phat trién kinh té - xa hoi, nganh, linh vuc thudc tham quyén cta Uy ban nhan dan xa hoac cua cap
trén da phé duyét trién khai trén dia ban xa;

- Thu thap thong tin, tong hop $6 liéu, bao quan ho so va xay dung cac béo cdo lién quan dén tham
quyen quan ly caa Uy ban nhan dan x& vé méi truong, xay dung, d6 thi, giao thdng, ndng nghiép,
nong thon trén dia ban xa

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x& xay dung cac hd so vé viéc cap phép cai tao, xay dung cac
cong trinh, nha ¢ trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh hozc trinh Uy ban nhan
dan huyén xem xét, quyét dinh; cong tac xay dung, giam sat vé ky thuat trong viéc xay dung céac cong
trinh phdc loi ¢ dia phuong;

- Phu tréch giai quyét cac cong viéc thudc linh vuc xay dung, do thi, giao thong theo co ché mot
ctra, mot ctra lién thong theo phén cdng cua Chu tich Uy ban nhén dan x&;

- Kiém tra, Cap phép xay dung va hanh lang giao théng. Hang tuan vao chiéu thir 6 bao cao Chu
tich UBND x4 két qua kiém tra.

- Tham muu cong tac phong chéng thién tai- tim kiém cau nan.

- Tham muu quan ly cai tao, sira chita co s& vat chat, hé thdng muong méang phuc vu san xuat
ndng nghiép: Tram bom, hé thong kénh muwong trén dia ban. Phoi hgp véi cong chac Tai chinh- ké
toan theo ddi ho so thanh quyét toén tien cap bu thay lgi phi;

- Theo dbi thuc hién cong tac thu gom, van chuyén, xir ly rac thai; cong tac thu gia dich vu vé sinh
mdi truong; Don dbc cac thon thuc hién cong tac vé sinh mdi truong, ngay chu nhat xanh. Hang
thang tong hop két qua thyuc hién bao cao Chu tich UBND x&. Tham muu xi ly cac y kién, kién nghi
vé van dé moi trudng trén dia ban. Phéi hop voi Hoi phu nir thue hién cong tac phan loai rac thai tai
ho gia dinh.

- Phu trach an toan thuc phém linh vuc chan nudi, tréng trot, cong thuong.
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- Thuc hién nhirng nhiém vy khac theo phan cong caa Chu tich Uy ban nhan dan x& va quy dinh
cua phap luat co lién quan.

P/c Pd Thi Hién —
Cong chire Van phong-
Thong ké

- Tham muu xay dung vg}l theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich lam viéc
dinh ky, dot xuat cua Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu
tich Uy ban nhan dan xa;

- Chuan bj cac diéu kign vat chat, ky thuat dé to churc céc ky hop cua Hoi dong nhan dan, phién
hop cua Uy ban nhan dan va cac hoat dong khac cua Hoi dong nhan dan, Thuong tryc Hoi dong nhan
d@n, Uy ban nhan dan xa; g:(“)ng tac bau cur dai bieu Quoc hoi, bau cir dai bieu H6i dong nhan dan cac
cap va bau ctr thanh vién Uy ban nhé&n dan x&;

- Tong hop, theo ddi, béo cao viéc thuc hign quy ché lam viéc cia Uy ban nhan dan x&; gitp Chu
tich Uy ban nhan dan xa t6 chac thyc hién quy ché dan chu ¢ co sé theo quy dinh cua phép luat;

- Tham muu Uy ban nhan dan xa thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, t6 chiic bo phan tiép
nhan, gidi quyet va tra ket qua giai quyet cac thu tuc hanh chinh cua Uy ban nhan dan xd; cong tac
kiém soat thu tuc hanh chinh; cong tac ISO;

~ - Chu tri, phdi hop véi cong chic khac theo ddi viéc thuc hién ké hoach phat trién kinh té - x& hoi;
tong hop, thong ké két qua thuc hién cac chi tiéu phat trién kinh té - xa hoi ¢ xa theo quy dinh caa
phap luat;

- Tham muu gitip Uy ban nhan dan x& xay dung chinh quyen dién tir, cong ngh¢ thong tin, chuyen
doi so;

- Thuc hién cong tac van thu, luu trit; thuc hién cdng tac bao vé bi mat nha nudc;

- Lam thi tuc nang luong, nang ngach; ché d chinh sach cho cén bg cong chuc; Quan Iy hd so,
phan mém can bg, cdng chuc;

- Thuyc hién cac nhiém vu khac theo phan céng cia Cha tich Uy ban nhan dan x& va quy dinh cua
phap luat co lién quan.

P/c Pham Thi Thu,
Cong chirc Van phong-
Thong ké

- Gilip Uy ban nhan dan xa trong viéc I1ap cac bieu mau thong ke, to chuc thuc hién diéu tra thong
ké theo quy dinh cua phép luat vé thong ké; tong hop, thong ké va quan 1y co so dir li¢u theo cac linh
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vuc trén dia ban (trong d6 c6 co sé dit liéu vé can bd, cong chirc x4 va nguoi hoat dong khdng chuyén
trach & x4, ¢ thén);

~ - Tiép nhan céc kién nghi, don thu khiéu nai, t6 cdo chuyén dén Thuong truc Hoi dong nhéan dan,
Uy ban nhan déan, Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xét, giai quyét theo tham quyeén;

- Tham muu Uy ban nhan dan x& thuc hién co ché mét cira, mét cura lién thong; Kiém soat, theo
ddi thuc hién phan mém mét cira, s ghi chép gidi quyet cac thu tuc hanh chinh cua cua cac bo phan.
Truc mot cua ti€p nhan va giai quyet cac thu tuc hanh chinh thugc linh vuc dugc phan cong theo
quyet dinh cua Chu tich UBND x&.

- Thyc hién Cong tac Thi dua khen thudng;

- Quan ly con dau cia HDND, UBND x4;

- Quan ly van phong pham; Quan ly, sira chita co sé vat chat nho cia UB nhu: Quat, thiét bi dién,
thiét bi vé sinh....

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong caa Cha tich Uy ban nhan dan x4 va quy dinh cua
phap luat co6 lién quan.

D/c Dwong Thi Phuwong
Hoa, Cﬁng chirc Tai
chinh - Ké toan

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan x& to chic thyc hién nhiém vu, quyén han cua Uy ban nhén
dan xa trong linh vuc tai chinh, ngan sach trén dia ban theo quy dinh cta phap luat;

- Tham muu, giap Uy ban nh&n dan xa xay dung du toan thu, chi ngan sach xa trinh Hoi déng
nhéan dan x& phé duyét; t6 chirc thuc hién dy toan thu, chi ngan sach va cac bién phap khai thac nguon
thu trén dia ban;

-Tb Chl’l’c thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huéng din caa co quan tai chinh cap
trén; quyet toan ngan sach xa va thuc hién bao céo tai chinh, ngan sach theo quy dinh cta phap luat;

- Gitp Uy ban nhan dan x4 thuc hién quan Iy ngudn von cac du an dau tu xdy dung co ban, tai san
cong tai xa; kiém tra, quyét toan cac du an dau tu xay dung thudéc tham quyén quan ly caa Uy ban
nhén dan x§;

- Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan xa giai quyét ché do, chinh sach di véi can b, cong
chirc xa va nguoi hoat dong khdng chuyén trach;
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- Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan dan x4 va quy dinh cua
phap luat co lién quan.

P/c Vii Thi Thu Hién -
Cong chire Van hoa —
xa hoi

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan x4 t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén han cua Uy ban nhan
dan x4, Chu tich Uy ban nhan dan x& trong cac linh vuc vin hoa, thong tin, truyén thdng, thé duc, thé
thao, du lich, lao dong, thuong binh, xa hdi, y té, giéo duc, tin ngudng, ton gido, dan toc, gia dinh,
tré em va thanh nién theo quy dinh cua phap luat; tham muu giup Uy ban nhan dan xa trong cong tac
bao hiém x& hoi, bao hiém yte an toan v¢ sinh, lao dong; xay dung tiéu chi phat trién doi tugng tham
gia bao hiém x4 hoi, bao hiém y té trong ké hoach phat trién kinh té - x& hoi hang nam dé trinh Hoi
dong nhan dan cung cap quyét dinh;

- Gilip Uy ban nhéan déan xa trong viéc to chirc cac hoat dong vin hoa, thong tin, truyen thong, thé
duc, thé thao; quan ly du lich, bao vé céc di tich lich sir vin hoa trén dia ban cip x4, xay dung doi
séng van hoa & cong dong dan cu va xdy dung gia dinh van hoa trén dia ban;

- Théng ké dan s, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo ddi, tong hop, bao céo vé sd
lugng va tinh hinh bién dong cac dbi twong chinh sach lao dong, nguoi c6 cong; tin ngudng, ton giao,
dan toc, gia dinh, tré em va thanh nién; thuc hién viéc chi tra cac ché do ddi véi nguoi huong chinh
s&ch x& hoi, ngudi ¢6 cong; quan 1y nghia trang liét si va cac cong trinh ghi cong liét si; thyc hién cac
hoat déng bao trg xa hoi, chuwong trinh x6a doi, giam nghéo va cong tac an toan thuc pham trén dia
ban; bo céo s6 liéu thong tin, truyén thdng;

- Chu tri, phdi hop véi cdng chic tu phap va Trudng thén, T trueng to dan phé trong viéc hudng
dan cong dong dan cu thon, to dan phé xay dung va té chire thuc hién huong ude, quy udc; phdi hop
Vi cong chic Van phong - théng ké trong viéc xay dung co so dit liéu vé dan sd, lao dong, viéc lam
va cac ddi tugng chinh sach;

- Thuyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cia Cha tich Uy ban nhan dan x& va quy dinh cua
phap luat co lién quan.

P/c Nguyén Vin Diéu,
Cong chire Tw phap -
Ho tich

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x& t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han caa Uy ban nhan
dan x&, Chu tich Uy ban nhan dan xa trong linh vuc tu phap va ho tich trén dia ban theo quy dinh cia
phap luat;
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- Gitp Uy ban nhan dan xa théquinh viéc soan thao, ban hanh cac vén ban theo quy dinh cua
phap luat; giup Uy ban nhan dan xa t6 chuc lay y kién Nhan dan doi vai cac van ban quy pham phap
luat theo ké hoach cua Uy ban nhan dan xa va hudng dan cua co quan cap trén;

- Gitp Uy ban nhan dan x4 thuc hién cng tac pho bién, gido duc phap luat, tro giup phéap ly; cong
téc thi hanh an; theo di viéc thi hanh phap luat va to chirc lay y kién Nhan dan trén dia ban xa trong
viéc tham gia xay dung phap luat; xay dung xa dat chuan tiép can phap luét; huéng dan hoat dong
di véi to chac hoa giai co so; phoi hop veéi truong thon, t6 truong té dan phd trong viée so két, tong
két cong tac hoa giai & co sd, bao c4o Uy ban nhan dan x&; quan Iy ti sach phap luat tai Uy ban nhan
dan xa; phdi hop véi cong chirc Vin hoa - x& hi huéng dan cong dong dan cu thon xdy dung va to
chuc thyc hién huong ude, quy uac;

- Gitp Uy ban nhan dan x4 thuc hién viéc dang ky, quan ly ho tich theo quy dinh cua phép luat;

- Phu trach linh vuc ho tich, cdng chiing, chitng thuc tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan xa;

- Tryc mot cira tiép nhan va giai quyét cc ho so TTHC thudc céc linh vue duoc phan cong theo
Quyet dinh caa Chu tich UBND xa.

- Gitp Uy ban nhéan dan x4 trong cong tac phong chdng tham nhiing va cac nhiém vu lién quan

dén linh vuc thanh tra;

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan céng cia Cha tich Uy ban nhan dan x3 va quy dinh cua
phap luat co lién quan.

P/c Nguyén Thi
Thuong - Can b bai
truyen thanh

- Tham muu thyc hién t6t cac chuwong trinh, ké hoach tiép am, tiép song dai cip trén; phat thanh
thong tin, tuyén truyén chu truong duong 161 ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc; sy chi
dao, diéu hanh cua Pang uy, chinh quyén dia phuong theo dung quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND x4 giao.

*Luwu y: Ngoai cac nhiém vu dwgc phan cong nhuw trén cac cong chire, can bo khong chuyén trach thugc UBND x& thwe hién
mot s0 nhiém vu kiém nhi€ém theo cic quyét dinh thanh lap Ban chi dao, Hi dong....
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