UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA PAO MY Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 27 /KH-UBND Pao My, ngay 27 thang 02 nam 2024
KE HOACH

Thuwe hién cong khai trong co quan hanh chinh nha nwéc
va theo Luit din chi ¢ co sé nam 2024

Can ctr Luat s6 10/2022/QH15 vé thuc hién dan chi & co so;

Cin cr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé
thue hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh Nha nudc va don vi sy
nghiép cong lap; Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua Bo Noi vu
huéng dan mot so noi dung cua Nghi dinh sd 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015
cua Chinh phu; Chi thi s6 09-CT/TU ngay 10/8/2021 cia Ban Thuong vu Tinh uy
vé ti€p tuc day manh, nang cao chat lugng, hi¢u qua thuc hién quy ché dan chu &
CO SO,

Thuc hién ké hoach Thuc hién dan cha trong hoat dong caa ty ban nhan dan
xa Dao M¥;

UBND xi Pao My xiy dung ké hoach thuc hién cong khai trong co quan
hanh chinh nha nudc va theo Luat dan chu & co sé nam 2024, cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Bao dam quyen cua nhan dan duoc biét, tham gia y kien, quyét dinh, thuc
hqién dan chu ¢ cap xa; bao vé lgi ich cia Nha nudc, quyén va lgi ich hop phé,p cua
to chuc ca nhan; cong khai, minh bach trong qua trinh thuc hién dan cha ¢ cap xa;
dam bao sy 1anh dao ctia Bang, su quan ly cua Nha nudc.

Nang cao hiéu qua hoat dong cua chinh quyén x& va nén hanh chinh cong
phuc vu nhan déan;

Phét huy su tham gia cua moi tang I6p nhan dan vao qua trinh xay dung,
thuc thi va gidm sat viéc thuce thi theo quy dinh cua phéap luat.

Nhim nang cao chat luong va hiéu qua thuc hién quy ché dan chu trong co
quan; phat huy quyén lam chu, dong vién strc manh, tinh than doan két cua can b,
cong chuce, nguoi lao dong trong hoat dong cua co quan.

2. Yéu cau

Viéc cong khai, xin y kién cua nhan dan va tiép thu y kien cua nhan dan phai
duoc thuc hién day du, dang quy trinh.

Céc bo phan, can b, cdng chac chuyén mon chu dong phoi két hop thuc
hién cac né‘i dung thudc trach nhiém cua m[nh gan vai cac nhiém vu chuyén mon
trén tinh than dam bao khoa hoc, day du, két hop véi viéc thuc hién cac quy dinh
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chuyén mon lién quan va phai luu gitr hd so chirg minh theo quy dinh. A
Il. NOI DUNG, HINH THUC, THOI GIAN, THOI PIEM CONG
KHAI THONG TIN

1. Nhirng noi dung cdng khai thwong xuyén

1.1. Ké hoach cong khai théng tin hang nim

a) Hinh thuc, thoi gian cong khai

+ Pang tai trén phan mém quan tri théng tin quy ché dan cha’.

+ Niém yét thuong xuyén, tai Ban tin cong khai caa UBND 4.

+ Niém yét thuong xuyén, tai Ban tin cong khai ¢ nha van hoa cua cac thon.

+ Gui dén Truong thon dé thong bao dén Nhan dan bang céc hinh thic: Guri
vao nhom zalo cua thén, théng bao tai cac cudc hop ¢ thon.

b) Thoi diém cong khai: Cham nhit 05 ngay ké tir ngay ban hanh Ké hoach
(trong thang 1 hang nam).

1.2. Quy ché thuc hign dan cha trong cong tac thu héi; béi thwong, hé tre,
tdi dinh cw o thon

a) Hinh thuc, thoi gian cong khai

+ Pang tai trén phan mém quan tri théng tin quy ché dan chi.

+ Niém yét thuong xuyén, tai Ban tin cong khai caa UBND x4,

+ Niém yét thuong xuyén, tai Ban tin cong khai & nha van hoa cia cac thon.

+ Gui dén Truong thon dé thong bao dén Nhan dan bang céc hinh thuc: Guri
vao nhom zalo cua thén, théng bao tai cac cudc hop ¢ thon.

b) Thoi diém cong khai
+ Cham nhit 1a 05 ngay ké tir ngay ban hanh Quy ché

+ Thang 1 hang ndm thay thé ban Quy ché niém yét trén Bang thong tin va
dang tai trén phan meém quan tri thdng tin quy ché dan chu.

1.3. Quy ché thuc hign dan chsi ciza UBND xa

a) Hinh thuc, thoi gian cong khai

+ Pang tai trén phan mém quan tri théng tin quy ché dan cha.

+ Niém yét thuong xuyén, tai Ban tin cong khai cia UBND x&;

+ Gui dén ting can b, cong chirc thuoc UBND Xa.

b) Thoi diém cong khai

+ Cham nhat 1a 05 ngay ké tir ngay ban hanh Quy ché

+ Thang 1 hang nam thay thé ban Quy ché niém yét trén Bang thong tin va

* Sau khi dédng tai trén phan mém quan tri thng tin quy ché dan chi, thong tin cong khai s& tw déng cong khai trén
trang tin dién tu, cong thong tin di¢n tir cia UBND tinh, huyén, thanh pho va xa, phuong, xa va ng dung di dong
quy ché dan chu.



dang tai trén phan mém quan tri théng tin quy ché dan chu.

1.4. Quy tép ung Xur Ciia ngwol lam viéc tai bg phdn mét cira (ban hanh kém
theo Quyet dinh so 411/0P-UBND ngay 21/3/2022 cuia Chu tich UBND tinh)

a) Hinh thuzc, thoi gian cong khai
+ Pang tai trén phan mém quan tri théng tin quy ché dan chu.

+ Niém yét thuong xuyén, bang hinh thtc in bang dong khung, treo & trong
bo phan mot ctra UBND Xa.

b) Thoi d@iém cong khai: Thang 1 hang nim déng tai trén phan mém quan tri
thong tin quy ché dan chu

1.5. Quy tac #ng Xk ciia nguoi c6 chirc Vi, quyén han cia chinh quyén
dia phwong cap xa

a) Hinh thuc, thoi gian cong khai

+ Pang tai trén phan mém quan tri théng tin quy ché dan chi.
+ Niém yét thuong xuyén, tai Ban tin cong khai ciaa UBND xA.
b) Thoi diém cong khai:

+ Cham nhat 12 05 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh, van ban cua co quan co
tham quyen vé noi dung can cong khai.

+ Thang 1 hang ndm thay thé ban Quy ché niém yét trén Bang thng tin va
dang tai trén phan mém quan tri théng tin quy ché dan chu.

1.6. Nhigm v, quyén han cia can b, cong chirc va ngwoi hoat déng
khong chuyén trach ¢ x&, thon

a) Hinh thuc, thoi gian cong khai

+ Pang tai trén phan mém quan tri théng tin quy ché dan chi.
+ Niém yét thuong xuyén, tai Ban tin cong khai ciaa UBND x4,
b Thoi diém cong khai

+ Cham nhat 12 05 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh, van ban cia co quan co
tham quyén vé noi dung can céng khai.

+ Thang 1 hang ndm thay thé ban Quy ché niém yét trén Bang thong tin va
dang tai trén phan meém quan tri thdng tin quy ché dan chu.

1.7. Céc thii tuc hanh chinh, thii tuc gidgi quyét cong vige lién quan dén to
charc, ca nhan do UBND xa truc tiep thuc hién

a) Hinh theuc, thoi gian céng khai
+ Pang tai trén phan mém quan trj théng tin quy ché dan chu.

+ Niém yét thuong xuyén, tai Ban tin cong khai cia UBND x4 (tai Bo phan
Mot cira).

b) Thoi diém cong khai
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+ Cham nhat 12 05 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh, van ban cia co quan co
tham quyén vé ndi dung can céng khai.

+ Thang 1 hang ndm thay thé ban Quy ché niém yét trén Bang thong tin va
dang tai trén phan mém quan tri théng tin quy ché dan chu.

1.8. Danh sach cac ngi dung da dwoc thuc hi¢n cong khai theo ting quy
(trich xuat tee phan mém quy ché dan chu)

a) Hinh thuc, thoi gian cong khai

+ Pang tai trén phan mém quan tri théng tin quy ché dan chu.

+ Niém yét 90 ngay, tai Ban tin cong khai caa UBND x&;

+ Niém yét 90 ngay, tai Ban tin cdng khai ¢ nha van hoa caa céc thon;

+ Gui dén Truong thon dé thong bao dén Nhan dan bang céc hinh thic: Gui
vao nhom zalo cua Thon, théng béo tai cac cuoc hop ¢ thon.

b) Thoi diém cong khai: Tir ngay 01 dén ngay 05 thang dau quy (céng khai
Danh sach cac ndi dung da duoc cong khai ¢ quy trudc).

2. Nhirng ngi dung cong khai trong nam 2024

2.1. Thoi diém cong khai: Cham nhat 05 ngay ké tir ngay ban hanh vin ban.
2.2. Hinh thac, thei gian cong khai:

+ Piang tai trén phan mém quan tri thdng tin quy ché dan chi.

+ Niém yét 30 ngay, tai Ban tin cong khai cia UBND xXa.

+ Niém yét 30 ngay, tai Ban tin cong khai ¢ nha vian hoa cac thén

+ COng khai it nhat 1a 03 ngay lién tuc, trén hé théng truyén thanh cua xa.

+ Gui dén Truong thon dé thong bao dén Nhan dan bang céc hinh thuc: Gui
vao nhom zalo cua thén, théng bao tai cac cudc hop ¢ thon.

3.3. Ngi dung cong khai

3.3.1. Ngi dung cong khai trong quy I: Cac noi dung, hoat dong phat sinh
thuong xuyén, thoi gian phat sinh trong quy I hang nam, bao gdm cé4c ndi dung sau:

(1) Ké hoach lay y kién Nhan dan, noi dung lay y kién Nhan dan

~ (2) Béo céo ket qua tong hop ¥ kién va giai trinh, tiép thu y kién cua Nhan dan
doi vaéi nhitng noi dung x& dua ra lay y kien Nhan dan

(3) B&o c&o tinh hinh phat trién kinh té - x& hoi nam 2023.
(4) Sb lieu va thuyét minh tinh hinh thyuc hién du todn ngan sach x& nam 2023.

(5) Bo cao két qua thuc hién phuong an chuyén dich co cau kinh té nim
2023 cua xa.

(6) K& hoach phat trién kinh té - x4 hoi hang nim 2024.

(7) S6 liéu, béo cao thuyét minh dy toan ngan sach nha nuéc, ké hoach hoat
dong tai chinh cta xa trinh Hoi dong nhan dan.
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(8) Du todn ngan sach, ké hoach hoat dong tai chinh da dugc Hoi dong nhan
dan xa quyet dinh

(9) Phuong 4n chuyén dich co cau kinh té hing ndm cta xa.
(10) Nhirng noi dung khéc phat sinh trong quy I.

3.3.2. Nhitng ngi dung cdng khai trong Quy I1: Cac noi dung, hoat dong
phat sinh thuong xuyén, thoi gian phat sinh trong quy II hang ndm, bao gom cac
noi dung sau:

(1) Sé liéu va thuyét minh tinh hinh thuc hién du toan ngan sach xa quy |
(2) Ké hoach lay y kién Nhan dan, noi dung lay y kién Nhan dan

~ (3) Bao céo két qua tong hop  kién va giai trinh, tiép thu y kién ciia Nhan dan
doi vai nhirng ndi dung x& dua ra lay y kien Nhéan dan.

(4) Nhitng noi dung khéc phat sinh trong quy Il

3.3.3. Nhing ngi dung cdng khai trong Quy I11: Cac noi dung, hoat dong
phat sinh thuong xuyén, thoi gian phat sinh trong quy III hang nam, bao gom cac
noi dung sau:

(1) Quyét toan ngan sach nha nudc va két qua thuc hién cac hoat dong tai
chinh khac da dugc Hoi dong nhan dan xa phé chuan.

(2) S6 liéu va thuyét minh tinh hinh thuc hién dy toan ngan séch x4 6 thang dau
nam.

(3) Ké hoach lay y kién Nhan dan, noi dung lay y kién Nhan dan

~ (4) Bao céo két qua tong hop y kién va giai trinh, tiép thu y kién ciia Nhan dan
doi vai nhirng noi dung x& dua ra 1ay y kien Nhéan dan

(5) Nhitng noi dung khéc phat sinh trong quy 111

3.3.4. Nhirng ngi dung cong khai trong Quy 1V: Cac n6i dung, hoat dong
phat sinh thuong xuyén, thoi gian phat sinh trong quy IV hang nam, bao gom cac
noi dung sau:

(1) S6 liéu va thuyét minh tinh hinh thyc hién dy todn ngan séach xa Quy 111.
(2) Ké hoach lay y kién Nhan dan, noi dung lay y kién Nhan dan.

~ (3) Béo céo ket qua tong hop ¥ kién va giai trinh, tiép thu y kién cua Nhan dan
doi vaéi nhitng ndi dung x& dua ra lay y kien Nhéan dan.

(4) Chu truong, chinh sach, ké hoach, tiéu chi, d6i tugng, quy trinh binh xét
ho nghéo, ho can nghéo.

(5) Két qua ra soat ho nghéo, ho can nghéo.

(6) Két qua phuc tra két qua ra soat ho nghéo, ho can nghéo (néu co).
(7) S6 luong, dbi twong, tidu chuan goi nhap ngii .

(8) Danh sach cong dan du diéu kién nhap ngii trén dja ban xA.

(9) Danh sach cong dan duoc goi nhap ngi trén dia ban xa.
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(10) Danh s&ch tam hodn goi nhap ngii, mién goi nhap ngii trén dia ban xa.

(11) Danh sach cong dan da diéu kién thuc hién nghia vu tham gia Céng an
nhan dan trén dia ban xa.

(12) Danh sach cong dan dugc thuc hién nghia vu tham gia Cong an nhan
dan trén dia ban xa.

(13) Nhirng noi dung khac phét sinh trong quy 1V.

3.3.5. Nhiéng néi dung cong khai chwa ré thoi gian phéat sinh hoat déng:

Cac noi dung, hoat dong phat sinh thudng xuyén hang nam, thoi gian phat
sinh hoat dong phu thudc sw chi dao cua cap trén va tinh hinh thyc tién ¢ xa, bao
gom cac ndi dung sau:

(D Péi tuong, mac thu céc loai phi, 1& phi va nghia vy tai chinh khéac do xa
truc tiep thu;

(2) Viéc quan Iy va sir dung cc loai quy, khoan déu tu, tai trg theo chuong
trinh, du an doi vai dia ban xa;

(3) Viéc quan ly va str dung cac khoan huy dong Nhan dan dong gop;

_ (4) Chu truong, chinh sach, ké hoach, tiéu chi, d6i twong, quy trinh binh xét
ho tro, tro gép, tin dung dé thuc higen cac chu’(mg trinl; muc tiéu quoc gia, phat trién
san xuat, ho tro xay dyng nha ¢, cap thé bao hiemy te;

(5) Két qua thuc hién chinh sach ho trg, tro cap, tin dung dé thuc hién cac
chuong trinh muc tiéu quoc gia, phat trién san xuat, ho tro xay dung nha &, cap thé
bao hiemy t¢;

(6) Chu trwong, chinh sach, ké hoach, tiéu chi, doi tuong, quy trinh binh xét
cac chinh sach an sinh xa hoi khac dugc to chac trién khai trén dia ban xa;

(7) Két qua thuc hién cac chinh sach an sinh x& hoi khac duoc to chic trién
khai trén dia ban x&;

3.3.6. Nhétng néi dung cong khai khong phdt sinh thwong xuyén: Cac noi
dung, hoat dong khong phat sinh thuong xuyén hang ndm, thoi gian phat sinh hoat
dong phu thuoc su chi dao caa cap trén va tinh hinh thuc tien & x&, bao gom cac
noi dung sau:

(1) Du 4n, cong trinh dau tu trén dia ban x3 va tién do6 thuc hién;

(2) Ké hoach thu hoi dét, boi thuong, hd tro, tai dinh cu khi thu hoi dat dé
thuc hién du an, cong trinh dau tu trén dia ban xa;

(3) Quy hoach chung duoc 1ap cho x&, do &n quy hoach phan khu, quy
hoach chi tiét duoc 1ap cho cac khu vuc thuoc pham vi x§;

(4) Ké hoach quan ly, str dung quy dat do x& quan ly;

(5) Ké hoach cho thué dat thuoc quy dat ndng nghiép sir dung vao muc dich
cbng ich cua x&;

(6) Tinh hinh dau tu xay dung, mua sim, giao, thué, st dung, thu héi, diéu



chuyén, chuyén d6i cong ning, ban, thanh 1y, tiéu huy va hinh thiac xu 1y khac d6i
véi tai san cong do xa quan ly;

(7) Théng tin vé pham vi, ddi twong, cach thirc binh xét, xac dinh di tuong,
muc hd tro, thoi gian, thu tuc thuc hién phan phdi cac khoan hd trg tir ngan sach
nha nude dé khic phuc khé khin do thién tai, dich bénh, sy ¢, tham hoa hoic dé
hd trg bénh nhan mac bénh hiém ngheo trén dia ban xa;

(8) Viéc quan ly, str dung c4c ngudn dong gop, quyén gop tu nguyen cua cac
t6 chirc, ca nhan trong nude va nude ngoai dé khac phuc khé khan do thién tai,
dich bénh, su cd, tham hoa hoic dé hd trg bénh nhan mac bénh hiém nghéo trén
dia ban x&;

(9) Két qua thanh tra, kicm tra, giai quyét cAc vu viéc tham nhiing, tiéu cyc,
vi pham Ky luat doi vai can bo, cong chic, nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢
xa, ¢ thon;

(10) Két qua lay phieu tin nhigm, bo phiéu tin nhiém Chu tich, Phé Chu tich
va Truong ban cua Hoi dong nhan dan xa, Chu tich, Pho Chu tich va cac Uy vién
Uy ban nhan dan xa;

(11) Két qua thyc hién cac kién nghi ciia Kiém toan nha nudc;

(12) Thdng bao mat Glay chtiing nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gan lién voi dat;

(13) Thu tuc Cap Giay ching nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu nha ¢
va tai san khac gén lién voi dat;

(14) Noi dung khac theo quy dinh cua phap luat va quy ché thuc hién dan
chu ¢ xa, phuong, thi tran;

I1. HO SO CONG KHAI THONG TIN
Viéc 1ap va luu ho so cong khai thdng tin, bao gdm cac van ban sau:
1. K& hoach thuc hién cong khai théng tin cia UBND x& nim 2024;

2. K& hoach cong khai thong tin doi vi cong viéc, hoat dong cu the (chua
dwot néu trong Keé hoach thyc hign cong khai phat hanh tur dau nam),

3. Bién ban niém yét tai Ban tin cong khai cia UBND x&;
4. Bién ban niém yét tai Ban tin cong khai ¢ nha vin hoa caa cac thon;
5. Bao cao két qua phat tin, bai vé cong khai thdng tin ciia Dai truyén thanh

~

Xa,;

6. Bién ban k§t thdc cong khai thong tin (bao gom cac hinh thice da cong
khai, can cir thuc tien c6 thé lap chung hogc tach riéng tang bién ban doi voi moi
hinh thizc cong khai);

7. Bao cao két qua thuc hién cac noi dung cong khai cia UBND XA trinh tai
cac ky hop HDND xa.

IV. TO CHUC THUC HIEN



1. Van phong UBND xa

Phy trach Hé thong quan tri thng tin quy ché dan chu, dang tai ndi dung
cong khai, bao cao tinh hinh, ket qua thyc hién quy che dan chu ¢ co so trén phan
meém quy ché dan chu;

Huéng dan cac b phan thuc hién ho so luu cong khai thong tin theo Phan B
cua Hudng dan nay.

2. Céac cbng chirc ciaa uy ban nhan dan xa
- Cong chuc phu trach linh vyc nao thi ¢6 trach nhiém thyc hién niém yét cong
khai linh vye do tai Ban tin cong khai cia UBND X&; phoi hop véi Trusng thon niém
yét tai Ban tin Ban tin cdng khai ¢ nha van hoa ¢ thon;
- Cung cap théng tin, van ban cong khai cho Van phong UBND x& nhap
phan meém cdng khai va cung cap cho Dai Truyen thanh cong khai trén hé thong
loa truyen thanh (ngay khi co van ban cong khai);

- Lap Bién ban bat dau cdng khai, két thuc cong khai doi vai tat ca cac hinh
thirc cong khai va hoan thién ho so Iuu gii vé Van phong UBND xa dé luu Ho so
cong khai.

3. Cac thon

Truong thon c6 trach nhiém niém yét thdng tin cong khai tai Ban tin cong
khai ¢ nha véan hoa cua thon; st dung tng dung di dong quy ché dan chu dé tiép
nhéan cac thdng tin cdng khai, gui vao nhom zalo T6 dan van cong dong dé thong
tin dén Nhan dan; phéi hop lap Bién ban bat d¢au cong khai, két thic céng khai gui
vé can bo, cong chuc phu trach linh vuc.

4. HDND xa: Pua vao chuong trinh ky hop thuong I€ ndi dung UBND xa
bé&o céo vé qua trinh va két qua thuc hién cac noi dung cong khai.

5. Truong Pai truyén thanh

Thong tin cong khai trén hé thong Pai tryen thanh xa& nhitng ndi dung ma céc
cong chac chuyén mon UBND xa chuyén dén, ding ni dung va thoi gian theo quy
dinh. B&o céo ket qua phét tin, bai vé cong khai thdng tin cta Pai truyén thanh xa.

Giao Van phong UBND xa phéi hop v6i cac bo phén lién quan giap Chu
tich UBND x& don doc, theo doi, kiém tra, giam sat viéc thuc hién Ké hoach; tong
hop bao cao Chu tich UBND huyén theo quy dinh./.

Noi nhén: Y BAN NHAN DAN

- Ban dan dan Huyén uy (b/c); // HU TICH

- UBND huyén (b/c); ‘ o/ =:~,. ‘

- TT Pang uy; _

- MTTQ, cac doan thé CT-XH;
- Can b, cong chirc X4;

- Cac thon;

- Luu: VT.

Mac Van Huong
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