UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

XA HOANG VAN Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc
Sb: 2 /QDP-UBND Hoang Van, ngayo2 thango1 ndam 2024
QUYET PINH

Vé viéc diéu chinh phan cong nhiém vu can bd, cong chirc phu trach
cac linh vire chuyén mén nam 2024

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA HOANG VAN

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngdy 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt To chire Chinh phu va Ludt T 6 chire chinh
quyén dia phwong nam 2019;

Can cu Ludt can bo, cong chirc nam 2008;

Can cir Nghi dinh sé 33/2023/NP-CP ngay 10/6/2023 ciia Chinh phii Quy
dinh vé can b, cong chirc cdp xd va nguoi hoat ddng khéng chuyén trach & cdp
xd, & thon, t6 dan phé :

Can cur tinh hinh cong viéc thuc té tai UBND x@;

Theo dé nghi ciia Can bé Van phong UBND x4,

QUYET PINH

Piéu 1. Phan cong can bg, cong chirc phu trach cac linh vuc chuyén mon
thuoc UBND x4 quan ly. (C6 phan cong cu thé kém theo).

Piéu 2. CAc can bo, cong chirc duge phan cong nhiém vu phu trach cac
linh vuc chuyén mén thuoc UBND x3 quan ly c¢6 nhiém vu thuc hién, tham
muu, hoan thanh moi nhi€ém vu duoc giao theo dung quy dinh ctia Nha nudec.
Puoc hudng lwong, phu cip va ché d6 chinh sach do Nha nudc quy dinh.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé 5/QD-
UBND ngay 05/01/2023.

Piéu 3. Cong chirc Van phong HDND-UBND xa va c&c can bg, cong
chirc ¢6 tén tai Piéu 1 cin ¢l Quyét dinh thuc hién./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Phong No¢i vu (b/c); —

- TT bang uy-HPND xa (b/c);
- Chu tich, cac PCT UBND xa;
- Nhur diéu 3(t/h);

- Luu VT.

Duy Trung



cua Chu tich UBND xa Hoang Van)

Nhiém vu cua tirng can bg, cong chirc nhu sau:
1) Pong chi Nguyén Vin Hoan: CHT Ban chi huy qudn s X

Thuc hién nhiém vu quyén han theo quy dinh tai khoan 1, Biéu 11, Nghi
dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu, cac nhiém vu theo quy
dinh cua phap luat vé Qudc phong va cac quy dinh khéc c6 lién quan. Cu thé:

a) Tham muu, dé xuat voi Pang uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
x4 vé chu truong, bién phap, giai phap lanh dao, chi dao thuc hi¢én nhi¢ém vuy
qudc phong, quan su; xdy dung luc lugng dan quan, luc luong du bi dong vién;
phéi hop vo1 céac t6 chirc chinh tri - x& hoi trién khai thuc hién nhiém vu cong
tac qudc phong - quan su trén dia ban;

b) Phéi hop véi cac don vi quan dodi nhan dan, cong an nhan dan va luc
luong khéc trén dia ban tham gia xay dung nén qudc phong toan dan, khu vuc
phong thu dan sy; gilr gin an ninh chinh tri, trat tu, an toan xa hoi;

¢) Phéi hop véi cac don vi bo doi bién phong, hai quin, canh sat bién va
cac luc luong khac bao vé chu quyén, an ninh bién giéi qubc gia va chu quyén,
quyén cha quyén trén cac ving bién Viét Nam;

d) Thuc hién nhiém vu phong, ché)ng, khéc phuc hau qua thién tai, dich
bénh, tim kiém, ctru nan, bao vé va phong, chéng chay rimg, biao vé moi truong
va cac nhiém vu phong thu dan sy khac;

d) Gitip Chii tich Uy ban nhan dan xa thyc hién cong tac dang ky, quan 1y
cong dan trong d6 tudi lam nghia vu quan sy, quan nhan dy bi va din quan tu vé
theo quy dinh cta phap luat, thuc hién cong tac dong vién goi thanh nién nhap
ngu;

e) Tham muu, giup Hoi dong nghia vu quan sy xi xir Iy cac vi pham theo
quy dinh cua Luat Nghia vu quan su;

g) Giup Chu tich Uy ban nhan dan xi xdy dung va chi dao luc luong dan
quan phdi hop véi cong an va cac luc luong khac thudng xuyén hoat dong bao
vé an ninh trat tu, san sang chién dau, t6 chic khic phuc thién tai, so tan, clru
hd, clru nan;

h) Chu tri viéc phdi hop véi cac to chirc chinh tri - xa hdi vé thyc hién cong
tac gido duc qudc phong trén dia ban;

i) Giup Uy ban nhan déan xa thyc hién chinh sach hau phuwong quéin doi va
thuc hién cac ché do, chinh sach ddi voi dan quan, quan nhan du bi theo quy
dinh cua phap luat;
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k) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cta Cha tich Uy ban nhan
dan x4, cua Ban Chi huy Quan sy huyén va quy dinh ctia phap luat vé qudc
phong.

2) Pong chi Nguyén Thi Hong: CC phu trach Vin phong - Thong ké

Thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai khoan 2, Biéu 11, Nghi dinh sé
33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu. Cu thé:

a, Tham muu x4y dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac, lich lam vi¢c dinh ky va dot Xuét cua Uy ban nhan dan, Thuong truc
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan déan x4;

b, Phdi hop v6i cong chue khac trong viée chun bi cac diéu kién vat chét,
k¥ thuat dé to chitrc cac ky hop cua phién hop cia UBND va cac hoat dong khac
cua UBND cép xa; cong tac bau ctr dai biéu Quéc hoi, bau cuir dai biéu Hoi déng
nhan déan cac cap va bau cir thanh vién Uy ban nhan dan xa.

C, Téng hop, theo doi, bao cao viéc thuc hién quy ché lam viéc cua Uy
ban nhan dan x&; gitp Chu tich Uy ban nhan dan xa t6 chuc tiép cong dan va
thuc hién quy ché dan chu ¢ co sé theo quy dinh ctia phap luat; tiép nhan céac
kién nghi, don thu khiéu nai, t6 cdo chuyén dén Thuong tryc Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan x3 xem xét, giai quyét theo
tham quyén;

d, Xay dung chinh quyén dién tir, cong nghé thong tin, chuyén doi sd;
Chinh quyén than thién;

d, Tong hop, thong ké va quan 1y co sé dit liéu vé can bo, cong chire cap
x4 va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip x4, ¢ thon. Thuc hién cong tac
van thu, luu trit, thi dua, khen thudng; ndi vy, xay dung chinh quyén.

e, Chu tri, phéi hop vai cong chire khac theo doi viéc thyc hién ké hoach
phat trién kinh té-xa hoi; tong hop thong ké két qua thyc hién céac chi tiéu phat
trién kinh té-xa hoi & cdp xa theo quy dinh cua phap luat;

g, Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cta Chu tich UBND
Xa va quy dinh cua Phap luat c6 lién quan.

4) Pong chi Nguyén Xuan Binh: Céng chirc Vin phong- Thong ké

a) Tham muu UBND cép x4 thyc hién co ché mét cira, mot cra lién thong;
t6 chirc bo phan tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét cac TTHC cua
UBND cép xa; cong tac kiém soat TTHC, CCHC, ISO, quan 1y con dau cua
UBND x§;

b, Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua Chu tich UBND
xa va quy dinh cua Phap luat co lién quan.
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5) Pong chi Ta Thi Thu Hai: Cong chitc phu trach Vin hda- xd hi

Thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai khoan 6, Biéu 11, Nghi dinh s6
33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 ciia Chinh phit. Cu thé:

a, Tham muu gitp Uy ban nhan dan x4 trong cong tac bao hiém x4 hoi, bao
hiém y té, an toan vé sinh, lao dong; xay dung tiéu chi phat trién di twong tham
gia bao hiém x& hoi, bao hiém y té trong ké hoach phat trién kinh té - x& hoi
hang nam dé trinh Ho61 ddng nhan dan cuiing cap quyét dinh;

b, Théng ké dan s, lao dong, viéc 1am, nganh nghé trén dia ban; theo ddi,
tong hop, béo céo vé sb luong va tinh hinh bién dong cac dbi tuong chinh sach
lao dong, nguoi ¢ cong; tré em; thuc hién viéc chi tra cac ché do dbi voi nguoi
huong chinh séch xa hoi, nguoi ¢ cong; quan 1y nghia trang i€t si va cac cong
trinh ghi cbng liét si; thuc hién cac hoat dong bao tro xa hoi, chuong trinh x6a
d6i, giam nghéo va cong tac an toan thyc pham trén dja ban;

¢, Phdi hop véi cong chic Vin phong - thong ké trong viéc xay dung co s
dix liéu vé dan sd, lao dong, viéc 1am va cac ddi tuong chinh sach.

d, Phu trach tiép nhan va giai quyét, tra két qua cac thua tuc hanh chinh
thugc linh vuc Lao dong - Thuong binh xa hoi, van héa thé thao va du lich. Truc
va lam viéc tai B6 phan Mot cua.

d, Thuc hién cac nhi¢ém vu khac theo su phan cong cua Chu tich UBND
xa va quy dinh cia Phap luat c6 lién quan.

6. Pong chi Ngé Thi Thiy: Cong chirc Viin héa-xd hoi

Thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai khoan 6, Biéu 11, Nghi dinh s
33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phi. Cu thé:

a, Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x& té chac thuc hién nhiém vu,
quyén han caa Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa trong cac linh
vuc van hoa, théng tin, truyén théng, thé duc, thé thao, du lich, gido duc, tin
ngudng, ton giao, dan toc, gia dinh, tré em va thanh nién theo quy dinh cua phap
luat;

b, Gilp Uy ban nhan dan x& trong viéc to chirc cac hoat dong van hoa,
thong tin, truyén thdng, thé duc, thé thao; quan ly du lich, bao vé cac di tich lich
sir van hoa trén dia ban x4, xay dung doi séng vin héa & cong dong dan cu va
xay dung gia dinh vin hoa trén dia ban; bao céo sé liéu thong tin, truyén thong;
quan tri cong thong tin dia tir cia XA;

¢, Thong ke, bao céo vé sé luong, tinh hinh hoat dong, tin ngudng, ton
gido, dan toc, gia dinh va thanh nién;

d, Chu tri, phbi hop véi cong chirc tu phap va Truong thon trong viée
huéng dan cong déng dan cu thon xdy dyng va td churc thuc hién huong udc,
quy udc;
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d, Tham muu xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac, lich lam vi¢c dinh ky va dot xuét cua Hoi déng nhan dan, Thuong truc
Hoi dong nhan dan x4;

e, Phéi hop véi cong chirc khac trong viéce chuin bi cac diéu kién vat chit,
k¥ thuat dé o chirc cac ky hop cua Hoi dong nhan dan va cac hoat dong khac
cua HDND, Thuong truc HDND; cong tac bau ctr dai biéu Qué)c hoi, bau ctr dai
biéu Hoi dong nhan dan cc cip va bau cir thanh vién Uy ban nhan dan x4.

g, Gitip Uy ban nhan dan x3 trong viéc 1ap cac biéu mau thong ké, t6 chirc
thuc hién diéu tra thong ké theo quy dinh cua phap luat vé thong ké; tong hop sb
liéu phuc vu ky hop HDND, UBND x3 va khi c¢6 yéu cau cta cap c6 thim
quyén.

h, Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cta Chu tich UBND
xa va quy dinh ctia Phap luat c6 lién quan

7) Pong chi Nguyén Huy Toan: Céng chitc Pia chinh - xdy dung

Thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 11, Nghi dinh
33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 ctia Chinh phu. Cu thé:

a, Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 t6 chitc thuc hién cac nhiém vy,
quyén han cta Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan x4 trong cac linh
vuc vé quan ly dét dai, dia gidi don vi hanh chinh, tai nguyén, méi truong, xay
dung, giao thong, nong nghi¢p, nong thon trén dia ban xa theo quy dinh cta
phap luat;

b, Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xa x4y dung, trién khai thuc hién cac
quy hoach, ké hoach phat trién kinh t& - x& hoi, nganh, linh vuc thudc tham
quyén cta Uy ban nhan dan x4 hodc cta cap trén di phé duyét trién khai trén dia
ban xa;

¢, Thu thap thong tin, tong hop sb liéu, bao quan hd so va xay dung céc
bao cdo lién quan dén thdm quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan xi vé dat dai,
dia gig1 don vi hanh chinh, tai nguyén, moi truong, xay dung, giao thong, nong
nghi¢p, nong thon trén dia ban x3;

d, Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 trinh Uy ban nhan dan huyén
quyét dinh giao dat, thu hoi dat, cap gidy chung nhan quyén sir dung dat déi véi
ho gia dinh, ca nhan; 1ap s6 dia chinh dbi v6i chi str dung dat hop phap; hudng
dan thu tuc thiAm tra dé xac nhan to chuc, ho gia dinh, c4 nhan dang ky dat dai,
thuc hién cic quyén cong dan lién quan téi dat dai trén dia ban x4a; phdi hop véi
cong chirc khac thyc hién cac thu tuc hanh chinh trong viéc tiép nhan ho so va
tham tra dé xac minh ngudn gbc, hién trang dang ky va sir dung dat dai, tinh
trang tranh chap dat dai va bién dong vé dét dai trén dia ban;

d, Tham muu, gitp Uy ban nhan din xa x4y dung cac hd so vé viéc cap
phép cai tao, xdy dung cac cong trinh, nha & trén dja ban dé Chu tich Uy ban
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nhan dan xi quyét dinh hodc trinh Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét
dinh; cong tac xay dung, giam sat vé k¥ thuat trong viéc xay dung cac cong trinh
phuc loi ¢ dia phuong;

e, Phu trach cac cong viéc thudc linh vuc dat dai, dia gidi don vi hanh
chinh, tai nguyén, moi truong, xay dung, giao thong, nong nghi€p, nong thon tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua hién dai theo co ché mot clra, mot ctra lién
thong theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan dan x3;

g, Truc va lam viéc tai BO phan tiép nhén, giai quyét va tra két qua céc
linh vuc: Tai nguyén va Méi truong, Cong thuong, Giao thong van tai, K& hoach
va Dau tu, NN va PTNT.

h, Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cta Cha tich UBND
xa va quy dinh cia Phap luat c6 lién quan.

8) Pong chi Tran Thi Hoa: Céng chirc Tai chinh - ké todn

Thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai khoan 1, Biéu 11, Nghi dinh s
33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phi.. Cu thé:

a) Tham muu, giup Uy ban nhéan dan x3 t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén
han cua Uy ban nhin dan x3 trong linh vuec tai chinh, ngan sach trén dia ban theo
quy dinh cua phap luat;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xi xay dung du toan thu, chi ngan
sach x& trinh Hoi dong nhan dan xa phé duyét; to chirc thuc hién dy toan thu, chi
ngan sach va cac bién phap khai thac nguon thu trén dia ban;

C) Tb chirc thye hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudng dan
clia co quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach xa va thuc hién bao céo tai
chinh, ngan sach theo quy dinh cua phap luat;

d) Gitp Uy ban nhan dan xa thyc hién quan 1y ngudn von cac du an dau tu
xay dung co ban, tai san cong tai xa; kiém tra, quyét toan cac du an dau tu xay
dung thudc tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan x3;

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan x3 giai quyét ché do, chinh
sach d6i véi can bg, cong chirc xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach;

e) Thyc hi¢n cac nhi€ém vu khac theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cia phép luat c6 lién quan.

9) Pong chi Ngo Thi Thiy: Cong chirc Tw phdp - hé tich

Thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai khoan 5, Biéu 11, Nghi dinh
33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phi. Cu thé:
a, Tham muu, giap Uy ban nhan dan x3 t6 chuc thuc hién nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhan dan x4, Chu tich Uy ban nhan dan x4 trong linh vuc
tu phap va ho tich trén dia ban theo quy dinh cta phap luat;
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b, Giup Uy ban nhan dan xi tham dinh viéc soan thao, ban hanh cac van
ban theo quy dinh ctia phap luat; giup Uy ban nhan dan x3 t6 chtc 1dy ¥ kién
Nhén dan d6i véi cac van ban quy pham phép lut theo ké hoach ctia Uy ban
nhan dan xa va hudng din cta co quan cap trén;

¢, Giup Uy ban nhan dan x4 thuc hién cong tac phd bién, gido duc phap
luat, trg giup phap 1y; cong tac thi hanh 4n; theo ddi viéc thi hanh phép luét va to
chtrc 14y ¥ kién Nhén dan trén dja ban x3 trong viéc tham gia xay dung phap
luat; xay dung xa dat chuin tiép can phap luat; huéng dan hoat dong ddi véi to
chtrc hoa giai co s; phdi hop voi trudong thon trong viée so két, tong két cong
tac hoa giai & co s, bdo cdo Uy ban nhan dan xi; quan 1y ti sach phap luat tai
Uy ban nhan dan x4; phéi hop voi cong chitc Van héa - xa hoi huéng dan cong
dong dan cu thon xay dung va to chire thyc hién huong ude, quy udc;

d, Giup Uy ban nhan dan x4 thuc hién viéc dang ky, quan 1y ho tich theo
quy dinh cua phap luat;

d, Giap Uy ban nhan dan xi trong cong tic phong chong tham nhiing va
cac nhiém vu lién quan dén linh vuc thanh tra;

e, Truc, tiép nhéan va tra két qua TTHC tai bo phan Tiép nhéan va tra két
qua gém linh vuc Tu phap, Noi vy, GDDT; Truc tiép phu trach Iinh vuc ho tich,
cong chung, chimg thuc tai bd phan tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan
dan x&; Thuc hién thanh toan truc tuyén, quan ly ching thu s6 thir 2 dé thuc
hién sb hoa h so tai bd phan mot cura theo quy dinh;

g, Thu phi va 18 phi theo quy dinh thudc tham quyén caa UBND x4;

h, Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cua phép luat c6 lién quan.

10) Pong chi Nguyén Pirc Thinh: Cdn bé Khuyén Nong-Thi y x&

a, Tham muu cho UBND xi vé linh vuc san xuat Néng - 1am nghiép,
cong tac chin nudi cua xi va dé xuét cac giai phap thuc hién véi UBND x&;
Tham muu t6 chic hyc hién va theo ddi cac du an, chuong trinh, cac mé hinh
trinh dién vé Nong, 1am nghiép, khuyén cong, cac trén dia ban xa;

b, Tham muu xdy dung Quy hoach, ké hoach phét trién kinh té néng
nghiép cia dia phuong, trén co s& quy hoach, ké hoach cta nha nuéc;

¢, Tiép thu nhiing tién bo khoa hoc ky thuat, cong nghé méi vé Néng, 1am
nghiép dé tu van, phd bién, chuyén giao cho ndng dan va truc tiép chi dao, tong
két cac md hinh trinh dién va nhan ra dién rong nhitng mé hinh c6 hiéu qua; To
chic cho nong dan tham quan cac mé hinh diém trong va ngoai huyén;

d, Xay dung phuong an phong chong dich bénh dong vat, thudng xuyén
theo dbi, quan ly gidm st tinh hinh dich bénh trén dan vat nudi, phat hién béo
cao kip thoi dich bénh cho UBND x4 va co quan chuyén mon;
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d, T6 chie tiéu doc khir tring & dia ban, st dung sé luong vat tu do nha
nudéc hd tro, 13p ho so thanh toan dang quy dinh;

d, Lam tt cdng tac phong chdng dich bénh tai dia phuong;

e, Xay dung ké hoach tiém phong chi tiét cho dan vat nudi theo su chi dao
cua cap trén; chap hanh nghiém cac quy dinh vé bao quan Vac xin, ky thuat tiém
phong va tiém phong dung ddi twong, ding ché do chinh sach ma ddi tuong tiém
phong duoc thu huong; theo ddi quan ly chat ché dong vat sau khi tiém, xa ly
kip thoi nhitng van dé xay ra trong va sau khi tiém phong va thanh toan kinh phi
theo dung quy dinh;

g, Truc tiép kiém tra vé sinh tha y, kiém soét giét mé tai cac diém budn
ban san pham dong vat, diém giét mo dong vat trén dia ban, 1am cac tha tuc theo
quy dinh cua cac d6i tugng do;

h, Theo d&i tinh hinh hoat dong cia cac to chac, ca nhan kinh doanh
thudc tha y, thie an gia stic, hanh nghé tha y trén dia ban;

i, Biéu tra thong ké phan loai tong dan vat nudi va theo doi sy bién dong
bé&o cao theo quy dinh; Xay dung moé hinh chan nu6i an toan sinh hoc, ving an
toan dich bénh dé phét trién chian nudi theo huéng tham canh co hiéu qua cao;

k, Tap huan chuyén giao ky thuat vé san xuat ndng 1am nghiép va chin
nudi thi y vé cong tac phong chdng dich bénh, nhitng tién bo k§ thuat moi dé
ring dung vao san xuat chin nudi dat hiéu qua cao;

Thuc hién cac nhiém vu theo sy phan cong cua Chu tich, Phé Cha tich
UBND xa.

11) Péng chi Nguyén Vin Thuan: Can bg Pdi truyén thanh, quan Iy nha
van hoa xd

Gilp viéc cho cong chiic vé linh vuc chuyén mon va chiu su phan cong diéu
hanh cua Chu tich, Pho Chu tich, cdng chic thude linh vuc cong tac dugc giao;

Chiu trdch nhiém truéc Uy ban nhan dan xa thuc hién nhiém vu céng tac
Pai truyén thanh, Quan 1y vin hoa trén dja ban.

DPam bao cdng tac khanh tiét cac hai nghi, quan Iy cac trang thiét bi, co so
vat chat phuc vu cho cong tac truyén thanh, nha vin hoa x4, to chic thdng tin
tuyén truyén cac chu truong chinh sach cia Pang va Nha nudc;

Quan 1y va dam bao tét cac hoat dong ciia nha vin hoa xa. Duy tri ché do
truc lich phat thanh cuia dai TT x4; VAo nhat ky dai truyén thanh day du;

Chép hanh cac ché do quan Iy hé so tai liéu, ché do bao cao theo quy dinh
va thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Chu tich, Pho Chu tich phéan céng.

12) Pong chi Tran Thi Oanh: Chu tich Héi Chir thdp do

Gilp Uy ban nhéan dan xa thuc hién nhiém vu cta cong tac hoi Chit thap do
va theo ding quy dinh cua Hoi cap trén;
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Chép hanh nghiém ché do truc tai cong sé. Tuan lam viéc 3 ngay (c6 thong
bao gui riéng tai thuong truc UBND xa qua dong chi Nguyén Thi Hong)

Chép hanh cac ché do quan Iy hd so tai liéu, ché do bao cdo theo quy dinh
va va thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Chu tich, Pho Chu tich phén cong

13) Pong chi Nguyén Pwrc Anh: Phé CHT BCH quéan si xa

Gilp viéc cho Chi huy truéng quan su xa, thuc hién nhiém vu theo su
phan céng cua Chi huy truéng quan su va Uy ban nhan dan xa. Thay mat Chi
huy truéng quan sy xa khi dugc uy quyeén:

Thuc hién nhiém vu chuyén mén nhu nhiém vu cua Chi huy treéng quan su.

Chép hanh nghiém ché d¢ truc tai cong sé. Tuan lam viéc 3 ngay (c6
théng bao giri riéng toi thuong truc UBND xi qua dong chi Nguyén Thi Hong)

Chap hanh cac ché do quan Iy hé so tai lidu, ché do béo céo theo quy dinh.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Cha tich, Pho Chu tich phan cong.

14) Pong chi Hoang Hai Nam: Can bé thu quy

Lam nhiém tha quy caa UBND x&; thuc hién chi tra tién luong, phu
cap,...cho cac can bo, cong chirc, va d6i tuong khac theo quy dinh;

Chép hanh nghiém ché do truc tai cong so: Tuan lam viéc 3 ngay (c6 thong
bao gui riéng téi thuong truc UBND xa qua dong chi Nguyén Thi Hong).

Trong qua trinh thyc hién nhiém vy, tay vao dic diém tinh hinh ma Chu
tich UBND x4, thuong truc UBND x4 c6 thé diéu chinh phan c6ng nhiém vu cua
cac can bo, cong chic cho phi hop. Yéu cau cac cac bg, cong chac nghiém tlc
thuc hién./.
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