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QUYET PINH

Ban hanh quy ché 1am viéc sira ddi, b6 sung ciia UBND
thi tran Cao Thugng nhiém ky 2021-2026

UY BAN NHAN DAN THI TRAN CAO THUQNG

Can cir Ludt t6 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi bo sung mot s6 diéu cua Ludt t6 chire Chinh phu va Lugt 16 chirc
Chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh s6 77/2006/0P-TTg ngdy 13 thang 4 nam 2006 cia
Thi twémg Chinh phi, Quyét dinh ban hanh quy ché lam viéc mdau ciia UBND
X3, phwong, thi tran;

Can cit Nghi dinh sé 33/2023/ND-CP ngay 10 thing 6 nam 2023 ciia
Chinh phii quy dinh vé can bj, cong chirc cdp thi tran va ngwoi hoat dong khong
chuyén trach & cdp X8, & thén, té dan pho,

Theo dé nghi ciia Cong chirc Vian phong-Thong ké thi tran.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy quy ché lam viéc sira d6i, bd
sung cia UBND thi tran Cao Thuong khéa XXIII, nhiém ky 2021-2026.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s 521/QD-UBND ngay 13/9/2021
ctia UBND thi tran Cao Thuong.

Piéu 3. Cong chirc VP-TK thi trdn, cac ban, nganh c6 lién quan, cac dong
chi can bo, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach thuéc UBND, Tb
trudng cac thén trong thi trin cin ct quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- TT BU-HDND (b/c); [
- Nhu Diéu 3 (dé thi hanh);
- Luu: VP.

Vil Ngoc Van



QUY CHE LAM VIEC SUA POI, BO SUNG
CUA UBND THI TRAN CAO THUQNG NHIEM KY 2021-2026
(Ban hanh kém theo QP s6 312 /OP-UBND ngay 30/8/2023
ctia UBND thi tran Cao T huwong)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va d6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyen tic, ché @6 trach nhiém, 18 16i lam viéc,
trinh tu giai quyet cong viéc, cac mo1 quan h¢ cong tac cua UBND thi tran

2. Chu tich, cac Pho chu t;qh, Uy viéen UBND; Cong chtrc va nguoi hoat
dong khdng chuyén trach thi tran; T6 truéng TDP; cac to chuc va cd nhan co
quan hé lam viéc véi UBND thi tran chiu su di€u chinh cua Quy ché nay.

Pi¢u 2. Nguyén tic lam viéc ciia UBND thi tran Cao Thuong

1. UBND thi tran lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, phat huy vai
tro tap thé, dé cao trach nhiém ca nhan va tinh than chu dong, sang tao cua Chu
tich, cac Pho chu tich, Uy vién UBND. M&i thanh vién UBND thi tran chiju trach
nhiém ca nhan vé linh vuc duoc phan cong trudc Chu tich UBND thi tran.

2. Chép hanh su chi dao, diéu hanh cua co quan Nha nudc cép trén, su lanh
dao cua Dang uy, sy giam sat cua Hoi d6ng nhan dan thi tran; phdi hop chat ché
gitra Uy ban nhan dan thi tran voi Mat tran To quéc va cac nganh doan thé thi
tran trong qua trinh trién khai thyc hién moi nhiém vu.

3. Giai quyet cac cong viée cia cong dan va t6 chirc theo dung phap luit,
dung thim quyén va pham vi trach nhiém; dam bao cong khai, minh bach, kip
thoi va hi¢u qua; theo ding trinh ty, thu tuc, thoi han quy dinh va chuong trinh,
ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan thi tran.

4. Can bg, Cong chue, ngudi hoat dong khong chuyén trach thi trin phai sau
sat co s0, lang nghe moi y kién dong gop cua nhan dan, ¢ y thirc hoc tap dé
nang cao trinh dg, tirng budc dua hoat dong cua Uy ban nhén dan thi tran ngay
cang chinh quy, hién dai, vi muc ti€éu xay dung chinh quyén co s¢ vitng manh,
nang cao do1 song nhan dan.

CHUONG 11
PHAM VI, TRACH NHIEM GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Uy ban nhan dan
thi tran.
1. UBND thi tran théo luan tap thé, quyét dinh theo da s cic van dé dugc
quy dinh tai Bicu 70, Luat To6 chic Chinh quyén dia phuong nam 2015 gom:



- Xay dung, trinh HO1 déng nhan dan thi trép quyét dinh cac noi dung quy
dinh tai cac khoan 1,2 va 4 Difu 33 cta Luat To chirc chinh quyén dia phuong
va to chirc thuc hi¢n cac Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan thi tran.

- T6 chire thuc hién ngéan sach dia phuong

- Thyc hién nhiém vu, quyén han do co quan nha nudc cap trén phan cap, ty
quyén cho UBND thi tran.

2. Cach thirc giai quyét cong viéc ctiia Uy ban nhan dan thj tran:

- Uy ban nhan dan thi tran hop md& rong dén cong chuec, vién chuc, thdo luan
tap thé va quyét dinh theo da s6 cac van dé quy dinh tai khoan 1 Diéu nay tai
phién hop Uy ban nhan dan;

- B6i voi cac van dé can giai quyét gip nhung khong t6 chte ky hop Uy
ban nhan dan duoc, theo quyét dinh ctua Chu tich Uy ban nhan dan, Cong chuc
Vin phong-Théng ké phy trach chung giri toan b hoé so cta van dé can xu ly
dén cac thanh vién cta Gy ban nhan dan thi tran dé 1dy ¥ kién hodc Chu tich uy
ban nhan dan tranh thu y kién cac thanh vién uy ban. Néu qua nta tong sO
thanh vién uy ban nhan dan thi tran nhat tri thi cong chirc Van phong- Thong ké
tong hop, trinh Chu tich uy ban nhan dan thi tran quyét dinh va bao cao Uy ban
nhan dan thi trdn tai phién hop gan nhat.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia cac thanh vién
UBND thi tran.

1. Trach nhiém chung:

- Tich cuc, chu dong tham gia cac cong viéc chung cua UBND thi tran; tham
du day du cac phién hop UBND, cung tap thé quyet dinh cac van dé thudc
nhiém vy va quyén han ctia UBND thi tran; t0 chirc chi dao thue hién chu
trwong, chinh sach phap luat cua Pang va Nha nudc; kién quyét dau tranh
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; ting cuong kiém tra,
d6n doc can bo, cong chirc thi tran, T truong TDP hoan thanh cac nhiém vu;
thuong xuyén hoc tap nang cao trinh do, nghién ctru dé xuat véi cap co tham
quyén ve chu truong, chinh sach dang thi hanh tai co so;

- Khong duoc néi va 1am trai véi cac Nghi quyét caa HDND, quyét dinh, chi
thi cia UBND thi tran va cac van ban chi dao ctia co quan Nha nudc cap trén.
Truong hop co ¥ kién khac thi van phai chap hanh, nhung dugce trinh bay ¥ kién
voi HDND, UBND, Chu tich UBND thi tran.

2. Pham vi, trdach nhi¢m gidi quyét cong viéc ciia Chii tich UBND thi trin

a) Lanh dao va diéu hanh cong viéc cua Uy ban nhan dan, cac thanh vién Uy
ban nhan dan;

b) Lanh dao, chi dao thuc hién cac nhiém vu vé to chirc va bao dam viée thi
hanh Hién phap, phap luat, cdc van ban ctia co quan nha nudc cap trén, cia Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhén dan; thuc hién cac nhiém vu vé quoc phong, an
ninh, bao dam trat tu, an toan X& hodi, dau tranh, phong, chong tdi pham va cac



hanh vi vi pham phap luat khac; phong, chéng quan liéu, tham nhiing; t6 chirc
thuc hién cac bién phdp bdo v¢ tai san cua co quan, td chire, bao ho tinh mang,
tu do, danh du, nhan phém, tal san, cac quyén va loi ich hop phap khac ctia cong
dan; thuc hién cac bién phap quan 1y dan cu trén dja ban thi tran theo quy dinh
cua phap luat;

¢) Quan ly va t6 chuc sur dung c6 hi¢u qua cong sd, tai san, phuong tién lam
vi€c va ngan sach nha nudc dugce giao theo quy dinh cua phap luét;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cao, xir Iy vi pham phap luat, tiép cong dan theo
quy dinh cua phap luat;

d) Uy quyén cho Pho Chu tich Uy ban nhan dan thyc hién nhiém vy, quyén
han trong pham vi tham quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dén thi tran;

e) Chi dao thuc hién cac bién phap bao vé moéi truong, phong, chong chay,
nod; ap dung cac bién phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuat, khan cap trong
phong, chong thién tai, dich bénh, an ninh, trat ty, an toan thi trAn hoi trén dia
ban thi trin theo quy dinh cta phap luat;

g) Thyc hién nhiém vu, quyén han do co quan nhd nuéc cap trén
phan cép, uy quyén;

h) Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua Dang, Luét T6 chirc
chinh quyén dia phuong, cua phap luat c¢6 lién quan va co quan c6 tham quyén
quan 1y can bo.

3. Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viéc ciia cdc Phé chii tich
UBND thi tran

a) Truc tiép chi dao cac linh vuc va dia ban cong tic do Chu tich Uy ban
nhan dan thi trin phan cong; chu dong xay dung chuong trinh, ké hoach trién
khai cong viéc theo linh vye, dia ban; dugc su dung quyén han cta Chu tich Uy
ban nhan dan khi giai quyet cac cong viéc va ky cac van ban khi duge Chu tich
Uy ban nhan dan thi tran Gy quyén;

b) Chiu trach nhiém ca nhan truéc Chu tich Uy ban nhan dan thi trin vé linh
vuc cong tac duoc giao va vé nhimg quyet dinh chi dao, diéu hanh ctia minh;
cung Chu tich Uy ban nhan dan va cac Uy vién Uy ban nhan dan chiu trach
nhiém tap thé vé toan bo hoat dong cua Uy ban nhan dan thi trdn trudc Dang uy,
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap trén. Poi
v6i nhitng van dé vuot qua pham vi tham quyén thi Pho Chu tich Uy ban nhan
dan phai bao cao Chu tich Uy ban nhan dén thi tran xem xét, quyét dinh;

c) Khi giai quyet cong viéc, néu c6 van dé lién quan dén pham vi va trach
nhi¢m giai quyet cong viéc cua Pho Chu tich Uy ban nhén dan khac thi chu dong
trao d6i, phdi hop dé thong nhat cach giai quyét; néu van con y kién khac nhau
thi bao cao Chu tich Uy ban nhan dan thi trin xem xét, quyét dinh;

d) Céac nhiém vu khac theo quy dinh ctia Pang, cua phap luat c6 lién quan,
ctia co quan c6 thAm quyén quan 1y can bd va theo phan coéng cua Cha tich Uy
ban nhan dan thi tran.



4. Pham vi, trach nhi¢m gidi quyét cong viéc ciia tiy vién UBND thj trin

a) Pugc Chu tich Uy ban nhan dan phan coéng phu trach linh vuc cu thé va
chiu trach nhiém trudc Chu tich Uy ban nhan dan vé viéc thuc hién nhiém vu
dugc giao; cung cac thanh vién khac cua Uy ban nhén dan chiu trach nhiém tap
thé vé hoat dong ctia Uy ban nhan dén.

Uy vién Uy ban nhéan dan 1 ngudi ding dau co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan chiu trach nhi€ém va bao cdo cong tac trudc co quan quan 1y nha
nudc cap trén vé nghanh, linh vuc phu trach.

b) Tham du day du cac phién hop Uy ban nhan dan; thao luan va biéu quyét
nhiig van dé thudc nhiém vy, quyén han ctia Uy ban nhan dan.

5. Phin cong mét s6 nhiém vu cu thé quadn Iy tirng linh vuc déi véi Chii
tich, cac Pho Chii tich UBND va cdc iy viéen UBND thi trdan

a) Nhiém vu cua Chu tich Uy ban nhan dan chiu trach nhiém lanh, chi dao
thuc hién trén céc linh vuc sau: Linh vuc quc phong va an ninh; quan 1y cong
tac Tu phap-H9 tich, quan ly thu - chi ngan sach, cong tac cai cach hanh chinh;
cong tac tiép dan, giai quyét khiéu nai — t6 cdo; cong tac hoa gidi co sd; VA CAC
nhiém vu khac thuoc nhiém vu quyen han cua Chu tich UBND.

b) Nhiém vu caa Phé Chu tich UBND thj tran phu trach khéi kinh té: Chiu
trach nhiém lanh, chi dao thuc hién cac nhiém vu phat trién kinh té - x& hoi nhu:
quan ly linh vuc dét dai, moi truong, xay dyng co ban, quan ly, duy tu bao
dudng va phat trién két cau ha tang giao thong nong thon, thuy lg1 ndi dong,
quan ly trat tu xay dung, do thi; phdi ‘hop vai doi thué khai thac cac nguén thu
vao ngan sach va chong that thu thué; thuc hién cac ké hoach phat trién cong
nghiép, tiéu tha cong nghiép, thwong mai dich vu va nong nghiép nong thon;
thue hién cac bién phap phong chéng thién tai- TKCN; PCCC; phong chéng
dich bénh trén cdy trong, vat nudi va 6 nhiém mai truong va thuc hién céac
nhiém vu khac do Chu tich phan cong.

¢) Nhiém vu ctia Pho Chu tich UBND thi tran phu trach khdi van héa: Chiu
trach nhi€ém lanh, chi dao thuc hién cac nhi€ém vy trén linh vuc Van hoa, y té,
gido duc, thé duc — thé thao, truyén thanh, cong tac chinh sach x& hoi, cong tac
giam nghéo — giai quyét viéc lam; cong tac tuyén truyén phd bién gido duc phap
luat; phu trach ban vi su tién bo phu nit va thuc hién cac nhiém vu khac do Chu
tich phan cong.

d) Nhiém vu caa Uy vién UBND thi tran

- Uy vién UBND thi tran chiu trach nhiém thyc hién nhiém vu, quyén han
ciia minh theo quy dinh tai Piéu 123 Luat T6 chicc Chinh quyén dia phuong
nam 2015. Chiu trach nhiém vé nhiém vu dugc phan cong trudc Cha tich UBND
va UBND thi tran; cuing Chu tich va céc Pho Cha tich UBND chiu trach nhiém
tap thé vé hoat dong caa UBND trudc Hoi dong nhan dan thi trin va UBND



huyén. nam tinh hinh, b4o céo kip thoi véi Chu tich UBND thi trin vé linh vuc
cong tac cua minh va cac cong viéc khac co lién quan.

- Truc tiép chi dao, kiém tra, don dbc cong viéc thudc linh vue duge phan
cong; chu dong de ra cac bién phap dé hoan thanh tot cong viéc do.

- Phéi hop cbng tac véi cac thanh vién khac caa UBND thi tran, can b,
cdng chie ¢6 lién quan va giir méi lién hé chat ché véi co quan chuy@n mén caa
UBND huyén (sau ddy goi chung 1a co quan chuyén mén cip huyén) dé thuc
hién tét nhiém vu cia minh.

- Thuc hién cac nhiém vy khéac do Chu tich UBND thi tran giao.
Piéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia cong chire thij trin
1. Trach nhiém, pham vi gidi quyét céng viéc chung

a) Gilp UBND thj tran va Chi tich UBND thi tran thuc hién chitc ning quan
Iy nha nudc & dia phuong, bao dam sy théng nhat quan 1y theo linh vuc chuyén
mén; chiu trach nhiém trude Cha tich UBND thj trdn va co quan chuyén mon
cap huyén vé linh vuc dugc phan cong.

b) Néu cao tinh than trach nhiém, cha dong giai quyét cong viéc duge giao,
sau sat co so, tan tyy phuc vy nhan dan, khong gay kho khan, phién ha cho nhan
dan. Néu co6 van dé giai quyét vuot qua tham quyén phai kip thoi bao cdo Chu
tich hodc Pho chu tich phu trach dé xin y kién.

¢) Tuan thi Quy ché lam viéc cia UBND thi tran, chap hanh su phan cong
cong tac cua Chu tich UBND; giai quyet cong viéc kip thoi theo dung chire
nang, nhiém vu duoc giao, khong dé ton dong, un tac; chap hanh nghiém chinh
quy dinh ctia phap luit va ndi quy co quan, thuc hién tt cong tac thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi tai co quan, don vi.

d) Khong chuyén céng viéc thudc pham vi trach nhiém ca nhéan 1én Chu tich,
cac Pho chu tich hodc tu ¥ chuyén cho can bd, cong chitc khac; Khong tu v giai
quyét cong viéc thudc trach nhiém cua can bo, cong chire khac, trong truong
hop noi dung cong viéc c¢6 lién quan dén can bd, cong chirc khac thi phai chi
dong phdi hop va kip thoi bao cdo Chu tich, Phé chit tich phu trach khéi xtr 1.

e) Chiu trach nhiém bao quan, gitr gin hd so, tai liéu lién quan dén cong tac
chuyén mén; T6 chirc sap xép, luu gir tai liéu c6 hé thdng phuc vu cho cong tac
lau dai ctia UBND thj tran; Thue hién ché do bao céao dam bao kip thoti, chinh
xé,c tinh hinh linh vuc minh phu trach theo quy dinh cia Chu tich UBND thi
tran.

2. Trach nhiém cu thé
2.1. Nhiém vu cua cong chivc Chi huy truong Quan sy

‘a) Tham muu, dé xuat v6i Pang uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thi
trér} v€ chu truong, bién phap, giai phap lanh dao, chi dao thuc hién nhiém vu
quoc phong, quan su; xay dung luc lugng dan quan, luc lugng du bi dong vién;



phéi hop vo1 céac t6 chic chinh tri - X hi trién khai thuc hién nhiém vu cong
tac quoc phong - quan su trén dia ban;

b) Phéi hop vé6i cac don vi quan d6i nhan dan, cong an nhan dan va lyc luong
khéc trén dia ban tham gia xay dung nén qudc phong toan dan, khu vuc phong
thi dan su; gilr gin an ninh chinh tri, trat tu, an toan thi tran hoi;

d) Thuc hién nhiém vu phong, chong, khic phuc hiu qua thién tai, dich bénh,
tim kiém, ctru nan, bao vé va phong, chdng chay rimng, bao vé mdi truong va cac
nhiém vu phong thu dan su khac;

d) Gitip Chu tich Uy ban nhan dan thi trdn thuc hién cong tac ding ky, quan
ly cong dan trong do tudi 1am nghia vu quan su, quin nhan dy bi va dan quan
tu v€ theo quy dinh cua phép luat, thuc hién cong tac dong vién goi thanh nién
nhap ngi;

e) Tham muu, gitip Hoi dong nghia vu quan su thi tran xtr Iy cac vi pham theo
quy dinh cua Luat Nghia vy quan su;

g) Gitp Chu tich Uy ban nhéan dan thi tran xay dung va chi dao luc luong
dan quan phdi hop véi cong an va céac luc luong khac thudng xuyén hoat dong
bao vé an ninh trat tu, san sang chién diu, td chuc khéc phuc thién tai, so tan,
cuu ho, ctru nan;

h) Chu tri viéc phdi hop véi cac to chtic chinh tri - xd hoi vé thuc hién cong
tac gido duc quoc phong trén dia ban;

i) Giap Uy ban nhan dan thi tran thue hién chinh sach hau phuong quan doi
va thuc hién cac ché dg, chinh sach doi1 voi dan quan, quan nhan du bi theo quy
dinh cta phap luat;

k) ThL_rc; hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhér}
dan thi tran, cua Ban Chi huy Quén sy huyén va quy dinh cua phap luat ve
quoc phong.

2.2. Nhiém vu ciia Cong chirc Viin phong-Thong ké

a) Tham muu xay dyng va theo d6irviéc thuc hi‘én chuong trinh, ké hoach
cong ‘géc, lich lam ViﬁéC dinh ky, dot xuat cua H(f)iq dong nhan dan, ThuQ‘ng truc
Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan thi tran;

b) Phéi ‘hop voi cong chire khac trong viée chuan bi cac diéu kién vat chat, ky
thuat dé t6 chitic cac ky hop ctia Hoi dong nhan dan, phién hop cta Uy ban nhan
dan va cac hoat dong khac cuia Ho1 dong nhan dan, Thuong tryc HO1 dong nhan
dan, Uy ban nhan dan thi trin; cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi, bau cir dai
biéu Hoi dong nhan dan cac cip va bau cir thanh vién Uy ban nhan dan thi tran;

¢) Tong hop, theo ddi, bao cao viéc thyc hién quy ché lam vi¢c cua Uy
ban nhan dan thi tran; giup Chu tich Uy ban nhan dan thi tran t6 chirc tiép
cong dan va thuc hién quy ché dan chu & co s¢ theo quy dinh cua phap luat;
tiép nhan cac kién nghi, don thu khiéu nai, t6 cdo chuyén dén Thuong truc



Ho1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich ny ban nhan dan thi trin
xem xé&t, giai quyéet theo tham quyén;

d) Tham muu Uy ban nhan dan thi tran thyc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong; to chirc bd phan tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét cac thu
tuc hanh chinh ctua Uy ban nhan dan thi tran; xay dung chinh quyén dién ti,
cong nghé thong tin, chuyén d6i sd; cong tac kiém soét thu tuc hanh chinh;

d) Gitip Uy ban nhan dan thi tran trong viéc 1ap cac biéu mau thong ke, t6
chirc thuc hién diéu tra théng ké theo quy dinh ctia phap luat vé thong ké;
tong hop, théng ké va quan 1y co s¢ dir ligu theo cac linh vuc trén dia ban
(trong d6 c6 co so dir liéu ve can bg, cong churc thi trdn va ngudi hoat dong
khong chuyén trach ¢ thi tran, & thon, td dan pho), thuc hién cong tac van
thu, luu trir, thi dua, khen thudng;

e) Chu tri, phdi hop v0i cong chure khac theo doi viée thuc hién ké hoach phat
trién kinh té - xa hot; tong hop, thong ké két qua thuc hién cac chi tiéu phat trién
kinh té - thi tran hoi cta dia phuong theo quy dinh cta phép luat;

g) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan thi tran va quy dinh cua phap luat co6 lién quan.

2.3. Nhiém vu ciia Cong chirc Dia chinh-Nong nghiép - Xay dwng-Moi truwong

a) Tham muu, giap Uy ban nhan dén thi trdn t6 chtrc thue hién cac nhiém
vy, quyén han cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén thi tran trong
cac linh vuc vé quan ly dat dai, dia gid1 don vi hanh chinh, tai nguyén, moi
truong, xay dung, giao thong, ndng nghi€p, nong thén trén dia ban theo quy
dinh cua phap luat;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan thi trin xay dung, trién khai thyc hién
cac quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi, nganh, Iinh vuc thudc tham
quyén cta Uy ban nhan déan thi tran hodc cua cap trén da phé duyét trién khai
trén dia ban thi tran;

¢) Thu thap thong tin, tong hop s6 liéu, bao quan hd so va xay dung cac bao
céo lién quan dén thim quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan thi tran vé dat dai,
dia gi61 don vi hanh chinh, tai nguyén, mo1 truong, xay dung, giao thong, nong
nghiép, nong thon trén dia ban;

d) Tham muu, giup Uy ban nhan dan thi tran trinh Uy ban nhan dan huyén
quyét dinh giao dat, thu hoi dét, cAp gidy chimg nhan quyén st dung dat d6i vai
ho gia dinh, ca nhan; 1ap s6 dia chinh dbi véi chu st dung dat hop phap; hudng
dan thu tyc tham tra dé xac nhan t6 chirc, ho gia dinh, ca nhan dang ky dat dai,
thuc hién cac quyén cong dan lién quan téi dat dai trén dia ban; phdi hop vai
cong chire khac thue hién cac thu tuc hanh chinh trong viéc tiép nhan hod so va
tham tra dé x4c minh ngudn gbc, hién trang ding ky va sir dung dat dai, tinh
trang tranh chap dat dai va bién dong vé dét dai trén dia ban;

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dén thi trin xay dung cac hd so vé viéc cap
phép cai tao, xay dung cdc cong trinh, nha & trén dia ban dé& Chu tich Uy ban



nhan dan thi trAn quyét dinh hodc trinh Uy ban nhan dan cip huyén xem xét,
quyét dinh; cong tac xay dung, giam sat vé ky thudt trong viéc xay dung cac
cong trinh phtc loi & dia phuong;

e) Phu trach cac cong viéc thudc linh vuc dét dai, dia gi6i don vi hanh chinh,
tai nguyén, moi truong, xay dung, giao thong, nong nghiép, nong thon tai trung
tam giao dich hanh chinh mot ctra, mdt ctra lién thong theo phan cong cua Chu
tich Uy ban nhan dén thi tran;

g) Thyc hién nhiing nhiém vy khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan thi tran va quy dinh cua phap luat co6 lién quan.

2.4. Nhiém vu céng chive Tai chinh — ké todn

a) Tham muu, giap Uy ban nhan dan t6 chuc thuc hién nhiém vy, quyén han
cua Uy ban nhan dan thi tran trong linh vuc tai chinh, ngan sach trén dia ban
theo quy dinh cua phap luat;

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan x4y dung du toan thu, chi ngan sach cap
thi tran trinh HO1 dong nhan dan thi tran phé duyét; t6 chuc thuc hién dy toan
thu, chi ngan sach va cac bién phap khai thac nguon thu trén dia ban;

¢) T6 chiic thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huéng din cua
co quan tai chinh cap trén; quy¢t toan ngan sach thi tran va thuc hién bao cao tai
chinh, ngan sach theo quy dinh cua phap luat;

d) Gitip Uy ban nhan dan thyc hién quan ly ngudn Von cac du an dau tu xay
dung co ban, tai san cong tai dia phuong; kiém tra, quyét toan cac dy 4n dau tu
xay dung thudc tham quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dén thi tran;

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan thi tran giai quyét ché do,
chinh sach doi voi can bg, cong chure thi tran va ngudi hoat dong khong chuyén
trach;

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan thi tran va quy dinh cua phap luat co6 lién quan.

2.5. Cong tac Tw phap — ho tich

a) tham muu, giup Uy b’an nhan dan :[é chirc thuc hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan thi tran, Chu tich Uy ban nhan dan thi tran trong linh vuc
tu phap va ho tich trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;

b) Giup Uy ban nhan dan thij trAn thAm dinh viéc soan thao, ban hanh cac van
ban theo quy dinh ctia phap luat; giup Uy ban nhan dan thi tran t6 chirc léy v
kién Nhan dan d6i véi cac van ban quy pham phap luat theo ké hoach cua Uy
ban nhan dan thi trin va hudng dan cta co quan cap trén;

¢) Giup Uy ban nhén dan thi tran thyuc hién cong tac pho bién, gido duc phap
luat, trg giup phap ly; cong tac thi hanh an; theo doi viéc thi hanh phap luat va t6
chuc lay y klen Nhén dan trén dia ban trong viéc tham gia xay dung phap luat;
xdy dung thi trin dat chuén tiép can phap luat; huong dan hoat dong 601 véi to
chtrc hoa giai co sd; phéi hop véi To truong TDP trong viée so két, tong két



cong tac hoa giai ¢ co s0, bao cao Uy ban nhan dan thi trdn; quan 1y tu sach
phap luat tai Uy ban nhan dan thi trdn; phéi hop véi cong chic Van hoa - thi
tran hoi hudng dan cong ddng dan cu thon xay dung va to chic thuc hién huong
udc, quy udc;

d) Giap Uy ban nhan dan thi tran thuc hién viéc ding ky, quan 1y ho tich theo
quy dinh cua phap luat;

d) Phu trach Iinh vyuc ho tich, cong chiing, chung thuc tai bd phan tiép nhan
va tra két qua cua Uy ban nhan dan thi tran;

e) Gitip Uy ban nhan dan thi trdn trong cong tic phong chéng tham nhiing va
cac nhiém vu lién quan dén linh vuc thanh tra;

g) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan thi tran va quy dinh cua phap luat co6 lién quan.

2.6. Cong chirc Van hoa — Xa hgi

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan t6 chuc thuc hién nhiém vy, quyén han
cua Uy ban nhan dan thi tran, Cha tich Uy ban nhan dan thj tran trong cac linh
vuc van hoa, thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao, du lich, lao dong, thuong
binh, xa hoi, y té, gido duc, tin ngudng, t6n gido, dan toc, gia dinh, tré em va
thanh nién theo quy dinh cua phap luat; tham muu giap Uy ban nhan dan thi tran
trong cong tac bao hiém x& hoi, bao hiém y té, an toan vé sinh, lao dong; xay
dung tiéu chi phat trién ddi tuong tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém y té trong
ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi hang nim dé trinh Hoi dong nhan dan quyét
dinh;

b) Giup Uy ban nhan dan thi trin trong viéc to chiic cac hoat dong vin hoa,
thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao; quan Iy du lich, bao v¢é cac di tich lich
sir van hoa trén dia ban, xay dung doi song vin hoa & cong dong dan cu va xay
dung gia dinh van hoa trén dia ban;

¢) Thong ké dan s, lao dong, viéc 1am, nganh nghé trén dia ban; theo ddi,
tong hop, bao céo vé sb luong va tinh hinh bién dong cac d6i tuong chinh sach
lao dong, nguoi c6 cong; tin ngudng, ton gido, dan toc, gia dinh, tré em va thanh
nién; thuc hién viéc chi tra cac ché do doi voi nguoi hudng chinh sach xa hoi,
nguoi co cong; quan ly nghia trang 1i€t s7 va cac cong trinh ghi cong liét si; thuc
hi¢n cac hoat dong bao trg xa hoi, chuong trinh x6a doi, giam nghéo va cong tac
an toan thuc pham trén dia ban; bao céo sb liéu thong tin, truyén thong;

d) Chu tri, phbi hop véi cong chuc tu phap va T truong TDP trong viée
huéng dan cong dong dan cu thon xay dung va to chic thuc hién huong udc,
quy udc; phdi hop véi cong chirc Van phong - théng ké trong viée xay dung co
s& dir liéu vé dan sb, lao dong, viéc lam va cac dbi tuong chinh sach;

d) Thup hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan thi tran va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.



2.7. Nhiém vu ciia cdn bé Khuyén nong

a) Gilp UBND thi tran xay dung dé an, ké hoach phat trién san xuat. Du bao
tinh hinh sau bénh hai cay trong, dinh huéng, huéng dan ba con ndng dan phat
trién cay, con giéng kinh té cao dua vao san xuat gop phan ning tong gia tri san
xuat trén don vi dién tich cay trong.

b) Tang cuong ph01 hop véi cac co quan chuyén mon cap trén. Tham muu to
chtic cac 10p tap hudn, chuyén giao khoa hoc k¥ thuét vé cach cham séc, phong
trr sdu bénh cho cay lua, cay mau, cay an qua trén dia ban.

C) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat, co quan chuyén
mon cap trén va do Chu tich Uy ban nhan dan thi tran giao.

2.8. Nhiém vu cua cdn bo thu y

a) Gilp UBND thi trdn ban hanh cdc van ban chi dao vé linh vuc chan nuodi
tht y; xay dyng va thyc hién t6t cac ké hoach phong chéng dich bénh dong vat,
t6 churc tiém phong dai tra, tiém phong bd sung cho dan gia suc, gia cam, dan
cho, hang nam. Thuc hién cong tac vé sinh tha y tiéu doc khir trung theo chi dao
clia cap trén;

b) Tham muu t6 chirc cac 16p tap huén, chuyén giao khoa hoc k¥ thuat vé
phong chong dich bénh va hudng dan phuong phap chin nudi gia suc, gia cam,
thiy cam, thay san trén dja ban.

) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat, co quan chuyén
mon cap trén va do Chu tich Uy ban nhan dan thi tran giao.

Picu 6. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia nguodi hoat dong
khdng chuyén trach, To truéng TDP

1. Nguoi hoat dong khdng chuyén trach thi tran, T6 truong TDP chiu trach
nhiém truéc UBND va Chu tich UBND thi tran vé nhiém vu chuyén mon duoc
Chu tich phan cong thuc hién, cu thé nhiém vu cuia ting chirc danh nhu sau:

a) Nhiém vu cua can by Thu quy, Van thw - Luu trig

- M6 s6 dang ky quan 1y vian ban dén, vin ban di:

+ Nhén van ban dén, phan loai, boc bi, dong dau dén, vao sb va chuyén giao
van ban dén (ké ca van ban dén dién tir trén phan mém quan ly van ban va diéu
hanh tac nghiép ciia UBND thi tran).

+ Kiém tra thé thuc, hinh thtc va k¥ thudt trinh bay van ban di, ghi sb, ngay
thang ndm, dong dau, vao s6 dang ky van ban di va lam thu tuc giri van ban di.

+ Sap xép bao quan va phuc vu viéc su dung ban luu van ban di, bao quan sO
van ban di, dén, so chuyén giao vin ban.

- Lap hd so va dua vao luu trir, chinh 1y tai li€u, xac dinh gia tri, thoi han bao
quan, lam thu tuc ti€u huy tai liéu hét han st dung.



- Bao quan va quan 1y kho luu trit hd so; Béo céo két thiic nim vin thu, thong
ké tai liéu luu trir theo quy dinh, 1ap bd danh muc hd so cho nam ké ti€p va bao
quan an toan tai li€u luu trir.

- St dung va bao quan con ddu cia HDND, UBND thi tran.

- Thyc hién viéc chi tién theo 1énh chi va cac quy dinh vé& quan 1y quy tién
mat, s thu, chi tién mat, quan 1y cac khoan thu, chi ngan sach thi tran dung theo
quy dinh.

Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat, co quan chuyén
mon cap trén va do Chu tich Uy ban nhéan dén thi trin giao.

b) Nhiém vu cia can by phu trach Dai truyén thanh; Qudan Iy van héa, thong
tin, thé thao

- Thong tin tuyén truyén vé duong 16i, cha truong chinh sach ctua Pang va
phap luat nha nudc va cac linh vuc khac theo su phan cong ctua lanh dao Uy ban
nhan dan thi tran.

- Lap chuong trinh, ké hoach théng tin tuyén truyén va bao cdo cong tac Dai
truyén thanh theo quy dinh.

- Xay dung ban tin trén cac linh vyc kinh té, van hoa xa hoi, Quoc phong, an
ninh, guong ngudi tot viée tdt va ban tin phat song trén Dai truyén thanh huyén.

- Kiém tra, stra chira, 1ap ké hoach phat trién hé thng thong tin truyén thanh
thi tran, thon bao quan va sir dung tot cac trang thiét bi.

- Chuan bi tot cac diéu kién vé am thanh, &nh sang cho cac cudc hop, hoi
nghi.

- Phoi hop voi Cong chiae VH-XH gilip UBND thi tran trong viéc thong tin
tuyén truyén gido duc vé duong 161, chinh sach cua Pang va phap luat cia Nha
nudc, tinh hinh kinh té thi tran hoi ctia dja phuong.

- Phoi hop v6i Cong chire VH-XH gilp UBND thj tran t0 chire cac hoat dong
thé duc thé thao van hoa van ngh¢ quan ching, cac cau lac bo, 18 hoi truyén
théng; Thyc hién t6t cong tac tuyén truyén truc quan, cac nhiém vy vin hoa tai
dia phuong.

c) Nhiém vu cua Pho Chi huy truong Qudn sy

- Chiu sy chi dao, phan cong cua Chi huy trudng, Chinh tri vién, tham muu
thuc hién tot cadc cong viée trén linh vuc Qudc phong, Quan su dia phuong.

- Xay dung cac chuong trinh, ké hoach vé Québc phong, Quan su dia phuong
trinh Chi huy trudng phé duyét.

- T6 chirc dang kY, quan 1y cong dan trong do tudi dan quan, do tudi san sang
goi nhép ngi, luc lugng Du bi dong vién, vi khi, trang thiét bj va phuong tién

ky thuat; giap Chi huy truong t6 chirc huan luyén va xdy dung luc lugng dan
quan ty v¢ hang ndm theo quy dinh.



d) Nhiém vu ciia Chii tich Hpi Ngwoi cao tudi

Tép hop, doan két, dong vién nguoi cao tudi tham _gia sinh hoat Ho1 Nguoi
cao tudi, gop phan thuc hi¢n cac chuong trinh kinh té - van hoa - x& hoi; gido
duc thé hé tré, xay dung nép song van minh, gia dinh van hoa, gilr gin an ninh
chinh tri, trat tu an toan thi trdn hoi, xay dung va bao vé T6 qubc. Lam nong cdt
trong phong trao toan dan cham soc, phung dudng, phat huy vai tré nguoi cao
tudi. Bao \G quyén va loi ich hop phap cta hoi vién 1a nguoi cao tudi. Nghién
ctru nhu cu, nguyén vong chinh dang cta nguoi cao tudi dé kién nghi véi co
quan nha nude co tham quyén. Tham gia xay dung, bao vé trit tu va an toan thi
trAn hoi; tham gia td chirc thuc hién thang hanh dong vi nguoi cao tudi Viét
Nam.

Tham gia voi Dang, Nha nudc xay dung co ché, chinh sach lién quan tryuc
tiép dén ngudi cao tu6i va thi hanh Hién phap, Luat Nguoi cao tudi. Tham gia
thuc hién mot sd hoat dong, dich vu thude linh vuc hoat dong cua Hoi theo quy
dinh cua phap luat. Tu van, giam sat cac chinh sach, chuong trinh, dé tai, dy an
do co quan nha nuéc yéu cau vé cac van dé thudc linh vuc ngudi cao tudi va
hoat dong ctia Hoi theo quy dinh ciia Diéu 18 Hoi va quy dinh ctia phap luét.

Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat, co quan chuyén
mon cap trén va nhi€ém vu khac do Chu tich UBND thi tran giao.

e) Nhiém vu cua Chu tich Hpi chir thap do

- Tuyén truyén, phé bién va to churc thuc hién cac vin ban phap luat vé hoat
dong chir thap do, hoat dong nhan dao va cac van ban phap luat co lién quan.
Van dong can bo, hoi vién, tinh nguyén vién, thanh, thleu nién Chir thap do va
cac tang 16p nhan dan tham gia hoat dong chit thap do vé ciru trg khan cap va tro
gitip nhan dao; tham gia phong ngura, ing pho tham hea; cham soc strc khoe dua
vao cong dong, so cap ctru ban dau; van dong hién mau nhan dao, hién mo, bo
phan co thé nguoi; tim kiém tin tirc than nhan that lac do chién tranh, thién tai,
tham hoa; tuyén truyén céac gia tri nhan dao.

- Tham gia gidm sat va phan bién thi trin hoi cac van dé lién quan dén hoat
dong nhan dao.

Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat, co quan chuyén
mon cap trén va nhiém vu khac do Chu tich UBND thi tran giao.

f) Nhi¢m vu ciia To truwéng TDP

- "1:6 chire thue hién cac hoat dong cua ’t(x) dan phd theo su chi dao, phan cong
cua Uy ban nhan dan thi tran, quan 1y, nam bat moi dicn bién tinh hinh, nhimg
kién nghi cua t6 chuc, cong dan bao cao thuong xuyén cho Chu tich, Pho Chu
tich Uy ban nhan dén thi trdn dé c¢6 y kién chi dao, giai quyét kip thoi.

- Thuc hién cac nhiém vu khac duoc quy dinh tai Piéu 10 cua Thong tu )
04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2012 ctia Bo Nai vu.



CHUONG Il
MOI QUAN HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN

Piéu 7. Méi quan hé véi Uy ban nhan dian huyén va co quan chuyén mén
cap huyén

1. Uy ban nhan dan thi trAn va Chu tich Uy ban nhan dan thi tran chiu su chi
dao ctia Uy ban nhan dan huyén va chiu trach nhi€ém bao cao truéc Uy ban nhan
dan huyén. Trong chi dao diéu hanh, khi gip nhiing van dé vuot qua tham quyén
hodc chua dugc phap luat quy dinh, Uy ban nhan dan thi trin phai bao cdo kip
thoi dé xin y kién chi dao cua Uy ban nhan dan huyén, thuc hién nghiém tac ché
d6 bao cao dinh ky, dot xuat véi Uy ban nhan dan huyén va co quan chuyén
mon cap huyén.

2. Uy ban nhan dan thi trin chiu sy chi dao, hudng . dan, kiém tra, dén dbc vé
chuyén mon, nghi€ép vu cua co quan chuyén moén cap huyén trong thyc hién
nhiém vy chuyén mon trén dia ban thi tran; c6 trach nhiém phdi hop véi co quan
chuyén mon cip huyén trong ddo tao bdi dudng ning cao nghiép vu can b,
cong chuc thi tran, ting budc nang cao chét luong d6i ngii can bo, cong chirc thi
tran Uy ban nhén dan thi trin b tri can bo, cong chirc du nang lyc dap tmg yéu
cau theo doi cac linh vyc cong tac theo hudng dan nghiép vu cua cap trén, giit
méi lién hé chit ché véi co quan chuyén mon cap huyén, tuan thu su chi dao
théng nhat ctia co quan chuyén mon cap trén;

Dg’eu 8. Méi quan hé véi bang uy — Hji dong nhan dan — Uy ban Mit tran
To quoc va cac nganh doan thé thi tran

1. Méi quan hé véi Pang iy

a) Uy ban nhan dan thi tran chiu sy 1anh dao truc tiép cua Pang uy trong viéc
thuc hién Nghi quyét ctia Dang, phap luat nha nudc, cac van ban chi dao cua co
quan nha nudc cap trén;

b) Uy ban nhéan dan thi tran chu dong dé Xuat voi Dang uy vé phuong hudng
nhiém vu, ké hoach cu thé vé phat trién kinh té-thi trn hoi; gitr ving an ninh,
trat tu an toan thi trin hoi, nang cao doi song nhan dan va nhiing van dé quan
trong khac ¢ dia phuong; co ké hoach dao tao, boi dudng dé gio1 thi¢u voi
Pang iy nhitng can bg, dang vién c6 pham chat, niang lyc dam nhiém céc chirc
vu cong tac chinh quyén;

2. Méi quan hé véi Hpi dong nhan dén thi trin

a) Uy ban nhan dan thi tran chiu sy giam sat cua HDND thi tran; chiu trach
nhiém t6 chire thuc hién Nghi quyét cua Hoi déng nhan dan, bao cao trudc Hoi
dong nhan dan thj tran, phoi hop v6i thuong tryc HDND thi tran chuan bi ndi
dung cua cac ky hop, xay dung cac dé an trinh HDND thi trdn xem xeét quyet
dinh; Cung cap thong tin v€ hoat dong cta uy ban nhan dan thi tran, tao diéu
kién thuan lgi cho hoat dong cua cac dai biéu HDND thi trén;



b) C4c thanh vién ctia Uy ban nhan dan thi tran co trach nhiém tra 1oi cac chat
van cta dai biéu Hoi dong nhan dan; Khi duoc yéu cau phai bao cao giai trinh
vé nhitng van dé c6 lién quan dén cong viéc minh phu trach;

¢) Chu tich Uy ban nhan dan thi trén thuong xuyén trao d6i, 1lam viéc véi
Thuong tryc Hoi dong nhan dan thi tran dé nam tinh hinh, thu thép y kién cir tri;
Cung thuong truc Hoi ddng nhan dan thi trin giai quyét nhimg kién nghi,
nguyén vong chinh dang cia nhan dan.

3. Méi quan hé véi Uy ban Mt trin Té quéc va cdc nganh doan thé thi trin

Uy ban nhan dén thi trAn phdi hop chit ché véi Uy ban Mit tran T qubc va
cac nganh doan thé thi trdn trong thuc hi¢n cac nhiém vy, cham lo doi séng va
bao vé 1oi ich cta nhan dan; Tao diéu kién cho to chirc nay hoat dong c6 hiéu
qua; dinh ky 6 thang mot 1an hodc khi thdy can thiét thong bao tinh hinh phat
trién kinh té — xa hoi ¢ dija phuong va cac hoat dong cua uy ban nhan dan cho
cac tO chtrc nay biét dé phdi hop, van dong, t6 chirc cac ting 16p nhan dan chap
hanh dang duong 161 chinh sach, phap luat va thuc hién tbt nghia vu cong dan
d6i v&i nha nudc.

Diéu 9. Mdi quan hé giita Uy ban nhan dan thi tran véi Té truéng TDP

1. Chu tich uy ban nhan déan thi trAn phan cong cac thanh vién uy ban nhan
dan phu trach, chi dao ném tinh hinh cac thon. Hang thang cac thanh vién Uy
ban nhan dan phai truc tiép 1am viéc véi cac to dan phd thudce dia ban duoc phan
cong phu trach dé nghe phan anh tinh hinh, kién nghi va giai quyét cac khiéu nai
ctia nhan dan theo quy dinh ctia Phép luit;

2. T6 truong TDP phai thuong xuyén lién hé véi Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan thi tran dé t6 chirc quan triét cac chu truong, chinh sich cia Pang va
nha nuéc, cc van ban chi dao, diéu hanh cta co quan nha nudc cap trén va cua
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thi trdn dé trién khai thuc hién; phat huy
quyén 1am chi ciia nhan dan va thuc hién t6t quy ché dan chu co sé; T6 trudng
TDP kip thoi bao cdo Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan thi tran
tinh hinh moi mat cta thon, dé xuat bién phap giai quyét khi can thiét, gop phan
gilt gin an ninh trat ty trén dia ban.

CHUONG IV
CHE PQ HOI HQP VA GIAI QUYET CONG VIEC
Piéu 10. Ché do hoi hop
1. Phién hop UBND thi trin

a) Uy ban nhén dan thi trin hop thudng ky mdi thang mot lan va hop dot xuat
khi can thiét; ngay hop cu thé do Chui tich UBND thi tran quyét dinh.

- Thanh phan tham du phién hop gdm c6: Chu tich, Phé chu tich, Uy vién
UBND thi trdn; Chii tich UBND moi thuong truc Pang uy, Thuong truc HDPND
thi trin cung tham dy. Trong timg ndi dung cu thé hodc ban vé cong viéc ¢ lién
quan, Chu tich UBND thi tran moi Chu tich uy ban MTTQ, nguoi ding dau céc



t6 chuc doan thé, can bod khong chuyén trach, cong chuc thi trdn va cac Tb
truong TDP du hop. Dai biéu moi ¢6 quyén phat biéu y kién nhung khong co
quyén biéu quyét.

b) N6i dung phién hop

- Chii tich UBND chu toa phién hop. Khi Chu tich vang iy quyén Pho chu
tich chu toa phién hop.

- Cong chirc Van phong - Thong ké bao céo sd thanh vién UBND va dai biéu
moi du, s6 dai biéu c6 mat va so dai bi€u vang mét, nd1 dung chuong trinh phién
hop.

- Can bo duoc phan cong trinh bay ndi dung, ké hoach, nhitng vin dé can xin
¥ kién tai phién hop
- Céc dai biéu du hop phat biéu y kién.

- Chui toa phién hop két luan timg noi dung, ké hoach va lay biéu quyét, ndi
dung, ké hoach dugc thong qua khi c6 qua ntra s thanh vién UBND biéu quyét
tan thanh. Truong hop nhitng vin dé thao luan chua duoc théng qua thi Chu toa
yéu cau chuén bi thém dé trinh lai tai phién hop khéc.

2. Giao ban ciia UBND thj trin
2.1. Giao ban Tuan

a) Vao thir sau hang tuan, Chu tich, Phé chu tich t6 chirc giao ban theo quyét
dinh ctia Chu tich dé kiém diém tinh hinh cong viéc trong tuan, théng nhat chi
dao va trién khai cong tic tuan sau; xu 1y nhiing van dé moi nay sinh, nhiing
van dé can bao cao, xin ¥ kién ctia Pang uy, HDND thi tran, UBND huyén;
chuan bi cac ndi dung cac phién hop UBND, cac hoi nghi cudc hop khac do
UBND thi tran chu tri trién khai.

b) Trinh ty giao ban:

- Cac thanh vién hop bdo cdo nhiing cong vi¢c chinh dé giai quyét trong tuan,
nhimg kho khin vudng méc, ton tai va nhitng cong viéc can xtr 1y.

- Chu tich UBND nhén x¢ét, danh gia cong tac cua cac thanh vién, phan cong
chi dao cong viéc cu thé t6i timg thanh vién va xép lich cong tac tuan sau.

2.2. Giao ban thang

a) Vao trudc ngay 28 hang thang, Chu tich, Pho chu tich t6 chirc giao ban
theo quyet dinh cua Chu tich dé kiém diém tinh hinh cong viéc trong thang,
thong nhat chi dao va trién khai cong tac thang sau; xur Iy nhiing van de ma&i ndy
sinh, nhitng van dé can bao c4o, xin y kién cta Pang uy, HDND thj tran, UBND
huyén; chuan bi cac noi dung cac phién hop UBND, cac hdi nghi cudc hop khac
do UBND thi trin chu tri trién khai.

b) Trinh tu giao ban:

- Cac thanh vién hop bao céo nhiing cong viéc chinh da giai quyét thang
trudc, nhirng khé khan vudng mac, ton tai va nhitng cong viéc can xu 1y.



- Chu tich UBND nhan xét, danh gid cong tac cua cac thanh vién, phan cong
chi dao cong viéc cu thé td1 tung thanh vién trong thang toi.

3. Khi can thiét Cha tich hodc Pho cha tich UBND thi tran triéu tap T6 truong
TDP, mét s6 can b cong chic hop dé chi dao giai quyét cac van dé€ theo yéu
cau nhi€ém vu.

4. Hang quy, séu thang khi thiy can thiét, UBND thi trin hop lién tich voi
Thuong truc Pang uy, thuong truc HDND, Chi tich UBMTTQ thi trdn va nguoi
dung dau cac nganh doan thé thi trin, cong chirc, can bd khong chuyén trach va
T truéng TDP dé thong béo tinh hinh kinh té thi trin hoi, kiém diém su chi
dao, diéu hanh ctia UBND thi trin va trién khai nhiém vu cong tac sép to1.

5. Cac hoi nghi chuyén dé, so két, tong két cong tac 6 thang, ca nim cia
UBND thi tran vé€ cac nhiém vu cong tac cu thé duoc t6 chuc theo huéng dan
ctiia co quan nha nudc cap trén.

Piéu 11. Ché dj 1am viéc ciia UBND thi tran

1. Lam vi¢c véi UBND huyén va co quan chuyén mén cdp huyén tai thi
tran

a) Theo chuong trinh da dugc UBND huyén thong bao, Chu tich UBND thi
trn chi dao Phé chu tich, uy vién UBND, cic can by, cong chuc co lién quan
cung Cong chirc Van phong-Thong ké thi trdn chuan bi ndi dung tai liéu, 1am
viéc voi UBND huyén va co quan chuyén mén cap huyén.

b) Can ctt ndi dung cong tac cy thé, Chu tich UBND thi trdn c6 thé ty quyén
cho Pho chu tich phu trach linh vuc chiu trach nhiém chuan bi nodi dung va truc
tiép lam viéc voi co quan chuyén mon cap huyén, bao cdo két qua va xin y kién
Chu tich vé nhitng cong viéc can trién khai.

2. Lam viéc véi To truwong TDP

a) Chu tich UBND thi tran phan cong thanh vién UBND phu trach, chi dao,
nam tinh hinh cac t6 dan phd. Hang quy Chu tich UBND lam viéc véi T trudng
TDP dé nghe phéan anh tinh hinh, kién nghi va giai quyét khiéu nai ctia nhan dan
theo quy dinh cua phap luat.

b) Ié truong TDP bao cao bang van ban tinh hinh kinh té - x4 hoi cta t6 dan
pho vé UBND thi tran trude 20 hang thang.

3. Cac can b, cong chirc, khong chuyén trach thi trin phai tham du day
du va dang thanh phén quy dinh cac cudc hop, tap huan do cip trén triéu tap;
sau khi hop, tap huan xong phai bao cdo két qua cudc hop va ké hoach cong
viéc can trién khai vo1 Chu tich hodc pho chu tich phu trach. Lam viéc dung
gio quy dinh khi vang hay mu¢n phai bao cao; hang thang nop bao cao cho
Vin phong UBND thi tran trudc ngay 20 hang thang dé tong hop bao cio
Déang uy va UBND huy¢én.



4. Viéc t6 churc cac cude hop va tiép khach ctia UBND thij trdn phai quan triét
tinh than thiét thuc, ti€t ki¢m, chong lang phi. Trudc khi thyc hién viéc chi phai
c6 ho so xin chi dugc duyét néu khong ca nhan chiu trach nhiém.

,5. Trach nhiém cua van phc‘)ng UBND thi tran trong phuc vu cac cudc hop va
ti€p khéach ciia UBND thi tran.

a) Chu dong dé xuat, bo tri lich hop, 1am vi¢c cung voi cac can bd, cong chirc
c6 lién quan dén ndi dung hop, tiép khach, chuan bi cac die¢u kién phuc vu.

b) Theo chi dao cua Chu tich UBND, phdi hop véi can bo, cong chure lién
quan, chuan bj noi dung chuong trinh cac cudc hop, lam viée, giri gidy moi va
tai liéu dén cac dai biéu, ghi bién ban cac cudc hop.

Piéu 12. Giai quyét cac cong viéc cia UBND thi tran

1. Chu tich va cac Pho chu tich chiu trach nhiém chi dao giai quyet cong viéc
cua cong dan va t6 chuc theo co che 'mot cira" tur tiép nhan yéu cau, ho so dén
tra két qua thong qua mot ddu mbi 12 "Bo phan tiép nhan va tra két qua” cua thi
tran.

2. Cong khai niém yét tai tru so UBND cac van ban quy pham phap luat cua
Nha nude, cuia HDND, UBND thi tran, cac thu tuc hanh chinh, phi, 1¢ phi, thoi
gian giai quyét cong viéc cua cong dan, t6 chuc; bao dam giai quyét cong viéc
nhanh choéng, thuan tién cho to chirc va cong dan; xtr 1y kip thoi nhimg can bo,
cong chirc ¢6 biéu hién gy phién ha, nhiing nhidu cho nhan dan.

3. UBND thi tran c6 trach nhiém phdi hop cac bd phan c6 lién quan cua
Phong ban chuyén mén huyén hodc voi UBND huyén dé giai quyét cong
viéc ctia cong dan va td chirc; khong dé nguoi dan cé nhu cau lién hé cong
viéc phai di lai nhiéu lan.

4. B6 tri dii can bo, cong chirc co nang luc va pham chat tdt, co kha ning giao
tiép véi cong dan lam viéc ¢ bo phan tiép nhan va tra két qua cua thi tran; trong
kha ning cho phép bd tri phong lam viéc thich hop, tién nghi, du diéu kién phuc
vu nhan dan.

Dicu 13. Tiép cong dan, giai quyet khiéu nai, to cao ciia cong dan
1. Tiép cong din

- Hang tun, UBND thi trén tiép dan vao céc ngay trong tuan, trong d6 Chu
tich UBND thi tran tiép dan vao ngay thtr 5 hang tuan va ngay 15 hang thang.
Lich tiép dan dugc cong bd, cong khai tai phong tiép dan dé cong dan biét. Chu
tich va cac thanh vién khac cia UBND phai luén c¢6 y thire lang nghe ¥ kién
phan anh, giai quyét kip thoi hodc hudéng din cong dan thyc hién nhiém vu
quyén han ciia minh; khong dun day cong viéc 1én cap trén, nhitng tha tuc hanh
chinh lién quan dén quyén va loi ich hop phép cta cong dan phai dugc giai
quyet nhanh chong theo quy dinh cua phap luat. Péi vi nhirng vu viéc vuot qua
tham quyen phai huong dan chu ddo, ti mi dé cong dan dén dang co quan c6
tham quyén tiép nhan va giai quyét.



- Cong chtrc Vin phong — Théng ké co trach nhiém tiép cong dan; tiép nhan y
kién, don thu khiu nai, t6 cao, dé nghi cta cong dan sau d6 chuyén Chu tich
UBND thi tran chi dao giai quyét.

- T6 truéng TDP c6 trach nhiém nam vimng tinh hinh an ninh trat ty nhiing
thac mac, mau thuan trong ndéi bo nhan dan, chu dong gidi quyét hoac dé xuat
vo1 UBND thi tran kip thoi giai quyét, khong dé ton dong kéo dai.

2. Gidi quyét khiéu nai, té cdo ciia cong dén:

Cong chirc Van phong — Thong ké chiu trach nhiém vao sO tiép nhén, phan

loai don, cing véi to giai quyét don cua thi tran tham muu giai quyét don theo
ding trinh tu, thu tuc ctia phép luat quy dinh.

Bao cao két qua giai quyét don cho Chu tich va Pho Chu tich hang tuan dé
chi dao giai quyét kip thoi, khong dé ton dong, qua thoi gian giai quyét theo
quy dinh.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 14. Piéu khoan thi hanh
1. Quy ché stra ddi, bd sung nay ap dung cho UBND thj trdn khoa XXIII,
nhi¢m ky 2021-2026

2. Trong qua trinh thuc hién c6 gi vuéng mac cac dong chi thanh vién UBND,
can bo, cong chirc, nguoi hoat dong khdng chuyén trach thi trin, cac 6ng, ba TH
truéng TDP phan anh vé Vin phong UBND. Vin phong UBND thi tran c6 trach
nhiém téng hop vy kién, phan anh béo c4o Chu tich UBND dé hop, xem xét,
chinh sira bo sung phi hop voi tinh hinh thuc té cua dia phuong./.



