UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 2120 /QD-UBND Bdc Giang, ngay 31 thang 12 nam 2023
QUYET PINH

Veé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, b6 sung;
thu tuc hanh chinh bj bai bé trong linh vwe dat dai thu¢c pham vi,
chirc ning quan ly nha nwéc cia Sé Tai nguyén va Moi truwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC GIANG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

(;dn cur Ludt Swa giéi, bé sung mot so diéu cua Ludt To chire Chinh phu va
Ludt To chire chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Ngh; dinh s 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém soat thu tuc hanh chinh va Ngh; dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017
ciia Chinh phui sira déi, bé sung mét sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu ve
thuc hién co ché mot cura, mot cura lién thong;

Cén cir Théng tw s6 02/2017/T T-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu hueng dan nghiép vu vé kiém soét thu tuc hanh chinh;

Cén cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua By truong, Chu
nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu;

Can cit Quyét dinh so 38 73/0D-BTP ngay 15/12/2023 cua Bg truong Bg Tai
nguyén va Moi truong vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwot sira doi, bé sung
trong linh vuc Pdt dai thudc pham Vi, chitc ning quan 1y nha meoéc cia Bé Tai
nguyén va Moi truong;

Theo dé nghi cia Gidm doc So Tai nguyén va Méi truong tai To trinh so
881/TTr-STNMT ngay 29/12/2023.

QUYET PINH:

biéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muyc thu tuc hanh chinh
dugc sua doi, bo sung trong linh vuc Pat dai thugc pham vi, chic nang quan ly
nha nuéc cua S¢ Tai nguyén va Mai truong (cé Phy luc 1, 2 kem theo).

Piéu 2. Giao Giam ddc S¢ Tai nguyén va Mai trudng xay dung va phé duyét
quy trinh noi bd ddi véi céc thu tuc hanh chinh dwoc néu tai Biéu 1. Phdi hop véi
S¢ Théng tin va Truyén thong ra soét, sira d6i quy trinh dién tir va cap nhat trén
Hé thdng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Bac Giang.
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Piéu 3. Noi dung cong bé cac thu tuc hanh chinh duoc sta d6i, bo sung tai
Quyét dinh nay thay thé cac noi dung thu tuc hanh chinh tuong Gng da duoc
cong bé tai Quyet dinh s 812/Qb-UBND ngay 04/6/2023 cua Chu tich UBND
tinh Bac Giang vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo
sung; thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc dat dai thuoc pham vi, chic
nang quan ly nha nudc cua So Tai nguyén va Moi truong.

Piéu 4. Thi trudng cac co quan: Van phong UBND tinh, S¢ Tai nguyén va
Mai trudng, Sé Thdng tin va Truyén théng; Trung tam Phuc vy hanh chinh cong,
UBND huyén, thanh phd, UBND x4, phuong, thi trin va t6 chuc, ca nhan ¢ lién
quan cin ctir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu Bieu 4; PHO CHU TICH
- Van phong Chinh phu (Cuc KSTT);
-TT Tinh ay, TT HDND tinh;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- VP UBND tinh:

+ CVP, KTN, HCC, TTTT;

+ Luu: VT, NC-KSTT.




PHU LUC 2
U TUC HANH CHINH DUOC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC
] HUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
Hanh kém theo Quyét dinh sé 2120 /ODb-UBND ngay 31 11212023
| ciia Chii tich UBND tinh Bdc Giang)

UC HANH CHINH
Thoi han giai o
Thoi han giai quyét Phi, 1€ phi Thl‘lt’lc. hl:c_en Ghi
quyeét clia cic co' quan (VND) qu??’ Clél V¥ 1 eha
. Co ché (sau cat giam)
STT Ma so Linh vue/Thu tuc gi;i ¢ Co
TTHC hanh chinh quyét | Theo | Sau | UBND | 1 & Tiép | Tri
quy cat Cap Il)l ! nhan | ket
dinh gidam | huyén g?z;[i) ho so' | qua
quyét
(1) ) @3) (4) () (6) () (8) ©) (10) | (11) | (12)
Dang ky quyén st
dung dét lan dau Theo
: \ 20 ... | UBND AL DLt
1 1 2.000348 MC | 30 ngay ngay 20 ngay chp xi Luat Phi, X X
1€ phi
) . 15 ngay \
Diing ky dét dai lan (mién 1> nady Theo
2 ddu déi voi truon i (mién | UBND |} 5t Phi
2 1.002214 au g MC nui + i + 5| cAp xa Luat Phi, X X
' hop dugc Nha nudc 10 nhul CAP XA 1 1a phi
giao dat dé quan ly ngay) ngay)
Ding ky, cap Giéy 10 ngay s
ching nhan quyén (mién %r?li%gay UBND NQ
st dung dét, quyén MC | nGi+ nGi + 5 | cdo xa HDND X X
3 1.003907 s¢ hiru nha ¢ va tai 10 ngay) P tinh
3 ' sankhac gan lién vdi ngay) gay




Thoi han gidi Thuwe hién .
Thoi han giai quyet Phi, 1€ phi e Ghi
quyét clia cic co' quan (VND) qu?gtci;!g: V¥ 1 cha
. ) ] Co ché (sau cat giam)
STT Ma so Llnh‘Vl.l’C/T!lll tuc oidi Co
TTHC hanh chinh quyét | Theo | Sau | UBND q‘ljla[.‘ Tiép | Tré
quy cat Cap Il,l o1 nhan | két
dinh giam | huyén o’p hd so | qua
gidi
quyet
dat dbi voi truong
hop di chuyén
quyén st dung dat
trude ngay 01 thang
7 nam 2014 ma bén
chuyén quyén da
dugc cidp Gidy
ching nhan nhung
chua thuc hién thu
tuc chuyén quyén
theo quy dinh
Piang ky bién dong
quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san
gan lién véi dat 10 ngay
gongh o tg@ng (mién % it UBND |  NQ
op chuyén doi, . mién
414 2000410 chuyén nhuong, cho MC 28' * ndi + 5 | cap xa H?EID X X
thué, cho thué lai, nody) ngay)
thra ké, tang cho, gay.
gop vbnbang quyén
sit dung dat, quyén
s hiru tai san gin




Thoi han gidi Thuwe hién .
Thoi han giai quyet Phi, 1€ phi e Ghi
J . qua dich vu ,
quyet cua cac co' quan (VND) BCCI chu
. ) ] Co ché (sau cat giam)
STT Ma so L1nh\V1_rc/T!1u tuc oidi Co
TTHC hanh chinh quyét | Theo | Sau | uBnD | 9uan Tiép | Tré
quy cat Cap phot nhan | két
dinh giam | huyén ho’p hd so | qua
giai
quyét
lién voi dat; chuyén
quyén sir dung dat,
quyén sé hitu tai san
gan lién v6i dat cia
vo hodc chong thanh
cia chung vg va
chong; ting thém
dién tich do nhan
chuyén nhuong,
thira ké, ting cho
quyén str
dung dat da c6 Giay
chung nhan
Xob6a dang ky cho
thué, cho thué lai, 3ngéy 3 ngdy
¢ | 1.003886 | gop von bang quyen (mién (mién NQ
S st dung dat, quyén | MC | nui+ nGi + 5 HDND X X
O htu ‘ 10 ngay) tinh
tai san gan lién vdi ngay) gay
dat




Thoi han gidi Thuwe hién .
Thoi han giai quyet Phi, 1€ phi e Ghi
quyét clia cic co' quan (VND) qu?gtci;!g: V¥ 1 cha
) Co ché (sau cat giam)
STT Ma so Linh‘vgrc/T!lﬁ tuc oidi Co
TTHC hanh chinh quyét | Theo | Sau | UBND | 1150 Tiép | Tra
quy cat Cap Il,l o1 nhan | két
dinh giam | huyén o’p hd so | qua
giai
quyét
Ping ky bién dong
vé st dung dat, tai
san gan lién voi dat
6 1.003877 dothay déi thong tin
vé ngudi duoc cip
Gidy ching nhéan
(d6i ténhodc gidy to
phap nhan, gidy to
nhan than, dia chi); 10 ngay 10 ngay
giam dién tich thura (mién (mién | UBND NQ
dat do sat 16ty MC | nli+ Gi + 5 | chp xa HDND X X
nhién; 'ghay (16i veé 10 ngay) p tinh
han ché quyén su ngay) gay
dung dét; thay d6ivé
nghia vu tai chinh;
thay d6i vé tai san
gin lién véi dat so
vol ndi dung da
dang ky, cap Gidy
ching
nhan




Thoi han gidi Thuwe hién .
Thoi han giai quyet Phi, 1€ phi e Ghi
J . qua dich vu ,
quyet cua cac co' quan (VND) BCCI chu
) Co ché (sau cat giam)
STT Ma so Linh‘vgrc/T!lﬁ tuc oidi Co
TTHC hanh chinh quyét | Theo | Sau | uBnD | 9uan Tiép | Tré
quy cat Cap phot nhan | két
dinh giam | huyén ho’p hd so | qua
giai
quyét
bang ky xac lap
quyén su C}ung hap
ché thua dat lien ke X
sau khi duoc caflp %r?ﬂ%?lay 10 r]géy NQ
7 17 1.003855 Gk1ay cfhuElg nh?n lan MC | nii+ (n,n_len U;BNE) HDPND X X
dau va dang ky thay 10 nai + 5| cap xa tinh
doi,  cham  dut ngay) ngay)
quyén su
dung han ché thua
dat lién ké
Tach thira hodc 15 ngay 15 ngay
8 1.003000 hop thura dat (mién (mién | UBND NQ
8 MC | nGi+ Gi + 5 | chp xa HDND X X
10 &) P tinh
ngay) oy
Cép dbi Gidy chimg Zr;‘lgeiy 7 ngdy NO
nhan quyén st dung - mién | UBND
9| 9 | 1002989 | dit quyén so hau | MC | ndi+ i 5| chona | HPND | x| x
nha & va tai sankhéc 10 ngay) tinh
gan lién voi dat ngay)




Thoi han giai Thue hién
Théi han gidi quyét Phi, I¢ phi ua‘-‘(’;ch‘-"vu Ghi
quyeét clia cic co' quan (VND) q BCCl cha
P (sau cat giam)
£ Co che
STT Ma so Linh vwe/Thu tuc oidi Co
TTHC hanh chinh quyét | Theo | Sau | UBND q‘:lirl‘ Tiép | Tri
quy | cit | Chp ‘l’l nhin | két
dinh giam | huyén o’p ho so | qua
gii
quyet
Dll:lh Cthh ~GArlay 10 .rlgay 10 ngay
chung nhan da cap (mién A UBND NQ
10 | | 1002978 MC | ndi + (muen cioxa | HPND | x| x
10\ ngay) tinh
ngay)
Piang ky, cip Giafly .
11 | 1002335 | chimg nhan quyén :(30 naay 30 ngay NQ
sit dung dat, quyén mien (mién | UBND
11 s6 hitu nha & va ti MC | nGi+ nii + 5 | cAp xa H?ND X X
sankhac gan lién voi 10 ngay) tinh
dt 1in diu cép ngay)
huyén
Cap Gidy chung
nl}an quyen su dur~1g 30 ngay X
dat, quyén s& hiru (mién 30 ngay NQ
12 12 1.002314 nlcla Gva ta’I san khac MC | ndi+ (nll_len UA’BNI? HDND % «
gan lien voi dat cho 10 nai + 5 | cap xa dinh
nguoi da dang ky ngay) ngay)
quyén st dung dat gay
lan dau (caphuyén)




Thoi han giai Thue hién
Théi han gidi quyét Phi, I¢ phi a‘-‘(’ic.ch‘-" Ghi
quyeét clia cic co' quan (VND) qu B C!CI V¥ 1 cha
) Co ché (sau cat giam)
STT Ma so Linh vwe/Thu tuc oidi Co
TrHC hanh chinh quyét | Theo | sau | uBND | 1% Tiép | Tri
quy | cit | Chp ‘l’l nhin | két
dinh giam | huyén g?ﬁ[i) ho so | qua
quyét
bang ky, cap Giay
ching nhan quyén
su dung dat, quyén
so hiru nha ¢ va tai 30 ngay X
) T L Y 30 ngay
13 1.002291 sanl‘lac gan llqn vO1 (mién (mién UBND NQ
13 dat lan dau doi véi MC | nui+ . :_~ | HBND X X
N nai + 5 | cap xa ,
tal san gan lién voi 10 ngay) tinh
dat ma chu s¢ hitu ngay) gay
khong dong thoi la
nguoi su dung dat
cap huyén
?ang;ky lt.hAay d,o.l ti}' 15 .rlgay 15 ngay
1.002277 san gan lién voi dat (m_len (mién | UBND NQ
14 vao Gidy ching MC | nGi+ i + 5 | cdo xa HDND X X
14 nhan da cap 10 ngay) P tinh
o ngay)
bang ky, cap Giay
clvlufng nhaﬂn quyén 15 .rlgay 15 ngay
su dung dat, quyén (mién (mién NQ
15 sO hiru nha ¢ va tai MC | nGi+ . HDBND X X
s L 1A . nar + 5 ,
sankhac gan lién voi 10 ngay) tinh
dat cho ngudi nhan ngay) gay
chuyén nhuong




Thoi han gidi Thuwe hién .
Thoi han giai quyet Phi, 1€ phi e Ghi
&t ia cac co’ quan (VND) qua dich vu chu
quye cuacaceoq BCCI
. ) ] Co ché (sau cat giam)
STT Ma so Llnh‘Vl.l’C/T!lll tuc oidi Co
TTHC hanh chinh quyét | Theo | Sau | uBnD | 9uan Tiép | Tré
quy cat Cap phot nhan | két
dinh giam | huyén ho’p hd so qua
: : giai
quyét
15 |2.000955 | quyén st dung dat,
mua nha ¢, cong
trinh xay dung trong
cac du an phat trién
nha ¢ va trong cac
dyr &nkinh doanh bdt
dong san  khong
phai dy an phat
trién nha ¢
Ban hoac gop von
bang tai san gan lién 30 ngay 30 ngay
16 | 2.000379 | v&i dat thué cua (mién (midn NQ
16 Nha nudc MC | nti+ nGi + 5 HDND X X
theo  hinh  thuc 10 ngay) tinh
thué dat tra tién hang ngay) gay
nam
Ping ky bién dong
quyén sit dung dat, 10 ngay .
quyén s hiru tai san (mién 10 'any NQ
17 gan lien v6i dat | MC | ngi+ (mién HDND | x | x
trong CAC  truong 10 nai + 5 tinh
hop giai quyet tranh ngay) ngay)
chap, khiéu nai, to




Thoi han gidi Thuwe hién
Thoi han giai quyet Phi, 1€ phi e Ghi
J . qua dich vu ,
quyet cua cac co' quan (VND) BCCI chu
) Co ché (sau cat giam)
STT Ma so Linh‘vgrc/T!lﬁ tuc oidi Co
TTHC hanh chinh quyét | Theo | Sau | UBND | 1150 Tiép | Tra
quy cat Cap Il,l o1 nhan | két
dinh giam | huyén o’p hd so | qua
gidi
quyét
cdo vé dat dai; xur I)’{
17 2.000365 no hop dong thé

chap, gop von; ké
bién, dau gia quyén
str dung dat, tai san
gan lién véi dat dé
thi hanh é&n; thoa
thuan hop nhét hodc
phan chia quyén sir
dung dat, tai san gin
lién voi dat ctia ho
gia dinh, cia vo va
chéng, cua nhom
ngudi s dung dat;
ding ky bién dong
d6i véi truong hop
ho gia dinh, ca nhan
dua quyén st dung
dat vao

doanh nghiép
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Thoi han gidi Thuwe hién .
Thoi han giai quyet Phi, 1€ phi e Ghi
quyét clia cic co' quan (VND) qu?gtci;!g: V¥ 1 cha
) Co ché (sau cat giam)
STT Ma so Linh‘vgrc/T!lﬁ tuc oidi Co
TTHC hanh chinh quyét | Theo | Sau | uBnD | 9uan Tiép | Tré
quy cat Cap I;lhm nhan | két
dinh giam | huyén o’p hd so | qua
giai
quyét
Piang ky bién
dong d6i
Vol
truong hop
dwyén tir hinh thuc
thué dat tratién hang 30 ngay 30 ngay
18 1000755 | namsang thué dat tra (mién (mién NQ
18 tien mot lan cho ca MC | nGi+ i + 5 HDND X X
thoi gian thué hodc 10 ngay) tinh
tir giao datkhong thu ngay) gay
tién st dung dat
sang hinh thuc thué
dat hogc tir thué dat
sang giao dat co thu
tién str dungdat
Ping ky chuyén Do Do
1.003595 | muc dich sir dung UBND UBND UBND NQ
19 | 19 d4t khong phai xin | MC | tinh tinh "~ | HDND X X
phép co quan nha quy quy cap xa tinh
nude c¢6 tham quyén dinh dinh
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Thoi han giai Thuwe hién
Thoi han gidi quyet Phi, 1€ phi ua dich vu Ghi
quyeét clia cic co' quan (VND) q BCCl cha
Co ché (sau cat giam)
STT Mi sb Linh vue/Thi tuc gi;i ¢ Co
TrHC hanh chinh quyét | Theo | sau | uBND | 1% Tiép | Tri
quy | cit | Chp ‘l’l nhin | két
dinh giam | huyén g?ﬁ[i) ho so | qua
quyét
: 9 : 7 ngay 7 nae
Gia han st dung dat (mién ngay Theo
20 |20 | 1.003836 | N9oal Khu cong | nac | ngi+ (micn Luat Phi, | x X
nghé cao, khu kinh 10 ndi + 5 1& phi
té s ngay) '
ngay)
Chuyén déi quyénsir 50 ngay 50 s
dung dat nong (mién DY anp | Theo
21 21| 1003572 | nghigp ctia ho gia MC | nGi+ (rfl.lef5 :_ .~ | Luat Phi, X X
dinh, c& nhan dethyc 10 nul cap xa 1& phi
hién “dén dién ddi ngdy) ngay)
thira”(dong loat)
Xéc nhan tiép tuc st
dung dat néng 5 ngay .
TS . X 5 nga
nghi€p cua hd gia (mién (mié%y UBND Theo
22 22| 1.003013 | dinh, ca nhan khi hét MC | nGi+ Gi + 5 | cdo x3 Luét Phi, X X
han st dung 10 ngay) P 1€ phi
dat doi véi_truong ngay)
hop c6 nhu cau
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I1. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH (Theo Quyét dinh s6 3873/0P-BTNMT ngay
15/12/2023 cua Bo Tai nguyén va Moi truwong)

1. Ping ky quyén sir dung dit lin dau

(1) Trinh te thac hign

a. Truc tiép:

a) Nguoi sir dung dit nop hd so tai Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai cip
huyénhoic co quan tiép nhan hé so va tra két qua theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cap
tinh.

Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu nop ho so tai Uy ban nhan dan cip xa néu cé
nhu cau.

Truong hop nhan hd so chua day da, chua hop 18 thi trong thoi gian téi da 03 ngay
lam viéc, co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong bao va hudng dan ngudi nop hd so bd
sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

b) Co quan tiép nhan ho so 6 trach nhiém ghi day du thdng tin vao S6 tiép nhan ho so
va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi nop hd so.

Trudng hop ho gia dinh, c4 nhéan, cong ddng dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan
cap xa thi Uy ban nhan dan cap x& chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai
cap huyén.

¢) Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai cap huyéncap nhat théng tin thira dat ding
ky va0o hd so dia chinh, co sd dit liéu dat dai (néu cd).

b. Thec hién tha tuc trén méi truwong dién ti:

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so co trach nhiém thyuc hién cac trinh tu, tha tuc
hanh chinh vé dat dai theo quy dinh cua phép luat vé dat dai; truong hop can phai kiém tra,
xé&c minh 1am rd hoic do nguyén nhan khac ma khdng tra két qua giai quyét hd so theo diing
quy dinh vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh vé dat dai thi co quan tiép nhan ho so,
giai quyét thu tuc giri thdng bao bang vin ban hoic qua Cong dich vu cdng hoic qua tin
nhin SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu r 1y do.

Nguoi sir dung dat, chii so hitu tai san gan lién vai dat co trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thic truc tiép hoac truc tuyén
thong qua chirc nang thanh toan cua Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hoic co quan giai quyét hd so théng bao cho nguoi yéu cau thuc hién
thu tuc hanh chinh ndp ban chinh Gidy chiing nhan da cap, cac gidy to theo quy dinh sau khi
nguoi str dung dat hoan thanh nghiia vu tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dwgc thyc hién tai co quan tiép nhan ho
so hoic qua dich vy buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau d6i voi trudng hop
tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc dang ky dat dai, tai san khac gan lién voi dat.

(2) Céch thitc therc hign
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+ Nguoi st dung dat nop hd so tai Chi nhanh Vian phong Dang ky dét dai cdp huyén
thudc Phong Tai nguyén va Mai trudng hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy
ban nhan dan cap tinh.

+ Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa néu
c6 nhu cau.

(3) Thanh phdan, sé lireng hé so

a) Thanh phan hé so bao gom:

1. Pon ding ky, cdp Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gin lién véi dat theo Mau s6 04/PK ban hanh kém theo Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT (duwoc sira doi, bé sung tai Théng tir sé 14/2023/TT-BTNMT ngay 16
thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tir caa Bo Tai nguyén va Moi
truong, Cuc Pang ky va Dir liéu thong tin dat dai;

2. Mot trong céc loai gidy to vé quyén st dung dét (ban sao) nhu sau:

a) Gidy to vé quyén duoc st dung dat trude ngay 15 thang 10 nam 1993 do co quan
c6 thim quyén cip trong qué trinh thuc hién chinh sach dat dai caa Nha nude Viét Nam dan
cha Cong hoa, Chinh phi Cach mang 1am thoi Cong hda mién Nam Viét Nam va Nha nuéc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

b) Gidy chirng nhan quyén sir dung dat tam thoi dugc co quan nha nudc c6 tham quyén
cap hoac ¢ tén trong So6 dang ky rudng dat, S6 dia chinh trude ngay 15 thang 10 ndm 1993;

c) Gidy to hop phap vé thira ké, ting cho quyén sir dung dat hozc tai san gan lién véi
dat; gidy to giao nha tinh nghia, nha tinh thuong gan lién voi dat;

d) Gidy to chuyén nhuong quyén st dung dat, mua ban nha & gan lién véi dat ¢ truéc
ngay 15 thang 10 nam 1993 duoc Uy ban nhan dan cap xa x4c nhan la da sir dung trudc
ngay 15 thang 10 nam 1993;

d) Gidy to thanh ly, hda gia nha ¢ gan lién voi dat o; gidy to mua nha & thudc sé hitu
nha nude theo quy dinh caa phéap luat;

e) Gidy to vé quyén sir dung dat do co quan c6 tham quyén thudc ché do cii cap cho
ngudi st dung dat;

g) Mot trong cac gidy to lap trudc ngay 15 thang 10 nam 1993 ¢6 tén nguoi sir dung
dat, bao gom:

- S6 muc ké dat, s6 kién dién lap truéc ngay 18 thang 12 nim 1980.

- Mot trong cac giay to dugc lap trong qué trinh thuc hién dang ky ruong dat theo
Chi thi s6 299-TTg ngay 10 thang 11 ndm 1980 ctia Thi tuéng Chinh phu vé cong tac do
dac, phan hang va dang ky thong ké ruong dat trong ca nudc do co quan nha nude dang quan
Iy, ¢6 tén nguoi sir dung dat bao gom:

+ Bién ban xét duyét cua Hoi dong dang ky ruong dat cap xa xac dinh nguoi dang st
dung dat 14 hop phap;
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+ Ban téng hop céc truong hop st dung dat hop phap do Uy ban nhan dan cap x4 hoic
Hoi dong dang ky rudng dat cip x4 hoidc co quan quan 1y dat dai cap huyén, cAp tinh lap;

+ Pon xin dang ky quyén st dung ruong dat déi voi truong hop khong cé bién ban
xét duyét va Ban tong hop cac truong hop sir dung dat hop phap. Trudng hop trong don xin
dang ky quyén sir dung rudng dat ¢ sy khéc nhau giita thoi diém 1am don va thoi diém xac
nhan thi thoi diém xac 1ap don dugc tinh theo thoi diém sém nhét ghi trong don.

+ Gidy to vé viéc chiing nhan di ding ky quyén st dung dat cua Uy ban nhan dan
cap x4, cap huyén hoac cap tinh cap cho ngudi sir dung dat;

+ Gidy to vé viéc ké khai diang ky nha cira dugc Uy ban nhan dan cap x4, cap huyén
hoac cap tinh xac nhan ma trong d6 co ghi dién tich dat c6 nha &;

+ Gidy to caa don vi qudc phong giao dat cho can bo, chién sy 1am nha ¢ trudc ngay
15 thang 10 ndm 1993 theo Chi thi s6 282/CT-QP ngay 11 thang 7 nim 1991 cua Bo truong
B6 Qudc phong ma viéc giao dat dé phu hop vai quy hoach sir dung dat 1am nha ¢ cua can
bo, chién sy trong quy hoach dat quéc phong da duoc co quan ¢ tham quyén phé duyét.

- Dy &n hoic danh sach hodc van ban vé viéc di dan di xay dung khu kinh t& méi, di
dan tai dinh cu dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hoic co quan nha nudc c6 tham
quyén phé duyét.

- Gidy to cua nong trudng, 1am truong qudc doanh vé viée giao dat cho nguoi lao
dong trong ndng trudng, 1am trudng dé 1am nha & (néu co).

- Gidy to ¢6 ndi dung vé quyén so hiru nha &, ¢ong trinh; vé viéc xay dung, sta chira
nha &, cong trinh duoc Uy ban nhan dan cap huyén, cip tinh hoic co quan quéan 1y nha nuéc
vé nha ¢, xay dung chang nhan hoic cho phép.

- Gidy to tam giao dat cua Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh; Bon dé nghi duoc
sir dung dat duoc Uy ban nhan dan cip xa, hop tac x& ndng nghiép phé duyét, chap thuan
trude ngay 01 thang 7 nim 1980 hoic dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh phé duyét,
chap thuan.

- Gidy to cua co quan nha nudc ¢ tham quyén vé viéc giao dat cho co quan, t6 chuc
dé bd tri dat cho cén bo, cdng nhan vién ty 1am nha ¢ hoic xay dung nha & dé phan (cap) cho
can bo, cong nhan vién bang von khdng thudc ngan sach nha nudc hoic do can b, cong
nhan vién tu dong gop xay dung. Truong hop xay dung nha & bang vén ngan sach nha nudc
thi phai ban giao quy nha ¢ dé cho co quan quan ly nha ¢ cua dia phuong dé quan Iy, kinh
doanh theo quy dinh cia phap luat.

h) Ban sao cac gidy to lap trude ngay 15 thang 10 nam 1993 c6 tén nguoi sir dung dat
néu tai diém g c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hoidc co quan quan ly
chuyén nganh cap huyén, cap tinh ddi véi truong hop ban géc gidy to nay da bi that lac va
co quan nha nuéc khong con luu giir hd so quan ly viéc cap loai gidy to do.

i) S& Tai nguyén va Moi truong, Phong Tai nguyén va Moéi truong co trach nhiém
cung cap so6 muc ké dat, so kién dién lap truée ngay 18 thang 12 nim 1980 quy dinh tai
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khoan 1 Piéu nay dang duoc luu trit tai co quan minh cho Uy ban nhan dan cap xa va ngudi
sir dung dat dé phuc vu cho viéc ding ky, cap Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén s&
hitu nha ¢ va tai san khéc gan lién véi dat.

k) Mot trong cac gidy to vé quyeén sir dung dat néu tai cac diéma, b, c,d, d,e, gvah
trén ddy ma trén gidy to d6 ghi tén nguoi khac, kém theo gidy to vé viéc chuyén quyeén s
dung dét c6 chix ky cua céc bén c6 lién quan.

) Ho gia dinh, c4 nhan duoc str dung dat theo ban an hoac quyét dinh cua Toa &n
nhan dan, quyét dinh thi hanh an cua co quan thi hanh 4n, van ban cdng nhan két qua hoa
giai thanh, quyét dinh giai quyét tranh chap, khiéu nai, td cdo vé dit dai cua co quan nha
nuéc c6 tham quyén da dugc thi hanh.

m) Ho gia dinh, ca nhan dang str dung dat c6 quyét dinh giao dat, cho thué dat caa co
quan nha nudc co tham quyeén tir ngay 15/10/1993 dén ngay 01/7/2014.

n) Gidy xé&c nhan 1a dat sir dung chung cho cong dong ddi vai truong hop cong dong
dan cu dang str dung dat.

3. Ching tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam
nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat - néu co (ban sao).

4. Truong hop c6 dang ky quyén st dung han ché ddi vai thira dat 1ién ké phai c6 hop
d6ng hoic van ban thoa thuan hoic quyét dinh cua Toa 4n nhan dan vé viéc xac 1ap quyén sir
dung han ché thira dat lién ké, kém theo so d6 thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira
@At ma ngudi st dung thira dat lién ké duoc quyén sir dung han ché.

b) Sé lwong hé so: 01 bo.

(4) Thei han gidi quyét: Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 8.

Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I theo quy dinh ciia phap
luat; khdng tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua
ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy ddi véi truong hop sir dung dat ¢6 vi
pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Déi vai cac x8 mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té - xa
hoi kho khin, viing ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan thi thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dét, chu sa hitu tai san
gan lién véi dat trong thoi han khdng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cd két qua giai quyét.

(5) Doi twong thuc hign tha tuc hanh chinh

Ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc
so hiru nha ¢ gan lién véi quyén st dung dat o tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai cap huyén.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai cap huyen.
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+ Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap xa, Phong Tai nguyén va Moi truong.

(7) Két qud thec hign thi tuc hanh chinh

Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nuéc quan ly.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Thuc hién theo quy dinh cua Luat Phi, 18 phi.

(9) Tén méu don, mdu to khai

- MAu sé 04a/DK ban hanh kém theo Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT (duwot sira
doi, b sung tai Thong tw s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 ndm 2023) va céng khai
trén Trang thong tin dién tir cua Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir liéu
thong tin dat dai: Pon dang ky, cip Gidy chuing nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khéc gan lién véi dat.

- MAu s6 04b/DK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT (duoc sira
doi, bé sung tai Théng tw so 1412023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cdng khai
trén Trang thong tin dién tir cua Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir licu
thong tin dat dai: Danh sach ngudi st dung chung thira dat, cha s¢ hitu chung tai san gén
lién véi dat.

- MAu s6 04¢/DK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong khai
trén Trang thong tin dién tir cua BO Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir liéu
thong tin dat dai: Danh sach céc thira dat néng nghiép cua cing mot ngudi sir dung, nguoi
duoc giao quan ly dat.

(10) Y&u cau, diéu kién thuec hign thi tuc hanh chinh (néu co):

bdi vai treong hop thuc hién tha tuc trén moi truong dién ta: Can cu diéu kién cu
thé vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dat dai va co so dir liéu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé dit dai quy dinh tai Diéu
60 cua Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Luat Dat dai (dugc sira d6i, bd sung tai khoan 7 Biéu 1 cua Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 sira dbi, bo sung mot sb diéu cua cac nghi dinh hudng
dan thi hanh Luat Dat dai) c6 trach nhiém t6 chic viéc tiép nhan ho so va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh trén méi trudng dién ti theo quy dinh cia Chinh phi.

(11) Can cwr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nim 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017;

- Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Théong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Théng twr s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK

Dgc 1ap - Tw do - Hanh phiic PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN Pa kiem tra noi dung
QUYEN SU'DUNG PAT, QUYEN SO HUUNHA O don day du, ro rang,

VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI DAT thong nhat véi giay to
xuat trinh.

KIND QUi Vao >0 ticp nhap ho so

Ngudi nhan ho so
(Ky va ghi r6 ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem ky huwéng dan viét don trieée khi ké khai; khong tdy xo4, siza chiza trén don)

1. Ngwoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gén lién véi dat, ngudi quan ly dat
1.2, TN (VIEt ChiE N N0 ...

1 2 Dia chi thudng trl O: L]
2. Pé nghi: - Pang ky QSDD [ Ppang ky quyén quan ly dat [ 1| (Pdnh
- Cip GCN dbi véi dat  [_Tap GCN dbi voi tai san trén it L[ ddu  vao
6 trong
lwra chon)
3. Thira dat dAng Ky @ L.,
3.1.Thtra dAt SO «ovvevneeeeeeeeeeeeen 32, TODAan dd SO: wovvveeee ;
I IS 5 T ot} 1 721 LSOO :
3.4. Dién tich: .............. m% St dung chung: ...................... m? st dung riéng; .................. m’
3.5. Str dung vao muc dich: ........cc.coovvvvvveeeeeene. ,tirthoi diém: ... 3.6,
Thoi han dé nghi QUQC ST AUNG AAL: ..o ;
3.7. NGUON ZOC ST AUNE (3):e-eveeeeeeeeeeeeeeee e s s ;
3.8. C6 quyén sir dung han ché ddi véi thira dat sb....... ,CUA L, ndi dung quyén su
QU . .o e ;

4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau diroc ching nhdn quyén s¢ hiu tai san)
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4.1. Nha ¢, cdng trinh xay deng khac:

a) Loai NhA &, CONG tNN®: L.t
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

c) Dién tich san (di véi nha) hodc cong suat (@i vai cong trinh KNAC): .......c.ccvvevveverreereeeenae,
d) SO hitu chung: ..........oeeivireeeeeeee. 2, SO NTU FIBNG: e,
) KEECAUL. ..o, 5€) SOTANG: oo
) ThOTNAN SO NTU GEN: .ottt st ee e eene s

(Truong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dwng khdc thi chi ké khai cdc théng tin chung va
téng dién tich ciia cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi lgp danh sdach nha 6, cong trinh
kem theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rieng trong: 4.3. Cay ldu nam:
a) Loai cAy cha yéu: ...........c...coooi. ;
b) Diéntich: ......................... m2; 2) Loai iy chi
¢) Nguon goc tao lap: YUt ;
- Ty trong rimng: [ b) Dién tich:
- Nha nudc giao khong thu tién: 1 TR m2;
- Nha nudc giao co thu tién: [ ] |c)Sohituchung:............. m2,
- Nhan chuyén quyén: [] S& hitu riéng:.................. m2 ;
[]

- Nguon von trong, nhan quyén: .................

d) S¢ httu chung: ....... m2, S¢ hiruriéng: ....... m2;

d) Thoi han so hiru dén: .........oooveiiiiiini

5. Nhirng gidy to' ndp kém theo:

6. C6 nhu cau ghi ng ddi véi loai nghia vu tai chinh: .....................................

DA NG KNAC © o.ooee it

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dting sy that, néu sai tdi hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.
e veeeeen, ngay ... thang ... nam ......
Nguoi viét don
(KY, ghi rd ho tén va déng dau néu co)
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11. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(X&c nhdn doi Véi truong hop h gia dinh cé nhén, cdng dong déan cu; nguoi Viét Nam dinh cur & nueéc

ngoai s¢- hizu nha &, trir treong hop mua nha, dat ciia té chike ddu i xdy dung nha & dé béan)

1. NGi dung Ké Khai SO VGT hIEN trang: .....ccoecveiieiie e
2. NQUON GOC ST AUNG GAL: ..ovoeeeeceeeee ettt sttt

3. Thoi diém st dung dat vao muc dich dAng Ky .. oovneien e,

5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan lién Vi dat:..........co.evoeeeeeeeeeeeeee.

6. Su phu hop véi quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung: ..............vevvevecennns

T NOTAUNG KNAC 1. e
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Co6ng chire dia chinh TM. Uy ban nhan déan
(Ky, ghi rd ho, tén) Chua tich

(Ky tén, déng dau)

(Truong hop co gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hiu tai san gan lien véi dat thi khéng
xac nhdn c&c ngi dung tai cdc Piem 2, 3, 4,5, 6 va 7 Muc ndy, dang ky riéng vé dat thi khdng
xac nhdn ngi dung Piém 4; dang ky riéng tai san thi khdng Xac nhdn néi dung Piém 2 va DBiém

3 Muc nay )

111. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phdi néu ré c6 dii hay khéng di diéu kién cdp GCN, 1y do va can cir phap ly &p dung; trirong
hop thita ddt c6 vieon, ao gan lién nha ¢ thi phdi xdc dinh r dién tich dat ¢ dwoc céng nhdn

va can cir phap 1y)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang....... nam......
Ngudi kiém tra Giam doc

(Ky, ghi rd ho, tén va churc vu) (Ky tén, déng dau)
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Huéng din:

(1) C& nhan ghi ho tén, ndm sinh, sé6 CMND hogc s6 CCCD hodc sé dinh danh ¢4 nhan; hg
gia dinh ghi chit “Hé éng” (hodc “Hé ba”), sau dé ghi ho tén, ndm sinh, $é gidy ching minh
nhan dan/thé can curéc cong dan/sé dinh danh ca nhan (néu cd) cua hai ve chong chi hé
(nguoi €6 chung quyén sir dung dat cuia hg). Té chite ghi tén va quyér dinh thanh Igp hodc gidy
déing ky kinh doanh, gidy phép ddu tir (gom tén va s6, ngay ky, co' quan ky vin ban). Ca nhan
miede ngodi va nguoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngodi ghi ho tén, ndm sinh, quoc tich, so va
ngay Cdp, noi cap hg chiéu. Trirong hop nhiéu chu cling sir dung ddt, ciing s¢ hizu tai san thi ké
khai tén cac chu do vao danh sach kem theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira ddt néng nghiép ma khéng dé nghi cdp gidy hodc dé
nghi cdp chung mot GCN nhiéu thira dat néng nghiép thi tai dong dau ciia diém 3 muc I chi ghi
tong s6 thira va ké khai timg thira vio danh sach kém theo (Mau 04¢c/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha mede giao ¢6 thu tién hay giao khong thu tién hay cho thué tra tién

mot lan hay thué tra tién hang nam hodc nguon goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 1é, cin hg chung cu, vin phong, nha xwéng, nha kho, ...
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Mau s6 04b/PK

DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, CHU SO HUU CHUNG
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan lién voi dat

Str dung chung thira dat o ; S hitu chung tai san gan lién véi dat o
(danh ddu vao 6 trong lia chon)

Tai thira dat s6: ......... To ban dd sb: ... Thudc xa: .........huyén ......... tinh .........

Giay to phap nhan, nhan than caa

Tén nguol sir ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai

So | dung dat, Nim san gan lién véi dat Ghi
thi| chi sé hiru | . Pia chi . | Ky tén
.. . _c_|sinh _ Ngay chu
tw ta}l san gap Loai s4 | ihs ' | Coquan
lién véi dat gidy to ot angj nam cap
cap
1) (2) 3) 4 10 (6) ) (8) ©) (10)

Hwéng dan:

- Mdu nay ap dung ddi véi triong hop thira dat, tai san gan lién véi dat cia chung nhiéu té chire
hogc nhiéu hg gia dinh, cd nhdn hodac gom cd té churc, hé gia dinh, cd nhan; trir truong hop dat lam
nha chung cu.

- Tén ngueoi sir dung dat, tai san gan lién véi dat duoc ghi ddy di theo CMND hogc CCCD hodc sé
dinh danh c& nhan, h¢ chiéu, Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy ding ky kinh doanh, GCN dau tu; hé
gia dinh phdi ghi tén hai vo chong nguwoi dai dién

- CAc cot 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé CMND hogc CCCD hodc sé dinh danh ca nhan hogc Ho
chiéu (do6i véi hé gia dinh, cd nhan); Quyét dinh thanh lap hodc Gidy dding ky kinh doanh, GCN dau
tur (doi Véi t6 chirc);

- Truong hop xdc dinh diroc ty 1é (%) hodc dién tich thugc quyén sir dung, so hitu cia tirng nguoi thi
ghi ty I¢ (%) hogc dién tich cua tung nguoi vao cét “Ghi chi”.

21
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DANH SACH CAC THUA DAT

CUA CUNG MOT NGUOI SU DUNG, NGUOI PUQC GIAO QUAN LY

MAau sb 04¢/DK

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan i8N VOi G4t CUA........ovveveveiieeeeeeeeee s )
Xa ......... huyén ......... tinh .........
S6 n _ .
0, Thira | To ban g Dién tich L p Thai han Nguon goc str dung
thie | ;. Az Pia chi thira dat Muc dich sir dung dat i} A P
datso | doso 2 str dung dat dat

tu (m?)

@ | @ ®3) (4) (5) (6) () (8)
Ghi cha: Mdu nay sir dung cho trirong hop nguwoi sir dung nhiéu thiza dat néng nghiép co ceeeeeneeny, NEAY . thang ...... nam ......

nhu cau cdp chung 01 GCN va trieong hop ngueoi dwoe nha nwdc giao qudn Iy ddt ding
ky nhiéu thita dat.

Ngudi viét don

(Ky va ghi 18 ho tén, déng ddu - néu co)

22
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2. Ping ky dat dai lan dau doi véi trweong hep duge Nha nuée giao dat dé quan ly

(1) Trinh te thuc hién

a. Truc tiép

- Nguoi duoc Nha nudc giao quan Iy dat nop hd so tai Chi nhanh Vin phong Pang ky
dat dai cAp huyén thudc Phong Tai nguyén va Mai trudng hoic co quan tiép nhan hd so theo
quy dinh caa Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian ti da 03 ngay, co
quan tiép nhan, xir Iy hd so phai théng bao va huéng dan nguoi nop hd so bd sung, hoan
chinh hd so theo quy dinh.

- Co quan tiép nhan hd so ghi day du thdng tin vao So tiép nhan hd so va tra két qua,
trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi nop hd so .

- Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai cip huyén thyc hién cac cong viéc:

+ Trich luc ban d6 dia chinh hogc trich do dia chinh thira d4t & noi chua c6 ban d6 dia
chinh hodc da c6 ban dd dia chinh nhung hién trang ranh gigi sir dung dét da thay ddi hoic
kiém tra ban trich do dia chinh thira dit do nguoi sir dung dat nop (néu co):

+ Cap nhat thng tin thira dét, dang ky vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (néu co).

b. Thuc hién thi tuc trén méi trwong dién tir

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so co trach nhiém thyc hién cac trinh ty, thu tuc
hanh chinh vé dat dai theo quy dinh cua phap luat vé dat dai; trudng hop can phai kiém tra,
xé&c minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khdng tra két qua giai quyét hd so theo diing
quy dinh vé& thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh vé dat dai thi co quan tiép nhan hd so,
giai quyét thi tuc guri théng bao bang van ban hoic qua Cong dich vu cong hoic qua tin
nhin SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu rd 1y do.

Nguoi st dung dat ¢6 trach nhiém hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phép luat bang hinh thic truc tiép hoac truc tuyén théng qua chirc nang thanh toan cua Cong
dich vu cong.

Viéc tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh duogc thyuc hién tai co quan tiép nhan
hd so hodc qua dich vy buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau ddi véi truong
hop tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét tha tuc dang ky dét dai, tai san khac gan lién
V6i dat.

b) Céch thiic theee hign

Ngudi str dung dat nop ho so tai Chi nhanh Vian phong Dang ky dét dai cip huyén thuoc
Phong Tai nguyén va Mbi trudng hodc co quan tiép nhan hod so theo quy dinh caa Uy ban
nhan dan cip tinh hodc trén moi truong dién tu.
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Ho gia dinh, ca nhéan, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cip xa néu co
nhu cau.

¢) Thanh phan, sé lwong hé so

Thanh phan hé so bao gom:

- Don ding ky, cip Giay chimng nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat theo Mau so 04a/DK ban hanh kém theo Thong tu s0 24/TT-BTNMT
ngay 15 thang 5 ndm 2014 cua B¢ truong B Tai nguyén va Moi trudng quy dinh ve ho so
dia chinh (dwoc sira doi, bo sung tai Thong tuwr so 14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10
nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tr ciia Bo Tai nguyén va Moéi truong, Cuc
bang ky va Dir liéu thong tin dat dai.

- Van ban ciia co quan nha nudc ¢ tham quyén vé viéc giao dat dé quan ly (néu co);

- So @6 hoic trich do dia chinh thira dat, khu dat dugc giao quan Iy (néu co).

Sé lirong hé sor: 01 bo.

d) Thoi hgn gidi quyét

Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1. Thai gian nay khong tinh thoi
gian cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh cua phap luat; khdng tinh thoi gian tiép nhan ho
s0 tai X4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian
xem xét xtr Iy d6i véi trudng hop sir dung dat ¢d vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam
dinh.

Dbi véi cac xa mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, viing ¢ diéu kién kinh té - x& hoi
khoé khin, viing c6 diéu ki¢n kinh té - x4 hoi dac biét kho khin thi thoi gian thuc hién dwoc
tang thém 10 ngay.

d) Doi twong thuc hign tha tuc hanh chinh

Cong dong dan cu duge Nha nudc giao dat dé quan ly.

e) Co quan thuc hiégn tha tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai cap huyen.

- Co quan hodc nguoi 6 tham quyén dugc uy quyén hoac phan cap thyuc hién (néu
c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai cap huyen.

- Co quan phdi hop (néu cd): Uy ban nhan dan cap xa, Phong Tai nguyén va Méi truong.

g) Két qud thec hign tha tuc hanh chinh

Ghi vao sb dia chinh va 1ap ho so dé Nha nuéc quan ly.

h) Lé phi, phi (néu c6): Thuc hién theo quy dinh cua Luat Phi, Lé phi.
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i) Tén mdu don, méu to khai

- Mdu s¢ 04a/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT (duoc Sika doi,
bé sung tai Théng tw s6 1412023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén
Trang thong tin dién tir cia Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dt liéu thong tin
dat dai: Pon ding ky, cap Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu nha ¢ va tai
san khéc gan lién voi dat.

- Mdu 6 04b/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT (duoc Sika doi,
bé sung tai Théng tuw s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén
Trang thong tin dién tir cia Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Dang ky va Dir liéu thdng tin
dat dai: Danh sach nguoi sir dung chung thira dat, chu so hitu chung tai san gan lién véi dat.

- Mdu s6 04¢/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong khai
trén Trang thong tin dién tir cua BO Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir liéu
thong tin dat dai: Danh sach céc thira dat néng nghiép cua cing mot ngudi sir dung, nguoi
duoc giao quan 1y dat.

K) Y8u cau, diéu kién theec hign thi tuc hanh chinh (néu co):

Déi véi truang hop thuc hién tha tuc trén moi truong dién ta: Can ctr diéu kién cu thé
vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dit dai va co so dit liéu dit dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai quy dinh tai Biéu
60 ciia Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phit quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai (dwoc sira ddi, bd sung tai khoan 7 Biéu 1 ciia Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 sira doi, bo sung mot sb diéu cua cac nghi dinh hudng
dan thi hanh Luat Dat dai) c6 trach nhiém to chirc viéc tiép nhan ho so va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir theo quy dinh caa Chinh phu.

) Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017;

- Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Thong tu s 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Théng tu s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK
DBic lap - Ty do - Hanh phc PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO
PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN ba kiém tra ngi dung

don day du, rd rang,
théng nhét voi giay to
Xuat trinh.

QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SOHUUNHA O
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOIDAT

V4o s6 tiép nhan ho so

Ngudi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem ky huweéng dan viét don trieée khi ké khai; khong tdy xo4, siza chiza trén don)

1. Ngwoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gén lién véi dat, ngudi quan ly dat

1.2. Dia chi thuong trl O e,
2. Pé nghi: - Pang ky QSDD [ ]Ping ky quyén quan 1y dét [ ]| (Panh
- Cip GCN ddi voi dat [ ] Cép GCN dbi véi tai san trén dat (] dau
vao 0
trong
lva
chon)
3. Thira dAt AAng KY @ ..o,
3.1.Thira dat $0: ......oovvvveeeeeeeninn, :3.2. TOban d0 SO ...vvve e :
3.3, DA CRI LI oo aree e X
3.4. Diénftich: ..............m% st dung chung: .....cccooorrrevecee m? sirdung riéng; .............. m%;
3.5. Str dung vao muc dich: .....ooeveveeeeeeeeeeeeeenn. ,trthoi diém: ..., :
3.6. Thoi han dé nghi duoC ST dUNG FAL: .....v.eveeeeeceseee e :
3.7. Nguon g0¢ st dung @:......ovieiieieeeeeeeee et ;
3.8. C6 quyén st dung han ché dbi véi thira dat so....... ,cla .......... , n0i dung quyén sir
QUII . e e ;

4. Tai san gan lién véi dat (Chr ké khai néu co nhu cau diroc chiing nhdn quyén sé-hizu tai san
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4.1. Nha ¢, cdng trinh xay deng khac:

a) Loai NhA &, CONG tNN™: oottt
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (doi véi nha) hodc cong suat (d@oi véi cong trinh KNAC): .......c.cvevvvvvveevennanae,
d) SO hitu chung: ..........oveeveiieeeeeeeeece. M2, SO NTU FIENG: oo,
) KEECAUL. ..o, 5€) SOLANG: oo
) ThOT NN SO NTU GEN: .o ee e er e een e en e

(Truong hop cé nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin chung va
téng dién tich ciia cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sach nha 6, céng trinh
kem theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rieng trong: 4.3. Cay ldu nam:
a) Loai cAy cha yéu: ...............c.oooo.... ;
b) Diéntich: ......................... m?;

¢) Ngudn gdc tao lap:
- Ty tréng rimg:
- Nha nudc giao khong thu tién:
- Nha nudc giao 6 thu tién:

- Nhan chuyén quyén:

ooooO
:
2

- Nguon von trong, nhan quyén: .................

d) S¢ httu chung: ....... m?, So hitu riéng: ....... m;

d) Thoi han so hiru dén: .........oooveiiiiiini

5. Nhirng gidy to ndp Kem theo: ...ttt e,

6. C6 nhu cau ghi no ddi véi loai nghia vu taichinh: .................................... Pé
NEhI KhAC & . e

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai tdi hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.
veeeennenn, ngay ... thang ... nam ......
Ngudi viét don
(KY, ghi 18 ho tén va déng dau néu co)

11. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xac nhdn doi véi trweong hop hg gia dinh cd nhdn, cong dong dan cu; nguoi Viét Nam dinh cuw 6 nudc
ngoai s¢ hitu nha &, triz trieong hop mua nha, dat cia té chire dau tw xdy dymg nha ¢ dé ban)

1. NGi dung ké khai so vai hién trang:
2. NQUON GEC ST QUNE GAL: ..ottt
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5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan lieén Vi date.............ooveeveeeeeeeeeeeeeen,
6. Su pht hop véi quy hoach sir dung dét, quy hoach Xay dung:.............ocvveeveeerennne.

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Coéng chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho, tén) Chua tich

(Ky tén, déng dau)

(Truong hop c6 gidy to vé quyen sir dung dat, quyéen sé hiru tai san gan lién véi dat thi khong xac
nhdn cac néi dung tai cdc Piém 2, 3, 4,5, 6 va 7 Muc nay; ddng ky riéng vé dat thi khéng xac
nhdn néi dung Piém 4; déing ky riéng tai san thi khéng xac nhdn néi dung Diém 2 va Diém 3 Muc
hay )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phdi néu ré cé di hay khéng di diéu kién cap GCN, 1y do va can cir phap ly &p dung; truwong
hop thita ddt ¢é vieon, ao gan lien nha ¢ thi phdi xdc dinh rd dién tich dat & dwoc cdng nhdn va
can cir phap 1y)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho, tén va chuzc vu) (Ky tén, déng dau)

Huéng dan:

(1) Ca nhdn ghi ho tén, nam sinh, $6 CMND hodic s6 CCCD hodc sé dinh danh cd nhén ; hé
gia dinh ghi chiv “H{ éng” (hodc “Hé ba”), sau do ghi ho tén, nam sinh, sé gidy chirng
minh nhdn dan/thé cin cude céng dan/sé dinh danh cd nhan (néu cé) cia hai vo' chong chii
hé (ngueoi ¢6 chung quyén sir dung dat ciia hg). To chike ghi tén va quyét dinh thanh ldp hodc
gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén va so6, ngay ky, co quan ky vin ban). Cé
nhdn mede ngodi va ngueoi Viét Nam dinh cu & niede ngodi ghi ho tén, nam sinh, quoc tich, sé
va ngay cdp, noi cp ho chiéu. Trirong hop nhiéu chii cing sir dung dat, ciing so hitu tdi san thi
ké khai tén cac chu do vao danh sach kem theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira ddt néng nghiép ma khéng dé nghi cdp gidy hodc dé
nghi cap chung mot GCN nhiéu thira ddt nong nghiép thi tai dong dau cia diém 3 muc I chi ghi
tong s6 thira va ké khai tirmg thira vao danh sach kém theo (Mau 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha mede giao ¢6 thu tién hay giao khong thu tién hay cho thué tra tién

mét lan hay thué tra tién hang nam hodc nguon géc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng le, can ho chung cu, van phong, nha xwong, nha kho, ...
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Mau s6 04b/DK

DANH SACH NGUOI SUDUNG CHUNG THUA PAT, CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan liEn VOT GA COA:.......cvveceeveieeeeeeeee e )
Sir dung chung thira d4t[ | : Sé hitu chung tai san gan lién véi dat [ | (@anh ddu vao 6 tréng lua chon)
Tai thira dat so: ........ To ban d6 sb: ... Thudc xa: ........huyén ........ tinh .........

) _ Gidy to phap nhan, nhan than caa nguoi sir
So | Tén nguwoi sir dung

- 9| Nam | dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat o o
the | dat, cha sé hiru tai sinh Naay. thi Pia chi Ghi chu Ky tén
tw | san gén lidn vei dit Loai gidyts| 6 | 9 MG o quan cdp
nam cap
1) 2 ©) (4) (5) (6) ) (8) 9) (10)

Huwéng dan:
- Mdu ndy ap dung doi véi truong hop thira dat, tai san gan lién véi dat ciia chung nhiéu té chizc hogc nhiéu hg gia dinh, cd nhdn hodc gom ca
to chirc, hg gia dinh, cd nhan; trir trieong hop dét lam nha chung cu.
- Tén nguoi sir dung ddt, tai san gan lién véi dat dwoc ghi day dit theo CMND hodc CCCD hodc sé dinh danh cd nhan, hé chiéu, Quyét dinh thanh
lap hodc Gidy déing ky kinh doanh, GCN dau tu; h¢ gia dinh phdai ghi tén hai vo chéng nguoi dai dién
- Cac cot 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé CMND hodc CCCD hodc sé dinh danh cé nhan hodc HY chiéu (déi voi ho gia dinh, ca nhdn),; Quyét dinh
thanh lgp hodc Gidy déing ky kinh doanh, GCN ddu tw (d6i véi té chirc);

- Truong hop xdc dinh dwoc ty 1é (%) hogc dién tich thugc quyén siz dung, sé hiru cua tirng nguoi thi ghi ty 1é (%) hogc dién tich cua ting
nguoi vao cot “Ghi chu”.
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Mau s6 04c/PK
DANH SACH CAC THUA PAT CUA CUNG MOT NGUOI SU DUNG, NGUOI PUQC GIAO QUAN LY

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan liEn VOT GAL COAL.......ceviveveeeeeieeeeeee e )
Xa ........huyén ........ tinh .........

86 Thira | To ban . Di¢n tich ., | Thoihan o .
the | .. N % Pia chi thira dat Muc dich st dung dat ) C Nguon goc sir dung dat

tr datso | doso (m?) str dung dat

Q| @ (©) (4) (©) (6) ) (8)
Ghi chii: Mdu nay sir dung cho trirong hop ngueoi sir dung nhiéu thira dat néng nghiép co ceeeeeneneny, NEAY thang ...... nam ...
nhu cau cdp chung 01 GCN va trueong hop nguoi dige nha nwéc giao quan by dat dang Nguoi viét don

ky nhiéu thita dat. (Ky va ghi rd ho tén, déng ddu - néu co)
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3. Ping ky, cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha ¢ va tai
san khac gin lién véi dat doi véi trueong hop da chuyén quyén siv dung dit truée ngay
01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyén quyén da dwoc cAp Gidy chirng nhan nhung chwa
thuwe hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

(1) Trinh te theec hign:

a. Truec tiép:

- Ngudi sir dung dat nop hod so tai Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai cap
huyénhoic co quan tiép nhan ho so theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong.

Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu nop ho so tai Uy ban nhan dan cip xa néu cé
nhu cau.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 1é thi trong thoi gian ti da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai théng bao va huéng dan ngudi nop hd so bd sung, hoan
chinh hd so theo quy dinh.

- Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém ghi day da théng tin vao S6 tiép nhan ho so
va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop hé so; chuyén ho so
cho Chi nhanh Vian phong Ding ky dat dai cap huyén.

- Chi nhanh Vian phong Ding ky dét dai cip huyén thong béo bang van ban cho bén
chuyén quyén va niém yét tai try s¢ Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat vé viéc lam thu tuc
cap Giay chiing nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién vai dat
cho nguoi nhan chuyén quyén.

+ Truong hop khong rd dia chi ciia ngudi chuyén quyén dé thong béo thi phai ding
tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia phuwong ba s6 lién tiép.

+ Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong béo hoic dang tin 1an dau tién trén phuong
tién thong tin dai ching cua dia phuong ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi
Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai cip huyén hd so dé trinh co quan c6 thim quyén
quyét dinh huy Giay chang nhan di cap ddi voi truong hop khdng nop Giay chang nhan dé
lam thu tuc dong thoi cdp Gidy chiing nhan quyén sur dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat mai cho bén nhan chuyén quyén.

Truong hop cé don dé nghi giai quyét tranh chap thi Chi nhanh Vin phong Dang ky
dat dai cap huyén huéng dan cac bén nop don dén co quan nha nudc c6 tham quyén giai
quyét tranh chép theo quy dinh.

b. Thuc hign thi tuc trén méi trwong dién tir:

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so co trach nhiém thyc hién cac trinh ty, thu tuc
hanh chinh vé dat dai theo quy dinh cua phap luat vé dit dai; trudng hop can phai kiém tra,
xac minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khong tra két qua giai quyét hd so theo diing
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quy dinh vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh vé dét dai thi co quan tiép nhan ho so,
giai quyét thu tuc giri théng bao bang vian ban hoic qua Cong dich vu cdng hoic qua tin
nhan SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu rd ly do.

Nguoi str dung dat, chu s hitu tai san gan lién voi dat c6 trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thtc truc tiép hoic truc tuyén
thong qua chirc niang thanh toan cua Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hoic co quan giai quyét ho so thong bao cho ngudi yéu cau thuc
hién tha tuc hanh chinh ndp ban chinh Gidy chirng nhan da cap, cac gidy to theo quy dinh
sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh duoc thyc hién tai co quan tiép nhan
hd so hodc qua dich vy buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau di voi truong
hop tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc dang ky dat dai, tai san khéc gan lién
VGi dat.

(2) Céch thec thec hién:

Nguoi str dung dat nop ho so tai Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai cap huyén
thudc Phong Tai nguyén va Méi trudng hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy
ban nhan dan cap tinh hoic trén moi trudng dién tu.

Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu nop ho so tai Uy ban nhan dan cip xa néu cé
nhu cau.

(3) Thanh phan, sé lwgng hé so:

- Truong hop nhan chuyén nhuong, nhan thira ké, nhan tang cho quyén sir dung dét,
tai san gan lién véi dat ma ¢ hop dong hoic van ban vé chuyén quyén theo quy dinh nhung
bén chuyén quyén khdng trao Gidy ching nhan cho bén nhan chuyén quyén, hd so gom:

+ Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK (duwoc sira
doi, bé sung tai Théng tw s6 1412023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) ban hanh
kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT va cong khai trén Trang thong tin dién tir cia
B6 Tai nguyén va Moi trudng, Cuc Pang ky va Dir liéu thong tin dét dai;

+ Hop ddng hodc van ban vé chuyén quyén da lap theo quy dinh;

- Trudng hop nhan chuyén nhuong, nhan tang cho quyén st dung dat nhung khong
lap hop dong, vian ban chuyén quyén theo quy dinh, ho so gom co:

+ Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK (dwoc sira
doi, bé sung tai Thong tw s6 14/12023/TT-BTNMT ngdy 16 thang 10 ndm 2023) ban hanh
kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT va cong khai trén Trang thong tin dién tir cia
B6 Tai nguyén va Moi trudong, Cuc Pang ky va Dir liéu thong tin dét dai;

+ Ban gbc Gidy chang nhan di cp;

+ Gidy to vé viéc chuyén quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat co da chix ky cua
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bén chuyén quyén va bén nhan chuyén quyén.

- Di vai trudng hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi
dat ma co thay doi thong tin vé phap nhan, s Gidy ching minh nhan dan, s thé Can cude
cdng dan, sé dinh danh ca nhan, dia chi trén Gidy chirng nhan da cap thi thuc hién nhu sau:

+ DI Véi cd nhdn thi co quan gidi quyét thai tuc c6 trach nhiém khai thac, si dung
thong tin trong Co so dir lieu quoc gia vé ddn cur theo quy dinh tai biéu 14 Nghi dinh s
104/2022/NP-CP ngay 21 thing 12 nam 2022 ciia Chinh phi sira déi, bé sung mét sé diéu
cua c&c nghj dinh lién quan dén viéc ngp, xudt trinh sé hg khau, sé tam tra gidy khi thuc
hi¢én tha tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong;

+ Dai Véi t6 chire, cong dong dan cu, co sé ton gido thi ngp bé sung van ban ciia co
quan c6 tham quyén cho phép hodc cong nhdn Viée thay déi théng tin phdp nhan doi Véi
trwong hop thay d@éi thong tin vé phap nhan cua té chirc, co sé ton gido da ghi trén Gidy
chitng nhan.

S6 lirong hé so: 01 bo.

(4) Thei han gidi quyét:

Khéng quéa 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18. Thoi gian nay khong tinh
thoi gian cac ngay nghi, ngay 12 theo quy dinh cua phép luat; khong tinh thoi gian tiép nhan
hd so tai X4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh caa ngudi sir dung dat; khong tinh thoi
gian xem xét xur 1y ddi voi truong hop st dung dat ¢d vi pham phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh.

Déi vai cac x8 mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi st dung dat, chii so hiru tai san
gan lién véi dat trong thoi han khdng quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay cé két qua giai quyét.

(5) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
duogc s¢ hitu nha & gan lién véi quyén sir dung dat o tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan hodc ngudi ¢ tham quyén duoc uy quyén hozc phan cap thuc hién (néu co):
Khdng
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai cap huyeén.
- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap xA.
(7) Két qud thuc hign thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao s dia chinh va 1ap hd so dé Nha nude quan ly.
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- Gidy chang nhan.
(8) Lé phi, phi (néu co):
- Thyc hién theo quy dinh cua Luat Phi, I¢ phi.
- Chi phi dang tin do ngudi dé nghi cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khéc gan lién véi dat tra.

(9) Tén méu don, mdu to khai:

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau sé 09/BDK ban hanh
kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT (duwoc sia doi, bo sung tai Théng tw sé
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tur
cua Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dit liéu thong tin dét dai.)

(10) Y&u cau, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu co):

Ddi véi trudng hop thuc hién thu tuc trén moi trudng dién ta: Can ct diéu kién cu
thé vé ha tang k§ thuat cdng nghé thong tin dat dai va co so dir liéu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé dit dai quy dinh tai Diéu
60 cua Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai (duoc sira ddi, bd sung tai khoan 7 Biéu 1 cia Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 sira doi, bo sung mot sb diéu cua cac nghi dinh hudng
dan thi hanh Luat Dat dai) c6 trach nhiém to chirc viéc tiép nhan hd so va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tir theo quy dinh cua Chinh phu.

(11) Can cvr phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai ndm 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh sé 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017;

- Nghi dinh s6 10/2023/NB-CP ngay 03/4/2023;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (sita déi b sung tai Thong tw
106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021);

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017;

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021;

- Théng tu s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu sb 09/PK
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

PON PANG KY BIEN PONG D kiém tra ndi dung don
DAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT day du, rd rang, thong nhat

VGi gidy to xuét trinh,
V20 s tiép nhan hd so
K|nh g&l ......................................................................... 86 _______ Quyén

Ngudi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem huwéng dan viét don trieée khi ké khai; khong tay xo4, siza chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chi sé hiru tai san gin lién véi dat

1.1, TEN (VIEt Chiz N N0A): cooveeveeceveeveeee ettt
12, D18 Chi® e

2. Giay ching nhan da cap
2.1. S6 vao s6 cap GCN:............ :2.2.S6 phat hanh GCN:........oooeieii i, ;
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ............ ;

3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi1 dung sau khi bién dong:

5. Tinh hinh thwc hién nghia vu tai chinh vé dit dai di véi thira dit diing ky bién




6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i nép kém theo don nay gom co:
- Gidy ching nhan d3 cap;

Toi ] ¢6 nhu cau cip GCN méi 1 khéng c6 nhu cau cap GCN moi

Tb6i cam doan nodi dung ké khai trén don 13 dang sy that, néu sai tdi hoan toan chiju
trach nhiém trudc phép luat.
et eeee ey, NEAY thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(PO V6i hg gia dinh, cd nhan dé nghi dieoc tiép tuc i dung dat ndng nghiép khi hét han siz
dung va doi véi trwong hep chiing nhdn bé sung quyén sé hézu tai sdn vao gidy ching
nhdn da cép)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi r6 ho tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY PAT DAI
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Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chitc vu) (Ky tén, déng dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi Y kién doi véi truong hop gia han sik dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Thi trwéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chizc vi) (Ky tén, déng dau)
Chuy:

- Ké khai theo diing tén va dia chi nhw trén GCN da cdp, trieong hop ¢6 thay doi tén thi
ghi cd théng tin triede va sau khi thay di va nop giay to ching minh sw thay doi.

- Doi Véi truong hop chuyén doi quyen sir dung dat ndng nghiép ma khong thuge
trieong hop “don dién doi thira ”; chuyén nhirong, cho thué, cho thué lgi, thira ké, tang cho,
gop vén bang quyén siz dung dat, quyén s¢ hizu tai san gan lién véi dat; chuyén quyén sie
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat cua ve hogc chong thanh cia chung vo va
chong; trirong hop xac nhdn thay déi thong tin vé phap nhan, sé Gidy ching minh nhan
dan, sé thé Can curéc cdng dan, sé dinh danh ca nhan, dia chi vao Giay ching nhdn thi
khong ké khai, khdng xac nhdn cac thdng tin tai Biém 5 cia muc |, cac muc I, 11 va IV cua
Don nay.

- Déi Véi trieong hop xdc dinh lai dién tich dat ¢ cho hé gia dinh, cd nhan da dwoc cdp
Gidy ching nhdn thi khdng ké khai, khdng xac nhdn cac thdng tin tai Biém 5 ciia Muc 1, cac
myc Il va IV cua Pon nay.
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4. Pang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién veéi dat
trong cac trwong hop chuyén doi, chuyén nhwong, cho thué, cho thué lai, thira ké,
ting cho, gop von biang quyén sir dung dat, quyeén sé hiru tai san gan lién véi dat;
chuyén quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat cia ve hodc chong
thanh cia chung ve va chong; ting thém dién tich do nhan chuyén nhwong, thira ké,
ting cho quyén sir dung dat da c6 Gidy ching nhan

(1) Trinh te thuc hign:

a. Truec tiép

(1) Nguoi st dung dat nop hod so tai Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai cap huyén
thuoc Phong Tai nguyén va Méi truong hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh caa Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.

Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap xa néu co
nhu cau.

Truong hop thyc hién quyén caa nguoi st dung dat doi véi mot phan thua dat thi
ngudi str dung dat dé nghi Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai cap huyén thyuc hién do
dac tach thira d6i voi phan dién tich can thuc hién quyén cua ngudi st dung dat trude khi
nop hd so thuc hién quyén cua ngudi sir dung dat.

Truong hop nhan hé so chua day du, chwa hop 18 thi trong thoi gian téi da 03 ngay, co
quan tiép nhan, xir Iy hd so phai théng bao va huéng dan ngudi nop hd so bd sung, hoan
chinh hd so theo quy dinh.

(2) Co quan tiép nhan hd so ghi day du théng tin vao So tiép nhan ho so va tra két qua,
trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop hd so.

Truong hop nop hd so tai Uy ban nhan dan cap x& thi trong thoi han 03 ngay 1am viéc
ké tir ngay nhan da hd so, Uy ban nhan dan cap x& phai chuyén ho so dén Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai cap huyeén.

(3) Chi nhanh Vin phong Dang ky dt dai cip huyén ¢ trach nhiém kiém tra ho so, néu di
diéu kién thyc hién cac quyén theo quy dinh thi thuc hién cac cong viéc sau day:

- Théng béo cho bén chuyén quyén st dung dat va niém yét tai Uy ban nhan dan cip
x& vé viéc 1am thu tuc cap Gidy ching nhan cho nguoi nhan chuyén quyén dbi véi truong
hop bén nhan chuyén quyén chi cé Gidy ching nhan caa bén chuyén quyén; gui vin ban
dé nghi xac nhan ho gia dinh, c4 nhan truc tiép san xuat néng nghiép dén Uy ban nhan dan
cap xa noi dang ky thuong trd, Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat ddi vai trudng hop nhan
chuyén nhuong, nhan tang cho quyén str dung dat trong lda cia ho gia dinh, c4 nhan;

- Giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh;

- X&c nhan ndi dung bién dong vao Gidy chang nhan da cap theo quy dinh cua Bo Tai
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nguyén va Moi truong.

Truong hop phai cip Gidy ching nhan thi 1ap hd so trinh co quan c6 thim quyén cap
Gidy chitng nhan cho ngudi sir dung dt.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

- Trao Gidy chting nhan cho ngudi sir dung dat hoic giri Uy ban nhan dan cap xa dé
trao d6i voi truong hop nop hd so tai cap Xa.

Truong hop nguoi dé nghi cap Gidy ching nhan da chét trude khi duoc trao Gidy
chung nhan thi ngudi duoc thira ké quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap luat thira ké
nop bo sung gidy to vé thira ké theo quy dinh. Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai cap
huyén x&c nhan thira ké vao Gidy chitng nhan da ky hoac 1ap ho so dé trinh co quan c6 tham
quyén cip Gidy chang nhan quyén st dung dét, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién
Vv6i dat cho nguoi dugc thira ké theo quy dinh cua Bo Tai nguyén va Moéi truong. Nguoi
duoc thira ké c6 trach nhiém thuc hién nghia vu tai chinh vé quyén sir dung dat, tai san gan
lien véi dat trong truong hop nguoi duoc cap Gidy chiing nhan da chét phai thuc hién theo
quy dinh cua phap luat.

- X&c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cip Gidy ching nhan theo quy dinh.

(4) Ngudi duoc cap Gidy chirng nhan nhan lai ban chinh gidy to da duoc xac nhan cap
Gidy chitng nhan va Gidy chiing nhan.

* Truong hop ngudi st dung dt tang cho quyén st dung dat dé xay dung cdng trinh
cdng cong thi phai lap van ban tang cho quyén sir dung dat theo quy dinh.

Sau khi hoan thanh xay dung cong trinh cong cong trén dat duoc tang cho, Chi nhanh
Vin phong Ping ky dat dai cap huyén cin ctr vao vin ban ting cho quyén sir dung dat da
duoc Uy ban nhan dan cap x4 xac nhan va hién trang st dung dit dé do dac, chinh Iy bién
dong vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai va thong bao cho ngudi sir dung dat nop Gidy
ching nhan da cap dé xac nhan thay do6i. Trudong hop ngudi sir dung dét ting cho toan bo
dién tich dat da cap Gidy ching nhan thi thu hoi Gidy chiing nhan dé quan ly.

b. Thuc hi¢gn thi tuc trén méi trwong dién tir

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so co trach nhiém thyuc hién cac trinh tu, tha tuc
hanh chinh vé dat dai theo quy dinh cta phép luat vé dat dai; truong hop can phai kiém tra,
xé&c minh 1am ré hoac do nguyén nhan khac ma khdng tra két qua giai quyét hd so theo ding
quy dinh vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh vé dat dai thi co quan tiép nhan ho so,
giai quyét thu tuc giri thdng bao bang van ban hoic qua Cong dich vu cdng hoic qua tin
nhin SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu rd 1y do.

Nguoi stir dung dat, chu s hitu tai san gan lién voi dat co trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thic truc tiép hodc truc tuyén
thong qua chiic nang thanh toan cua Cong dich vu cong.
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Co quan tiép nhan hoic co quan giai quyét hd so thong bao cho ngudi yéu cau thyuc
hién tha tuc hanh chinh ndp ban chinh Gidy chirng nhan da cap, cac gidy to theo quy dinh
sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh duoc thyc hién tai co quan tiép nhan
hd so hoic qua dich vy buu chinh cong ich hoac tai dia diém theo yéu cau déi véi truong
hop tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thi tuc dang ky dat dai, tai san khac gan lién
V6i dat.

(2) Céch thac thuc hign:

Ngudi st dung dat nop hd so tai Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cip huyén thudc
Phong Tai nguyén va Mai truong hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy ban
nhan dan cap tinh hodc trén moi truong dién tu.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap x& néu co
nhu cau.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so:

a)Thanh phan ho so bao gdm:

¢.1) Ho so ndp khi thyuc hién ding ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san
gan lién véi dit trong cac trudng hop chuyén ddi quyén sir dung dat ndng nghiép ma khéng
thude trudong hop “don dién doi thira”, chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thura ké, ting
cho, gép vén bang quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat; chuyén quyén sir
dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat ciia vo hodc chong thanh ciia chung vo va chong

(1) Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/DK ban hanh
kém theo Thong tu s 33/2017/TT-BTNMT (duwoc Sita doi, bo sung tai Thong tw s6
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tur
cua Bo Tai nguyén va Mai trudong, Cuc Dang ky va Dir liéu thong tin dét dai.

Déi voi truong hop ho gia dinh, ca nhan nhan chuyén quyén sir dung dat nong
nghiép thi phai thé hién tong dién tich nhan chuyén quyén tai diém 4 Muc | cua Mau sé
09/DK ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT (duwoc sita doi, bé sung tai
Théng tw s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thdng 10 nam 2023) (Ly do bién dong) nhu sau:
“Nhan ... (ghi hinh thtrc chuyén quyén sir dung dat) ...m? dat (ghi dién tich dat nhan chuyén
quyén); téng dién tich dat ndng nghiép dang sir dung do nhan chuyén quyén va da ding ky
chuyén quyén sir dung dét tir ngay 01/7/2007 dén trudc ngay 01/7/2014 14 ... m® va tir ngay
01/7/2014 dén nay la ... m? (ghi cu thé dién tich nhan chuyén quyén theo timg loai dét, timg dia
ban tinh, thanh phé truc thudc Trung wong)”;

(2) Hop ddng, van ban vé viéc chuyén di, chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai,
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thira ké, tang cho quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat; gop von bang
quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat; chuyén quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat cua vo hodc chdng thanh caia chung vo va chéng theo quy dinh.

Trudng hop nguoi thira ké quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién vai dat 1a
ngudi duy nhat thi phai c6 don d& nghi dugc dang ky thira ké quyén sir dung dét, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat caa nguoi thira ké;

(3) Ban géc Gidy ching nhan da cap;

(4) Vin ban cua nguoi sir dung dat ddng ¥ cho chu so hitu tai san gan lién véi dat duoc
chuyén nhuong, ting cho, cho thué, gép von tai san gan lién véi dat dbi voi trudong hop
chuyén nhuong, ting cho, cho thué, gop vén bang tai san gan lién véi dat ma cha s hitu tai
san gan lién véi dat khong ddng thoi 13 ngudi st dung dat.

(5) Trudng hop ngudi dé nghi cap Gidy ching nhan da chét trude khi dugc trao Gidy
chung nhan thi ngudi duoc thira ké quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap luat thira ké
nop bo sung gidy to vé thira ké theo quy dinh.

(6) Vin ban cua cac thanh vién trong ho gia dinh str dung dat dong y chuyén quyén st
dung dét cua ho gia dinh da duoc cong ching hoic ching thuc theo quy dinh caa phép luat.

(7) Van ban xac nhan tryc tiép san xuat ndng nghiép ddi véi trudng hop nhan chuyén
nhuong, tang cho quyén sir dung dat trong lda.

¢.2) H6 so nop khi cip Gidy chiing nhan ddi voi truong hop dién tich dét tang thém do
nhan chuyén nhugng, thira ké, tang cho quyén sur dung déat da co Gidy chiing nhan trong
truong hop thira dat gbc da dugc cap Gidy ching nhan:

(1) Pon dé nghi cap lai, cap doi Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu
nha & va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s6 10/DK ban hanh kém theo Théng tu s6
24/2014/TT-BTNMT déi véi toan bo dién tich cua thira dat dang sir dung;

(2) Ban gdc Giay chitng nhan cua thira dat goc;

(3) Ban géc Gidy ching nhan va hop dong, vian ban vé viéc chuyén nhuong, thira ké,
tang cho quyén str dung dat duogc lap theo quy dinh cua dién tich dét tang thém. Truong hop
nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho phan dién tich dit ting thém theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 82 cua Nghi dinh s 43/2014/ND-CP thi nop ban goc Gidy chiing nhan cua
bén chuyén quyén sir dung dat hoic hop dong, vian ban vé viéc chuyén nhuong, thira ké,

tang cho quyén st dung dat cua dién tich dét tang thém.
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¢.3) Ho so nop khi thuc hién tha tuc xac dinh lai dién tich dat & cho ho gia dinh, ca
nhan di dugc cap Giay ching nhan bao gom:

(1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 09/DK ban
hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT (dwoc Sira doi, bé sung tai Théng twr s6
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tur
cua Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir liéu thong tin dét dai;

(2) Ban gbc Giay ching nhan da cap.

c.4) Déi voi truong hop thuc hién tha tuc ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién
Vi dat tgi cac khoan c.1, ¢.2 va ¢.3 ma c6 thay do6i thdng tin vé phap nhan, sé Gidy chiing
minh nhan dan, sb thé Can cudc cong dan, s dinh danh ca nhan, dia chi trén Giay chang
nhan da cap thi thyc hién nhu sau:

+ D3I Vdi cd nhdn thi co quan gidi quyét thi tuc c6 trach nhiém khai thac, si dung
théng tin trong Co so dir liéu quoc gia vé dan cir theo quy dinh tai Piéu 14 Ngh; dinh so
104/2022/NP-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phui sika déi, bé sung mét sé diéu
cua cac nghj dinh lién quan dén viéc ngp, xudt trinh sé hg khdu, sé tam tra gidy khi thuc
hién thu tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong;

+ Dai Véi té chirc, cong dong dan cur, co sé ton gido thi nép bé sung véin ban ciia co
quan c6 tham quyén cho phép hodc cong nhdn Vviée thay déi théng tin phdp nhdn doi Véi
trieong hop thay déi thong tin vé phap nhan cua té chic, co sé ton gido da ghi trén Gidy
chung nhan.

b) S6 lugng hd so: 01 bd

(4) Thoi han gidgi quyét:

Duoc quy dinh cy thé nhu sau;

- Thoi gian thuc hién thi tuc diang ky bién dong quyén str dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat trong trudng hop chuyén doi, chuyén nhugng, thira ké, tang cho, ding
ky gop von bang quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat 1a khong qua 10
ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop I¢;

- Thoi gian thuc hién thi tuc diang ky bién dong quyén str dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dét trong truong hop cho thué, cho thué lai quyén st dung dat 1a khéng qua
03 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop I¢;

- Thoi gian thyuc hién thi tuc diang ky bién dong quyén str dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat trong trudng hop chuyén quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan

lién vai dat cua vo hoac chdng thanh caa chung vo va chong 1a khdng qua 05 ngay ké tir
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ngay nhan dugc hd so hop 1¢;

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh cua phap luat;
khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia ngudi
sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu 1y d6i véi truong hop str dung dat ¢6 vi pham
phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Dbi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, vung ¢ diéu kién kinh té - x& hoi
kho khin, ving c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay.

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dat, chii so hitu
tai san gan lién voi dat trong thai han khong quéa 03 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 két qua
giai quyét.

(5) Déi twong thuc hign tha tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, ca nhan, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugc s¢ hiru nha & gén
lién vé6i quyén st dung dat & tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thai tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Uy ban nhan dan cap huyén di véi trudng hop cip méi Gidy chang nhan.

+ Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai cap huyéndbi voi truong hop xac nhan thay
doi trén Gidy ching nhan.

- Co quan hodc ngudi ¢6 tham quyén dugc uy quyén hoic phan cip thuc hién (néu
cd): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai cap huyeén,

- Co quan phdi hop (néu cd): Uy ban nhan dan cép x4, co quan thué, kho bac.

(7) Két qud thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nude quan ly.

- Giay chting nhan.

(8) Phi, Lé phi (néu c6): Thuc hién theo quy dinh cua Luat Phi, Ié phi.

(9) Méu don, méu to khai:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK (ban hanh

kém theo Thong tu sb 33/2017/TT-BTNMT (duwoc sita déi, bé sung tai Théng tw s6



44

14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tir
ctua Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Dang ky va Dir liéu thong tin dét dai.

- Pon dé nghi cap lai, cap doi Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha
& va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s6 10/DK (ban hanh kém theo Théng tu sb
24/2014/TT-BTNMT va cong khai trén Trang thong tin dién tir chia B Tai nguyén va Moi
truong, Cuc Pang ky va Dit liéu thong tin dat dai.

(10) Yéu cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu cé):

(1) C6 Gidy chang nhan (trir trudng hop tit ca ngudi nhan thira ké quyén sir dung dat,
quyén so hiru nha o, tai san khac gan lién véi dat déu 1a nguoi nuéc ngodi hoic nguoi Vit
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai khong thude ddi tugng dugc mua nha & gan lién véi quyén st
dung dat ¢ tai Viét Nam).

Déi voi truong hop chuyén d6i quyén sir dung dat ndng nghiép thi nguoi st dung dat
dugc thyc hién quyén sau khi ¢ quyét dinh giao dét, cho thué dat; truong hop nhan thira ké
quyén st dung dat thi nguoi sir dung dat dugc thuc hién quyén khi ¢ Gidy chirng nhan hoic
du diéu kién dé cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac
gan lién véi dat.

Trudng hop ngudi st dung dat duoc cham thuce hién nghia vu tai chinh hodc dugc ghi no
nghia vy tai chinh thi phai thuc hién xong nghia vy tai chinh truéc khi thuc hién cac quyén.

(2) Pét khong c6 tranh chip.

(3) Quyén sir dung dat khdng bi ké bién dé bao dam thi hanh an.

(4) Trong thoi han sir dung dat.

(5) Ngoai cac diéu kién néu tai cac diém 1, 2, 3 va 4 trén ddy, con phai di diéu kién sau:

(5.1) biéu kién ban, mua tai san gan lién véi dat duge Nha nudc cho thué thu tién thué
dat hang nam.

- Ho gia dinh, c4 nhan, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duoc ban tai san gan lién
v6i dat thué ciia Nha nude khi c6 du cac diéu kién sau day:

+ Tai san gan lién véi dét thué duoc tao 1ap hop phap theo quy dinh caa phép luat;

+ P4 hoan thanh viéc xay dung theo dung quy hoach xay dung chi tiét va du an dau tu
da duoc phé duyét, chap thuan.

- Ngudi mua tai san gan lién véi dat thué phai bao dam céac diéu kién sau day:

+ C6 nang luc tai chinh dé thyc hién dy an dau tu;



45

+ C6 nganh nghé kinh doanh pht hop véi dy an dau tu;

+ Khdng vi pham quy dinh ctua phap luat vé dat dai ddi véi truong hop da duoc Nha
nudc giao dat, cho thué dat dé thuc hién du an trude do.

- Ngudi mua tai san duoc Nha nudc tiép tuc cho thué dat trong thoi han sir dung dat
con lai theo gia dat cu thé, str dung dat dng muc dich da dugc xac dinh trong dy én.

(5.2) Biéu kién nhan chuyén nhugng, nhan tang cho quyén sir dung dét:

- Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
khéng duoc nhan chuyén nhuong, nhan tang cho quyén sir dung dat ddi véi truong hop ma
phép luat khong cho phép chuyén nhugng, tang cho quyén st dung dét.

- Ho gia dinh, ca nhan khong truc tiép san xuit ndng nghiép khong duoc nhan chuyén
nhwong, nhan tang cho quyén sir dung dét trong Ia.

- Ho gia dinh, c4 nhan khong dwoc nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén st dung
dat o, dat néng nghiép trong khu vuc ring phong hé, trong phan khu bao vé nghiém ngat,
phan khu phuc hdi sinh thai thudc rimg dac dung, néu khong sinh séng trong khu vuc rirng
phong hg, rimg dac dung do.

(5.3) Diéu kién ho gia dinh, ca nhan chuyén nhuong, tang cho quyén st dung dat:

- Ho gia dinh, c4 nhan dang sinh séng xen k& trong phan khu bao vé nghiém ngat, phan
khu phuc hdi sinh thai thudc rimg dic dung nhung chua c6 diéu kién chuyén ra khoi phan
khu d6 thi chi dugc chuyén nhugng, ting cho quyén sir dung dat &, dat rieng két hop san xuét
ndng nghiép, 1am nghiép, nudi trong thay san cho ho gia dinh, c4 nhan sinh séng trong phan
khu do.

- Ho gia dinh, c4 nhan dugc Nha nude giao dét ¢, dat san xuat ndng nghiép trong khu
vuc ring phong hé thi chi dugc chuyén nhuong, tang cho quyén sir dung dat ¢, dat san xuat
ndng nghiép cho ho gia dinh, ca nhan dang sinh séng trong khu vyc rimng phong ho do.

- Ho gia dinh, c4 nhan la dan toc thiéu sb st dung d4t do Nha nuée giao dét theo chinh
sach hd tro ciia Nha nude thi duoc chuyén nhuong, tang cho quyén sir dung dat sau 10 nam,
ké tir ngay c6 quyét dinh giao dat.

(5.4) Ho gia dinh, ca nhan dugc nhan chuyén nhugng, nhan gép von, thué quyén st
dung dat néng nghiép dé thuc hién du an dau tu san xuat, kinh doanh phi néng nghiép khi co
du cac diéu kién sau day:

- Muc dich sir dung d6i véi dién tich dat nhan chuyén nhuong, nhan gép vén, thué
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quyén sir dung dat phai phi hop vai quy hoach, ké hoach sir dung dat da duoc co quan nha
nuéc c6 tham quyén phé duyét;

- Nguoi dugc Nha nudc giao dat, cho thué dat dé st dung vao muc dich phi nong
nghiép tir dat chuyén trong laa nude phai ndp mot khoan tién dé Nha nuéc bo sung dién tich
dat chuyén trong laa nude bi mat hodc ting hiéu qua str dung dat trong lda.

(5.5) Diéu kién chuyén nhuong quyén su dung dét trong thuc hién dy an dau tu xay
dung kinh doanh nha &; du an dau tu xay dung két ciu ha ting dé chuyén nhuong hoic cho thué:

- Viéc chuyén nhuong quyén sir dung dat trong du an dau tu xay dung kinh doanh nha :

+ Pugc Uy ban nhan dan cap tinh cho phép chi du tu du an dau tu xay dyng kinh doanh
nha & dugc chuyén nhugng quyén sir dung dat dudi hinh thirc phéan 16 sau khi da hoan thanh dau
tu xay dung két cAu ha tAng va nghia vu tai chinh vé dét dai dwa vao can ct:

. Cha dau tu du &n phai hoan thanh viéc dau tu xay dung két cau ha ting gédm cac
cong trinh dich vy, cdng trinh ha ting k¥ thuat, ha ting xa hoi theo quy hoach chi tiét xay
dung 1/500 da dugc phé duyét; dam bao két ndi véi hé thong ha tang chung caa khu vuc
trude khi thuc hién viéc chuyén nhuong quyén st dung dat cho ngudi dan tu xay dung nha &;
dam bao cung cAp cac dich vy thiét yéu gom cép dién, cip nudc, thoat nude, thu gom rac thai;

. Chu dau tu phai hoan thanh nghia vy tai chinh lién quan dén dat dai caa du 4n géom
tién sir dung dat, tién thué dat; thué, phi, 1€ phi lién quan dén dét dai (néu co);

. Céc diéu kién khac theo quy dinh vé phép luat vé quy hoach d6 thi, xay dung, phat
trién d6 thi, kinh doanh bat déng san va nha &;

. Chu dau tu du &n xay dung kinh doanh nha & dé béan hoac dé ban két hop cho thué
dugc chuyén nhwong quyén sir dung dat dudi hinh thac phan 16, ban nén tai khu vuc khong
nim trong dia ban cac phuong cua cac do thi loai dac biét va @6 thi loai | truc thudc Trung
wong; khu vuc ¢ yéu cau cao vé kién trdc canh quan, khu vic trung tdm va xung quanh cac
cong trinh 1a diém nhan kién tric trong d6 thi; mat tién cac tuyén duong cap khu vuc trg 1én
va céc tuyén dudng canh quan chinh trong db thi.

. Uy ban nhan dan cap tinh c6 trach nhiém t6 chirc cong bb cong khai cac khu vuc
dugc thyc hién dy an xay dung kinh doanh nha & dé ban hoic dé ban két hop cho thué dugc
chuyén nhuong quyén si dung dat dudi hinh thic phan 16, ban nén trude khi to chuc thuc
hién cac du an dau tu.

+ Viéc chuyén nhuong quyén st dung dt gan vai viéc chuyén nhuong toan bo hoic
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mot phan dy an khi cha dau tu phai hoan thanh nghia vu tai chinh lién quan dén dat dai cua
du &n gom tién sir dung dat, tién thué dat; thué, phi, & phi lién quan dén dat dai (néu cd).

- Nguoi nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat gan véi chuyén nhuong mot phan
hoic toan bo du an dau tu xay dung kinh doanh nha & phai c6 nganh nghé kinh doanh phu
hop, phai dép tmg cac diéu kién:

+ C6 nang lyuc tai chinh dé bao dam viéc s dung d4t theo tién do cua du an dau tu.
Cu thé: C6 vén thudc so hitu ciia minh dé thuc hién du &n khdng thap hon 20% tong miic dau tu
d6i véi dur &n c6 quy md sir dung dat dudi 20 héc ta; khdng thap hon 15% tong mirc dau tu ddi véi
du n c6 quy md str dung dit tir 20 héc ta tra 18n; 6 kha niang huy dong von dé thuc hién du an tir
c4c to chic tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai va cac to chac, c& nhan khac.

+ Ky quy theo quy dinh cua phap luat vé dau tu;

+ Khéng vi pham quy dinh ctia phap luat vé dat dai ddi voi truong hop dang str dung
dat do Nha nudc giao dat, cho thué dat dé thyuc hién dy an dau tu khéc.

+ Dy an san xuat, kinh doanh khong str dung vén tir ngan sach nha nudc.

- Viéc chuyén nhuong quyén sir dung dat gan véi chuyén nhuong toan bo du an dau tu
xay dung két cau ha ting dé chuyén nhuong hoic cho thué phai dap g cac diéu kién: Du
an phai xay dung xong cac cng trinh ha tang ky thuat tuong tng theo tién do ghi trong du
an da duoc phé duyét.

(5.6) Ho gia dinh, ca nhan nhan chuyén nhuong quyén st dung dat dé ty xay dung nha
& phai thyc hién viéc xay dung nha ¢ theo diing gidy phép xay dung, tuan thu quy hoach chi
tiét va thiét ké do thi da duoc phé duyét.

(5.7) To chirc kinh té nhan gop vén bang quyén sir dung dét cua ho gia dinh, ca nhan
trong cac truong hop sau day:

Pat caa ho gia dinh, ca nhan gop von ma khéng phai 1a dat duoc Nha nuéc cho thué tra
tién thué dat hang nam.

(5.8) Thura dat ndng nghiép chuyén doi phai trong cing mot xa, phuong, thi tran.

6. Déi voi truong hop thuc hién tha tuc trén moi trueong dién ti: Can clr diéu kién cu
thé vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dat dai va co sé dir liéu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh vé dat dai quy dinh tai Dicu
60 ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi

hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai (dwgc sira ddi, bd sung tai khoan 7 Biéu 1 cia Nghi dinh
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s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 sira doi, bo sung mot sb diéu cua cac nghi dinh hudng
dan thi hanh Luat Dat dai) c6 trach nhiém t6 chirc viéc tiép nhan ho so va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh trén méi trudng dién ti theo quy dinh cia Chinh phu,

(11) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Dét dai ndm 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017;

- Nghi dinh sé 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Thong tu s§ 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu s§ 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015;

- Théng tu sb 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017;

- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (sira ddi bé sung tai Thong tu
106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021);

- Thong tu sb 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021;
- Théng twr s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 09/PK
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

PON PANG KY BIEN PONG Di kiém tra noi dung don
PAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT day du, rd rang, théng nhat

VGi gidy to xuat trinh,
V20 s6 tiép nhan ho so
Klnh g&l. ......................................................................... Sé. ....... Quyén""

Nguwoi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

|. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY
(Xem hiwréng dan viét don truéc khi ké khai; khong tay xoa, sira chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, cha sé hiru tai san gan lién véi dat

1.1, TEN (VIEt ChiE N N0A): couveeveeeeeeeieeceee ettt
1.2, BDia chi®

2. Gidy chitng nhan da cip
2.1. S vao s6 cap GCN:............ :2.2.S6 phat hanh GCN:........oooveieeieen. ;
2.3.Ngady cAp GCN .../ .../ ............. ;

3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

5. Tinh hinh thwe hién nghia vu tai chinh vé dit dai déi véi thira dit ding ky bién




6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i nép kém theo don nay gom co:
- Gidy ching nhan d3 cap;

Toi ] ¢6 nhu cau cip GCN méi 1 khéng c6 nhu cau cap GCN moi

Tb6i cam doan nodi dung ké khai trén don 13 dang sy that, néu sai tdi hoan toan chiju
trach nhiém trudc phép luat.
et eeee ey, NEAY thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(PO V6i hg gia dinh, cd nhan dé nghi dieoc tiép tuc i dung dat ndng nghiép khi hét han siz
dung va doi véi trwong hep chiing nhdn bé sung quyén sé hézu tai sdn vao gidy ching
nhdn da cép)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi r6 ho tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY PAT DAI
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Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chitc vu) (Ky tén, déng dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi trurong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Thi trwéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chizc vi) (Ky tén, déng dau)
Chuy:

- Ké khai theo diing tén va dia chi nhw trén GCN dd cdp, trieong hop ¢6 thay doi tén thi
ghi cd théng tin triede va sau khi thay di va nop giay to ching minh sw thay doi.

- Doi Véi truong hop chuyén doi quyen sir dung dat ndng nghiép ma khong thuge
truong hop “don dién doi thira”; chuyén nhuwrong, cho thué, cho thué lai, thera ké, tang cho,
gop vén bang quyén siz dung dat, quyén s¢ hizu tai san gan lién véi dat; chuyén quyén sie
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat cua ve hogc chong thanh cia chung vo va
chong; trirong hop xac nhdn thay déi thong tin vé phap nhan, sé Gidy ching minh nhan
dan, sé thé Can curéc cdng dan, sé dinh danh ca nhan, dia chi vao Giay ching nhdn thi
khong ké khai, khdng xac nhdn cac thdng tin tai Biém 5 cia muc |, cac muc I, 11 va IV cua
Don nay.

- Déi Véi trieong hop xdc dinh lai dién tich dat ¢ cho hé gia dinh, cd nhan da dwoc cdp
Gidy ching nhdn thi khdng ké khai, khdng xac nhdn cac thdng tin tai Biém 5 ciia Muc 1, cac
myc Il va IV cua Pon nay.
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Mau s6 10/PK
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO
PON DPE NGHI CAP LAI, CAP POI GIAY CHUNG Pa kiém tra noi dung don
NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU ddy du, ré rang, théng nhét
NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT Véi gidy to XUt trinh,
_ VAo s6 tiép nhan ho so
Kinh gﬁ'l: ...................................................................... Sé): _______ Quyén
Ngay...... /o, /i,

Ngudi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem hwéng dan viét don trueée khi ké khai; khdng tay xoa, siza chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat

1.1, TEN (ViEt ChiE IN N0A): cvueevevieeeeeeeeee ettt
1.2, DA Chits i e
2. Giay ching nhan di cap dé nghi dwoc cap lai, cap doi
2.1. S6 vao sb cap GCN:.......... : 2.2.Sé phat hanh GCN:..........ooooiiiiiii . :
2.3. Ngay cdp GCN: ...... /... /...
3. Ly do dé nghi cap lai, cap ddi Gidy chitng NNAN: .......coovvviveeeeeeeee e

4. Thong tin thira dat cé thay ddi do do dac lai (ké khai theo ban do dia chinh méi)

Tobanddsd | Thiradatsd | Dieén tich (m?) Noi dung thay d6i khac

4.1. Théng tin thira dt theo GCN da cap: 4.2. Thong tin thira dit méi thay doi:
- Thira dat SO oovoee e ; - Thira dat sO: oovveeeeeeeieeen . ;
T bAN AD SO v ; T bAN O SO: vevneeeieieieael ;
-Diéntich: ............ooiiiii. M2 -Diéntich: .........oooiiiiiii M2

5. Thong tin tai san gan lién véi dat da cip GCN c6 thay ddi (ké khai theo théng tin da thay doi -
néu co)

Loai tai san Noi dung thay doi
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5.1. Thong tin trén GCN d3 cap: 5.2. Thong tin c6 thay doi:
-Loai tal San: .......oiiiiiiii ; -Loaitaisan: ..., ;
- Dién tich XD (chiém dat): ................ m2 - Dién tich XD (chiém dat): .......... mZ;

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay doi nop kém theo

- Gidy chtng nhan da cap;

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai tdi hoan toan chiju
trach nhiém trudc phap luat.
e eeeen, NEAY thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(Poi Vi treong hop cdp doi GCN do do vé lgi ban do dia chinh)

Sy thay dbi duong ranh gidi thira dat ké tir khi cip GCN dénnay......................
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang....... nam ......
Cdng chire dia chinh TM. Uy ban nhan dén
(Ky, ghi rd ho, tén) Chu tich

(Ky tén, dong dau)

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Néu rd két qua kiém tra ho so va y kién dong y hay khéng dong y Véi dé nghi cdp doi, cap
lai GCN; 1y do ).

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho, tén va chic vi) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN dd cdp. Truong hop c6 thay d@éi thi ghi
Cd théng tin trede va sau khi thay doi va ngp gidy to chitng minh sw thay déi kém theo.
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5. Xéa ding ky cho thug, cho thué lai, gop von bang quyén sir dung dat, quyen sé
hiru tai san gan lién véi dat
(1) Trinh te thgc hign:

a. Truc tiép:

a) Mot trong cac bén hoic cac bén ky hop dong thué, thué lai, hop ddng gop vén
quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat nop hd so tai Van phong dang ky
quyén str dung dat thuoc Phong Tai nguyén va Moéi truong hodc co quan tiép nhan hd so
theo quy dinh caa Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung uong.

Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu nop ho so tai Uy ban nhan dan cip xa néu cé
nhu cau.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 1€ thi trong thoi gian ti da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong bao va hudng dan ngudi nop hd so bd sung, hoan
chinh hd so theo quy dinh.

b) Co quan tiép nhan hd so ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan ho so va tra két qua,
trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi nop hd so.

Trudng hop nop hd so tai Uy ban nhan dan cip xa thi trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan du ho so, Uy ban nhan dan cép xa phai chuyén ho so dén Van phong
dang ky quyén st dung dat.

¢) Vian phong diang ky quyén sir dung dét c6 trach nhiém kiém tra hd so, néu phu hop
quy dinh cua phép luat thi thuc hién cac cong viéc sau:

- Xé&c nhan viéc x6a cho thué, cho thué lai, x6a gop vén vao Gidy chung nhan theo
quy dinh va trao cho bén cho thué, cho thué lai, bén gop von. Truong hop cho thué, cho thué
lai dat trong khu cong nghiép va truong hop gop vén bang quyén sir dung dat ma da cap
Gidy chitng nhan cho bén thué, thué lai dat, bén nhan gdp von thi thu hdi Gidy chiing nhan
da cap; bén gop vén duoc cap lai Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha &
va tai san khac gin lién voi dat.

Truong hop thoi diém hét thoi han sir dung dat tring véi thoi diém x6a cho thué, cho
thué lai dat, x6a gop von bang quyén sir dung dat néu nguoi sir dung dat khéng cé nhu cau
tiép tuc str dung dat hodc khong duoc co quan nha nudc c6 tham quyén gia han sir dung dat
thi thu hoi Giay chiing nhan da cap

- Thuc hién viéc x6a dang ky cho thué, cho thué lai, x6a gop von vao ho so dia chinh,
co s¢ dit lidu dat dai.

- Trao Gidy chiing nhan cho nguoi dang ky hoac giri Uy ban nhan dan cap xa dé trao
dbi vai trudng hop nop hd so tai cap Xa.

b. Thuc hign thii tuc trén moi truwong dién tir:

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so co trach nhiém thyc hién cac trinh ty, thu tuc
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hanh chinh vé dat dai theo quy dinh cua phép luat vé dat dai; truong hop can phai kiém tra,
x&c minh 1am rd hozc do nguyén nhan khac ma khdng tra két qua giai quyét hd so theo diing
quy dinh vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh vé dét dai thi co quan tiép nhan ho so,
giai quyét thu tuc giri théng bao bang vian ban hoic qua Cong dich vu cdng hoic qua tin
nhin SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu rd Iy do.

Nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gin lién véi dat c6 trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh ctua phap luat bang hinh thac truc tiép hoac truc tuyén
thong qua chirc niang thanh toan cua Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hoic co quan giai quyét ho so thong bao cho ngudi yéu cau thuc
hién tha tuc hanh chinh ndp ban chinh Gidy chirng nhan da cap, cac gidy to theo quy dinh
sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dwoc thyc hién tai co quan tiép nhan
hd so hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau di voi truong
hop tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét tha tuc diang ky dat dai, tai san khac gan lién
Véi dat.

(2) Céch thac thuc hiégn:

- Nguoi sir dung dat nop hd so tai Van phong diang ky quyén sir dung dét thudc
Phong Tai nguyén va Mbi trudng hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh cua Uy ban
nhan dan cap tinh.

- Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa néu
¢6 nhu cau.

(3) Thanh phan, sé Iweng ho so

Thanh phan hé so bao gom:

- Vin ban thanh ly hop dong cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén st dung dét,
tai san gan lién vai dat hodc hop dong cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén sir dung
dat, tai san gan lién voi dat co xac nhan da duoc thanh 1y hop dong.

- Ban gdc Gidy chiing nhan da cap dbi voi truong hop cho thué, cho thué lai quyén
sir dung dat ciia chu dau tu xay dung ha tang trong khu céng nghiép, cum cong nghiép, khu
ché xuat, khu céng nghé cao, khu kinh té va truong hop gop vén bang quyén sir dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién voi dat.

Déi Véi truong hop thuc hién thi tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi
ddt ma c6 thay doi thong tin vé phap nhan, s Gidy chizng minh nhan dan, sé thé Can cuéc
cong dan, sé dinh danh cd nhan, dia chi trén Gidy ching nhédn da cap thi thuc hién nhw sau:

+ POi VGi cd nhan thi co quan gidai quyét thi tuc ¢ trach nhiém khai thac, si dung
théng tin trong Co sé dit liéu quoc gia vé ddn cur theo quy dinh tai Piéu 14 Ngh;i dinh sé
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104/2022/NP-CP ngay 21 thing 12 nam 2022 ciia Chinh phi sira déi, bé sung mét sé diéu
cua cac nghi dinh lién quan dén viéc ngp, xuat trinh sé hé khdu, sé tam tr gidy khi thyc
hién tha tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong;

+ Poi Vi t6 chire, cong dong dan cu, co sé ton gido thi ngp bé sung van bdn ciia co
quan c6 tham quyén cho phép hodc cong nhdn viéc thay doi théng tin phédp nhéan doi véi
treong hop thay déi thdng tin vé phap nhan cua té chic, co sé ton gido da ghi trén Gidy
chung nhan.

Sé Iwong hé so 01 bo.

(4) Thoi han gidgi quyét:

Khong qua 03 ngay dbi véi truong hop xoa ding ky gop von bang quyén sir dung dét,
quyén s& hitu tai san gén lién voi dat; khong qué 03 ngay 1am viée dbi véi truong hop xéa dang
ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat.

Thoi gian nay khong tinh thai gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua
ngudi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xt Iy ddi véi truong hop sir dung dét c6 vi
pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Déi voi cac x3 mién nui, hai dao, ving sau, viing xa, ving ¢ diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién
duoc tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dét, chi so hitu tai san
gan lién véi dat trong thoi han khdng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cd két qua giai quyét.

(5) Doi twong thuc hign tha tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, ca nhan, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugc s¢ hiru nha ¢ gan
lién véi quyen sir dung dat ¢ tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thai tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc uy quyén hoac phan cap thuc hién (néu
cd): Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vian phong dang ky quyén sir dung dét cap huyén.

- Co quan phdi hop (néu c): Phong Tai nguyén va Mai truong, Uy ban nhan dan cap xa.

(7) Két qud thec hign thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao so dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan 1y.

- Giay chung nhan.

(8) Lé phi (néu cd): Thuc hién theo quy dinh caa Luat Phi, 1& phi.

(9) Tén mdu don, médu to khai : Khong quy dinh.

(10) Y&u cau, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu co):
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Viéc gop von bang quyén sir dung dat chdm dut trong cac truong hop sau day:

- Hét thoi han gop vén biang quyén st dung dat;

- Mot bén hodc cac bén dé nghi theo thooa thuan trong hop dong gop vén;

- Bi thu héi dét theo quy dinh cua Luat Dat dai;

- Bén gop vén bang quyén sir dung dat trong hop dong hop tac kinh doanh hoic
doanh nghiép lién doanh bi tuyén bd pha san, giai thé;

- C4 nhan tham gia hop dong gép von chét; bi tuyén bé 1a da chét; bi mat hoac han
ché ning lyc hanh vi dan su; bi cAm hoat dong trong linh vic hop tac kinh doanh ma hop
d6ng gop von phai do ca nhan dé thuc hién.

Ddi véi trudng hop thuc hién thu tuc trén moi trudng dién ta: Can ctr diéu kién cu
thé vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dat dai va co s dit liéu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé dit dai quy dinh tai Diéu
60 cua Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu caa Luat Dat dai (dugc sira d6i, bd sung tai khoan 7 Biéu 1 cua Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 sira doi, bo sung mot sb diéu cua cac nghi dinh huéng
dan thi hanh Luat Dat dai) c6 trach nhiém to chirc viéc tiép nhan ho so va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir theo quy dinh cia Chinh phu.

(11) Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai ndm 2013;

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017;

- Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu s 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (sita déi bé sung tai Thong tw
106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021);

- Théng tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021;
- Théng tir s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.
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6. Ping ky bién dong vé sir dung dat, tai sian gin lién véi dat do thay doi thong
tin vé nguoi dwoc cip Gidy chirng nhén (d6i tén hodic gidy to' phap nhén, gidy to' nhan
thén, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 16' tw nhién; thay ddi vé han ché quyén sir
dung dit; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay d6i vé tai san gin lién véi dit so véi ndi
dung da ding ky, cap Gidy chirng nhin

(1) Trinh te thac hién:

a. Truc tiép:

a) Nguoi str dung dat nop ho so tai Van phong ding ky quyén sir dung dat thudc
Phong Tai nguyén va Mbi truong hoic co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

Ho gia dinh, ca nhan, cong dé)ng dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap xa néu c6
nhu cau.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 1¢ thi trong thoi gian ti da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong bao va hudng dan ngudi nop hd so bd sung, hoan
chinh hd so theo quy dinh.

Truong hop ngudi sir dung dat c6 nhu cau chuyén muc dich str dung dat két hop véi
dang ky bién dong vé cac ndi dung cua thu tuc nay thi thuc hién thu tuc nay dong thoi véi
thu tuc Chuyén muc dich st dung dat.

b) Co quan tiép nhan hd so ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan ho so va tra két qua,
trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi nop hd so.

Trudng hop nop hd so tai Uy ban nhan dan cp x& thi trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du hd so, Uy ban nhan dan cép x4 phai chuyén hd so dén Vin phong
dang ky quyén st dung dt.

¢) Vian phong dang ky quyén sir dung dat c6 trach nhiém kiém tra hd so, néu du diéu
kién thuc hién cac quyén theo quy dinh thi thuc hién cac cong viéc sau day:

- Trich do dia chinh thira dt dbi véi truong hop co thay doi vé dién tich thia dat, tai
san gan lién v6i dat hodc truong hop da cdp Gidy chung nhan nhung chua c6 ban do dia
chinh, chua trich do dia chinh thira dat;

- Truong hop diang ky thay doi dién tich xay dung, dién tich st dung, ting cao, két
cau, cap (hang) nha hozc cong trinh xay dung ma khéng phi hop voi gidy phép xay dung
hodc khéng co gidy phép xay dung ddi véi truong hop phai xin phép thi giri phiéu lay y kién
clia co quan quan 1y, cap phép xay dung theo quy dinh cta phép luat vé xay dung;

- Guri thdng tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh d6i véi truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh ciia phap luat;

- Xéc nhan thay d6i vao Gidy ching nhan di cap hoic 1ap ho so trinh co quan ¢
tham quyén cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac
gan lién véi dat dbi voi truong hop phai cap lai Gidy chiing nhan theo quy dinh cua Bo Tai
nguyén va Moi trudng; thong bao cho ngudi st dung dat ky hozc ky lai hop dong thué dét voi
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co quan tai nguyén va moi trudng dbi véi trudng hop phai thué dat;

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

d) Vin phong diang ky quyén sir dung dit trao Gidy ching nhan cho ngudi dugc cap
hoic giri Uy ban nhan dan cp xa dé trao ddi véi truong hop nop ho so tai cap xa.

b. Thac hign thi tuc trén méi trwong dién tir:

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so co trach nhiém thyc hién cac trinh ty, thu tuc
hanh chinh vé dat dai theo quy dinh cua phép luat vé dit dai; truong hop can phai kiém tra,
xé&c minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khdng tra két qua giai quyét hd so theo ding
quy dinh vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh vé dét dai thi co quan tiép nhan ho so,
giai quyét thu tuc guri thong bao bang van ban hoic qua Cong dich vu cdng hoic qua tin
nhin SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu r 1y do.

Nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gin lién véi dat cé trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat bang hinh thac truc tiép hoac truc tuyén
théng qua chic niang thanh toan caa Céng dich vu céng.

Co quan tiép nhan hodc co quan giai quyét hd so thong bao cho ngudi yéu cau thuc
hién tha tuc hanh chinh nop ban chinh Gidy chitng nhan di cap, cac gidy to theo quy dinh
sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh duogc thyuc hién tai co quan tiép nhan
hd so hodc qua dich vy buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau ddi véi truong
hop tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét tha tuc dang ky dat dai, tai san khac gan lién
voi dat.

(2) Céch thac thuc hién:

Nguoi sir dung dat nop ho so tai Van phong ding ky quyén sir dung dat thuoc Phong
Tai nguyén va Mbi trudng hoic co quan tiép nhan hd so theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan
cap tinh.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cip x& néu co
nhu cau.

(3) Thanh phan, sé Iweng hé so:

a)Thanh phan hé so bao gom:

(*) Trudng hop dang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan lién véi dat do nguoi
sir dung dat, chii s¢ hitu tai san gan lién véi dat dugc doi tén; giam dién tich thia dét do sat
|6 tu nhién; thay ddi vé han ché quyén s dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay doi
vé tai san gan lién vai dat so véi noi dung da dang ky, cip Gidy chirng nhan gdm co:

1. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/PK ban
hanh kém theo Thong tu sd 33/2017/TT (dwoc Sita déi, bo sung tai Thong tw soé
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tir
caa Bo Tai nguyén va Moéi truong, Cuc Dang ky va Dir liéu thong tin dat dai;
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2. Ban gbc Giay chung nhan da cap;

3. Mot trong céc gidy to lién quan dén noi dung bién dong:

- Van ban cdng nhan cia co quan nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh cua phap
luat d6i véi truong hop ca nhan hoic nguoi dai dién ho gia dinh thay ddi ho, tén;

- Van ban théa thudn cia hg gia dinh dwoc Uy ban nhan dan cdp x& xac nhdn doi Véi
trieong hop thay doi ngwoi dai dién 12 thanh vién khac trong hé; trieong hop thay déi nguoi
dai dién 1a chu hé gia dinh thi co quan gidi quyét tha tuc c6 trach nhiém khai thac, siz dung
théng tin vé chi hé trong Co sé dir lidu quéc gia vé ddn cu theo quy dinh tai Piéu 14 Nghj
dinh sé 104/2022/NP-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phi sita déi, bé sung mét
s6 diéu cua cac ngh; dinh lién quan dén viéc nép, xudt trinh sé hg khdu, sé tam tra gidy khi
thuec hién tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Vin ban thoa thuan cua cong dong dan cu duoc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan
d6i véi truong hop cong dong dan cu doi tén;

- Van ban xac nhan cua Uy ban nhan dan cap x4 vé tinh trang sat 16 tu nhién di voi
truong hop giam dién tich thira dat, tai san gan lién véi dat do sat 16 ty nhién;

- Chung tir V& viéc ndp nghia vu tai chinh ddi véi truong hop Gidy chang nhan da
cap c6 ghi no hoic cham ndp nghia vy tai chinh, trir trudng hop ngudi st dung dit duoc
mié&n giam hoic khéng phai nép do thay ddi quy dinh caa phap luat;

- Quyét dinh ctia co quan nha nudc c6 tham quyén vé viée thay doi han ché vé quyén sir
dung dét, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ghi trén Gidy chimg nhan déi voi truong hop co
han ché theo quyét dinh giao dat, cho thué dat, cdng nhan quyén st dung dat; truong hop c6 thay
d6i han ché theo van ban chuyén quyén sir dung dat thi phai c6 van ban chap thuan thay déi han
ché ctia nguoi c6 quyén loi lién quan, duoc Uy ban nhan dan cip x& xac nhan;

- Ban sao mot trong cac gidy to vé quyén sa hiru tai san gan lién voi dat thé hien noi
dung thay d6i ddi véi truong hop thay d6i théng tin vé tai san gan lién véi dat da ghi trén
Giay chung nhan.

(*) Truong hop xac nhan thay doi thong tin vé sé Gidy chizng minh nhan dan, sé thé
Cin cudc cong dan, dia chi trén Gidy ching nhan da cip theo nhu cau caa ngudoi st dung
dat, chu so hixu tai san gan lién voi dat, gom co:

a) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 09/PK ban
hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT (duoc sira doi, bé sung tai Théng tw s6
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tir
cua Bo Tai nguyén va Mbi truong, Cuc Dang ky va Dir liéu thong tin dat dai;

b) Ban gbc Giay chirng nhan da cap;

- Doi Vi trwong hop thuc hién th tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi
ddt ma cé thay d6i thong tin vé sé Gidy chitng minh nhan dan, sé thé Can curéc cong dan, sé
dinh danh cd nhan, dia chi trén Gidy chiing nhédn da cdp thi co quan gidi quyét thi tuc 6
trach nhiém khai thac, sir dung théng tin trong Co sé dir liéu quéc gia vé dan cur theo quy
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dinh tai Piéu 14 Nghj dinh sé 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phu
Sira doi, bo sung mét sé diéu cua cac nghj dinh lién quan dén viéc nép, Xudt trinh sé hé
khdu, sé tam tra gidy khi thec hién thi tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong.

- S6 lwong ho s 01 bo.

(4) Thoi han gidgi quyét:

Khong qua 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xr Iy dbi véi truong hop st dung dat c6 vi
pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.

DPdi v6i cac x3 mién nui, hai dao, vung sau, ving xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién
duoc tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dét, chi so hitu tai san
gan lién véi dat trong thoi han khdng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cd két qua giai quyét.

(5) Doi twong thuc hign tha tuc hanh chinh

Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duoc
s& hitu nha & gén lién véi quyén st dung dat o tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Van phong ding ky quyén sir dung dat cip huyén.

- Co quan hodc ngudi ¢ thAim quyén duoc uy quyén hoic phan cap thuc hién (néu
cd): Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong dang ky quyén sir dung dét cap huyén.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap x&, co quan quéan 1y nha nuéc vé
nha &, xay dung, ndng nghiép, thué, kho bac.

(7) Két qud thaec hign thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nude quan 1y.

- Gidy chung nhan.

(8) Lé phi (néu cd): Thuc hién theo quy dinh cua Luat Phi, 18 phi.
(9) Tén méu don, mdu to khai

Pon diang ky bién dong dét dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 09/DK ban hanh
kém theo Thong tu sé 33/2017/TT-BTNMT (duoc sira doi, bé sung tai Théng tw sé
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tur
cua Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Dang ky va Dir liéu thong tin dét dai.

(10) Y&u cau, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu co):

Ddi véi trudng hop thuc hién tha tuc trén moi treong dién tir: Can cr diéu kién cu
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thé vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dat dai va co s dit liéu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé dit dai quy dinh tai Diéu
60 cuia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Luat Dat dai (dugc sira d6i, bd sung tai khoan 7 Biéu 1 cua Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 sira dbi, bo sung mot sb diéu cua cac nghi dinh huéng
dan thi hanh Luat Dét dai) ¢ trach nhiém t6 chirc viéc tiép nhan ho so va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh trén méi trudng dién ti theo quy dinh cia Chinh phu.
(11) Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat D4t dai nim 2013;

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022;

- Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Théng tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (sira déi bé sung tai Théng tu
106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021);

- Théng tu s 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Théng tu s 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017;
- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021;
- Théng tir s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 09/PK
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

PON PANG KY BIEN PONG Di kiém tra noi dung don
PAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT day du, rd rang, théng nhat

VGi gidy to xuat trinh,
V20 s6 tiép nhan ho so
Klnh g&l. ......................................................................... Sé. ....... Quyén""

Nguwoi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

|. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY
(Xem hiwréng dan viét don truéc khi ké khai; khong tay xoa, sira chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, cha sé hiru tai san gan lién véi dat

1.1, TEN (VIEt ChiE N N0A): couveeveeeeeeeieeceee ettt
1.2, BDia chi®

2. Gidy chitng nhan da cip
2.1. S vao s6 cap GCN:............ :2.2.S6 phat hanh GCN:........oooveieeieen. ;
2.3.Ngady cAp GCN .../ .../ ............. ;

3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

5. Tinh hinh thwc hién nghia vu tai chinh vé dit dai di véi thira dat ding ky bién




6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i nép kém theo don nay gom co:
- Gidy ching nhan d3 cap;

Toi ] ¢6 nhu cau cip GCN méi 1 khéng c6 nhu cau cap GCN moi

Tb6i cam doan nodi dung ké khai trén don 13 dang sy that, néu sai tdi hoan toan chiju
trach nhiém trudc phép luat.
et eeee ey, NEAY thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(PO V6i hg gia dinh, cd nhan dé nghi dieoc tiép tuc i dung dat ndng nghiép khi hét han siz
dung va doi véi trwong hep chiing nhdn bé sung quyén sé hézu tai sdn vao gidy ching
nhdn da cép)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi r6 ho tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY PAT DAI
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Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chitc vu) (Ky tén, déng dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi Y kién doi véi truong hop gia han sik dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Thi trwéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chizc vi) (Ky tén, déng dau)
Chuy:

- Ké khai theo diing tén va dia chi nhw trén GCN dd cdp, trieong hop ¢6 thay doi tén thi
ghi cd théng tin triede va sau khi thay di va nop giay to ching minh sw thay doi.

- Doi Véi truong hop chuyén doi quyen sir dung dat ndng nghiép ma khong thuge
trieong hop “don dién doi thira ”; chuyén nhirong, cho thué, cho thué lgi, thera ké, tang cho,
gop vén bang quyén siz dung dat, quyén s¢ hizu tai san gan lién véi dat; chuyén quyén sie
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat cua ve hogc chong thanh cia chung vo va
chong; trirong hop xac nhdn thay déi thong tin vé phap nhan, sé Gidy ching minh nhan
dan, sé thé Can curéc cdng dan, sé dinh danh ca nhan, dia chi vao Giay ching nhdn thi
khong ké khai, khdng xac nhan cac thdng tin tai Biém 5 cia muc |, cac muc 11, 11 va IV cua
Don nay.

- Déi Véi trieong hop xdc dinh lai dién tich dat ¢ cho hé gia dinh, cd nhan da dwoc cdp
Gidy ching nhdn thi khdng ké khai, khdng xac nhdn cac thdng tin tai Biém 5 ciia Muc 1, cac
myc Il va IV cua Pon nay.



66

7. Ping ky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi dwoc cip
Gidy chirng nhén lan diu va ding ky thay déi, chim dirt quyén sir dung han ché thira
dat lién ké

(1) Trinh te thgc hign:

a. Truc tiép:

a) Nguoi sir dung dit nop hd so tai Van phong ding ky quyén sir dung dat thudc
Phong Tai nguyén va Méi trudng hoidc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cia Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.

Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu nop ho so tai Uy ban nhan dan cip xa néu cé
nhu cau.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 1¢ thi trong thoi gian ti da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xtr Iy hd so phai thong bao va huéng dan nguoi ndp hd so bd sung, hoan
chinh hd so theo quy dinh.

b) Co quan tiép nhan hd so ghi day du théng tin vao S6 tiép nhan ho so va tra két qua,
trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi nop hd so.

Trudng hop nop hd so tai Uy ban nhan dan cp xa thi trong thoi han 03 ngay 1am
viéc ké tir ngdy nhan du ho so, Uy ban nhan dan cép xa phai chuyén ho so dén Van phong
dang ky quyén st dung dt.

¢) Vin phong diang ky quyén sir dung dét kiém tra, cap nhat vao ho so dia chinh, co
so dir liéu dat dai va thé hién trén Gidy chiing nhan néu cé yéu cau.

b. Thuc hiégn thi tuc trén maoi trwong dién tir:

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so co trach nhiém thyuc hién cac trinh tu, tha tuc
hanh chinh vé dat dai theo quy dinh cua phap luat vé dit dai; trudng hop can phai kiém tra,
xé&c minh 1am rd hoac do nguyén nhan khac ma khdng tra két qua giai quyét hd so theo diing
quy dinh vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh vé dat dai thi co quan tiép nhan ho so,
giai quyét tha tuc guri théng bao bang van ban hoic qua Cong dich vu cong hoic qua tin
nhin SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu rd 1y do.

Nguoi sir dung dat, chu s hitu tai san gan lién voi dat co trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thic truc tiép hoic truc tuyén
thong qua chirc nang thanh toan cua Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hoic co quan giai quyét hd so thong bao cho ngudi yéu cau thuc hién
thi tuc hanh chinh ndp ban chinh Gidy chiing nhan da cap, cac gidy to theo quy dinh sau khi
nguoi str dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh duoc thuc hién tai co quan tiép nhan hd
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so hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau ddi véi truong hop tiép
nhan hd so va tra két qua giai quyét thi tuc ding ky dat dai, tai san khéac gan lién véi dat.

(2) Céch thac thuc hién:

Nguoi sir dung dat nop hd so tai Van phong ding ky quyén sir dung dat thuoc Phong
Tai nguyén va Mbi trudng hoic co quan tiép nhan ho so theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan
cap tinh.

Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu nop ho so tai Uy ban nhan dan cip xa néu cé
nhu cau.

(3) Thanh phdan, sé lirong hé so:

a) Thanh phan hé so bao gom:

1. Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 09/PK ban
hanh kém theo Théng tu sé 33/2017/TT-BTNMT (dwoc Sira doi, bé sung tai Théng tir s6
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tur
cuia Bo Tai nguyén va Mai truong, Cuc Pang ky va Dit liéu thong tin dit dai.

2. Ban goc Gidy chang nhan da cap ciia mot bén hoac cac bén lién quan.

3. Hop dong hoic vin ban thoa thuan hoac quyét dinh cua Toa &n nhan dan vé viéc
xéc 1ap hoic thay doi, cham dat quyén sir dung han ché thira dat lién ké.

4. So @6 thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma ngudi sir dung thira dat
lién ké dugc quyén st dung han ché.

5. Do Véi trirong hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gcfn lién véi
ddt ma c6 thay déi thdng tin vé sé Gidy chizng minh nhan dan, sé the Can cuéc cong dan, so
dinh danh cd nhdn, dia chi trén Gidy chiing nhédn da cdp thi co quan gidi quyét thi tuc co
trach nhiém khai thac, siz dung théng tin trong Co s¢ dit liéu quoc gia vé dan cu theo quy
dinh tai Dieu 14 Nghi dinh so 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mét sé diéu cua cac nghj dinh lién quan dén viéc nép, xudt trinh sé hé
khdu, sé tam tra gidy khi thuc hién thi tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong.

b) Sé lwong hé so: 01 bo.

(4) Théi han gidgi quyét:

Khong quéa 10 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.

Thai gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh caa phap
luat; khdng tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua
ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xtr Iy dbi véi truong hop st dung dat c6 vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Dbi véi cac xa mién nui, hai ddo, ving sdu, ving xa, ving c6 didu kién kinh té - x&

hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyuc hién
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dugc tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dét, chi so hitu tai san
gan lién véi dat trong thoi han khdng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cd két qua giai quyét.

(5) Doi twong thuc hign thi tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc
s& hitu nha & gan lién véi quyén st dung dat o tai Viet Nam.

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén.

- Co quan hodc ngudi ¢ thAim quyén duoc uy quyén hoic phan cap thuc hién (néu
c0): Khong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap huyen.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip xa.

(7) Két qud thac hign thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan 1y.

- Gidy chung nhan.

(8) Lé phi (néu cd): Thuc hién theo quy dinh cua Luat Phi, 18 phi.

(9) Tén méu don, mdu to khai

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK ban hanh
kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT (duwocC sia déi, bé sung tai Thong tw sé
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tir
cua Bo Tai nguyén va Mai truong, Cuc Dang ky va Dir liéu thong tin dét dai.

(10) Yéu cdu, diéu kign theec hign thi tuc hanh chinh (néu co):

Déi véi trudng hop thuc hién tha tuc trén méi trueong dién ti: Can cir diéu kién cu
thé vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dat dai va co s dit liéu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai quy dinh tai Diéu
60 cuia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cia Luat Dat dai (dugc stra d6i, bo sung tai khoan 7 Piéu 1 cua Nghi dinh
s6 10/2023/NB-CP ngay 03/4/2023 sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh huéng
dan thi hanh Luat Dat dai) c6 trach nhiém to chirc viéc tiép nhan hd so va tra két qua giai
quyét thu tyc hanh chinh trén méi truong dién tir theo quy dinh cua Chinh phu.

(11) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat D4t dai nim 2013;
- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;



69

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017;

- Nghi dinh sé 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017;

- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (sita déi bé sung tai Thong tw
106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021);

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021;
- Théng tir s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.



70

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu sb 09/PK
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

PON PANG KY BIEN PONG D kiém tra ndi dung don
DAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT day du, rd rang, thong nhat

VGi gidy to xuét trinh,
V20 s tiép nhan hd so
K|nh g&l ......................................................................... 86 _______ Quyén

Ngudi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem huwéng dan viét don trieée khi ké khai; khong tay xo4, siza chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chi sé hiru tai san gin lién véi dat

1.1, TEN (VIEt Chiz N N0A): cooveeveeceveeveeee ettt
12, D18 Chi® e

2. Giay ching nhan da cap
2.1. S6 vao s6 cap GCN:............ :2.2.S6 phat hanh GCN:........oooeieii i, ;
2.3.Ngay cAp GCN .../ .../ ............ ;

3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi1 dung sau khi bién dong:

5. Tinh hinh thwe hién nghia vu tai chinh vé dit dai di véi thira dat ding ky bién




6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i nép kém theo don nay gom co:
- Gidy ching nhan d3 cap;

Toi ] ¢6 nhu cau cip GCN méi 1 khéng c6 nhu cau cap GCN moi

Tb6i cam doan nodi dung ké khai trén don 13 dang sy that, néu sai tdi hoan toan chiju
trach nhiém trudc phép luat.
et eeee ey, NEAY thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(PO V6i hg gia dinh, cd nhan dé nghi dieoc tiép tuc i dung dat ndng nghiép khi hét han siz
dung va doi véi trwong hep chiing nhdn bé sung quyén sé hézu tai sdn vao gidy ching
nhdn da cép)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi r6 ho tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY PAT DAI
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Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chitc vu) (Ky tén, déng dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi Y kién doi véi truong hop gia han sik dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Thi trwéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chizc vi) (Ky tén, déng dau)
Chuy:

- Ké khai theo diing tén va dia chi nhw trén GCN dd cdp, trieong hop ¢6 thay doi tén thi
ghi cd théng tin triede va sau khi thay di va nop giay to ching minh sw thay doi.

- Doi Véi truong hop chuyén doi quyen sir dung dat ndng nghiép ma khong thuge
truong hop “don dién doi thira”; chuyén nhuwrong, cho thué, cho thué lai, thera ké, tang cho,
gop vén bang quyén siz dung dat, quyén s¢ hizu tai san gan lién véi dat; chuyén quyén sie
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat cua ve hogc chong thanh cia chung vo va
chong; trirong hop xac nhdn thay déi thong tin vé phap nhan, sé Gidy ching minh nhan
dan, sé thé Can curéc cdng dan, sé dinh danh ca nhan, dia chi vao Giay ching nhdn thi
khong ké khai, khdng xac nhdn cac thdng tin tai Biém 5 cia muc |, cac muc I, 11 va IV cua
Don nay.

- Déi Véi trieong hop xdc dinh lai dién tich dat ¢ cho hé gia dinh, cd nhan da dwoc cdp
Gidy ching nhdn thi khdng ké khai, khdng xac nhdn cac thdng tin tai Biém 5 ciia Muc 1, cac
myc Il va IV cua Pon nay.
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8. Tach thira hodc hop thira dat

(1) Trinh te thgc hign:

a. Truec tiép:

a) Nguoi sir dung dit nop hd so tai Van phong ding ky quyén sir dung dat thudc
Phong Tai nguyén va Méi trudng hoidc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cia Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.

Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu nop ho so tai Uy ban nhan dan cip xa néu cé
nhu cau.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 1é thi trong thoi gian ti da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xtr Iy hd so phai thong bao va hudng dan nguoi ndp hd so bd sung, hoan
chinh hd so theo quy dinh.

b) Co quan tiép nhan hd so ghi day du théng tin vao S6 tiép nhan ho so va tra két qua,
trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi nop hd so.

Trudng hop nop hd so tai Uy ban nhan dan cp xa thi trong thoi han 03 ngay 1am
viéc ké tir ngdy nhan du ho so, Uy ban nhan dan cip x& phai chuyén ho so dén Van phong
dang ky quyén st dung dat.

¢) Vin phong dang ky quyén sir dung dat c6 trach nhiém thyc hién:

- Do dac dia chinh dé chia tach thua dat;

- Lap hd so trinh co quan ¢6 tham quyén cap Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu nha o va tai san khac gin lién v6i dat cho nguoi str dung dat d6i véi thira dat
mdi tach, hop thua;

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; trao Gidy
ching nhan quyén sir dung dit, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat cho
ngudi dugc cap hoac guri Uy ban nhan dan cap xa dé trao dbi vai truong hop nop hd so tai
Cap XA.

- Truong hop tach thira do chuyén quyén sir dung mot phan thaa dat hodc do giai
quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cao, dau gia dat hoac do chia tach ho gia dinh, nhom nguoi sir
dung dat; do xtr Iy hop ddng thé chap, gop vén, ké bién ban ddu gia quyén st dung dat dé thi
hanh an thi Van phong ding ky quyén sir dung dat thuc hién cac cong viéc sau:

+ Do dac dja chinh dé chia tach thira dat va 1ap ban trich luc thira dat méi tach theo
két qua do dac dia chinh dé chuyén cho nguoi sir dung dét thuc hién ky két hop dong, van
ban giao dich vé quyén sir dung mot phan thira dat mai tach;

+ Thuc hién tha tuc ding ky bién dong theo quy dinh ddi vai phan dién tich chuyén
quyén; dong thoi xac nhan thay doi vao Gidy ching nhan da cip hoic trinh co quan c6 tham
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quyén cap Gidy chiing nhan dbi v6i phan dién tich con lai cua thira dat khong chuyén quyén;
chinh 1y, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; trao cho ngudi st
dung dat hoic gui Uy ban nhan dan cap xa dé trao d6i véi truong hop nop hd so tai cap xa.

- Truong hop tach thira do Nha nude thu hoi mot phan thia dat thi co quan tai
nguyén va moi truedng c6 trach nhiém chi dao Vin phong ding ky quyén sir dung dat can cir
quyét dinh thu hdi ciia co quan nha nudce c¢6 thim quyén thuc hién céc cong viéc sau:

+ Do dac chinh Iy ban dd dia chinh, hd so dia chinh va co s& dit lidu dat dai;

+ X4c nhan thay d6i vao Gidy chirng nhan da cip va trao cho ngudi sir dung dat hoic
guri Uy ban nhan dan cép xa dé trao d6i voi truong hop nop hd so tai cap Xa.

b. Thuc hign thii tuc trén méi trwong dién tir:

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so co trach nhiém thyc hién cac trinh ty, thu tuc
hanh chinh vé dat dai theo quy dinh cua phap luat vé dat dai; truong hop can phai kiém tra,
x&c minh 1am rd hoac do nguyén nhan khac ma khdng tra két qua giai quyét hd so theo ding
quy dinh vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh vé dét dai thi co quan tiép nhan ho so,
giai quyét thu tuc giri thong bao bang vin ban hoic qua Cong dich vu cong hoic qua tin
nhan SMS cho ngudi yéu ciu, trong d6 néu rd 1y do.

Nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat ¢ trach nhiém hoan thanh nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thic truc tiép hoic truc tuyén théng qua
chirc ning thanh toan ctia Cong dich vu cng.

Co quan tiép nhan hodc co quan giai quyét hd so thong bao cho nguoi yéu cau thuc hién
thu tuc hanh chinh ndp ban chinh Gidy chang nhan da cap, cac gidy to theo quy dinh sau khi
nguoi St dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dugc thuc hién tai co quan tiép nhan ho
so hoic qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau dbi véi truong hop
tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thi tuc ding ky dat dai, tai san khac gan lién voi dat.

(2) Cach thac thuc hién:

- Nguoi str dung dat nop hd so tai Vin phong dang ky quyén sir dung dat thudc
Phong Tai nguyén va Méi trudng hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh ciia Uy ban
nhan dan cap tinh.

- Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap x& néu
c6 nhu cau.

(3) Thanh phdn, sé lweng hé so:

a)Thanh phan hé so bao gom:

1. Hé so khi thuc hién tha tuc tach thira hodc hep thira dit
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- Pon dé nghi tach thira hoic hop thira theo Mau sé 11/PK ban hanh kém theo
Thong tu s 24/2014/TT-BTNMT (dwoc Sia déi, bé sung tai Théng tw s
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tur
ctua Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir liéu thong tin dat dai;

- Ban gdc Gidy chang nhan da cap.

2. Hé so khi thuc hién tha tuc tach thira dat tie Gidy chieng nhédn di cdp chung
cho nhiéu thira ddt d@é cdp riéng mét Gidy chiing nhgn

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK ban
hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT (duwoc sira doi, bé sung tai Théng tw s6
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tur
ctia Bo Tai nguyén va Mai truong, Cuc Pang ky va Dit liéu thong tin dit dai.

Déi voi truong hop thira dit duoc tach ra tir Gidy chiing nhan da cap chung cho
nhiéu thira dat dé cap riéng mot Gidy chiing nhan thi khdng ké khai, khdng xac nhan céac
thong tin tai diém 5 cua muc 1, cac muc 11 va IV cia Pon dang Ky bién dong dat dai, tai san
gan lién véi dat theo Mau sé 09/DK ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT
(duweoC Stra doi, bé sung tai Thong tw sé 1412023/ TT-BTNMT ngay 16 thang 10 niam 2023).

- Ban gdc Gidy chang nhan da cap.

3. Poi véi trwong hep thuec hién thi tuc ding ky bién dpng dit dai, tai san gan lién
Véi dat ma cé thay déi thdng tin vé sé Gidy chizng minh nhan dan, so thé Can cuéc cong
dan, sé dinh danh cd nhdn, dia chi trén Giay chiing nhédn da cdp thi co quan gidi quyét thi
tuc c6 trach nhiém khai thac, sir dung théng tin trong Co sé di liéu quéc gia vé dan cu theo
quy dinh tai Dieu 14 Nghj dinh so 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh
phui Sira ddi, bé sung mét sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nép, xudt trinh sé hg
khdu, sé tam trd gidy khi theec hién tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.

b) Sé lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidgi quyét:

Khéng qua 15 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 8.

Thai gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x&, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xtr Iy dbi véi truong hop st dung dat c6 vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Ddi v6i cac xa mién nii, hai dao, vung sau, ving xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan thi thoi gian thyc hién
dugc tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dét, chi s6 hitu tai san
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gan lién véi dat trong thoi han khdng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 két qua giai quyét.

(5) Doi twong thuc hign tha tuc hanh chinh

Ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc
so hiru nha ¢ gén lién v6i quyén st dung dat & tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong dang ky quyén st dung dat cap huyen.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip x4, Phong Tai nguyén va Mai truong.

(7) Két qud thec hign thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nude quan 1y.

- Gidy chung nhan.

(8) Lé phi (néu cd): Thuc hién theo quy dinh caa Luat Phi, 1& phi.

(9)Tén mdu don, méu t¢ khai :

- Pon d& nghi tach thira hoic hop thira theo Mau sé 11/DK ban hanh kém theo Théng
tu s6 24/2014/TT-BTNMT (duwoc sita doi, bé sung tai Théng tir sé6 14/2023/TT-BTNMT
ngay 16 thang 10 nam 2023) va cdng Khai trén Trang thong tin dién tir cia Bo Tai nguyén
va Mbi trudng va Cuc Dang ky va Dit liéu thong tin dit dai;

- Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 09/DK ban hanh
kém theo Thong tu so 33/2017/TT-BTNMT (duoc Swa doi, bo sung tai Thong tw so
14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién ti
cua B Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dit liu thong tin dat dai.

(10) Y&u cau, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu co):

Dam bao diéu kién téch thira dat, didu kién hop thira dét theo timg loai dat va dién tich toi
thiéu dugc tach thira doi Vi timg loai dét theo quy dinh caa Uy ban nhan dan cap tinh.

Déi véi trudng hop thuc hién tha tuc trén méi trueong dién ti: Can cir diéu kién cu
thé vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dat dai va co so dir liéu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé dit dai quy dinh tai Diéu
60 cuia Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cia Luat Dat dai (duoc sira doi, bo sung tai khoan 7 Biéu 1 ciia Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 sira dbi, bo sung mot sb diéu cua cac nghi dinh huéng
dan thi hanh Luat Dat dai) c6 trach nhiém to chirc viéc tiép nhan hd so va tra két qua giai
quyét thu tyc hanh chinh trén méi truong dién tir theo quy dinh cua Chinh phu.

(11) Can cwr phép ly caa tha tuc hanh chinh:
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- Luat Dat dai nim 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2014;

- Nghi dinh s 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017;

- Théng tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (sira déi bé sung tai Théng tur
106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021);

- Théng tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021;
- Théng twr s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau sé 11/PK
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO

PON PE NGHI TACH THUA PAT, HQP THUA PAT D3 kiém tra noi dung
don day du, rd rang,
KINN QU vt thng nhit vai gidy to
Xuat trinh.

Vao s6 tiép nhan ho so

Ngudi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT
(Xem ki hueong ddn & cudi don nay trudc khi viét don; khong tdy x08, sira chira ngi dung dé viét )

1. Nguoi sir dung dat:

1.1 Tén ngudi str dung dat (Viét ChiE iN N0A): .......cvceeeeeceeeeeee st
N0 5 ST Wl 1 A S SR UR OSSR OPRRURRRRURROT
2. Pé nghi tach, hep thira dat nhw sau:
2.1. Pé nghi tach thanh ............. thira dat d6i vai thira dat dudi dy:
) Thira dAt SO . ..ev el ; b) TODAN A0 SO:. e
C) DA CNE TN QAL ..ottt en st en et en st en s ene e
d) SO phat hanh Gidy ChUNE NDAN: ........oviveeeeeceeeeeeee et
S6 vao s6 cap Gidy ching nhan :.........ccccooeeveeveennane. :NgAY CAp ..of o]

@) Dién tich sau khi tach thira: Thira thr nhat:... m?; Thira th hai:... m%

2.2. D& nghi hop cac thira dat dudi day thanh mot thira dat:

Thira dit | To ban Dia chi thira dat S6 phat hanh S6 vao so cap giay
s6 d6 sé Gidy chiing nhan chang nhan
3. Ly do tach, hop thira @At:...........co.cooovviiiieiecieeeee et neenes seenes

4. Giay to ngp kém theo don nay gom co:
- Giay chting nhan vé quyén sir dung dat cua thira dat trén;

T61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding.
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e eeeen, NEAY thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi 18 ho tén, déng ddu néu co)

I1- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

Ngay....... thang... ... nam Ngay....... thang... ... nam
Ngudi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng dau)

Hwéng din viét don:

- Pon nay ding trong trieong hop ngueoi sir sung dat d@é nghi tach mgt thiza dat thanh
nhiéu thira dat méi hodce dé nghi hop nhiéu thiza dat thanh mét thira dat;

- Pé quri don: Hé gia dinh, cd nhdn, cong dong déan cw thi dé giri Uy ban nhan dan
cap huyén noi cé dat; t6 chire, co so ton gi&o, té chite va cd nhdn niede ngoai, ngueoi Viet
Nam dinh cu ¢ nuwée ngodi thi dé gui Uy ban nhan dan cdp tinh noi c6 dat;

- Diém 1 ghi tén va dia chi ciia nguoi sir dung dat nhw trén gidy chimg nhdn vé quyén
sur dung dat gom cdc thong tin nhw sau: doi véi cd nhdn ghi ré ho, tén, nam sinh, s6 CMND
hodc CCCD hodic sé dinh danh cd nhan, ngay va noi cd'p CMND hodc CCCD hodc sé dinh
danh c& nhan; doi véi nguwoi Viét Nam dinh cuw & nude ngodi va cd nhdn nuwée ngodi ghi ho,
tén, nam sinh, s6 ho chiéu, ngay va noi cap hé chiéu, quoc tich; déi véi hé gia dinh ghi chir
“Ho ong/ba’ va ghi ho, tén, nam sinh, $6 CMND hodgc CCCD hodc sé dinh danh cd nhan,
ngdy va noi cdap CMND hodc CCCD hodc s6 dinh danh c& nhan ciia ca vo va chong nguoi
dai dién ciing sir dung dat; truong hop quyén sir dung dat la tdi san chung cia cd vo va
chéng thi ghi ho, tén, nam sinh, s6 CMND hodc CCCD hodc sé dinh danh cd nhan, ngay va
noi cd'p CMND hodc CCCD hodic s6 dinh danh cé nhdn cia vo va cia chéng; doi véi 16 chire
thi ghi tén té chirc, ngay thang nam thanh ldp, s6 va ngay, co quan ky quyét dinh thanh Idp
hodc sé gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw cia co' quan nha mede cé tham quyén cdp;

- Diém 2 ghi cdc thong tin vé thira dat nhw trén gidy chirng nhan vé quyén su dung dat;

- Ngwoi viét don ky va ghi ré ho tén ¢ cusi “Phan khai cia nguoi sir dung dat”’;
trieong hop iy quyén viér don thi nguwoi dwoc 1y quyen ky, ghi rd ho tén va ghi (dwoc uy
quyén); doi véi té chirc sir dung ddt phai ghi ho tén, chirc Vi ngueoi viét don va déng dau cua
t6 chirc
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 09/PK
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

PON PANG KY BIEN PONG Di kiém tra noi dung don
PAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT day du, rd rang, théng nhat

VGi gidy to xuat trinh,
V20 s6 tiép nhan ho so
KINN QU e $5:.......Quyén....

Nguwoi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

|. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY
(Xem hiwréng dan viét don truéc khi ké khai; khong tay xoa, sira chita trén don)

1. Ngudi sir dung dat, cha sé hiru tai san gan lién véi dat

1.1, TEN (VIEt ChiE N N0A): couveeveeeeeeeieeeete sttt
1.2, BDia chi®

2. Gidy chitng nhan da cip
2.1. S vao s6 cap GCN:............ :2.2.S6 phat hanh GCN:........oooveieeieen. ;
2.3.Ngady cAp GCN .../ .../ ............. ;

3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

5. Tinh hinh thwe hién nghia vu tai chinh vé dit dai déi véi thira dit ding ky bién




6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i nép kém theo don nay gom co:
- Gidy ching nhan d3 cap;

Toi ] ¢6 nhu cau cip GCN méi 1 khéng c6 nhu cau cap GCN moi

Tb6i cam doan nodi dung ké khai trén don 13 dang sy that, néu sai tdi hoan toan chiju
trach nhiém trudc phép luat.
et eeee ey, NEAY thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(PO V6i hg gia dinh, cd nhan dé nghi dieoc tiép tuc i dung dat ndng nghiép khi hét han siz
dung va doi véi trwong hep chiing nhdn bé sung quyén sé hézu tai sdn vao gidy ching
nhdn da cép)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi r6 ho tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY PAT DAI
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Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chitc vu) (Ky tén, déng dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi Y kién doi véi truong hop gia han sik dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Thi trwéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chizc vi) (Ky tén, déng dau)
Chuy:

- Ké khai theo diing tén va dia chi nhw trén GCN dd cdp, trieong hop ¢6 thay doi tén thi
ghi cd théng tin triede va sau khi thay di va nop giay to ching minh sw thay doi.

- Doi Véi truong hop chuyén doi quyen sir dung dat ndng nghiép ma khong thuge
truong hop “don dién doi thira”; chuyén nhuwrong, cho thué, cho thué lai, thera ké, tang cho,
gop vén bang quyén siz dung dat, quyén sé hiwu tai san gan lién véi dat; chuyén quyén sir
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat cua ve hogc chong thanh cia chung vo va
chong; trirong hop xac nhdn thay déi thong tin vé phap nhan, sé Gidy ching minh nhan
dan, sé thé Can cudéc cong dan, so dinh danh cd nhan, dia chi vao Gidy chizng nhdn thi
khong ké khai, khdng xac nhdn cac thdng tin tai Biém 5 cia muc |, cac muc I, 11 va IV cua
Don nay.

- Déi Véi trieong hop xdc dinh lai dién tich dat ¢ cho hé gia dinh, cd nhan da dwoc cdp
Gidy ching nhdn thi khdng ké khai, khdng xac nhdn cac thdng tin tai Biém 5 cia Muc 1, cac
myc Il va IV cua Pon nay.
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9. Cép d6i Gidy chirng nhin quyén sir dung dit quyén sé hiru nha & va tai san
khac gin lién voi dat

(1) Trinh te thgec hién

a. Truec tiép

- Ngudi st dung dat nop hd so tai Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai cap huyén
hoidc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap x& néu cé
nhu cau.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian ti da 03 ngay, co
quan tiép nhan, xir Iy hd so phai théng bao va huéng dan nguoi nop hd so bd sung, hoan
chinh ho so theo quy dinh.

- Co quan tiép nhan ho so ¢o trach nhiém ghi day du théng tin vao So tiép nhan ho so
va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop hd so; chuyén ho so
t6i Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai cap huyén.

- Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai cap huyén c6 trach nhiém:

+ Kiém tra hd so, xac nhan vao don dé nghi vé Iy do cip d6i Gidy chung nhan;

+ Lap hd so trinh co quan c6 thim quyén cap Gidy chang nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat;

+ Cap nhat, chinh Iy hé so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai;

- Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai cip huyén trao Giay chimg nhan cho nguoi
duoc cap hoac giri Uy ban nhan dan cap xa dé trao d6i véi truong hop nop hod so tai cap xa.

Trudng hop cap d6i Gidy chiing nhan sau do dac lap ban d6 dia chinh ma Giay ching
nhan di cip dang thé chip tai t6 chic tin dung thi Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai cip
huyén c6 trach nhiém thong bao danh sach cac truong hop lam thu tuc cap déi Gidy chung
nhan cho té chirc tin dung noi nhan thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat; xac
nhan viéc dang ky thé chap vao Giay ching nhan quyén si dung dat, quyén s hiru nha o va
tai san khac gan lién vai dit sau khi duge co quan c6 tham quyén ky cap doi.

Viéc trao Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khéc gan
lien véi dat méi cap doi duoc thuc hién ddng thoi gitra ba bén gom Chi nhanh Vin phong
Ding ky dat dai cap huyén, nguoi sir dung dat va té chic tin dung theo quy dinh nhu sau:

- Nguoi st dung dat ky, nhan Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat mai tir Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai cip huyén dé
trao cho t6 chuc tin dung noi dang nhan thé chap;

- T6 chic tin dung c6 trach nhiém trao Gidy chang nhan cii dang thé chap cho Chi
nhanh Vian phong DPing ky dat dai cap huyén dé quan ly.
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b. Thuc hiégn thi tuc trén méi trwong dién tir

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so c6 trach nhiém thyc hién céc trinh ty, thi tuc hanh
chinh vé dat dai theo quy dinh cua phap luat vé dét dai; truong hop can phai kiém tra, xac
minh 1am rd hoic do nguyén nhan khac ma khdng tra két qua giai quyét hd so theo dung quy
dinh vé thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh vé dat dai thi co quan tiép nhan ho so, giai
quyét thi tuc giri thdng bao bang van ban hoic qua Cong dich vu cdng hoic qua tin nhan
SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu rd 1y do.

Nguoi sir dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat ¢ trach nhiém hoan thanh nghia
vu tai chinh theo quy dinh caa phap luat bang hinh thic truc tiép hoac truc tuyén thong qua
chirc ning thanh toan ciia Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hodc co quan giai quyét hd so thong bao cho ngudi yéu cau thuc
hién thu tuc hanh chinh nop ban chinh Gidy chirng nhan da cap, cac gidy to theo quy dinh
sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh duoc thuc hién tai co quan tiép nhan ho
so hoic qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau ddi véi truong hop
tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc ding ky dat dai, tai san khéac gan lién vai dat

(2) Céch thac thuc hién

Ngudi str dung dat nop hd so tai Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai cdp huyén
hoic co quan tiép nhan hd so theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong hoac trén méi truong dién ta.

Ho gia dinh, c4 nhén, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap xa néu co
nhu cau.

(3)Thanh phdan, sé Iweng hé so

1. Pon dé nghi cap d6i Gidy ching nhan theo Mau sé 10/DK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT;

2. Ban gbc Gidy chung nhan da cap:;

3. Ban sao hop dong thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat thay cho ban
gdc Gidy chiing nhan da cap ddi véi truong hop cap ddi Gidy ching nhan sau khi do dac 1ap
ban d6 dia chinh ma Gidy chiing nhan da cap dang thé chap tai to chic tin dung.

¢) Sé Iwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidgi quyét: Khdng qua 07 ngay ké tir ngay nhan duoc hod so hop Ié.

Truong hop cap d6i ddng loat cho nhiéu ngudi st dung dat do do v& lai ban do la
khéng qua 50 ngay.

Thai gian nay khong tinh thai gian cac ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh ctia phép luat;
khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh caa nguoi



85

sir dung dat; khdng tinh thoi gian xem xét xu 1y d6i véi truong hop str dung dat ¢6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Dbi véi cac xa mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té - x& hoi
kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc
tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dat, chii s hitu tai san
gan lién véi dat trong thoi han khdng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cé két qua giai quyét.

(5) Péi twong thuec hign thai tuc hanh chinh

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duoc
s& hitu nha & gan lién véi quyén st dung dat o tai Viet Nam.

(6) Co quan thyuc hién thai tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan hodic ngudi c6 tham quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc hién (néu cd): Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai cap huyeén.

- Co quan phdi hop (néu cd): Uy ban nhan dan cap xa.

(7) Két qud theee hign thii tuc hanh chinh

- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nude quan ly.

- Giay chtng nhan.

(8) Lé phi (néu cd): Thuc hién theo quy dinh cua Luat Phi, 18 phi.
(9)Tén mdu don, mau to khai

Pon d& nghi cap d6i Gidy ching nhan theo Mau sé 10/DK ban hanh kém theo Théng
tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong khai trén Trang thong tin dién tir ciia Bo Tai nguyén va
Maéi truong, Cuc Ping ky va Dit liéu thong tin dat dai.

(10) Yéu cdu, diéu ki¢n theec hign thii tuc hanh chinh (néu co):

Viéc cap d6i Gidy ching nhan, Gidy chung nhan quyén sé hitu nha &, Gidy ching
nhan quyén so hitu cong trinh xay dung di cip duoc thuc hién trong cac truong hop sau:

- Nguoi sir dung dat 6 nhu cau d6i Gidy ching nhan quyén so hiru nha o, Gidy ching
nhan quyén so hitu cdng trinh xay dung hoic cac loai Gidy chung nhan di cap trude ngay 10
thang 12 nam 2009 sang loai Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat;

- Gidy ching nhan, Giay chitng nhan quyén s hitu nha ¢, Gidy chiing nhan quyén s
hitu cong trinh xay dung da cap bi 6, nhoe, rach, hu hong;

- Do do dac xac dinh lai dién tich, kich thugc thira dat;

- Truong hop quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién voi dat 1a tai san chung
cuia Vo va chong ma Gidy chiing nhan da cap chi ghi ho, tén cua vo hoic cua chong, nay ¢6
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yéu cau cap ddi Gidy chitng nhan dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong.

Déi véi truong hop thuc hién thi tuc trén moi treong dién tir: Can ctr diéu kién cu thé
vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dat dai va co so dit liéu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé dit dai quy dinh tai Diéu
60 ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Luat Dat dai (dugc sira d6i, bd sung tai khoan 7 Biéu 1 cua Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 sira doi, bo sung mot sb diéu cua cac nghi dinh hudéng
dan thi hanh Luat Dét dai) co trach nhiém t6 chic viéc tiép nhan ho so va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh trén méi trudng dién ti theo quy dinh cia Chinh phu.

(11) Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh 01/2017/NB-CP ngay 06/01/2014;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (sita déi bé sung tai Thong tu
106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021).
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Mau s6 10/PK
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc PHAN GHI CUA
NGUOI NHAN HO SO
PON PE NGHI CAP LAI, CAP POI GIAY CHUNG Da kiém tra noi dung don
NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HU'U dAy du, ré rang, théng nhét
NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT V6i gidy to xuét trinh,
_ VAo s6 tiép nhan ho so
Kinh gui: o, s5:.......Quyeén....
Ngay...... V. /i

Nguoi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

|. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY
(Xem huwréng dan viét don triréc khi ké khai; khong tay xoa, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chi sé hiru tai san gin lién véi dat

1.1, TEN (ViEt ChiE N N0A): couveeveviceeeesevcee ettt
1.2, DIa Chi s
2. Gidy chitng nhan da cip dé nghi dwoc cap lai, cap doi
2.1. S6vao s6 cap GCN:.......... : 2.2.S6phat hanh GCN:....vei i :
2.3. Ngay cap GCN: ...... /... /...
3. Ly do dé nghi cap lai, cAp doi Gidy chirng NhaN: ......cc.cooovveeveeeeeeeeeee e,

4. Thong tin thira dat c6 thay ddi do do dac lai (ké khai theo ban do dia chinh méi)

Tobanddsé | Thiradatsé | Dién tich (m?) Noi dung thay d6i khac

4.1. Thong tin thira dat theo GCN d cap: 4.2. Thong tin thira dat mai thay doi:
- Thita d4t SO ovveeeeeee e ; - Thtta dat SO .ovvvveeeeieeeeiein ;
T bAN AD SO v ; T bAN AD SO: v ;
-Diéntich: .......cooeeii. M2 -Diéntich: ..........ooiiiiii.m2

5. Thong tin tai san gin lién véi dat da cap GCN c6 thay doi (ké khai theo théng tin da thay doi -
néu co)

Loai tai san Noi dung thay doi
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5.1. Thong tin trén GCN da cap: 5.2. Thong tin c6 thay doi:
-Loai tal SAN: ... ; -Loaitaisan: ..., ;
_ Dién tich XD (chiém dAt): ooo........ m2 - Dign tich XD (chiem dat): .......... me;

6. Nhitng gidy to lién quan dén ndi dung thay doi ndp kém theo

- Gidy ching nhan da cap;

Tb6i cam doan nodi dung ké khai trén don 13 dang sy that, néu sai tdi hoan toan chiju
trach nhiém trudc phép luat.
ey NEAY ... thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(D6i Vi trirong hop cap doi GCN do do vé lai ban do dia chinh)

Sy thay dbi duong ranh gidi thira dat ké tir khi cip GCN dénnay......................
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cdng chire dia chinh TM. Uy ban nhan dén
(Ky, ghi rd ho, tén) Cha tich

(Ky tén, dong dau)

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Néu rd két qua kiém tra hé so va y kién dong y hay khéng dong y véi dé nghi cdp doi, cap
lai GCN; ly do).

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngudi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho, tén va chitc vy) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN da cdp. Truwong hop c6 thay d@éi thi ghi
Cd théng tin trede va sau khi thay doi va nép gidy to ching minh sw thay déi kém theo.
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10. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cip

(1) Trinh te thac hign

a. Truc tiép

- Nguoi sir dung dat, chu so hiru tai san gan lién vai dat nop hd so cho Chi nhanh Vian
phong Piang ky dat dai cap huyén thugc Phong Tai nguyén va Moi truong dé dugc dinh
chinh.

Truong hop Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai cap huyén phét hién Giay ching
nhan, Gidy ching nhan quyén so hitu nha o, Giay chitng nhan quyén s¢ hitu céng trinh xay
dung d3 cap c6 sai s6t thi thong bao cho ngudi sir dung dat biét va yéu cau ngudi sir dung
dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat nop Giay chiing nhan da cap dé thuc hién dinh
chinh.

- Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai cap huyén c6 trach nhiém kiém tra; Iap bién
ban két luan vé noi dung va nguy@n nhan sai sot; 1ap ho so trinh co quan c¢6 thim quyén thuc
hién dinh chinh vao Gidy chiing nhan da cap c6 sai sot; dong thoi chinh Iy noi dung sai sot
vao hd so dija chinh, co s& dit liéu dit dai.

Truong hop dinh chinh ma ngudi dugc cap Gidy chirng nhan cé yéu cau cap di sang
Gidy chang nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat thi
Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai cap huyén trinh co quan c6 tham quyén dé cap Giay
chiing nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khéc gan lién véi dat.

- Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai cip huyén trao Gidy chiing nhan cho nguoi sir
dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién véi dat.

b. Thuc hi¢gn thi tuc trén méi truwong di¢n tir

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so co trach nhiém thyc hién cac trinh ty, thu tuc
hanh chinh vé dat dai theo quy dinh cua phép luat vé dat dai; truong hop can phai kiém tra,
xac minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khong tra két qua giai quyét hd so theo diing
quy dinh vé& thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh vé dat dai thi co quan tiép nhan hd so,
giai quyét thu tuc giri thong bao bang vin ban hoic qua Cong dich vu cdng hoic qua tin
nhan SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu 13 1y do.

Nguoi sir dung dat, chu s hitu tai san gan lién voi dat c6 trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thac truc tiép hoac truc tuyén
thong qua chirc nang thanh toan cua Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hoic co quan giai quyét ho so thong bao cho ngudi yéu cau thyuc
hién tha tuc hanh chinh nop ban chinh Gidy chitng nhan da cap, cac gidy to theo quy dinh
sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh.
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Viéc tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc thuc hién tai co quan tiép nhan
hd so hodc qua dich vy buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau ddi véi truong
hop tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét tha tuc ding ky dét dai, tai san khac gan lién
Véi dat.

(2) Céach thac thuc hign

Nguoi str dung dat nop hd so dinh chinh Gidy ching nhan tai Chi nhanh Vian phong
Ding ky dit dai cap huyén thuoc Phong Tai nguyén va Méi truong hodc co quan tiép nhan
hd so theo quy dinh cia Uy ban nhan dan cép tinh hoic trén moi truong dién tu.

(3)Thanh phdn, sé Iweng hé so

a) Thanh phan hé so bao gom:

1. Ban gdc Gidy chiing nhan da cap.

2. Pon dé nghi dinh chinh Gidy chiing nhan @i véi truong hop phét hién sai s6t do 15
ctia ngudi sir dung dét, cha so hitu tai san gan lién véi dat.

b) Sé lweng hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidgi quyét

Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop I8.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh ctia phap luat;
khong tinh thai gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh caa ngudi
sir dung dat; khdng tinh thoi gian xem xét xir Iy dbi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham
phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Dbi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té - x& hoi
kho khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hgi dac biét kho khan thi thoi gian thyc hién dugc
tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi s dung dat, cha s¢ hitu
tai san gan lién voi dat trong thoi han khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua
giai quyét.

(5) Péi twong thurc hign thai tuc hanh chinh

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duoc
so hiru nha ¢ gan lién véi quyén st dung dat o tai Viét Nam.

(6) Co quan thyuc hién thai tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Chi nhénh Vin phong Ding ky dat dai cip huyén.

- Co quan phdi hop (néu c6): Phong Tai nguyén va Moi truong.
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(7) Két qua thec hign tha tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan ly.

- Giay ching nhan.

(8) Lé phi (néu cd): Thuc hién theo quy dinh caa Luat Phi, 1& phi.

(9)Tén mdu don, méu té khai: Khong.

(10) Yéu cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu cé):

Déi véi truong hop thuc hién tha tuc trén méi truong dién tir: Can ctr diéu kién cu thé
vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dat dai va co so dit liéu dat dai dang quan 1y, co
quan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé dit dai quy dinh tai Diéu
60 cua Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu caa Luat Dat dai (dugc sira d6i, bd sung tai khoan 7 Biéu 1 cua Nghi dinh
s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 sira d6i, b sung mot sé diéu cua cac nghi dinh huéng
dan thi hanh Luat Dat dai) c6 trach nhiém td chirc viéc tiép nhan hd so va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir theo quy dinh caa Chinh phi.

(11) Can cvr phép ly cia tha tuc hanh chinh

- Lugt D4t dai nim 2013;

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

_ Nghi dinh s 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017;

- Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014:

- Théng tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;

- Thong tu sd 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (sita déi bé sung tai Thong tw
106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021).
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11. Piang Ky, cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va
tai san khac gin lién voi dat 1in dau

(1) Trinh te thuc hién:

a. Truc tiép

(i) Nguoi sir dung dat nop ho so tai Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai cip huyén
thudc Phong Tai nguyén va Mai trudng hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuge Trung wong.

Ho gia dinh, ca nhan, cong dé)ng dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap xa néu cé
nhu cau.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian téi da 03 ngay, co
quan tiép nhan, xt ly hd so phai thong bao va huéng dan ngudi nop hd so bd sung, hoan
chinh hd so theo quy dinh.

(ii) Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém ghi day du théng tin vao S tiép nhan hd so
va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop hd so.

- Truong hop ho gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan
cap x& thi Uy ban nhan dan cap x4 thuc hién:

+ Thong bao cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cap huyén thuc hién trich do
dia chinh thira dat hozc kiém tra ban trich do dia chinh thira dat do nguoi str dung dat nop
(néu c6) ddi voi noi chua c6 ban dd dia chinh.

+ Kiém tra ho so; xac nhan hién trang sir dung dat, hién trang tai san gan lién véi dat so
V6i ndi dung ké khai dang ky; xac nhan ngudn goc va thoi diém sir dung dat, tinh trang tranh
chap dat, su phi hop véi quy hoach d6i véi truong hop khong co gidy to hop 1é vé quyén sir
dung dat; xac nhan tinh trang tranh chip quyén so hitu tai san dbi véi truong hop khdng cé
gidy to V& quyén s hitu tai san theo quy dinh; xac nhan thoi diém tao lap tai san, thuoc hay
khdng thudc trudng hop phai cip phép xay dung, su phi hop vai quy hoach duoc duyét ddi
V6i nha ¢, cdng trinh xay dung; xac nhan so d6 nha ¢ hoic cdng trinh xay dyung néu chua c6
xé&c nhan cua to chirc co tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac
ban do.

+ Niém yét cong khai két qua kiém tra hd so, Xac nhan hién trang, tinh trang tranh
chap, ngudn gdc va thoi diém str dung dat tai tru s¢ Uy ban nhan dan cap x4 va khu dan cu
noi co dat, tai san gan lién vai dat trong thoi han 15 ngay; xem xét giai quyét cac y kién phan
anh vé noi dung cong khai va gui hd so dén Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai cap
huyén .

- Truong hop nop hd so tai Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai cap huyén thi Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai cip huyén thyc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Gtri hd so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y kién xac nhan hién trang st dung dat,
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hién trang tai san gan lién véi dat so voi noi dung ké khai ding ky; xac nhan ngudn gbc va
thoi diém st dung dat, tinh trang tranh chap dat, su phi hop véi quy hoach d6i véi truong
hop khong c6 gidy to hop 1é vé quyén sir dung dét; xac nhan tinh trang tranh chap quyén so
hiru tai san d6i véi truong hop khdng cd gidy to vé quyén so hiru tai san; xac nhan thoi diém
tao 14p tai san, thuoc hay khong thudc trudng hop phai cip phép xay dung, su pht hop véi
quy hoach dugc duyét ddi véi nha &, cong trinh xay dung; xac nhan so d6 nha ¢ hoic cong
trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cua to chic ¢d tu cach phap nhan vé hoat dong xay
dung hoic hoat dong do dac ban do; niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, xac nhan
hién trang, tinh trang tranh chap, nguon géc va thoi diém st dung dat; xem xét giai quyét
cac y kién phan anh vé noi dung cong khai va gui ho so dén Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai cap huyén dbi véi truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu nop hd so tai
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cap huyén .

+ Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do dia chinh thtra dat & noi chua c6 ban do dia
chinh hoic da c6 ban dd dja chinh nhung hién trang ranh giGi sir dung dét da thay doi hoac
kiém tra ban trich do dia chinh thtra dat do nguoi sir dung dat nop (néu co);

+ Kiém tra, x4c nhan so d6 tai san gan lién véi dat déi voi té chue trong nuéc, co sé
tén gido, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
thuc hién du an dau tw ma so @ d6 chua c6 xac nhan cua td chic co tu cach phap nhan vé
hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban do;

+ Kiém tra ho so ding ky; xac minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac nhan du
diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap Gidy chimng nhan vao don dang ky;

+ Guri phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nuéc déi voi loai tai san ding ky ddi voi
truong hop chi so hitu tai san gan lién vai dat khong ¢ gidy to hodc hién trang tai san c6
thay ddi so véi gidy to theo quy dinh.

(iii) Co quan quan Iy nha nude ddi véi tai san gan lién véi dat co trach nhiém tra loi
bang vin ban cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cap huyén trong thoi han khdng
qua 05 ngay lam viéc.

(iv) Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai cap huyeén thuc hién cac cong viéc nhur sau:

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao ho so dia chinh, co
so dit liéu dat dai (néu co);

+ Guri s6 lidu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai
chinh (trir truong hop khong thude ddi twong phai ndp nghia vu tai chinh hodc duoc ghi no
theo quy dinh cua phép luat); chuan bi hd so dé co quan tai nguyén va méi truong trinh ky
cap Giay chang nhan.

(v) Co quan tai nguyén va moi truong thuc hién cac cong viéc sau:

- Kiém tra hd so va trinh co quan c¢6 tham quyén cip Gidy chang nhan.
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- Chuyén hd so da giai quyét cho Chi nhanh Vin phong Diang ky dat dai cap huyén .

(vi) Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai cip huyén :

- Cap nhat bd sung viéc cap Giay chiing nhan vao hd so dia chinh, co so dir liéu dét dai;

- Trao Gidy chiing nhan cho ngudi duoc cip di nop chimng tir hoan thanh nghia vu tai
chinh (hoic da ky hop dong thué dat hoic dugc mién nghia vy tai chinh lién quan dén tha
tuc hanh chinh) hoic giri Gidy chitng nhan cho Uy ban nhan dan cip xa dé trao cho nguoi
dugc cap d6i véi truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu ndp ho so tai cAp xA.

- X&c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap Gidy ching nhan theo quy dinh.

(vii) Nguoi dugc cip Gidy ching nhan nhan lai ban chinh gidy to da dwoc xac nhan
cap Giay chang nhan va Giay chang nhan.

b. Thuc hién thi tuc trén méi trwong dién tir

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so c6 trach nhiém thyuc hién céc trinh ty, tha tuc hanh
chinh vé dat dai theo quy dinh caa phap luat vé dat dai; trudng hop can phai kiém tra, xac
minh 1am rd hoic do nguyén nhan khac ma khdng tra két qua giai quyét hd so theo dung quy
dinh vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh vé dét dai thi co quan tiép nhan ho so, giai
quyét thu tuc giri thdng béo bang van ban hodc qua Cong dich vu cdng hoic qua tin nhin
SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu 15 1y do.

Ngudi str dung dat, cha sé hiru tai san gan lién véi dat co trach nhiém hoan thanh nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thic truc tiép hoic truc tuyén théng qua
chirc ning thanh toan ctia Cong dich vy cong.

Co quan tiép nhan hoic co quan giai quyét hd so thong bao cho ngudi yéu cau thyuc
hién thu tuc hanh chinh nop ban chinh céc gidy to theo quy dinh sau khi ngudi sir dung dat
hoan thanh nghia vu tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh duoc thuc hién tai co quan tiép nhan ho
so hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau ddi véi trudng hop
tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thu tuc ding ky dat dai, tai san khac gan lién vai dat

(2) Céch thiic thue hign:

Nguoi sir dung dat nop hd so tai Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai cap huyén
thudc Phong Tai nguyén va Méi trudng hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh cua Uy
ban nhan dan cap tinh hoic trén moi trudng dién t.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap xa néu co
nhu cau.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

c1. Thanh phan ho so di véi truong hop ding ky va cap Gidy ching nhan quyén sir
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dung dét, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat lan dau, trir cac truong hop
quy dinh tai c2, c3, ¢4 myc nay

(1) Pon ding ky, cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai
san khac gin lién véi dat theo MAu sd 04a/DK ban hanh kém theo Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT (duwoc sira ddi, bé sung tai Théng tw s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16
thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién t&r caa Bo Tai nguyén va Moi
truong, Cuc Pang ky va Dit liéu thong tin dat dai;

(2) Mot trong céc loai gidy to vé quyén sir dung dat (ban sao mot trong cac gidy to da
c6 cdng chiing hoic ching thuc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can b tiép
nhan hd so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh):

(2.1) Gidy to vé quyén duoc sir dung dt truée ngay 15 thang 10 nam 1993 do co quan
c6 tham quyén cap trong qua trinh thuc hién chinh sach dat dai cia Nha nude Viét Nam dan
cha Cong hoa, Chinh phi Cach mang 1am thoi Cong hoa mién Nam Viét Nam va Nha nuéc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

(2.2) Giy chung nhan quyén sir dung dat tam thoi duge co quan nha nuéc c6 tham quyén
cap hodc cd tén trong S6 ding ky rudng dat, S6 dia chinh trudc ngay 15 thang 10 ndm 1993;

(2.3) Gidy to hop phap vé thira ké, tang cho quyén sir dung dat hoac tai san gan lién voi
dat; gidy to giao nha tinh nghia, nha tinh thuong gn lién véi dat;

(2.4) Gidy to chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha & gan lién véi dat ¢
truée ngay 15 thang 10 niam 1993 dwoc Uy ban nhan dan cip x& xac nhan 1a da sur dung
trudc ngay 15 thang 10 nam 1993;

(2.5) Giay to thanh ly, hda gia nha & gan lién voi dat ¢; gidy to mua nha & thudc so hitu
nha nudc theo quy dinh caa phép luat;

(2.6) Giay to vé quyén st dung dit do co quan ¢ thim quyén thudc ché do cii cap cho
ngudi st dung dat;

(2.7) Mot trong céc gidy to 1ap trude ngay 15 thang 10 nam 1993 ¢6 tén nguoi sir dung
dat, bao gom:

- S6 muc ké dat, s6 kién dién lap truéc ngay 18 thang 12 nam 1980.

- M6t trong céc gidy to dugc lap trong qué trinh thyc hién dang ky rudng dat theo Chi
thi s6 299-TTg ngay 10 thang 11 nam 1980 cua Thi twéng Chinh pha vé cong tac do dac,
phan hang va dang ky théng ké ruong dét trong ca nude do co quan nha nude dang quan ly,
c6 tén nguoi sir dung dat bao gom:

+ Bién ban xét duyét cua Hoi dong ding ky rudng dat cap xi xac dinh ngudi dang str
dung dat 1a hop phap;

+ Ban tong hop cac truang hop sir dung dat hop phap do Uy ban nhan dan cap xa hoic
Hoi dong dang ky rudng dat cap x& hoic co quan quan 1y dét dai cip huyén, cap tinh l1ap;
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+ Pon xin ding ky quyén sir dung rudng dat ddi véi trudong hop khong c6 bién ban xét
duyét va Ban tong hop cac truong hop sir dung dat hop phap. Truong hop trong don xin
dang ky quyén sir dung rudng dat ¢ sy khéc nhau giita thoi diém 1am don va thoi diém xac
nhan thi thoi diém xac 1ap don dugc tinh theo thoi diém sém nhét ghi trong don.

+ Gidy to vé viéc chiing nhan da dang ky quyén st dung dat cua Uy ban nhan dan cap
x4, cap huyeén hoac cap tinh cap cho nguoi sir dung dat;

+ Gidy to vé viéc ké khai ding ky nha ctra dugc Uy ban nhan dan cap x4, cip huyén
hoac cap tinh xac nhan ma trong d6 co ghi dién tich dat c6 nha &;

+ Gidy to ciia don vi qudc phong giao dat cho can bo, chién sy 1am nha ¢ truéc ngay 15
thang 10 nam 1993 theo Chi thi s6 282/CT-QP ngay 11 thang 7 nim 1991 ctia B truong Bo
Quéc phong ma viée giao dat d6 phu hop véi quy hoach sir dung dat 1am nha ¢ caa cén bo,
chién sy trong quy hoach dat quéc phong di duoc co quan c6 tham quyén phé duyét.

- Du an hoic danh séch hoic van ban vé viéc di dan di xay dung khu kinh té méi, di
dan tai dinh cu dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hoic co quan nha nudc c6 tham
quyén phé duyét.

- Gidy to ciia néng truong, 1am truong qudc doanh vé viée giao dat cho ngudi lao dong
trong nong trudng, 1am truong dé 1am nha & (néu cd).

- Gidy to ¢6 noi dung vé quyén so hitu nha &, cong trinh; vé viéc xay dung, stra chira
nha &, cong trinh dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hoic co quan quan 1y nha nudc
vé nha ¢, xay dyng chang nhan hozc cho phép.

- Gidy to tam giao dat cia Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh; Pon dé nghi dugc sir dung
dat duoc Uy ban nhan dan cap x4, hop tac xa ndng nghiép phé duyét, chip thuan truéc ngay 01
thang 7 nam 1980 hozc duoc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh phé duyét, chap thuan.

- Gidy to ciia co quan nha nudc c6 tham quyén vé viée giao dat cho co quan, t6 chirc dé
bd tri dat cho cén b, cdng nhan vién tu 1am nha ¢ hoidc xay dung nha & dé phan (cip) cho
can bo, cdng nhan vién bang von khdng thudc ngan sach nha nudc hoic do can b, cong
nhan vién tu dong gop xay dung. Truong hop xay dung nha & bang vén ngan sach nha nudc
thi phai ban giao quy nha ¢ dé cho co quan quan ly nha ¢ cua dia phuong dé quan Iy, kinh
doanh theo quy dinh cia phép luat.

(2.8) Ban sao cac gidy to lap truéc ngdy 15 thang 10 nam 1993 ¢o tén ngudi sir dung
dat néu tai diém g c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cip huyén, cip tinh hoic co quan quan
ly chuyén nganh cp huyeén, cap tinh ddi voi truong hop ban goc gidy to nay di bi that lac va
co quan nha nuéc khong con luu giir hd so quan ly viéc cap loai gidy to do.

(2.9) Mot trong céc gidy to vé quyén sir dung dat néu tai cac tir diém (2.1) dén diém
(2.8) ma trén gidy to d6 ghi tén ngudi khac, kém theo gidy to vé viéc chuyén quyén sir dung
dat c6 chir ky cua cac bén co lién quan.



97

(2.10) Ho gia dinh, c4 nhan duoc sir dung dat theo ban an hoic quyét dinh cua Toa &n
nhan dan, quyét dinh thi hanh an cta co quan thi hanh 4n, van ban cong nhan két qua hoa
giai thanh, quyét dinh giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 c4o vé dit dai cua co quan nha
nuéc c6 tham quyén da duoc thi hanh.

(2.11) Ho gia dinh, ca nhan dang str dung dt c6 quyét dinh giao dat, cho thué dat cua
co quan nha nuéc ¢6 tham quyén tir ngay 15/10/1993 dén ngay 01/7/2014.

(2.12) Giay xac nhan 1a dat sir dung chung cho cong ddng dbi véi trudng hop cong
ddng dan cu dang sir dung dat.

(3) Mot trong céc gidy to vé quyén so hitu nha & ddi voi truong hop tai san 1a nha ¢
(ban sao gidy to da co cong chirng hodc ching thuce hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban
chinh dé cé&n bo tiép nhan hd so kiém tra déi chiéu va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh):

(3.1) Ho gia dinh, c4 nhan trong nudc phai c6 mot trong cac loai gidy to sau:

- Giay phép xay dung nha & hoic gidy phép xay dung nha & ¢é thoi han ddi voi truong
hop phai xin gidy phép xay dung theo quy dinh caa phép luat vé xay dung. Trudng hop nha
& d3 xay dung khong ding véi gidy phép xay dung duoc cap thi phai co y kién bing vin ban
ctia co quan c6 thim quyén cip phép xay dung xac nhan dién tich xay dung khong ding
gidy phép khdng anh huéng dén an toan cong trinh va nay phi hop vai quy hoach xay dung
da duoc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Hop d6ng mua ban nha & thudc so hiru nha nudce theo quy dinh tai Nghi dinh sé
61/CP ngay 05 thang 7 nam 1994 ctia Chinh phu vé mua béan va kinh doanh nha & hoac giay to vé
thanh ly, hoa gi& nha ¢ thudc so hiru nha nudc tir trude ngay 05 thang 7 nam 1994;

- Gidy to vé giao hoic ting nha tinh nghia, nha tinh thwong, nha dai doan két;

- Gidy to vé& s6 hitu nha & do co quan c6 tham quyén cap qua cac thoi ky ma nha déat do
khong thudc dién Nha nudc xac 1ap so hitu toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét sé
23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cua Qudc hoi khoa X1 vé nha dat do Nha nudc
da quan ly, bé tri st dung trong qué trinh thyuc hién céc chinh sach vé quan 1y nha dét va
chinh sach cai tao x4 hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7 ndm 1991, Nghi quyét s6
755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thang 4 nim 2005 ctia Uy ban Thuong vu Qudc hoi
quy dinh viéc giai quyét dbi vai mot s6 truong hop cu thé vé nha dat trong qué trinh thuc
hién céac chinh sach quan 1y nha dat va chinh sach cai tao x& hoi chii nghia trudc ngay 01
thang 7 nam 1991;

- Giay to vé mua ban hoic nhan tang cho hoic d6i hoic nhan thira ké nha ¢ da cé
chang nhan cia cong ching hoac chang thyuc caa Uy ban nhan dan cap c6 tham quyén theo
quy dinh cua phap luat. Truong hop nha & do mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké ké tur
ngay 01 thang 7 nam 2006 thi phai c6 van ban vé giao dich d6 theo quy dinh cua phap luat
vé nha ¢. Truong hop nha & do mua cua doanh nghiép dau tu xay dung dé béan thi phai c6
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hop dong mua ban nha ¢ do hai bén ky két;

- Ban an hoic quyét dinh cua Toa an nhan dan hoic gidy to cia co quan nha nudc co
tham quyén giai quyét duoc quyén so hitu nha & da c6 hiéu luc phap luat;

- Truong hop nguoi dé nghi chirg nhan quyén so hitu nha & ¢ mét trong nhitng giay
to quy dinh ma trén gidy to dé ghi tén ngudi khéc thi phai 6 mot trong céc gidy to vé mua
ban, nhan ting cho, dbi, nhan thira ké nha & truée ngay 01 thang 7 ndm 2006 c6 chit ky cua
cac bén c6 lién quan va phai dugc Uy ban nhan dan cip x& xac nhan; trudng hop nha & do
mua, nhan ting cho, doi, nhan thira ké nha & trude ngay 01 thang 7 nam 2006 ma khong co
gidy to vé viéc da mua ban, nhan ting cho, doi, nhan thira ké nha ¢ c6 chit ky caa cac bén cé
lién quan thi phai duoc Uy ban nhan dan cap x& xac nhan vé thoi diém mua, nhan tang cho,
d6i, nhan thira ké nha & d6. Truong hop nguoi dé nghi ching nhan quyén so hiru nha ¢ ¢6
mot trong nhirng gidy to theo quy dinh ma hién trang nha & khéng phu hop véi gidy to do thi
phan nha & khong pht hop véi gidy to phai duge Uy ban nhan dan cap xa xac nhan vé nha ¢
khdng thudc trudng hop phai xin gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy hoach
nhu truong hop nha & xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006;

- Trudng hop ca nhan trong nudc khdng c6 mot trong nhiing gidy to vé quyén sé hitu
nha & thi phai c6 gidy to xac nhan caa Uy ban nhan dan cap x4 vé nha & da hoan thanh xay
dung trude ngay 01 thang 7 ndm 2006, duoc xay dung truéc khi c6 quy hoach sir dung dit,
quy hoach xay dung hozc phai phi hop quy hoach ddi véi truong hop xay dung sau khi ¢d
quy hoach str dung dat, quy hoach chi tiét xay dung d6 thi, quy hoach diém dan cu nong
thon theo quy dinh cua phép luat. Truong hop nha & hoan thanh xay dung ké tir ngay 01
thang 7 ndm 2006 try vé sau thi phai cd gidy to xac nhan ciia Uy ban nhan dan cap xa vé nha
& khong thudc truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy hoach
nhu trudng hop nha ¢ xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006; truong hop nha ¢ thude doi
tuong phai xin phép xay dung ma khdng xin phép thi phai c6 gidy to cia co quan quan Iy vé
xay dung cap huyén chap thuan cho ton tai nha ¢ do.

(3.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai so hiru nha ¢ tai Viét Nam phai cé cac
gidy to sau:

- Gidy to vé mua béan hoic nhan ting cho hoic nhan thira ké nha & hodc dugc so hitu
nha & thdng qua hinh thire khac theo quy dinh cia phap luat vé nha ¢;

- Mot trong cac gidy to caa bén chuyén quyén.

(4) Mot trong cac gidy to vé quyén s hitu cong trinh xay dung do6i véi truong hop tai
san la cong trinh xay dung (ban sao gidy to da c6 ching nhan hoic ching hoac ban sao gidy
to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra déi chiéu va xac nhan vao ban
sao hoac ban chinh), ho so thiét ké xay dung cia cong trinh dbi voi truong hop chitng nhan
quyén s& hiru cong trinh trén dat néng nghiép:

- Gidy phép xay dung cong trinh hoic giay phép xay dung cdng trinh cd thoi han dbi
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Vi truong hop phai xin phép xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung. Truong
hop cong trinh di xay dung khong ding véi gidy phép xay dung dugc cap thi phai ¢ y kién
bang vin ban cia co quan c6 tham quyén cap phép xay dung xac nhan dién tich xay dung
khong dang gidy phép khong anh hudng dén an toan cong trinh va nay phd hop véi quy
hoach xay dung da duoc co quan c6 thim quyén phé duyét;

- Gidy to vé s hitu cong trinh xay dung do co quan c6 tham quyén cap qua céc thoi ky,
trir truong hop Nha nude da quan Iy, bd tri sir dung;

- Gidy to mua ban hoic tang cho hoic thira ké cong trinh xay dung theo quy dinh cua
phap luat da dugc cong ching hoac chang thuc theo quy dinh;

- Gidy to ciia Toa 4n nhan dan hoic co quan nha nude c6 tham quyén giai quyét dugc
quyén s& hitu cong trinh xay dung da co6 hiéu luc phap luat;

- Truong hop ngudi dé nghi ching nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung c6 mot
trong nhirng gidy to quy dinh tai cac Biém a, b, ¢ va d Khoan ndy ma trén giy to d6 ghi tén
ngudi khéc thi phai ¢ mot trong cac gidy to mua ban, ting cho, doi, thira ké cong trinh xay
dung trudce ngay 01 thang 7 ndm 2004 c6 chit ky cua cic bén c6 lién quan va dugc Uy ban
nhan dan tir cip x& tra 18n xac nhan; trudng hop mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké cong
trinh xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 ma khong co gidy to vé viéc dd mua ban,
nhan tang cho, d6i, nhan thira ké c6 chir ky cua cac bén c6 lién quan thi phai duoc Uy ban
nhan dan cip x& x4c nhan vao don dé nghi cp Giay chiing nhan quyén st dung dat, quyén
so hitu nha ¢ va tai san khéac gan lién voi dat vé thoi diém mua, nhan ting cho, d6i, nhan
thira ké cong trinh xay dung do.

Trudng hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén sé hitu ¢ong trinh ¢6 mot trong nhiing
gidy to vé quyén s hiru cong trinh ma hién trang cong trinh khéng phu hop véi gidy to d6
hoic thi phan cong trinh khdng phl hop véi gidy to phai duoc Uy ban nhan dan cap xa xac
nhan cong trinh da hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh duoc
xay dung trudc khi cd quy hoach st dung dét, quy hoach xay dung hoac phai pht hop quy
hoach ddi véi truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach st dung dét, quy hoach xay dung.

- Trudng hop c4 nhan trong nudc khdng c6 mot trong nhiing gidy to vé quyén sé hitu
cong trinh thi phai dugc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan cong trinh di hoan thanh xay
dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay dung trudc khi ¢ quy hoach
sir dung dt, quy hoach xay dung hoac phai ph hop quy hoach déi véi truong hop xay dung
sau khi c6 quy hoach str dung dat, quy hoach xay dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tir ngay 01/7/2004 thi phai c6 gidy to xac
nhan caa Uy ban nhan dan cap xa vé cong trinh xay dung khong thudc truong hop phai xin
gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy hoach nhu truong hop xay dung trudc ngay
01/7/2004; trudng hop cong trinh thude ddi tuong phai xin phép xay dung ma khdng xin
phép thi phai c6 gidy to ciia co quan quan Iy vé xay dung cap huyén chap thuan cho ton tai
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cong trinh do.

(5) Mot trong céc gidy to vé& quyén sé hitu rirng san xuét 12 ring trong ddi voi truong
hop chiing nhan tai san rirng san xuat 1 ring tréng (ban sao gidy to di c6 cong ching hoic
chung thuc hoic ban sao gidy t& va xuét trinh ban chinh dé can bé tiép nhan hd so kiém tra
d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh):

- Gidy chung nhan hodc mét trong céc gidy to vé quyén sir dung dat, quyén s hitu tai
san gan lién véi dat néu tai muc (2) trén day ma trong d6 xac dinh Nha nude giao dét, cho
thué dat, céng nhan quyén sir dung dat dé trong rirng san Xuat;

- Gidy to vé giao rirng san xuét 1a ring trong;

- Hop d6ng hodc van ban vé viéc mua ban hoic ting cho hoic thira ké ddi vai rirng san
Xuit 14 ring trong da duoc cdng chang hodc ching thuc theo quy dinh caa phap luat;

- Ban an, quyét dinh caa Toa 4n nhan dan hoac gidy to cia co quan nha nude c6 tham
quyén giai quyét duoc quyén so hitu rirng san xuat 1 rirng trong da c6 hiéu luc phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé quyén so
hitu rimg ma da tréng rirng san xuat bang von caa minh thi phai duoc Chi nhanh Vian phong
Ding ky dat dai cAp huyén x&c nhan c6 da diéu kién dugc cdng nhan quyén sir dung dat theo
quy dinh cua phép luat dit dai;

(6) Mot trong céc gidy to vé quyén so hitu cay 1au nam ddi véi trudng hop chiing nhan
quyén sé hitu cay 1au nim (ban sao gidy to di c6 cong ching hoic chitng thyuc hoac ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao
ban sao hoac ban chinh):

- Gidy chang nhan hoic mot trong cac gidy to vé quyén sir dung dat néu tai muc (2)
trén day ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dét, cho thué dat, cdng nhan quyén sir dung
dat dé trong cay 1au nam phu hop véi muc dich str dung dét ghi trén gidy to do;

- Hop dong hoic van ban vé viéc mua ban hoic tang cho hoic thira ké dbi vai cay lau
nam da dugc cong ching hoac ching thuc theo quy dinh;

- Ban an, quyét dinh cia Toa 4n nhan dan hoac gidy to cia co quan nha nude c6 tham
quyén giai quyét duoc quyén so hiru cdy 1au nam da c6 hiéu lyc phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé quyén so
hitu cdy lau nim néu trén day thi phai duoc Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai cip
huyén xé&c nhan cé du diéu kién dugc cong nhan quyén st dung dat theo quy dinh caa phap
luat dat dai;

(7) Chung tir thuc hién nghia vy tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia
vu tai chinh vé dat dai, tai san gin lién véi dat - néu c6 (ban sao da c6 cong chimng hoac
ching thuc hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan hd so kiém tra ddi
chiéu va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh dbi véi truong hop ¢é 2 ban chinh).
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(8) Truong hop c6 dang ky quyén st dung han ché di véi thira dat lién ké phai ¢ hop
d6ng hoic van ban thoa thuan hoac quyét dinh caia Toa an nhan dan vé viéc xac 1ap quyén st
dung han ché thira dat lién k&, kém theo so dd thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira
dat ma nguoi st dung thira dat lién ké dugc quyén st dung han ché.

c2. Ho so nop khi cap Gidy chung nhan d6i voi trudng hop dién tich dat ting thém do
nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat da duoc cap giay ching nhan
nhung thira dat goc chua dugc cap gidy chiing nhan

(1) Pon dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat theo MAau sb 04a/DK ban hanh kém theo Thong tu s
24/2014/TT-BTNMT (dwoc sira doi, bo sung tai Théng tw s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16
thang 10 nam 2023) va cdng khai trén Trang thong tin dién tir caa Bo Tai nguyén va Moi
truong, Cuc Dang ky va Dir liéu thong tin dat dai, d6i v6i toan bo dién tich cua thua dét
dang st dung;

(2) Mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Didu 100 cua Luat dat dai, Diéu 18 cua
Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 cua Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cua
thira dat géc;

(3) Mot trong céc gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi dinh sb
43/2014/NB-CP dbi véi truong hop dang ky vé quyen so hitu tai san gan lién voi dat.

Truong hop diang ky vé quyén s hitu nha ¢ hodc cong trinh xay dung thi phai c6 so
d6 nha ¢, cong trinh xay dung, trir truong hop trong gidy to vé quyén sé hiru nha ¢, cong
trinh xay dung da co so d6 phi hop véi hién trang nha ¢, cong trinh da xay dung;

(4) Chung tir thuc hién nghia vy tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam
nghia vu tai chinh vé dt dai, tai san gan lién vai dat (néu co);

(5) Hop ddng hoic vian ban thoa thuan hoic quyét dinh caa Toa &n nhan dan vé viéc
xéc 1ap quyén sir dung han ché déi voi thira dat lién ké, kém theo so @6 thé hién vi tri, kich
thudc phan dién tich thira dat ma nguoi sir dung thira dét lién ké duoc quyén sir dung han
ché ddi voi truong hop dang ky quyén st dung han ché ddi vai thua dat lién ké;

(6) Ban goc Gidy chiing nhan va hop dong, vian ban vé viéc chuyén nhuong, thira ké,
tang cho quyén str dung dat dugc lap theo quy dinh cua dién tich dét tang thém. Truong hop
nhan chuyén nhugng, thira ké, tang cho phan dién tich dat ting thém theo quy dinh tai
Khoan 2 Biéu 82 caa Nghi dinh s 43/2014/ND-CP thi nop ban goc Gidy chuang nhan cua
bén chuyén quyén sir dung dat hoic hop dong, van ban vé viéc chuyén nhuong, thira ké,
tang cho quyén st dung dat cua dién tich dét tang thém.

c3) Ho so nop khi cap Gidy ching nhan ddi véi truong hop dién tich dat ting thém
do nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén sir dung dét trudc ngay 01 thang 7 nim
2014 ma dién tich dat ting thém c6 gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh
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(1) Pon dang ky, cip Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat theo MAau sb 04a/DK ban hanh kém theo Thong tu s
24/2014/TT-BTNMT (duwoc sira ddi, bo sung tai Théng tw s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16
thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién t&r caa Bo Tai nguyén va Moi
truong, Cuc Dang ky va Dir liéu thong tin dat dai, d6i véi toan bo dién tich cua thua dét
dang st dung;

(2) Ban gbc Giay chitng nhan cua thira dat goc hoac giay to quy dinh tai Biéu 100 caa
Luat dat dai, Diéu 18 caa Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 caa Nghi dinh
s6 01/2017/ND-CP cua thira dat gde ddi véi truong hop thira dat gde chua duoc cap Gidy
chirng nhan;

(3) Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 100 cua Luat dat dai, Diéu 18 cua
Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 cua Nghi dinh s 01/2017/ND-CP cua
dién tich dat ting thém;

(4) Mot trong céc gidy to quy dinh tai cac Didu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi dinh sb
43/2014/ND-CP ddi voi truong hop dang ky vé quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

Truong hop dang ky vé quyén sé hiru nha ¢ hoic cong trinh xay dung thi phai c6 so do
nha &, cdng trinh xay dung, trir truong hop trong gidy to vé& quyén sé hitu nha ¢, cdng trinh
xay dung di c6 so dd phd hop vai hién trang nha &, cong trinh da xay dung;

(5) Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia
vu tai chinh vé dét dai, tai san gan lién voi dat (néu co);

(6) Hop ddng hoic van ban thoa thuan hodc quyét dinh caa Toa 4n nhan dan vé viéc
xéc 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké, kém theo so dd thé hién vi tri, kich thudc
phan dién tich thira dat ma ngudi sir dung thira dat lién ké dugc quyén st dung han ché doi
V6i trudng hop ding ky quyén sir dung han ché ddi véi thira dat lién ke.

c4) Ho so ndp khi cp Gidy ching nhan ddi véi truong hop dién tich dét ting thém
do nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén sir dung dit ma dién tich dat tang thém
khong co gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh

(1) Pon diang ky, cap Gidy chiing nhan quyén str dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién véi dat theo MAu sd 04a/DK ban hanh kém theo Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT (duwoc Sira doi, b6 sung tai Théng tw s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16
thang 10 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tir caa Bo Tai nguyén va Moi
truong, Cuc Dang ky va Dir liéu thong tin dat dai, d6i vai toan bo dién tich cua thua dat
dang su dung;

(2) Ban gbc Giay ching nhan cua thira dat goc hoac céc giay to quy dinh tai Diéu 100
cua Luat dat dai, Piéu 18 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 cia Nghi
dinh s6 01/2017/ND-CP cua thua dat goc ddi voi truong hop thira dat gdc chua duoc cap
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Gidy chung nhan.

(3) Mot trong céc gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi dinh sb
43/2014/NB-CP dbi véi trudng hop ding ky vé quyén so hiru tai san gan lién véi dat.

Truong hop dang ky vé quyén sé hiru nha & hoac cong trinh xay dung thi phai c¢6 so do
nha &, céng trinh xay dung, trir truong hop trong gidy to vé quyén sé hitu nha &, ¢ong trinh
xay dung di c6 so dd phd hop vai hién trang nha ¢, cong trinh da xay dung;

(4) Chiing tir thyc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia
vu tai chinh vé dét dai, tai san gan lién voi dat (néu co);

(5) Hop d6ng hoic van ban thoa thuan hoac quyét dinh caa Toa 4n nhan dan vé viéc
x&c 1ap quyén sir dung han ché thira dét lién ké, kém theo so @6 thé hién vi tri, kich thudc
phan dién tich thira ¢it ma ngudi sir dung thira dét lién ké duoc quyén st dung han ché ddi
V6i truong hop ding ky quyén sir dung han ché ddi véi thira dat lién ke.

b) Sé liong ho so: 01 bd.

(4) Thoi han gidgi quyét:

Khéng qué 30 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18. Thoi gian nay khong tinh thoi
gian cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh cua phap luat; khdng tinh thoi gian tiép nhan hd
so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian
xem xét xtr Iy d6i véi trudng hop sir dung dat ¢d vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam
dinh.

Déi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, ving ¢ diéu kién kinh té - x& hoi
kho khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hgi dac biét kho khan thi thoi gian thyc hién dugc
tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dét, cha s¢ hitu tai san
gan lién vai dat trong thoi han khdng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cd két qua giai quyét.

(5) Déi twong thuc hign tha tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duoc
so hitu nha ¢ gan lién voi quyén st dung dét o tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thai tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén

- Co quan hodc nguoi ¢ tham quyén duoc uy quyén hozc phan cap thuc hién (néu co):
Khéng.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai cap huyeén.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip xa, co quan quan 1y nha nudc vé nha
&, cong trinh xay dung, ndng nghiép, co quan thué, Phong Tai nguyén va Méi truong.

(7) Két qud thuc hién tha tuc hanh chinh:
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- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so d& Nha nudc quan ly.

- Giay chtng nhan.

(8) Lé phi (néu cd): Thuc hién theo quy dinh caa Luat Phi, 1& phi.

(9) Mdu don, mdu to khai:

- Mdu sé 04a/PK ban hanh kém theo Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT (duwroc sira doi,
bé sung tai Thong tir s6 14/2023/TT-BTNMT ngady 16 thang 10 nam 2023) va cdng khai trén
Trang thong tin dién tir cia Bo Tai nguyén va Méi truong, Cuc Pang ky va Dit liéu thong tin
dat dai: Pon dang ky, cdp Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai
san khéc gan lién voi dat.

- Mdu s6 04b/PK ban hanh kém theo Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT (dwoc sita doi,
bé sung tai Thong twr s6 14/12023/TT-BTNMT ngdy 16 thing 10 nam 2023) va cdng khai trén
Trang thong tin dién tir cia Bo Tai nguyén va Méi truong, Cuc Pang ky va Dir liéu théng tin
dat dai: Danh sach ngudi str dung chung thtra dat, chu s hitu chung tai san gan lién véi dt.

- Mdu sé 04¢/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong khai
trén Trang thong tin dién tir cua BO Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir liéu
thong tin dat dai: Danh s&ch céc thira dat ndng nghiép caa cing mot ngudi sir dung, ngudi
duoc giao quan 1y dat.

- Mdu sé 04d/PK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong khai
trén Trang thong tin dién tir cua BO Tai nguyén va Moi truong, Cuc Pang ky va Dir liéu
thong tin dat dai: Danh séch tai san gan lién vai dét trén ciing mot thira dat.

(10) Y&u cdu, diéu kign theec hign thi tuc hanh chinh (néu co):

- Péi véi trudong hop chitng nhan quyén so hitu rimg san xut la rieng trdng thi von dé
trong rung, tién da tra cho viéc nhan chuyén nhuong ring hoic tién ndp cho Nha nuéc khi
dugc giao ring co thu tién khong ¢ ngudn goc tir ngan sach nha nudc.

- Déi vai truong hop thuc hién tha tuc trén moi trudng dién ti: Can et didu kién cy thé
vé ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dat dai va co so dit liéu dat dai dang quéan 1y, co
quan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé dit dai quy dinh tai Diéu
60 cia Nghi dinh sé 43/2014/NB-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Luat Dat dai (dugc stra d6i, bo sung tai khoan 7 Piéu 1 cua Nghi dinh
s6 10/2023/NB-CP ngay 03/4/2023 sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh huéng
dan thi hanh Luat Dat dai) c6 trach nhiém t6 chirc viéc tiép nhan ho so va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir theo quy dinh caa Chinh phu.

- B6i véi cong trinh xay dung c6 sir dung vao muc dich luu tra du lich theo quy dinh
cuia phap luat vé du lich trén dat thuong mai, dich vu néu dap tng du diéu kién theo quy dinh
cua phap luat vé dat dai, phap luat vé xay dung, phap luat vé kinh doanh bat dong san thi
dugc ching nhan quyén sé hitu cdng trinh xay dung gan lién voi dat theo muc dich str dung
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dat thuong mai, dich vu.

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017;

- Nghi dinh s 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020;

- Nghi dinh s 10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014;
- Théng tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015;
- Thong tur s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nim 2019 cua Bo truong Bo Tai
chinh (sita d6i bé sung tai Théng e 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021);
- Théng tw s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16/10/2023.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu sé 04a/PK
Dic Iap - Ty do - Hanh phtc PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO
PONDANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN ba kiém tra ngi dung

don day du, rd rang,
théng nhat voéi giay to
Xuat trinh.

QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUUNHA O
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOIDAT

V4o s6 tiép nhan ho so

Nguoi nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI DANG KY
(Xem ky huweéng dan viét don trueée khi ké khai; khong tdy xod, siza chiza trén don)

1. Nguwdi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat, ngudi quan ly dat

1.1, T8N (Viet Chiz IN N0A) . ..o
1.2. Dia chi thudng trd O L,
2. Pé nghi: - Pang ky QSDD [ ] Ping ky quyén quan ly dat []| (Pdnh
- Cap GCN déi voi dit [ ] Cap GCN ddi véi tai san trén dat ] dau
vao 06
trong
lva
chon)
3. Thira dat dAng Ky @ L.
3.1.Thtra dAt SO: «..nvvee e 32 . TOban ddS8: ..ovvvee e ;
3.3, DA CRITALL oo are e X
3.4. Diénftich: ..............m% st dung chung: ......ccccooounn... m? sirdung riéng: ............. m%;
3.5. Sir dung vao muc dich: ........ccccoovevveeveeveennn. ,trthoi diém: ... :
3.6. Thoi han dé nghi duoC ST dung AAt: ......cv.cveeeeeeeeeeeeeee e ;
3.7. Ngudn g6¢ st dung @:.......ooviiieeeceeeeeee e ;
3.8. C6 quyén st dung han ché dbi voi thira dét so...... ,cua .......... , ndi dung quyén sir
QUII . e e ;

4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau diroc chiing nhan quyén s¢ i tai san
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4.1. Nha ¢, cdng trinh xay deng khac:

a) Loai NhA &, CONG tNN™: oottt
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

c) Dién tich san (doi véi nha) hodc cong suat (d@oi véi cong trinh KhAC): .......ccvvevvevveeevennenae,
d) SO hitu chung: ..........oveeveiieeeeeeeeece. M2, SO NTU FIENG: oo,
) KEECAUL. ..o, 5€) SOLANG: oo
) ThOT NN SO NTU GEN: .ot ee e ee s en e

(Truong hop cé nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin chung va
téng dién tich ciia cdc nha 6, céng trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sach nha 6, céng trinh
kem theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rieng trong: 4.3. Cay ldu nam:
a) Loai cAy cha yéu: ...............c.oooo.... ;
b) Diéntich: ......................... m?;

¢) Ngudn gdc tao lap:
- Ty tréng rung:
- Nha nudc giao khong thu tién:
- Nha nudc giao 6 thu tién:

- Nhan chuyén quyén:

ooooO
:
2

- Nguon von trong, nhan quyén: .................

d) S¢ httu chung: ....... m?, S¢ hitu riéng: ....... m;

d) Thoi han so hiru dén: .........oooveiiiiiini

5. Nhirng gidy to ndp Kem theo: ..............oooiiiiiiiii e,

6. C6 nhu cau ghi no ddi véi loai nghia vu taichinh: .................................... Pé
NEhl KNAC & .

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai tdi hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.
vreeeennene, ngay ... thang ... nam ......
Ngudi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va @éng ddu néu co)

11. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xac nhdn doi véi trweong hop hg gia dinh cd nhdn, cong dong dan cu; nguoi Viét Nam dinh cuw 6 nudc
ngoai s¢ hitu nha &, triz trieong hop mua nha, dat cia té chire dau tw xdy dymg nha ¢ dé ban)

1. NGi dung ké khai so vai hién trang:
2. NQUON GOC ST QUNG GAL: ..ottt
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5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan lieén Vi date.............ooveeveeeeeeeeeeeeeen,
6. Su pht hop véi quy hoach sir dung dét, quy hoach Xay dung:.............ocvveeveeerennne.

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Coéng chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho, tén) Chua tich

(Ky tén, déng dau)

(Truong hop c6 gidy to vé quyen sir dung dat, quyéen sé hiru tai san gan lién véi dat thi khong xac
nhdn cac néi dung tai cdc Piém 2, 3, 4,5, 6 va 7 Muc nay; ddng ky riéng vé dat thi khéng xac
nhdn néi dung Piém 4; déing ky riéng tai san thi khéng xac nhdn néi dung Diém 2 va Diém 3 Muc
hay )

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phdi néu ré cé di hay khéng di diéu kién cap GCN, 1y do va can cir phap ly &p dung; truwong
hop thita ddt ¢é vieon, ao gan lien nha ¢ thi phdi xdc dinh rd dién tich dat & dwoc cdng nhdn va
can cir phap 1y)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho, tén va chuzc vu) (Ky tén, déng dau)

Huéng dan:

(1) Ca nhdn ghi ho tén, nam sinh, $6 CMND hodic s6 CCCD hodc sé dinh danh cd nhén ; hé
gia dinh ghi chiv “H{ éng” (hodc “Hé ba”), sau do ghi ho tén, nam sinh, sé gidy chirng
minh nhdn dan/thé cin cude céng dan/sé dinh danh cd nhan (néu cé) cia hai vo' chong chii
h (ngueoi ¢6 chung quyén sir dung dat ciia hg). To chike ghi tén va quyét dinh thanh ldp hodc
gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén va so6, ngay ky, co quan ky vin ban). Ca
nhdn mede ngodi va ngueoi Viét Nam dinh cu & niede ngodi ghi ho tén, nam sinh, quoc tich, sé
va ngay cdp, noi cp ho chiéu. Trieong hop nhiéu chii cing sir dung dat, ciing so hitu tdi san thi
ké khai tén cdc chu do vao danh sdach kém theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira ddt néng nghiép ma khéng dé nghi cdp gidy hodc dé
nghi cap chung mot GCN nhiéu thira ddt nong nghiép thi tai dong dau cia diém 3 muc I chi ghi
tong s6 thira va ké khai tirmg thira vao danh sach kém theo (Mau 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha mede giao ¢6 thu tién hay giao khong thu tién hay cho thué tra tién

mét lan hay thué tra tién hang nam hodc nguon géc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng le, can ho chung cu, van phong, nha xwong, nha kho, ...
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MAiu s6 04b/DK

DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, CHU SO HUU CHUNG
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan lién voi dat

St dung chung thiradat [ | So hiru chung tai san gan lién vei dat [ Vinh ddu vao
6 trong lua chon)

Tai thira dat s6: ......... To ban dd sb: ... Thudc xa: ........huyén ......... tinh .........

Tén Giay to phap nhan, nhan than caa
ngudi sir nguoi sir dung dat, chia sé hiru tai
sé dung san gan lién véi dat _
, | dat,chia | Nam . .. | Ghi| Ky
thr s . Pia chi i .
b soihu'u sinh Loai Ngay, Co : cha | tén
: tai san o S thang, dtan
gz'in Ilén giay o nam Cép cap
v6i dat
1) 2 3) (4) (5) (6) (1) (8) (9) | (10)

Huéng dan:

- Mdu nay ap dung déi véi truong hop thira dat, tai san gan lién véi dat cua chung
nhiéu to chic hogc nhieu hg gia dinh, ca nhan hoac gom ca to chuc, hg gia dinh, ca nhan;
true truong hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguoi sir dung dat, tai san gan lién véi dat dwoc ghi day dii theo CMND hodic
CCCD hodc s6 dinh danh cd nhédn, hé chiéu, Quyét dinh thanh Igp hogc Gidy dang ky kinh
doanh, GCN dau tw; h¢ gia dinh phdi ghi tén hai vo chong nguoi dai dién

- Cac cot 4, 5, 6 va 7: Ghi thdng tin vé CMND hodc CCCD hodc sé dinh danh ¢4 nhan
hodc Hé chiéu (ddi véi hg gia dinh, cd nhan); Quyét dinh thanh 1dp hodc Gidy dang ky kinh
doanh, GCN dau tw (d6i Véi t6 chirc);

- Truong hop xdc dinh dwoc ty 1¢é (%) hogc dién tich thugc quyén su dung, so hiru cua
tirng nguweoi thi ghi ty I¢é (%) hogc dién tich cua ting nguwoi vao cot “Ghi chii”.
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Mau s6 04¢/PK

DANH SACH CAC THUA PAT CUA CUNG MQT NGUOI SU DUNG, NGUOI
PUQC GIAO QUAN LY
(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan lién voi dat

(011 T RSSO )
Xa ........huyén ......... tinh
Thoi
S6 Pia chi | Dién han s 4
0, Thira | To ban !? ! . Muc dich st 2{ Nguon goc si
thic | jsess | apss | 0@ | UOh o mgaa | ¥ dung dit
tw dit | (M) e dung e
dat
@ | @ 3 4) ) (6) ) (8)
Ghi chi: Mdu nay sir dung cho treong hop nguoi sie —— ............, ngay ... thang ......
dung nhiéu thiza d@at néng nghiép c6 nhu cau cdp nam ...

Nguoi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu -
néu co)

chung 01 GCN va truong hop nguoi dwoc nha nuoc
giao qudn Iy dat dang ky nhiéu thira dat.
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MAu s6 04d/PK
DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MQT THUA PAT
(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan lién voi dat

Tai thira dat s6: ......... To ban dd sb: ... Thudc xa: .........huyén ......... tinh .........

Pic diém caa tai san

Diéntichxay| .. ... . | Hinh | (sétang, cip (hang),
e . Dién tich san o Y N ..
Tén tai san | dwng hoac TN thiec sé | ket cau doi véi nha &, | Thoi
T - CA s (m°) hodc ~ " . N R
gan lien vei dién tich c6na SuAt hiru cong trinh xay dwng; |han sé
dét chiém agt | gmnh (chung, |loai cay chii yéu dbi véi| hiru
(m?) g riéng) | rirng san xuat va cay
lau nam)
(1) (2) ®3) (4) (5) (6)

Neudi ké khai

(Ky, ghi ho tén, déng ddu - néu co)
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12. Cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san
khac gin lién véi dit cho ngudi di ding ky quyén sir dung dat 1an diu

(1) Trinh te thaec hién:

a. Truec tiép

(1) Nguoi d& nghi cap gidy ching nhan nop ho so tai Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai cap huyén thudc Phong Tai nguyén va Mdi trudng hoic co quan tiép nhan hd so theo quy
dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh.

Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap xa néu co
nhu cau.

Truong hop nhan hé so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian téi da 03 ngay, co
quan tiép nhan, xir Iy hd so phai théng bao va huéng dan ngudi nop hd so bd sung, hoan
chinh hé so theo quy dinh.

(2) Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém ghi day da théng tin vao Sé tiép nhan ho so
va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop hd so.

+ Trudng hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan
cap x4 thi Uy ban nhan dan cap x4 thyc hién:

* Trudng hop c6 dé nghi chitng nhan tai san gan lién véi dat: Kiém tra hd so; xac nhan
hién trang tai san gan lién vai dét so véi ndi dung ké khai ddng ky; xac nhan tinh trang tranh
chap quyén so hitu tai san doi véi truong hop khong cé gidy to vé quyén sé hitu tai san theo
quy dinh; x4c nhan thoi diém tao lap tai san, thuoc hay khéng thudc truong hop phai cap
phép xay dung, su phu hop véi quy hoach duoc duyét ddi véi nha &, cdng trinh xay dung;
xac nhan so dd nha & hozc cong trinh xay dung néu chwra c6 x4c nhan caa to chic ¢6 tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban d6; giri hd so dén Chi nhanh
Vin phong Ding ky dat dai cp huyén .

* Truong hop khong dé nghi chizng nhan quyén s hitu tai san gan lién véi dat thi gui
hd so dén Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai cap huyén .

- Trudng hop nop hd so tai Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai cap huyén thi Chi
nhanh Vian phong Dang ky dat dai cip huyén thuc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Giri hd so dén Uy ban nhan dan cap xa dé iy y kién xac nhan ddi véi trudng hop ho
gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu c6 dé nghi ching nhan tai san gan lién véi dat (xac nhan
hién trang tai san gan lién vai dét so véi noi dung ké khai dang ky; xac nhan tinh trang tranh
chap quyén so hitu tai san d6i véi truong hop khdng cé gidy to vé quyén sé hitu tai san theo
quy dinh; x4c nhan thoi diém tao lap tai san, thugc hay khong thudc truong hop phai cap
phép xay dung, su phu hop véi quy hoach duoc duyét ddi véi nha &, cong trinh xay dung;
x&c nhan so d6 nha & hoic cdng trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cua td chire co tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban do).
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+ Guri phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nuéc déi voi loai tai san ding ky ddi voi
truong hop chu s hitu tai san gan lién véi dat khong co gidy to hoac hién trang tai san cé
thay ddi so vai gidy to theo quy dinh.

(3) Co quan quan 1y nha nude ddi voi tai san gan lién véi dat cd trach nhiém tra loi
bang van ban cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cap huyén trong thoi han khdng
qua 5 ngay lam viéc.

(4) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cap huyén thuc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai (néu co);

+ Gri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh (trir truong hop khong thude ddi twong phai ndp nghia vu tai chinh hodc duoc ghi no
theo quy dinh cua phép luat); chuan bi hd so dé co quan tai nguyén va méi truong trinh ky
cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khéc gan lién véi
dat; cap nhat bd sung viéc cp Giay ching nhan vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;

(5) Co quan tai nguyén va moi truong thyc hién céc cong viéc sau:

- Kiém tra hd so va trinh co quan c6 tham quyén cap Giy ching nhan.

Trudng hop thué dét thi trinh Uy ban nhan dan cap c6 tham quyén ky quyét dinh cho
thué dat; ky hop dong thué dat va trinh co quan c6 tham quyén cip Gidy ching nhan quyén
sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat sau khi nguoi str dung dat
da hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Chuyén hé so da giai quyét cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai cap huyeén .

(6) Chi nhanh Vian phong Diang ky dét dai cap huyén :

- Cap nhat bd sung viéc cap Giy chiing nhan vao hd so dia chinh, co sd dir liéu dét dai;

- Trao Gidy chirng nhan cho ngudi duoc cap di nop ching tir hoan thanh nghia vu tai
chinh (hoic da ky hop dong thué dat hodc dugc mién nghia vu tai chinh lién quan dén thu
tuc hanh chinh) hoac guii Gidy ching nhan cho Uy ban nhan dan cap xa dé trao cho nguoi
duoc Cép ddi véi trrong hop ho gia dinh, ca nhan, cong d@)ng dan cu nop ho so tai Cép Xa.

- X&c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap Gidy ching nhan theo quy dinh.

g) Nguoi dugc cap Gidy chiing nhan nhan lai ban chinh giy to da dugc xac nhan cap
Gidy chitng nhan va Giay chiing nhan.

b. Thuc hi¢gn thi tuc trén méi trwong dién tir

Co quan tiép nhan, giai quyét hd so co trach nhiém thyc hién cac trinh ty, thu tuc
hanh chinh vé dat dai theo quy dinh cta phép luat vé dat dai; truong hop can phai kiém tra,
xé&c minh lam ré hoac do nguyén nhan khac ma khdng tra két qua giai quyét hd so theo diing
quy dinh V& thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh vé dat dai thi co quan tiép nhan hd so,
giai quyét thu tuc giri thong bao bang van ban hoic qua Cong dich vu cdng hoic qua tin
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nhin SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu rd 1y do.

Nguoi sir dung dat, chu s hitu tai san gan lién voi dat c6 trach nhiém hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thtc truc tiép hoic truc tuyén
thong qua chirc niang thanh toan cua Cong dich vu cong.

Co quan tiép nhan hoic co quan giai quyét hd so thong bao cho ngudi yéu cau thyuc
hién tha tuc hanh chinh ndp ban chinh cac gidy to theo quy dinh sau khi nguoi st dung dat
hoan thanh nghia vu tai chinh.

Viéc tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dwoc thyc hién tai co quan tiép nhan
hd so hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoic tai dia diém theo yéu cau déi voi truong
hop tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét tha tuc ding ky dét dai, tai san khac gan lién
V6i dat.

(2) Cach thac thec hién:

Ngudi sir dung dat nop hd so tai Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai cap huyén thuoc
Phong Tai nguyén va Moi truong hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cia Uy ban
nhan dan cap tinh hoic trén madi truong dién ti.

Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap x& néu cd
nhu cau.

(3)Thanh phdn, sé lwong hé so:

a)Thanh phan hé so bao gom:

* Chirng nhan quyén sir dung dat:

Pon dang ky, cap Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san
khéc gan lién véi dat theo Mau s6 04a/DK ban hanh kém theo Thong tur s6 24/TT-BTNMT
ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Bo truong Bo Tai nguyén va Méi trudng quy dinh vé hd so
dia chinh (duwoc sira doi, bé sung tai Thong tw s6 14/2023/TT-BTNMT ngay 16 thang 10
nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tur ctia Bo Tai nguyén va Moi truong, Cuc
Ding ky va Dit li¢u thong tin dat dai

* Chang nhan quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gan lién véi dat 1a nha o:

(1) Pon dang ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai
san khac gan lién véi dat theo Mau s 04a/DK ban hanh kém theo Thong tu sb
24/TT-BTNMT ngay 15 thang 5 nam 2014 cua B trusng Bé Tai nguyén va Mai truong
quy dinh vé ho so dia chinh (dwoc sira doi, bé sung tai Thong tw sé 14/2023/TT-BTNMT
ngay 16 thang 70 nam 2023) va cong khai trén Trang thong tin dién tir cua B Tai nguyén
va Moi trudng, Cuc Piang ky va Dir liéu thong tin dat dai;

(2) Mot trong cac gidy to vé quyén sé hitu nha ¢ (ban sao gidy to di co cong ching hoic
chung thuc hoic ban sao gidy t& va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra
d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh):
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(2.1) Ho gia dinh, ca nhan trong nudc phai c6 mot trong cac loai gidy to sau:

- Giay phép xay dung nha & hoic gidy phép xay dung nha & ¢é thoi han ddi vai truong
hop phai xin gidy phép xay dung theo quy dinh cia phép luat vé xay dung. Trudng hop nha
& d3 xay dung khong ding véi gidy phép xay dung duoc cap thi phai ¢ y kién bang vin ban
clia co quan c6 tham quyén cap phép xay dung xac nhan dién tich xay dung khong diing
gidy phép khdng anh huéng dén an toan cong trinh va nay phi hop vai quy hoach xay dung
d3a duoc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Hop dong mua ban nha ¢ thudc s hiru nha nudc theo quy dinh tai Nghi dinh sé
61/