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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG NGO QUYEN Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Sé: 37/TB-UBND Phurong Ngé Quyén, ngay 01 thang 8 nam 2023
THONG BAO

Phan cong nhiém vu Chi tich, cac Phé Cha tich,
cac iy vién UBND phwong nhiém ky 2021-2026
va cong chirc phwong Ngo Quyen

Can ctr Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong nam 2015; Luat sua déi bd
sung mot sO diéu cua Luat T6 chirc Chinh phu va Luat T6 chiic chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cin ctr Nghi dinh s6 08/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ctia Chinh phi quy
dinh s6 luwgng Pho Chu tich UBND va quy trinh bau, tir chirc, mién nhiém, bi
nhiém, didu dong, cach chuc thanh vién Uy ban nhan dan; Nghi dinh sO
69/2020/ND-CP ngay 24/6/2020 cua Chinh phu vé stra d6i bo sung mot sb diéu
ctia nghi dinh s6 08/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cta Chinh phu;

Can ct Thong tu s6 06/2012/TT- BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 cua B
truong Bo Noi vu ban hanh huéng dan vé chuc trach, tiéu chuan cu thé, nhiém
vu va tuyén dung coéng chtrc x3, phuong, thi trin; Quyét dinh s6 38/2020/Qb-
UBND ngay 24 thang 11 nim 2020 ban hanh Quy dinh tiéu chuan, tuyén dung,
su dung, quan 1y can b, cong chirc va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢
xa, phuong, thi trin trén dja ban tinh Bac Giang;

Can cu Quyet dinh 5O 3086/Qb-UBND, ngay 28/7/2023 cua Chu tich
UBND thanh phd vé phé chuan két qua bau cir bé sung Phé chu tich UBND
phuong nhiém ky 2021-2026;

Cin ctr Quy ché 1am viéc cia UBND phuong Ngb Quyén nhiém ky 2021-2026;

Can ctr tinh hinh thuc,tién, yéu cau nhiém vu ctia phuong Ngd Quyén, sau
khi thao luén va xin y kién Thuong tryc Dang uy, Chu tich UBND phuong
thong nhat phan cong nhiém vu Chu tich, cac Pho Chu tich, péc uy vién UBND
phuong nhiém ky 2021-2026 va cong chic phuong Ngod Quyén cy thé nhu sau:

I. NGUYEN TAC PHAN CONG VA QUAN HE CONG TAC

1. Nguyén tic chung

Phan cong nhi€ém vu Cha tich, cép Pho chu tich UBND va cac uy vién UBND
phuong duoc thuc hién theo Luat To chire chinh quyén dia phuong nam 2015,
dong thot dam bao phu hop voi quy ché lam viéc cia UBND phuong; Quy ché
phoi hgp gitra UBND v61 UBMTTQ va cac doan thé chinh tri- xa hoi phuong, phu
hop voi cac moi quan hé gitra thanh pho voi phuong va theo dinh huong chi dao
cua Thuong truc Pang ty dé thuc hi¢én tét chire nang, chirc trach, nhiém vu duoc
giao.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-04-2004-qd-bnv-quy-dinh-tieu-chuan-cu-the-can-bo-cong-chuc-xa-phuong-thi-tran-53083.aspx
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2. Nguyén tic cu thé va quan hé cong tac
2.1. Péi véi Chii tich UBND phwong

- Chu tich UBND phuong thyc hién day du cac nhiém vu va quyén han
theo quy dinh ctia Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong nam 2015; Luat sira d6i
bo sung mot s6 diéu cta Luat T chirc Chinh phu va Luat T chitc chinh quyén
dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019 va cac quy dinh ctia phap luat co lién
quan, lanh dao, chi dao, diéu hanh cong tac cia UBND, cac thanh vién cua
UBND phuong, cc to dan phd; Tha trudng co quan phuong; tryc tiép chi dao,
diéu hanh cac cong viée 16n, quan trong, cac van dé c6 tinh chlen lugc trén tit ca
cac linh vuc cong tadc thudc chuc ndng, nhiém wvu, quyen han cia UBND
phuong.

- Chu tich UBND phan cong Pho chu tich giap Chu tich theo doi, chi dao,
xu 1y cac cong viéc thuong xuyén thudc tham quyén ctia Chu tich trong ting
linh vuc cong tiac cia UBND phuong; Chu tich quyét dinh diéu chinh, phan
cong cong viée gitra cac Pho chu tich, Uy vién UBND khi can thiét.

- Chu tich UBND phuong uy quyén cho mét Pho chu tich chi dao cong viée cua
UBND phuong khi Chu tich di vang; Tryuc tiép gial quyét cong viéc cua Pho chu tich
di vang hodc phan cong Pho Chu tich khac giai quyét thay Pho Chu tich di véng.

2.2. Doi vdi cac Pho chii tich UBND phuwong

Pho chu tich UBND lam nhi€ém vu theo su phan cong ctia Chu tich UBND;
Puoc st dung quyén han cua Chu tich UBND phuong trong viéc quyét dinh,
giai quyét cac cong viée thudc linh vuc dugc phan cong va chiu trach nhiém
trudc Chil tich va truéc UBND vé quyét dinh d6. Trong qua trinh thuc hién can
kip thoi bao cao, xin y kién Chu tich UBND nhiing van dé quan trong; nhiing
cong viéc lién quan dén Pho Chu tich khac thi chi dong cung phdi hop giai
quyét, truong hop ¢ v kién khac nhau thi bao cdo Chu tich UBND xem xét,
quyét dinh.

Tgong pham vi cac linh vyc dugc phan cong, Phé chu tich co6 trach nhiém
va quyén han thay mat Chu tich UBND phuong:

- Chi dao, kiém tra, don dbc, hudéng dan cac bo phan chuyén mon thude
UBND phuong, cac t6 dan phd trong viéc té chtrc thuc hién cac chu truong,
chinh sach phap luat, cac chi thi, nghi quyét cua thanh phd, phuodng va cac
nhiém vu duogc giao; Viéc xdy dung va ban hanh cic vin ban theo thAm quyén
hodc trinh Chu tich UBND, UBND phuong ban hanh.

- Chui tri, xir 1y nhiing van dé can phéi hop lién nganh va xem xét xur ly
nhimg kién nghi cua cac ban, nganh, t6 chirc chinh tri-xa hoi, don vi va céc to
dan phd thudc thim quyén ctia Chi tich UBND phuong trong pham vi dugc
phan cong.

- Theo doi, chi dao va xur 1y nhitng van dé vé cong tac ndi bd cia céac linh
vuc dugc phan cong phu trach.
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2.3. DPéi véi cic Uy vien UBND phuwong

Cac Uy vién UBND phuong chiu trach nhiém trudc phap ludt, trudc
UBND, Chu tich va cac Pho chu tich UBND phuong truc tiép phu trach trong
chi dao va huéng dan vé cac nhiém vy thudc linh vuc duge phan cong, déng thoi
tham gia giai quyét cong viéc chung cia UBND phudng cung cac tiy vién khac
ctia UBND phudng chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cia UBND phudng
truéc HDND phuong va UBND thanh phd.

2.4. Déi véi cdc cong chirc phuwong

Céc cong churc phuong chiu trach nhiém trude phép luat, trude Chu tich va
Ph6 chu tich UBND phuong truc tiép phu trach trong chi dao va huéng dan vé
cac nhi€ém vu thudc linh vuc duoc phan cong va thuc hién cac nhiém vu khac do
Chu tich UBND phuong giao.

II. PHAN CONG NHIEM VU CU THE
1. Ong Vii Tri Khanh, Chi tich UBND phuéong

- Phu trach chung; chiu trach nhiém truéc Thanh uy, HDND, UBND thanh
phé; Pang uy, HDND phuong vé sy chi dao diéu hanh va hoat dong chung cua
UBND phuong; La ngudi phat ngon chinh thirc cac nhiém vu cia UBND, quyét
dinh tri¢u tap va chu toa cac cudc hop cuia UBND phuong.

- Tryc tiép chi dao diéu hanh khdi Noi chinh, khoa hoc cong nghé, Dia
chinh-xdy dung, quan 1y d6 thi, an toan giao thong, TTDT, phdi hop véi cac don vi
lién quan thuc hién cong tac boi thuong GPMB, cac du an trén dia ban, xay dung co
s¢ ha tang, quan 1y xay dung trong dan, cdng tac PCCC, giai quyét don thu KNTC,
¥ kién cir tri va cac linh vuc cong tac sau:

+ To chirc bd may va cong tac can b, cai cach hanh chinh, Qudc phong
Quan su dia phuong, An ninh, Noi vu, phong chéng tham nhiing, cong tac dbi
ngoai cua UBND phuong.

+ Cac van dé chung vé ké hoach phat trién kinh té-xa hoi; diéu hanh cong
tac thu-chi ngan sach ctia phuong; thu thué, cac khoan thu ngan sach ha nudc,
quan 1y thi truong, chong that thu ngan sach va phat trién kinh té (cong nghiép-
TTCN-TMDV) chi dao chung cac du an do phuong lam chu dau tu; cong tac
khoa hoc-cong nghé.

+ Chi dao viéc xay dung cac chuong trinh, ké hoach, phuong hudéng nhiém
vu theo chirc nang nhiém vu cua chinh quyén dia phuong.

+ Chi dao chung cong tac tiép dan, giai quyét don thu khiéu nai, to cdo,
gidi quyét ¥ kién cua cu tri va thyc hién cac két luat, quyét dinh da co hiéu luc
phép luat;

+ Nhiing nhiém vu dot Xuat, quan trong, nhay cdm thudc tat ca cac linh vuc
cong tac cuia UBND phuong.
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+ Thuong xuyén giﬁ’qméi quan hé cong tdc vdi Thuong truc HDND,
UBMTTQ va céc Poan thé chinh tri- xa hoi phuong theo quy dinh ctia phép
luat.

ot Cl}i dao thuc hién cac du an, cong trinh xay dung co ban do UBND phuong va
t6 dan pho lam chu dau tu. Phoi hop voi BQL dy an va cac don vi chire nang quan ly,
gidi quyet cac y kién lién quan dén thuc hién dy én trén dia ban toan phuong.

+ La Thu truong co quan UBND phuong; Chu tai khoan; Chu tich Hoi
d6ng va Trudng cac ban chi dao: Hoi dong thi dua - khen thuong, Hoi dong
nghia vu Quan su kiém gido duc-Qudc phong-An ninh, Hoi déng tu vén thué,

Ban chi dao cai cach hanh chinh, BCD an toan giao thong, Ban chi dao phong
chong lut bao, BCD toan dan BVANTQ, BCD PCTP-TNXH

- Theo dbi chi dao: T6 dan phé 6 7,8,9

2. Ba Nguyén Thi Tan, Phé chii tich UBND phuong

- Truc tiép chi dao, diéu hanh khéi vin hoa- x3 hoi va cac linh vuc cong tac sau:

+ Gido duc-Pao tao, Van hoa-thong tin-TDTT, Pai truyén thanh.

+ Y té, Dan sé-gia dinh va tré em,cham soc strc khde nhan dan, Chir thap do, Hot
khuyén hoc.

+ Chinh sach xa hdi, lao dong viéc lam, x6a do1 giam ngheo.

+ Dan tQc, ton gido tinh ngudng.

+ Céc t6 chirc xa hoi; to chirc xa hoi nghé nghi¢p; cac CLB thudc khdi.

- Phu trach b6 phén Van phong UBND va cong tac van thu va cong tac Théng
ké, Vén thu, Luu trir theo yéu cau nhiém vy; Bo phan “mdt ctra”, “mdt ctra dién tr

lién thong”; cong tac cai cach hanh chinh. Ky van ban linh vuc dugc giao phu
trach.

- Cong tac thi dua- khen thudng ctia phuong; Tu phap-Ho tich; Thi hanh an
dan su;

- Chi dao giai quyét don thu KNTC, y kién cur tri theo linh vuc cong tac
phu trach; Giap Chu tich UBND phuong ti€ép dan theo su phan cong cuia Chu
tich UBND phuong.

- Thay mét Chu tich UBND diéu hanh cong viéc chung khi d/c Chu tich
UBND di cong tac vang. Thuc hi¢n cac nhi¢ém vu khac khi Chu tich UBND
phuong phan cong.

- Truc tiép chi dao cac cudc van dong & dia phuong. La trudng mot $6
BCP do khdi phu trach nhu: BCP cai cach hanh chinh, BCD VSATTP, BCD
130, BCD phong chéng AIDS, BCD toan dan doan két xay dung doi song vin
héa, BCD CSSKND, Ho1 dong trg glup xa hoi, Chi tich Hoi khuyén hoc va Hoi
dong xac dinh mirc do khuyét tat, ban giam ngheo...
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- Theo doi chi dao cac don vi: Tram Y t€, cac trudng hoc, Hoi chir thap do,
Ho1 Nguoi cao tudi, Hoi khuyén hoc, cac cau lac bo, t6 chic hdi va cac T6 dan
pho so 1,2,3.

3. Ong Nguyén Vin Lam, Phé chii tich UBND phuong

- Truc tiép chi dao, diéu hanh khdi Pia chinh-xay dung va cac linh vuc
cong tac sau:

+ Chi dao cong tac Tai nguyén, mdi truong, cap gidy chimg nhan quyén su
dung dat, phong chong lan chiém dat cong trén dia ban phuong; Bbi thudng
GPMB cac du an, xay dung co so ha tang: Céc van dé chung vé cong tac boi thuong
GPMB, quy hoach, kién trac; Chi dao cong tac quan Iy nha nudc vé xay dyng trong
dan, cép phép xay dung cho nhan dan; Cong tdc quy hoach do6 thi dam bao TTDT,
TTATGT, VSMT; Cong tic vat tu, phuong tién tai chd trong cong tac phong chdng
Iyt bao, tim kiém ctru nan. Tryc tiép chi huy ngoai hién truong khi c6 bio lut xay ra;

+ Chi dao giai quyét don thu KNTC, ¥ kién cir tri theo linh vuc cong tac
phu trach; Giap Chu tich UBND phuong ti€p dan theo su phan cong cua Chu
tich UBND phuong.

+ Thyuc hién cac nhiém vu khéac khi Chu tich UBND phuong phan cong.

- Thay mat Chu tich diéu hanh cong viéc chung cua UBND phuong khi
Chu tich di vang hoac khi dugc Chu tich uy quyén.

- Chu tich Ho1 dong va Truong cac ban chi dao: Ho1 dong phdi hop cong
tac pho bién gido duc phap luat, Ban chi dao phong chong toi pham va t¢ nan xa
hoi..., cac Ho1 dong, Ban chi dao theo linh vuc cong tac phu trach...

- Theo doi chi dao: B6 phan Dia chinh-xay dung, T6 TTPT, T6 dan phé )
4,5,6.

4. Ong Tran Vin Céng, Uy vién UBND, Truéng Cong an phwong

- Gitip Chu tich UBND phuong thyc hién tét cong tac dam bao 6n dinh tinh
hinh ANCT-TTATXH trén dia ban phuong; tham muu va 1a luc lugng nong cot
trong cong tac phat dong phong trao toan dan bao vé an ninh to quoc; cong tac
dam bao TTDT, ATGT; phong chéng kich dong 161 kéo nguoi di khiéu kién;

+ Phéi hop chat ché vé cong tac an ninh-qudc phong véi Ban chi huy Quén
su phuong va cac nganh, co quan néi chinh bao vé chinh tri ndi bg. Thuong
xuyén nam bat kip thoi tham muu bién phap voi TT Dang uy, UBND dam bao 6
dinh tinh hinh tai co s&. Phéi hop v61 MTTQ, cac td chtrc chinh tri-xa hoi trong
Viéc thu:c? hiél} cac Nghi quyét lién tich va thyc hién phong trao toan dan bao v¢
an ninh to6 quoc.

+ T6 chire phong ngura, d4u tranh phong chéng to1 pham, cac t€ nan xa hoi
va cac vi pham phép luat khac trén dia ban theo quy dinh ctua phap luat.

+ T6 chtc thuc hién nhiém vu phong chay, chita chay, gitr trat ty cong

cong va an toan giao thong, quan ly vu khi, chat n6 dé chay; quan Iy ho khau,
kiém tra cac quy dinh vé an ninh trat tu trén dia ban theo thim quyén.
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+ Xu ly nguoi ¢6 hanh vi vi pham phap luat theo quy dinh; t6 chirc viée
quan ly, gido duc do1 tugng trén dia ban theo quy dinh cta phép luat.

+ Chi dao viéc bao vé mdi truong, bit ngudi pham toi qua tang, to chirc bat
nguoi c6 1énh truy na, ngu’0’1 c6 1énh truy tim hanh chinh theo quy dinh cua phap
luét; tiép nhan va din giai nguoi bi bat 1én cong an cap trén; cap clru ngudi b nan.

+ Tuan tra, bao vé muc tiéu quan trong vé chinh trj, kinh té, an ninh, quoc
phong & dia ban.

+ Pam bao an toan cho céc luc lugng ctia phuong khi thuc hién cac nhiém
vu trén dia ban.

- Theo do1, truc tiép chi dao phu trach Ban bao v¢ dan phé.

4. Ong Ong Thanh Trung, Uy vién UBND, Chi huy trwéng BCH Quén
sw phuwong

- Gitup Chu tich UBND phuodng vé cic mit cong tac:

~ *+Quan sy dia phuong, cong tac tim k‘ié'm curu nan giam nhe thién tai, truc
tiép tham gia cong tac PCLB. Xay dung di€u dong luc lugng xung kich I, xung
kich 11.

+ Phéi hop vé cong tac lién nganh an ninh-qudc phong.

+ Tham muu dé xuét véi cap uy Pang, chinh quyén phuong vé chu truong,
bién phap lanh dao, chi dao va truc tiép to chirc thuc hién nhiém vu qudc phong,
quan su, xay dung luc lugng dan quan, lyc lugng du bi dong vién.

+ Xay dung ké hoach xay dung luc luong, gido duc chinh tri va phap luat,
huan luyén quan sy, hoat dong chién dau, tri an cua lyc lugng dan quan; xay
dung ké hoach tuyen chon va goi cong dan nhép ngii; huy dong luc luong du bi
dong vién va cac ké hoach khac lién quan to1 nhiém vu quoc phong, quan su;
ph01 hop voi cac doan thé trién khai thuc hién cac nhiém vu lién quan td1 cong
tac qudc phong, quéan sy trén dja ban.

+ Phoi hop voi luc lwong quan doi trén dia ban huan luyén quéan du bi theo
quy dinh.

+ T chire thyc hién dang ky, quan 1y cong dan trong d6 tudi 1am nghia vu
quan sy, quan nhan dy bi va dan quan theo quy dinh cua phép luat; thuc hién
cong tac dong vién, goi thanh nién nhap ngi.

+ Chi dao dan quan phéi hop v0i cong an va lyc lugng khac thuong xuyén
hoat dong bao v¢ an ninh trat ty, san sang chién du, phuc vu chién dau va to
chirc khic phuc thién tai, so tan, ctru hg, ctru nan.

+ Phdi hop véi cac doan thé trén dia ban gido duc toan dan y thirc quic
phong quan sy va cac van ban phap luét lién quan td1 quoc phong, quan su.
+Co ké hoach phdi hop voi cac t6 chuc kinh té, van hod, xa héi thuc hién

nén quoc phong gan véi nén an ninh nhan dan, thé tran qudc phong toan dan gan
v6i thé tran an ninh nhan dan.
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+ Thuc hién chinh sadch hau phuong quan doéi; cac tiéu chuén, ché do, chinh
sach cho dan quan, ty v¢, quan nhan dy bi theo quy dinh.

+ T6 chirc thyc hién nghiém ché do quan ly sir dung, bao quan vi khi trang b,
san sang chién dau; quan ly cong trinh quoc phong theo phan cap; thuc hién ché do
kiém tra, bao céo, so két, tong két cong tac quoc phong, quin sy & phuodng.

5. Cong chirc Vin phong - Thong ké Bui Huy Kién, ¢é nhiém vu:

- Giap Hoi Q(‘ing nhan dan va Uy ban nhan dan thyc hién nghi¢p vu cong
tac bau cu dai bicu HDND va UBND theo quy dinh ctia phap luat va cong tac
dugc giao.

- Quan Iy cong van, sb sach, gidy to, quan ly viéc 1ap hd so luu trit; Quan 1y
hd so luu trit, theo ddi bién dong sb luong, chat lugng can b, cong chirc
phuong.

- Quan ly hoi truong, cac phong hop va dam bao diéu kién vat chat phuc vu
cho céac ky hop cia Pang uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va cac hdi
nghi khac cua phuong.

- Ung dung cong nghé thong tin trong thyc hién nhiém vy; dam bao thuc
hién viéc gui, nhin van ban qua h¢ thong thu dién tu; gui van ban dén cac co
quan chtic ning, cic T6 dan phd; dam bao dudng truyén mang internet.

6. Cong chirc Vin phong - Thong ké Nguyén Thi Diém Hang, ¢6 nhiém vu:
- Gitip UBND vé cong tac thi dua khen thudng va cong tac thong ké & phuong.

- Xay dung va t6 chtrc thuc hién cac chuong trinh cong tac theo su chi dao
cua Ban thuong vu, Bi thu, Pho Bi thu; tham gia chuan bi cadc van ban dé trinh
Ban thuong vu phé chuan, ky duyét trudce khi ban hanh.

- Thuc hién ra soat hd so phat trién dang, chuyén dang chinh thirc; cong
tac khen thudng, ky ludt dang vién va cac cong tac dang vu khac dé trinh Ban
thuong vu xem xét quyét dinh.

- T6 chire thyc hién cong tac van thu luu trir, quan 1y tai liéu dong thoi
thuc hién mot s6 cong tac tai chinh - quan tri phuc vu hoat dong ctuia dang uy.

- Phéi hop v6i cac ban dang, doan thé va céc chi bo truc thudc tham muu,
gitp Ban thuong vy, Ban chap hanh chi dao kiém tra, so két, tong két viéc thuc
hién nghi quyét, chi thi, quyét dinh ciia Pang uy cap trén.

- Giup Ban Thuong vu Pang uy xiy dung va td chirc thyc hién Chuong
trinh 1am viéc toan khoa ciia Ban Chap hanh Pang bd, cic chuong trinh 1am viéc
dinh ky va dot xuat ciia Pang tiy, Ban Thuong vu Pang ty; Quy ché lam viéc
ctia Ban Chép hanh Pang bo Truong.

- Chiu trach nhiém tham dinh lan cudi bao cao xay dung Pang, bao co
chuyén d¢, dot xuat, bao co kiém diém hang nam cta Ban Thuong vu Pang iy
va cac quyét dinh cia Ban Chap hanh Pang b, Ban Thuong vu Dang uy (cong
van, quy dinh, chuong trinh, quy ché, ké hoach, thong bao, két luan, thong tri,
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chi thi, nghi quyét...) truéc khi trinh Bi thu, Phé Bi thu Pang ty cho ¥ kién phat
hanh.

- Tiép nhan va tham muu cho dong chi Bi thu, Pho Bi thu Pang uy xir 1y
cac tai li¢u, cong van theo tham quyén.

- Xay dung chuong trinh lam viéc hang tuan, hang thang cta Ban Thuong
vu Dang uy. Thura Iénh Ban Thuong vu Pang uy, Bi thu, Pho Bi thu Dang uy
Ién lich cong tac, lich cac hoi nghi dinh ky va dot xuat, cac budi lam viéc cua
Pang uy, Ban Thuong vu Pang uy, Bi thu, Pho Bi thu Pang uy phuong; lam
thong bao két luan cua Ban Chap hanh Pang bd, Ban Thuong vu Dang uy tai
cac hoi nghi, cudc hop, lam viéc ¢6 ndi dung quan trong.

- Truc tiép theo ddi cac cong viée thude linh vire co yéu, cong nghé thong
tin; thong tin lién lac; cong tac thi dua khen thudng; cong tac bao v€ chinh tri
nodi bg; cong tac tai chinh, tai sdn ctia Van phong Bang tuy.

- Puoc uy quyén cta Pang uy, Ban Thuong vu Pang oy phuong 1am ho
so du toan, tam tng, thanh, quyét toan kinh phi phuc vu cac hoat dong ctia Ban
Chép hanh, Ban Thuong vu Pang ty, cac ban cua Pang ty. Phdi hop véi Bo
phan Ké hoach - Tai chinh thuc hién cong tac thu, chi, quan ly va st dung Dang
phi ctia to chirc dang va dang vién dung quy dinh. Phdi hop véi Uy ban Kiém tra
Pang uy thuc hién nhiém vu kiém tra viéc thu, ndp, quan 1y va st dung Pang
phi theo quy dinh.

- Tham du va ghi chép noi dung cac cudc hop do Ban Chap hanh Pang
bo, Ban Thuong vu Pang uy, cac ban ctia Pang uy td chirc... theo thong tri tri€u
tap va gidy moi.

- Tiép nhan, phan anh tinh hinh cua cac chi bg, cac don vi, cadc doan thé
va can bo, dang vién vé nhiing viéc lién quan dén Pang uy, Ban Thuong vu
Pang Uy va trinh Pang iy, Ban Thuong vy Pang 0y giai quyét.

- Gitp cac ban cua Pang uy xay dung va té chuc thyc hién quy dinh vé
chtrc nang, nhiém vy, t6 chirc by may va quan hé cong tac.

- Bao quan, st dung cac con dau ctia Pang uy dung quy dinh.
7. Cong chire Tai chinh- K¢ toan Nguyén Thi My, c¢6 nhiém vu:

- Xay dung du toan thu chi ngan sach trinh cap c6 thim quyén phe duyét,
t6 chitrc thuc hién dy toan thu, chi ngan sach, quyét toan ngan sach, kiém tra hoat
dong tai chinh khac cuia phuong.

- Tham muu cho Uy ban nhan déan trong quan 1y va khai thac nguén thu,
thuc hién cac hoat dong tai chinh ngan sach dung quy dinh ctia phap luat.

- Thuc hién quan 1y cac du an dau tu xay dung co ban.

- Thyc hién chi tién theo 1énh chuan chi; thuc hién theo quy dinh vé quan 1y
quy tién mat va giao dich doi vdi Kho bac Nha nudc ve xuat nhap quy.

- Bao cdo tai chinh, ngéan sach dung quy dinh.
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- Thyc hién quan ly tai san cong tai phuong theo quy dinh.

- Kiém tra cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo dung quy dinh, to chirc
thuc hién theo hudng dan cua co quan tai chinh cap trén.

8. Cong chitc T phap - H§ tich Nguyén Thi Phwong Lan, c¢6 nhiém vu:

- Nhén va tra két qua trong giao dich cong viéc gitta Uy ban nhan dan vdi
co quan, t0 churc va cong dan theo co ché "mdtcua".

- Giup Pang uy, Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan t6 chuc tlep dan, tiép

khach, nhan don khiéu nai cta nhan dan chuyen dén bang uy, Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan hoic 1én cép trén c6 tham quyén giai quyét.

- Bao quan, st dung cac con ddu cia HDND, UBND dung quy dinh.

- Thuc hién viéc ching thuc theo tham quyén ddi véi cac cong viéc thudc
nhiém vu dugc phap luat quy dinh.

- Thyc hién dang ky giao dich bao dam vé quyén st dung dat, bat dong san
gan lién véi dat theo quy dinh ctia phap luat.

- Xy dyng chuong trinh cong tac, lich lam viéc va theo doi thuc hién
chuong trinh, lich lam vi¢c do; tong hop bdo cdo tinh hinh kinh té - xa hoi, tham
muu gitp UBND trong viéc chi dao thuc hién.

- Du cac h@i nghi ye‘t than} muu thong bao két luan cac cudc hop cua UBND
phuong trinh cap cé tham quyén.

- Dy thao vin ban trinh cap c6 thim quyén; 1am bao céo giri 1én cap trén.

9. Cong chirc Tw phap - Ho tich Vi Thi Kim Tién, c¢6 nhiém vu:

- Thyc hién viéc dang ky va quan Iy ho tich theo cac nhiém vu cu thé dugc
phan cap quan 1y va dung tham quyén duoc giao.

- Thyc hién mét s6 cong viée vé qudc tich theo quy dinh cta phap luit.

- Quan 1y 1y lich tu phap, thong ké tu phap & phuong.

- (;hép hanh quy ché lam viéc cta co quan, cac ché do quan 1y ho so tai
liéu, ché do bao cao cong tac theo quy dinh.

- Thyc hi¢n cadc nhiém vy Tu phap khac theo quy dinh ctia phap luét.

- Tiép nhéan ho so tai bo phan “Mot cira” va la ddu mdi ra soat thi tuc hanh
chinh.

- Soan thao, ban hanh cac van ban quan ly theo quy dinh cua phap luét;
tham muu cho Chi tich Uy ban nhan dan phudng t6 chuc 1ay y kién nhan dan
d6i voi dyu an luat, phap 1énh theo ké hoach ctia Uy ban nhan dan phudng va
huéng din cta co quan chuyén mon cap trén; pho bién, gido duc phap luat trong
nhan dan phuong.

- Chi dao cong déng dan cu ty quan xay dung huong udc, quy udc, kiém
tra viéc thuc hi¢én huong udc, quy udc; thuc hién trg gitip phap 1y cho nguoi
ngheo va doi twong chinh sach theo quy dinh cta phap luat; quan 1y ti sach phap
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luat; to chirc phuc vu nhén dan nghién ctru phap luat; ph01 hop huong dan hoat
dong dbi vai to hoa giai. Phodi hop véi to truong to dan phd 80 két, tong két cong
tac hoa giai, bao cao vdi UBND phudng va co quan tu phap cép trén.

- Phdi hop véi céc co quan, t6 chirc lién quan quyét dinh viée gido duc tai phuong.
- Thye hién cdng tac thi hanh &n theo nhiém vu cu thé duoc phan cép.

- Chap hanh quy ché lam viéc cua co quan, cac ché d6 quan 1y ho so tai
liéu, ché dd bao cdo cong tac theo quy dinh.

- Thuc hién céc nhi¢m vu Tu phép khac theo quy dinh ctia phap luat.
10. Céng chirc Pia chinh - Xay dung Nguyén Pinh Lam, ¢6 nhiém vu:

- Lap s6 dia chinh ddi véi chu st dung dat hop phéap, 1ap s6 muc ké toan bd
dat cua phuong.

- Huéng dan thu tuc, tham tra dé xac nhan viéc to chuc, hd gia dinh dang
ky dat ban dau, thuc hién cic quyén cong dan lién quan toi dat trén dja ban
phuong theo quy dinh cta phap luat. Sau khi hoan tat cac thu tuc thi c6 trach
nhiém chinh 1y sy bién dong dat dai trén s6 va ban do dia chinh dd dugc phé
duyét.

- Tham tra, lap van ban dé Uy ban nhan dan phuong, Uy ban nhan dan cap
trén quyet dinh v¢€ giao dat, thu hoi dét, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung
dat, cap gidy ching nhan quyén str dung dat dbi voi ho gia dinh va ca nhan va to
chtre thyce hién quyét dinh do.

- Bao quan ho so dia gidi hanh chinh, ban do dia gidi dia chinh, ban do
chuyén nganh, s6 dia chinh, s6 muc ke, sO cap gidy ching nhan quyén sir dung
dat, sO theo ddi bién dong dat dai, s6 liéu thong ké, kiém ké, quy hoach - ké
hoach str dung dét tai tru s& Uy ban nhan dan phuong, cac moc dia gidi...

- Tham muu cho UBND phuong quan 1y cong tac xay dung, giam sat vé k¥
thuat trong viéc xay dung cac cong trinh phic lgi ¢ dia phuong va xay dung
trong dan.

- Phéi hop véi co quan chuyén mén cip trén trong viée do dac, 1ap ban d6
dia chinh, ban do6 dia gidi hanh chinh, giai phong mat bang.

- Tham muu giai quyét don thu, khiéu nai, t6 cdo cua cong dan

11. Cong chirc Pia chinh - XAy dung Hoang Thi Luyén, c6 nhiém vu:

- Thu théap tai liéu s6 liéu vé sb luong dat dai; tham gia xdy dung quy
hoach, ké hoach sur dung dat dai; kiém tra viéc thuc hi¢n quy hoach, ké hoach sur
dung dat dai da duoc co quan nha nudc c6 tham quyén phé duyét va tham muu
trong viéc cap gidy chung nhan quyén str dung dat.

- Thuc hién ché d6 bao cdo, théng ké dat dai theo thoi gian va mau quy
dinh. Thyc hién chirc nang quan 1y nha nudc vé bado vé moi truong trén dia ban

- Tuyén truyén, giai thich, hoa giai tranh chap vé dat dai, tiép nhan don thu
khi€u nai, t6 céo cua dan vé dat dai, dé tham muu cho Chu tich, Pho Chu tich Uy
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ban nhan dén phuong giai qquyéjt, thudng xuyén kiém tra nhdm phét hién cac
truong hop vi pham dat dai dé kién nghi Uy ban nhan dan phuong xu ly.

- Tham gia tuyén truyén, pho bién vé chinh sach phap luat dét dai.

- Ti€p nhan ho so tai by phan “Mot ctra” va tham muu gidi quyét don thu,
khi€u nai, t6 céo ctia cong dan.

12. Cong chirc Viin hoa - Xa hi Hoang Thi Hai Yén, c6 nhiém vu:

- Théng tin tuyén truyén gido duc Vé duong 16i, chinh sach cua Dang va
phap luat cua Nha nudc, tinh hinh kinh té - chinh tri & dia phuong va dau tranh
chong am muu tuyén truyén pha hoai cta dich; bdo cdo thong tin vé du luin
quan chung vé tinh hinh méi truong vin hod ¢ dia phuong 1én Chu tich Uy ban
nhan dan phuong.

- T chitc cac hoat dong thé duc, thé thao, van hoé vin ngh¢ quﬁn ching,
cac cau lac bg, bao v¢ cac di tich lich sir van hoa, danh lam thang canh ¢ dia
phuong, diém vui choi giai tri va xay dung nép song van minh, gia dinh van hoa,
ngin chin viéc truyén ba tu tudng phan dong, doi truy dudi hinh thirc van hoa,
ngh¢ thuat va cac t€ nan xa hoi khac ¢ dia phuong.

- Phoi hop véi cac bd phan chuyén mon t6 chirc van dong dé xa hdi hoa cac
nguon luc nham xay dung, phat trién sy nghi€p van hod, van nghé¢, thé duc thé
thao, cac di€m vui choi giai tri ¢ dia phuong.

- Huéng dan, kiém tra dbi véi to chic va cong dan chdp hanh phap luat
trong hoat dong van hoa thong tin, thé duc thé thao.

- Lap chuong trinh, ké hoach cong tac vin hoa, van nghé, thong tin tuyén
truyén, thé duc thé thao, trinh Uy ban nhan dan phuong va to chtrc thuc hién
chuong trinh, ké hoach dugc phé duyét.

- Thuc hién so két, tong két bao cdo cong tac van hoa, vin nghé, thong tin
tuyén truyén, thé duc thé thao & phuong.

- Phéi hop Vin phong-Thong keé trang tri khanh tiét cac hoi nghi ctia phudng.

13. Cong chirc Viin ho4 - Xi hoi Tran Thanh Nga, c¢6 nhi¢m vu:

- Lap chuong trinh, ké hoach cong tic lao dong, thuong binh va xi hoi
trinh Uy ban nhan dan phuong va t6 chire thuc hién chuong trinh, k€ hoach dugc
phé duyét.

- Théng ké dan sb, lao dong, tinh hinh viéc lam, nganh nghé trén dia ban;
nam sO lugng va tinh hinh cac doi tuwong chinh sach lao dong - thuong binh va
xa hoi.

- Huéng dan va nhan ho so cia nguoi xin hoc nghé, tim viéc lam, nguoi
dugc huong chinh sach uvu dai, chinh sach xa hoi trinh Uy ban nhan dan phuong
giai quyét theo tham quyén.

- Theo doi va thuc hién chi tra tro cép cho nguoi huong chinh sach lao
dong, thuong binh va xa hdi.
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- Phoi hop véi cac doan thé trong viéc cham séc, giap do cac doi tuong
chinh sach va bao tro xa hoi,vi¢c nuoi dudng, cham séc cac doi tuong xa hoi &
cong dong.

- Theo doi thyc hién chuong trinh xoa doi giam ngheo.

- Thuc hién so két, tong két bao cao cong tac lao dong - thuong binh va xa
héi & phuong.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Nhiém vu ctia Chu tich, cdc Pho Chu tich, Uy vién UBND va cong chic
phuong duoc thuc hién theo thong bao phan cong nhiém vu nay; Thong bado nay
c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh va thay thé cac vin ban thong bao phan cong
nhiém vu trudc day.

2. Trong qué trinh td chire thue hién, tuy tinh hinh cu thé va yéu cAu nhiém
vy, Chu tich UBND phuong s€ xem xét diéu chinh, bd sung phan cong nhiém vu
gifra Chu tich, Phé chu tich, uy vién UBND va cong chttc phuong cho phu hop
dap Gmg yéu cau nhiém vu chung cua dia phuong.

3. Chu tich, Pho chu tich, cac uy vién UBND, cong chirc phudng; Céc bar)
nganh, t6 chuc chinh tri-xa hoi, don vi thugc UBND phuong va cac To dan pho
can cu thuc hién./.

Noi nhdn:

- TT Thanh ty, HDND, UBND thanh phd (b/c4o);
- Céc phong ban, don vi thanh phd (dé biét);

- TT bU, HDND, UBND phuong (b/cao);

- MTTQ, cac doan thé CT-XH phuong (P/h t/h);

- CT, PCT, UV UBND phuong (t/hién);

- Cac Cong chure phuong (t/hién);

- Cac T6 dan phd (dé biét);

- Luu VP UBND.
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