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Thuc hién cong khai trong co' quan hanh chinh nha nwéc
va theo Luat dan chu é co sé nam 2024

Can cu Luat sé 10/2022/QH15 vé thuc hién dan chu & co so; Can ctr
Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phu vé thyc hién dan
chu trong hoat dong cuia co quan hanh chinh Nha nudc va don vi su nghi¢p
cong lap;

Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ctia B6 Noi vu hudng
dan mot s6 ndi dung cua Nghi dinh sb 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua
Chinh phu;

Chi thi s6 09-CT/TU ngay 10/8/2021 ctia Ban Thuong vu Tinh ty vé tiép
tuc déy manh, nang cao chét luong, hiéu qua thuc hién quy ché dan chu & co so;

Cin ctr quyét dinh s6 289/QD-UBND ngay 22/3/2024 ciia UBND x3 Tam
Tién vé ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong ciia UBND x4
Tam Tién;

UBND xa Tam Tién xay dung ké hoach thuc hién cong khai trong co quan
hanh chinh nha nudc va theo Luét dan chu & co s& nam 2024, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Bao dam quyén ctia nhan dan duoc biét, tham giay kién, quyét dinh, thuc
hién dan chu & cap xa; bao vé loi ich cia Nha nudc, quyén va loi ich hop phap
cua t6 chirc ca nhan; cong khai, minh bach trong qua trinh thuc hién dan cha &
cap xi; dam bao su 1anh dao cta Pang, sy quan Iy cua Nha nudc.

Nang cao hiéu qua hoat dong cta chinh quyén Xava nén hanh chinh céng
phuc vu nhan dan; Phat huy su tham gia cia moi tang 16p nhan dan vao qua
trinh xay dung, thuc thi va gidm sat viéc thuc thi theo quy dinh cua phép luat.
Nhiam nang cao chat lugng va hiéu qua thuc hién quy ché dan chu trong co
quan; phat huy quyén lam chu, dong vién stc manh, tinh than doan két cua can
bo, cong churc, nguoi lao dong trong hoat dong cua co quan.

2. Yéu ciu

Viéc cong khai, xin y kién ctia nhan dan va tiép thu y kién cta nhan dan
phai duoc thyc hién day du, ding quy trinh.

Céc bd phan, can bd chuyén mén chu dong phdi két hop thuc hién cac ndi
dung thudc trdch nhi¢m cia minh gén vl cadc nhiém vy chuyén moén trén tinh
than dam bao khoa hoc, dﬁy du, két hop véi viéc thuc hién cac quy dinh chuyén
mon lién quan va phai luu giit hd so chtirng minh theo quy dinh.

II. NOI DUNG, HINH THU'C, THOI GIAN, THOI PIEM CONG
KHAI THONG TIN



1. Nhirng ndi dung cong khai thuwong xuyén

1.1. Ké hoach cﬁng khai thong tin hang nam

a) Hinh thure, thoi gian cong khai

+ Dang tai trén phan mém quan tri thong tin quy ché dan chu 1 .

+ Niém yét thudng xuyén, tai Ban tin cong khai cia UBND X4.

+ Niém yét thudng xuyén, tai Ban tin cong khai ¢ nha vin hoa ciia cac ban.

+ Gui dén truong ban dé thong bio dén Nhan dan bang cac hinh thuc:
Gui vao nhom zalo cua ban, thong bao tai cac cudc hop & ban.

b) Thoi diém coéng khai: Cham nhéat 05 ngdy ké tir ngdy ban hanh Ké
hoach (trong thang 1 hang nam).

1.2. Quy ché thwc hién din chii trong cong tic thu hoi; boi thuong,
h tre, tii dinh cw & xa

a) Hinh thuec, thoi gian cong khai

+ Piang tai trén phan mém quan tri thong tin quy ché dan chi.

+ Niém yét thuong xuyén, tai ban tin cong khai cia UBND X4.

+ Niém yét thuong xuyén, tai Ban tin cong khai & nha vin hoa ban

+ Gui dén Trudng ban dé thong bao dén Nhan dan bang cac hinh thic:
Gui vao nhdm zalo cua bén, thong bao tai cac cudc hop & ban.

b) Thoi diém cong khai

+ Cham nhat 13 05 ngay ké tur ‘ngay ban hanh Quy ché

+ Thang 1 hang nam thay thé ban Quy ché niém yét trén Bang thong tin
va dang tai trén phan mém quan trj thong tin quy ché dan chi.

1.3. Quy ché thwc hién dén chi cia UBND xa

a) Hinh thire, thoi gian cong khai

+ Dang tai trén phan mém quan tri théng tin quy ché dan chu.

+ Niém yét thuong xuyén, tai Ban tin cong khai cia UBND X4.

+ Guri dén timg can bo, cong chire thugc UBND XA.

b) Thoi diém cong khai

+ Cham nhat 13 05 ngay ké tu ngay ban hanh Quy ché

Sau khi dang tai trén phan mém quan tri thong tin quy ché dan ch, thong
tin cong khai s€ tu ddng cong khai trén trang tin dién tir, cong thong tin dién tir
cia UBND tinh, huyén, thanh phd va xa, phuong, X3 va tmg dung di dong quy
ché dan chi.

+ Thang 1 hang nam thay thé ban Quy ché niém yét trén Bang thong tin
va dang tai trén phan mém quan trj thong tin quy ché dan chu.

1.4. Quy tic wng xir chia nguwoi 1am viée tai bd phin mét cira (ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 411/QD-UBND ngay 21/3/2022 ciia Chii tich
UBND tinh)

a) Hinh thire, thoi gian cong khai

+ Piang tai trén phan mém quan tri thong tin quy ché dan chu.

+ Niém yét thudng xuyén, bang hinh thic in bang doéng khung, treo &
trong by phan mot cua UBND xa.

b) Thoi diém cong khai: Thang 1 hang nam dang tai trén phan mém quan
trj thong tin quy ché dan chu



1.5. Quy tic ng xir cia nguoi co chire vy, quyén han ciia chinh
quyen dia phwong cap xa
a) Hinh thure, thoi gian cong khai
+ Dang tai trén phan mém quan tri théng tin quy ché dan chu.
+ Niém yét thudng xuyén, tai Ban tin cong khai cia UBND X4.
b) Thoi diém cong khai:
+Cham nhat 13 05 ngay ké tir ngay co quyét dinh, van ban cta co quan co
tham quyén vé ndi dung can cong khai.
+ Thang 1 hang nam thay thé ban Quy ché niém yét trén Bang thong tin
va dang tai trén phan mém quan tri thong tin quy ché dan chi.
1.6. Nhiém vu, quyén han cia can b, cong chirc va nguoi hoat dong
khong chuyén trach & xa, ban
a) Hinh thtrc, thot gian cong khai
+ Piang tai trén phan mém quan tri thong tin quy ché dan chi.
+ Niém yét thuong xuyén, tai Ban tin cong khai cia UBND X&.
b Thoi diém cong khai
+ Cham nhat 13 05 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh, van ban cta co quan co
tham quyén vé noi dung can cong khai.
+ Thang 1 hang ndm thay thé ban Quy ché niém yét trén Bang thong tin
va dang tai trén phan mém quan tri thong tin quy ché dan chu.
1.7. Céac thii tuc hanh chinh, thi tuc giai quyét cong viéc lién quan
dén t6 chirc, ca nhan do UBND xi truec tiép thue hién
a) Hinh thire, thot gian cong khai
+ Dang tai trén phan mém quan tri théng tin quy ché dan chu.
+ Niém yét thuong xuyén, tai Ban tin cong khai cia UBND x4 (tai Bo
phan Mot ctra).
b) Thoi diém cong khai
+ Cham nhat 13 05 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh, van ban cta co quan co
tham quyén vé noi dung can cong khai.
+ Thang 1 hang nam thay thé ban Quy ché niém yét trén Bang thong tin
va dang tai trén phan mém quan tri thong tin quy ché dan chu.
1.8. Danh sach cac ndi dung da dwge thuc hién cong khai theo tirng
quy (trich xuat tir phan mém quy ché dan chi)
a) Hinh thire, thoi gian cong khai
+ Dang tai trén phan mém quan tri thong tin quy ché dan chu.
+ Niém yét 90 ngay, tai Ban tin cong khai cia UBND x4
+ Niém yét 90 ngay, tai Ban tin cong khai & nha vin hoa cua cic ban.
+ Gui dén Trudng ban dé thong bao dén Nhan dan bang cac hinh thic:
Gui vao nhom zalo ciia ban, thong bao tai cac cudc hop ¢ ban.
b) Thoi diém cong khai: T ngay 01 dén ngay 05 thang dau quy (cong
khai Danh sach cac ndi dung da dugc cong khai & quy trudce).
2. Nhirng ngi dung cong khai trong niam 2024
2.1. Théi diém cong khai: Cham nhit 05 ngay ké tir ngay ban hanh vin ban.
2.2. Hinh thire, thoi gian cong khai:
+ Piang tai trén phan mém quan tri thong tin quy ché dan chu.



+ Niém yét 30 ngay, tai Ban tin cong khai ciia UBND xA.
+ Niém yét 30 ngay, tai Ban tin cong khai ¢ nha vin hoa cac ban.
+ Cong khai it nhat 13 03 ngay lién tuc, trén hé thong truyén thanh ciia x3.
+ Giri dén Truong ban dé thong bao dén Nhan dan bang cac hinh thuc:
Gui vao nhom zalo ciia ban, thong bao tai cac cudc hop ¢ ban.
3.3. Noi dung cong khai
3.3.1. Ngi dung cong khai trong quy I:
Céc ndi dung, hoat dong phat sinh thuong xuyén, thoi gian phat sinh
trong quy I hang nam, bao gf)m cac ndi dung sau:
(1) Ké hoach lay v klen Nhan dan, ndi dung lay ¥ kién Nhan dén
(2) Bao céo két qua tong hop ¥ kién va giai trinh, tiép thu y kién cua
Nhan dan d6i véi nhiing ndi dung Xa dua ra lay y kién Nhan dan
(3) Béo c4o tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi ndm 2023.
(4) S6 liéu va thuyét minh tinh hinh thyc hién dy toan ngan sach X4 nim
2023.
(5) Béo céo két qua thuc hién phuong an chuyén dich co cau kinh té nim
2023 cua xa.
(6) Ké hoach phat trién kinh té - xd hoi hang nim 2024.
(7) S6 liéu, bao cdo thuyét minh dy toan ngan sach nha nuée, ké hoach
hoat dong tai chinh ctia X4 trinh Hoi d6ng nhan dan.
(8) Du toan ngan sach, ké hoach hoat dong tai chinh da dugc Hoi déng
nhan dan xa quyét dinh
(9) Phuong an chuyén dich co ciu kinh té hang ndm cta X4.
(10) Nhiing n01 dung khac phat sinh trong quy I.
3.3.2. Nhiing noi dung cong khai trong Quy II:
Cac noi dung, hoat dong phat sinh thuong xuyén, thoi gian phat sinh
trong quy IT hang nam, bao gém cac ndi dung sau:
(1) Quyét toan ngan sach nha nudc va két qua thyc hién cac hoat dong tai
chinh khac da duoc Hoi dong nhan dan xa phé chuan.
(2) S6 liéu va thuyét minh tinh hinh thuc hién du toan ngan sach xa quy |
(3) Ké hoach lay y kién Nhan dan, ndi dung lay y kién Nhan dan
(4) Bao cao két qua tong hop v kién va giai trinh, tiép thu y kién cua
Nhan dan dbi voi nhitg noi dung xa dua ra lay y kién Nhan dan.
(5) Nhitng nd1 dung khac phat sinh trong quy II
3.3.3. Nhiing ngi dung cong khai trong Quy III:
Céac ndi dung, hoat dong phat sinh thuong xuyén, thoi gian phat sinh
trong quy III hang ndm, bao gdm cac ndi dung sau:
(1) S6 liéu va thuyét minh tinh hinh thuc hién dy toan ngan sach xa 6
thang . dau nam.
(2) Ké hoach lay v klen Nhan dan, ndi dung lay ¥ kién Nhén dan
(3) Béo céo két qua tong ho*p y kién va giai trinh, tiép thu y kién cia
Nhan dan dbi voi nhitng noi dung xa dua ra 1y y kién Nhan dan
(4) Nhirng nd1 dung khac phat sinh trong quy I1I
3.3.4. Nhitng noi dung cong khai trong Quy IV:



Cac néi dung, hoat dong phat sinh thuong xuyé€n, thoi gian phat sinh

trong quy I'V hang nam, bao gom cac ndi dung sau:

(1) S6 lidu va thuyet minh tinh hinh thye hién dy toan ngan sach xa Quy IIL

(2) K& hoach lay v klen Nhén dan, ndi dung lay y kién Nhén dan.

(3) Bao céo két qua tong hop ¥ kién va giai trinh, tiép thu ¥ kién cua

Nhén dan d6i véi nhitng ndi dung xa dua ra 1y ¥ kién Nhan dan.

(4) Chu truong, chinh sach, ké hoach, tiéu chi, d6i tuong, quy trinh binh

xét h ngheo, hd can ngheo.

(5) Két qua ra soat ho nghéo, ho cén nghéo.

(6) Két qua phuc tra két qua ra soat ho ngheo, ho can nghéo (néu co).

(7) S6 lugng, ddi tugng, tiéu chuan goi nhap ngil .

(8) Danh sach cong dan du diéu kién nhap ngii trén dia ban Xa.

(9) Danh sach cong dan dugc goi nhap ngii trén dia ban xa.

(10) Danh sach tam hodn goi nhap ngii, mién goi nhap ngil trén dia ban

Xa.

(11) Danh sach cong dan da diéu kién thuc hién nghia vy tham gia Cong

an nhan dan trén dia ban xa.

(12) Danh sach cong dan dugc thuc hién nghia vu tham gia Cong an nhan

dan trén dia ban xa.

(13) Nhitng ndi dung khéc phat sinh trong quy IV

3.3.5. Nhifng néi dung cong khai chura ro thoi gian phat sinh hoat dong:

Céc nd1 dung, hoat dong phat sinh thuong xuyén hang nam, thoi gian
phat sinh hoat dong phu thudc su chi dao cua cép trén va tinh hinh thyuc tién &
x4, bao gdm cac nodi dung sau:

(1) Pbi tugng, mirc thu cac loai phi, 1& phi va nghia vu tai chinh khac do
X4 truc tiép thu;

(2) Viéc quan 1y va str dung cac loai quy, khoan dau tu, tai tro theo
chuong trinh, du 4n d6i véi dia ban X&;

(3) Viéc quan 1y va sur dung cac khoan huy dong Nhan dan dong gop;

(4) Chu trwong, chinh sach, ké hoach, tiéu chi, dbi tuong, quy trinh binh
xét hd trg, trg' cap, tin dung dé thuc hién cac chuong trinh myc tiéu quoc gia,
phat trién san xuat, hd trg xay dung nha &, cap the bao hiém y té;

(%) Két qué thyc hién chinh sach hd trg, trg cap, tin dung dé thuc hién cac
chuong trinh muc tiéu qudc gia, phat trién san xuat, hd trg xay dung nha &, cap
thé bao hiém vy té;

(6) Chu truong, chinh sach, ké hoach, tiéu chi, ddi tuong, quy trinh binh
xét cac chinh sach an sinh xa hoi khac duoc td churc trién khai trén dia ban xa;

(7) Két qua thuc hién cac chinh sach an sinh xa hoi khac duogc td chirc
trién khai trén dia ban x4;

3.3.6. Nhitng ngi dung cong khai khong phat sinh thuwong xuyén:

Céc ndi dung, hoat dong khong phat sinh thuong xuyén hang nam, thoi
gian phat sinh hoat dong phu thudc su chi dao cua cép trén va tinh hinh thuc
tién & x4, bao gdm céc ndi dung sau:

(1) Du an, cong trinh dau tu trén dia ban xa va tién do thuc hién;



(2) Ké hoach thu hoi dat, bdi thuong, hd tro, tai dinh cu khi thu hoi dat dé
thuc hién du an, cong trinh dau tu trén dia ban x4;

(3) Quy hoach chung dugc lap cho x4, d6 4n quy hoach phan khu, quy
hoach chi tiét duoc 1ap cho cac khu vuc thudc pham vi X&;

(4) Ké hoach quan 1y, st dung quy dat do xa quan 1y;

(5) Ké hoach cho thué dat thudc quy dat nong nghiép st dung vao muc
dich cong ich cua Xxg;

(6) Tinh hinh du tu xdy dyng, mua siam, giao, thué, st dung, thu hoi,
diéu chuyén chuyén ddi cong nang, ban, thanh 1y, tiéu hay va hinh thtc xir Iy
khac dbi voi tai san cong do xa quan 1y;

(7) Thong tin vé pham vi, d6i tugng, cach thirc binh xét, xac dinh dbi
tuong, mirc hd trg, thoi gian, thu tuc thuc hién phan ph01 cac khoan hd tro tir
ngan sach nha nudc dé khac phuc kho khin do thién tai, dich bénh, sy ¢d, tham
hoa hodc dé hd tro bénh nhan mac bénh hiém ngheo trén dia ban X4,

(8) Viéc quan 1y, st dung cac ngudn dong 80p, quyén gop tu nguyén cua
cac to chuc, ca nhan trong nudc va nudc ngoai dé khac phuc khé khan do thién
tai, dich bénh, su cd, tham hoa hodc dé hd trg bénh nhan mac bénh hiém nghéo
trén dia ban Xa;

(9) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét cac vu viéc tham nhiing, tiéu
cuc, vi pham ky luat ddi v6i can bd, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén
trach & X4, & ban;

(10) Két qua ldy phiéu tin nhiém, bo phiéu tin nhiém Chu tich, Phé Chu
tich va Truong ban ctia Hoi déng nhan dan xa, Chu tich, Pho Chu tich va cac
Uy vién Uy ban nhéan dan x3;

(11) Két qua thuc hién cac kién nghi cua Kiém toan nha nudc;

(12) Thong bao mat Gidy ching nhén quyén str dung dat, quyén so hiru
nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat;

(13) Thu tuc cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gan lién voi dat;

(14) Noi dung khac theo quy dinh ctia phap luat va quy ché thuc hién dan
chu ¢ xa, phuong, Xa;

I11. HO SO CONG KHAI THONG TIN

Viéc lap va luu hd so cong khai thong tin, bao gdm cac vin ban sau:

1. Ké hoach thuc hién cong khai thong tin cia UBND xa nam 2024;

2. Ké hoach cong khai thong tin ddi vai cong viéc, hoat dong cu thé (chua
dugc néu trong K& hoach thuc hién cong khai phat hanh tir dau nam);

3. Bién ban niém yét tai Ban tin cong khai cia UBND X3;

4. Bién ban niém yét tai Ban tin cong khai & nha vin héa cua cac ban;

5. Bao cao két qua phat tin, bai vé cong khai thong tin ctia Dai truyén
thanh xa;

6. Bién ban két thiic cong khai thong tin (bao gdm céc hinh thirc da cong
khai, cdn c@r thuc tién c6 thé 1ap chung hodc tach riéng tung bién ban ddi voi
mdi hinh thirc cong khai);

7. Béo céo két qua thuc hién cac ndi dung cong khai cia UBND X4 trinh
tai cac ky hop HDND Xa.



IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Van phong UBND xa Phu trach Hé théng quan trj thong tin quy ché
dan chu, dang tai n6i dung cong khai, bao cdo tinh hinh, két qua thyc hién quy
ché dan chu ¢ co so trén phan mém quy ché dan chu; Hudng dan cac bd phan
thie hién hd so luu cong khai thong tin theo Phan III caa K& hoach nay.

2. Céac cong chtrc cua uy ban - Cong churc phy trach linh vuc nao thi co6
trach nhiém thuc hién niém yét cong khai linh vuc dé tai Ban tin cong khai cua
UBND x4; phdi hop véi truong ban ban niém yét tai Ban tin Ban tin céng khai
¢ nha van hoa ¢ ban;

- Cung cap thong tin, van ban cong khai cho Van phong UBND xa nhép
phan mém cong khai va cung cap cho Pai Truyén thanh cong khai trén hé thong
loa truyén thanh (ngay khi c6 vin ban cong khai);

- Lap Bién ban bat dau cong khai, két thiic cong khai ddi véi tat ca cac
hinh thtrc cong khai va hoan thién ho so luu giri vé Vian phong UBND x4 dé luu
Hb so cong khai.

3. Cac ban Truong ban ban co trach nhiém niém yét thong tin cong khai
tai Ban tin cong khai ¢ nha van hoa cia ban; su dung ing dung di dong quy ché
dan chu dé tlep nhan cac thong tin cong khai, giri vao nhém zalo T6 dan van
cong dong dé thong tin dén Nhan dan; phéi hop 1ap Bién ban bat dau cong khai,
két thuc cong khai guri vé can bo phu trach linh vuc.

4. HDND xa: Pua vao chuong trinh ky hop thuong 1€ ndéi dung UBND xa
bao céo vé qua trinh va két qua thuc hién cac ndi dung cong khai. Giao cho Van
phong UBND x4 phdi hop véi cac bo phan lién quan giap Cha tich UBND x&
don dbc, theo doi, kiém tra, giam sat viéc thuc hién K& hoach; téng hop bao céo
Chu tich UBND huyén.

Noi nhén:

- TT bU-HDND-UBND-MTTQ X§;

- Céc t6 chitc CT-XH x3;

- Can b9, cong chirc, vién chuc x3;

- Nguoi hoat ddng khdng chuyén trach xa;
- Trudng ban;

-Luu: VT.

CHU TICH

Dzjng Chi Nguyén
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