CHLBO TRUGNG 111 1y SON SO 2 PANG CONG SAN VIET NAM
BAN CHI DAO THYC HIEN QCcbe
_— YT

, uy Son, ngg hang 01 neim 2024
88:0/1QC-BCD Qu 84y (lihdng
_ _ ) _, QUY CHE ] ‘ ‘
THUC HIEN DAN CHU TRONG HOAT DONG CUUA NHA TRUONG
SN

Can cir Nghi dinh s§ O4/2015/ND-CP, ngay 09/01/2015 cia Chinh phy vé thuc

hién dan chy trong hoat dong cua co quan hanh chinh nhy nuéce va don vj su nghiép
cong I4p;

Cén cr Théng 1y g4 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cta B Noi vu vé

v
’

hudng din mot sd noi dung cia Nghi dinh sé 04/2015/NP-Cp ngay 09/01/2015 cua

don vi sy nghiép cong l4p;
Cén cur Théng tu sé 1 172020/TT-BGDPT ngay 19 thang 5 nam 2020 cua Bo

Gido duc va Pao tao vé ban hanh Quy ché thuc hién dan chy trong hoat dong cua co
s gido duc cong 1ap;

Can ctr Céng vin 571/SGDPT-TCCR ngay 12/5/2022 ciia S& Gido duc va Pag
tao Bic Giang vé tiép tuc day manh, ning cao chit luong, higu qua thue hién quy ché
dan chi & co s0;

Trudng Tiéu hoc Quy Son s 2 xdy dung Quy ché thuc hién dan chu trong hoat
dong cia nha truong véi cac noi dung cu thé say:

CHUONG |
NHUNG QUY pINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich thuc hién din chg trong hoat dong ciia nhj trudong.

1. Phat huy quyén lam chu cia can bo, cdng chire, vién chire va nang cao trach
nhiém cta nguoi ding dau co quan, don Vi. , ’

2. Gép phian xdy dung doi ngii can bg, cong chirc, vién chic c6 dg pham chit
chinh tri, dao durc, 16i song, ndng luc va trinh dd chuyén mén, nghiép vy, lam viée ¢

) . ’ “ A o ’ . A M e < 3 e : %
ning xuit, chét lugng, higu qua, dap Wng yeu cu phat tridn va dd; mo1 cla nha
bl v
trudng. T o . ) ) ’
3. Phong ngtra, ngin chan va chong céc hanh vj tham nhiing, lang phi, quan
lidu, phién ha, séch nhiéu nhan dan.
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Dicu 2. Yéu ciu cin vige thye hign diin chii trong hogt djng cia nha
trudng.

I. Thyre hi¢n dén chu trong nha truong ph.u ;:,an lién vdi viée dam bao su ldnh
dgo cuia t6 chire Dang o don vi; chip hanh ng,uycn tic lap trung dan chu; phat huy vai
tré cua nguoi dimg diu co quan, don vij va cta cdc td chic doan thé, quan chiang

trong nha trudng.
2. Dan chu trong khuén khé ctia Hién phap va phép luat; kién quyét xr Iy

nhimg hanh vi lgi dung dan chu vi pham phap luét, xdm pham quyen loi ich hgp
phap cua can bg, cong chirc, vién chirc va quyén lam chu ctia nhan dén, can trg viéc

thuc hién nhiém vu cua co quan, don vi.

X ) CHUONG II ‘
DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG

Muc 1
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG VA CUA CAN BO, GIAO VIEN,
NHAN VIEN

Piéu 3. Trach nhiém cia Hiéu truéng:
1. Thuc hién dén chu trong quan ly va didu hanh hoat dong cuia nha trudng;

trong quan ly, sir dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché do, chinh sach déi véi can
bd, gido vién, nhan vién.

2.Td chirc cac cude hop giao ban dinh ky sau:

- Hang tuan hop héi y giita hiéu trudng va pho hiéu trudng.

- Hang thang hop giao ban Ban gidm hi¢u véi Bi thu chi bg, cac tb truong, dai
dién BCH cong doan va Poan TNCS Ho Chi Minh dé danh gia viéc thuc hlen cong
tac thang qua, ling nghe y kién déng gép tir d6 dinh ra nhitng cong viéc chu yéu thuc
hién trong thang toi.

- M6t thang to chirc hop héi déng nha truong 1 lan.

- M6t thang to chirc hop chuyén mén 02 lan.

- Mét thang t chirc hop cac doan thé 1 lan.

- Mot thang t chirc déi thoai véi cac gido vién tré 1 lan.

- Cudi hoc ki I va cudi nam hoc t chirc dénh gia tdng két hoat dong va t6 chirc
khen thuéng tai trudng hoc.

- Cubi nam thuc hién dénh gid ngudi day, can b, vién chirc vé viée thuc hién
nhiém vu theo ké hoach céng tic va hoat déng chung ctia nha truong, cong khai két
qué danh gia va luu trir trong ho so ca nhan,

- Phéi horp véi t6 chirc cong doan trong nha tluong té chirc hdi nghi can b
cdng chirc moi nam mot lan theo qui dinh ctia nha nuéc.

3. Lang nghe y kién phan anh, phé binh cta cén b, gido vién, nhan vién, cac
doan thé trong nha trudng thong qua hop hoi dong nha truong, sinh hoat td, hoat dong
doan thé, hoi hop phu huynh hoc sinh, trao di truc tiép cua ca nhan... va co bién
phap giai quyet diing theo ché d¢ chinh sach hién hanh cua nha nudc, theo noi quy,
quy ché, diéu 1& ctia nha truong va phu hop véi thdm quyén, trach nhiém dugc giao

cua hiéu trudng.
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4. lhnnb bao cong khai dc cdn by, gido vién, nhin vién bidt nhimg vi¢c dugc
quy dinh tqi Dicu 7 Nghi dlnh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 caa Chinh pha.

5. Ban hanh quy ché quan ly tlang thiét bj lam Viéc trong nha trudng bao dam
thiét thye, hi¢u qua, tiét kiém; sur dung tiét kiém kinh phi duge cép; thuc hién cic quy
dinh vé céng khai tai chinh.

6. Thyuc hién cdc bién phap phong ngua ngan chin hanh vi tham nhiing; xr ly
va tao diéu kién dé co quan c6 thdm quyén xir Iy ngudi ¢é hanh vi tham nhiing; néu
thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan, don vi thi bi xir Iy theo quy
dinh cua phap luat.

7. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhitng thong tin, tai liéu, cach thirc td
chuc thuce hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhitng ndi dung cong
viéc trong co quan, don vi quy dinh tai Diéu 7, Diéu 9 ctia Nghi dinh s6 04/2015/ND-
CP, trir nhitng tai liéu mét theo quy dinh cta phép luét.

8. Xem xét, giai quyet kip thoi theo quy dinh cta phap ludt cac khiéu nai, t&
cdo, kién nghi cta cén bd, giao vién, nhan vién va kién nghi cia Ban Thanh tra nhén
dén nha truong; klp thoi béao cdo véi co quan c6 tham quyen nhitng vin dé khong
thudc tham quyén giai quyét ctia minh.

9. Kip thoi xtr ly ngudi cé hanh vi can tr¢ viéc thuc hién dan chu trong hoat
dong cua nha truong va ngudi ¢ hanh vi tra thu, tru dép cén bo, gido vién, nhan vién
khiéu nai, td c4o, kién nghi theo quy dinh ctia phép luét.

Diéu 4. Trach nhiém cia can bg, gido vién, nhan vién

1. Nghiém chinh chép hanh néi quy, quy ché lam viéc cua co quan, don vi;
thuc hanh tiét kiém, chbng lang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip thoi; thuc
hién cac quy dinh vé nghia vy, dao dirc, van hoa giao tiép, quy tic ing xir, nguyén tic
trong hoat déng nghé nghiép va nhiing viéc khéng dugc lam theo quy dinh ciia phap
luat.

2. Chiu trach nhiém trude phap ludt, trude nguoi phy trach trurc tiép va trudc
ngudi ding dau trong co quan, don vi vé viéc thi hanh nhiém vu cia minh. Trong khi
thi hanh céng vu, can b, gido vién dugc trinh bay y kién, dé xuét viéc giai quyet
nhiing van de thuéc pham vi trach nhiém cta minh khéac véi y kién ciia ngudi phuy
trach truc tlep, nhung véan phal chap hanh su chi dao va hudng dan ciia nguoi phy
trach truc tlep, déng thoi c6 quyén bao luu y kién va béo cdo lén cip c6 thdm quyen
Péi véi vién chire duge quyén tur chéi thuce hién cong viéc hodc nhiém vu trai véi quy
dinh cta phap luat, dugc quyét dinh van dé mang tinh chuyén mén gin vai cong viée
hoac nhiém vu dugc giao.

3. Thyc hién phé binh va tu phé binh nghiém tuc, phat huy uu diém, c6 giai
phép stra chira khuyét diém; thang thén dong gop y kién dé xay dung ndi bd co quan,
don vi trong sach, viing manh.

4. bong gop y kién vao viéc xdy dung céc vin ban, dé& 4n cua nha trudng khi
dugc yéu cau.

5. Bdo cdo ngudi ¢ tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap ludt trong

hoat déng cuia nha truong.

Muc 2
NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI PE CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN BIET

Duogc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Dicu 5. Nhirng vi¢e phii cong khai

1. Chu truong, chinh sach cia Dang va phap luat ciia Nha nudc lién quan dén
cong \'ié cuiia nha truuong.

2. Ké hoach ¢ong tic hang nim, hang quy, hang thang cta nha trudng.

3 Kinh phl hoat dong hang nam, bao gom cac nguon kinh phi do ngéan sach
nha nudc cdp va cac nguon tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang ndm cua don vi;
tai san, trang thiét bi cua don vi; két qua kiém toan.

4. Tuyén dung, dao tgo, b6i dudng, diéu dong, bé nhiém, ludn chuyén, biét
phai, tir chirc, mién nhi¢m; hop dong lam viéc, thay ddi chtrc danh nghé nghiép, thay
ddi vi tri 1am viéc, chim dut hop dong lam viéc cia vién chuc; giai quyét ché do,
nang béc luong, nang ngach, danh gia, xep loai cén bg, glao vién, nhan vién; khen
thuong, ky luat, théi viéc, nghi huu ddi vai can bo, gido vién, nhan vién .

5. Cac vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong don vi di duoc két luan ban ké khai
tai san, thu nhap cua ngudi 6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cua phap luat.

6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t céo trong nodi bo co
quan, don vi.

7. Cac néi quy, quy ché cia co quan, don vi.
8. Két qua tiép thu y kién ctia can b, gido vién, nhan vién vé nhiing vén dé

thudc thim quyén quyét dinh cua ngudi ding diu co quan dua ra liy v kién can bg,
cdng chirc, vién chuc quy dinh tai Diéu 9 ctia Nghi dinh s6 04/2015/ND CP.

9. Vin ban chi dao, diéu hanh ctia co quan quan ly cdp trén lién quan dén cong
viéc cua don vi.

Piéu 6. Hinh thire va thoi gian ¢dng khai

1. Hinh thirc céng khai

Can cir vao dac c‘hem tinh chat hoat dong va néi dung phai céng khai, cé thé ap
dung mot, mot so hodc tét ca cac hinh thic céng khai sau day:

a) Niém yét tai nha truong;

b) Thong béo tai hdi nghi can b, cdng chire, vién chirc;

¢) Thong bao bing van ban guri toan thé can bo, gido vién, nhan vién;

d) Théng béao cho nguorl phu trach cdc bd phan ciia nha trudong va yéu cau ho
théng bao dén cén b, gido vién, nhén vién lam viéc trong cac b§ phén do;

d) Théng béo bang vin ban dén cAp Uy truc tiép, Ban Chap hanh Cong doan
truong;

e) Pang trén trang thoéng tin ndi bg cia co quan, don vi.

2. Thoi han cong khai chdm nhit 1a 03 ngay lam viéc, truong hop déc biét
khéng quéa 05 ngay ké tir ngay van ban duoc ban hanh hogc ké tir ngdy nhan dugc vin
ban cua co quan, don vi cap trén, trir nhiing tai liéu mit theo quy dinh cua phap ludt.
Péi véi van ban niém yet tai try so cua €O quan, don vi thi phai thuc hién niém yet it

nhit 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét.

Muc 3
NHUNG VIEC CAN BO, GIAO VIEN NHAN VIEN THAM GIA Y KIEN
HIEU TRUONG QUYET DINH
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Dicu 7. Nhiv ngv wc cin b, gifio vién, nhin vun tham gia y kién

I. Chu truong, gidi ph.\p thye hién nghj quyét cha Déang, phap luat cia Nha
nudce lien quan dén cong vige cia nha trirdmg,

2. K& hoach ¢ong tac hang nam clia nha truong,

3. T4 chire phong, trao thi dua cta nha truong.

4. Bdo cdo so két, tong l\ét ctia nha truong.

5. Cdc bién phap cai tién td chirc, hoat dong va 1& 16i lam viéc; phong, chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, chéng quan liéu, phién ha, sich
nhiéu nhan dan. _

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng can bo, gido vién, nhan vién; bd
nhiém cén bg, cong chiic, vién chiic.

7. Thuce hién céc ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich ciia can b,
gido vién, nhan vién.

8. Cac ndi quy, quy ché ciia co quan, don vi.

Piéu 8. Hinh thirc tham gia y kién

Can cu dic diém, tinh chat hoat dong va ndi dung tham gia y kién, c6 thé ap

dung moét trong ba hinh thic tham gia y kién sau day:
1. Cén bd, gido vién, nhan vién tham gia y kién truc tiép hoic tham gia ¥ kién
thong qua nguoi dai dién véi nguoi ding dau don vi.
2. ThonCr qua hdi nghi can bg, cdng chire, vién chirc cta co quan.
. Phat phiéu hoi y kién truc tiép, gl du thao van ban dé céan b, gido vién,

nhz'm vién tham gia y kién.

Muc 4
NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC GIAM SAT, KIEM TRA

Piéu 9. Nhirng viéc can b, gido vién, nhan vién giam sat, kiém tra
1. Thuc hién chl truong, chinh sich cia Pang va phap luat cua Nha nudc, ké

hoach céng tac hang nam cua don vi.
2. Str dung kinh phi hoat déng, chip hanh chinh sach, ché do quan ly va sir

dung tai san cua don vi.
3. Thyc hién céc néi quy, quy ché cta co quan, don vi.
4. Thuc hién cac ché d, chinh sdch ctia Nha nudc vé quyen va loi ich cua can

b, gido vién, nhén vién trong co quan.
5. Giai quyét khiéu nai, té cdo trong ndi by co quan.

Piéu 10. Hinh thirc giam sit, kiém tra
Co quan, don vi té chirc dé can b, gido vién, nhan vién giam sat, kiém tra

thong qua ba hinh thirc giam sat, kiém tra sau day:
1. Théng qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan cia don vi.
2. Théng qua kiém diém cong tdc, tu phé binh va phé binh trong cac cudc hop

dinh ky cua don vi.
3. Thong qua hoi nghi can bd, céng chire, vién chirc cia co quan, don vi.

CHUONG III
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DAN CHU TRONG QUAN HE VA G I/‘.l QUYI"'I C()N(- VILC vOI CONG
DAN, CO QUAN, DON V], TO CHU'C €O LIEN QUAN

Dicu I 1. Trach nhi¢m cia Higu lruon;,

1. TS chire, chi dgo va kiém tra viée niém yét cong khai tai try s& lam viée va
dang tai trén trang thong tin dién tir cua nha truong dé céng dan, co quan, té chirc
(sau ddy goi chung 1a cong dan, td chirc) biét cdc ndi dung sau:

a) B phan chiju trach nhi¢m giai quyét cong viéc cd lién quan;

b) Thu tyc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) Mau don tir, hd so cho tirng loai cong viéc;

d) Phi, 1€ phi theo quy dinh;

d) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va l\lem tra can bg, glao vién, nhdn vién trong viéc giai quyét cong
viéc cla cong dan, t6 chic; kip thoi co nhiing bién phap xi ly thich hop theo quy
dinh cia phap luat d6i v6i nhiing cén bd, gido vién, nhan vién khong hoan thanh
nhiém vy, thiéu tinh than trach nhiém, sach nhiéu, gay phién ha, tham nhiing trong
viéc giai quyét cong viéc clia cong dan, td chirc. _

3. Chi dao viéc bd tri noi tiép dan, thuc hién viéc tiép dan va té chirc hom thu
gop y; chi dao nguoi phu tréch cong tac hanh chinh cung dai dién Ban Thanh tra nhén
déan cua nha truong hang tudn mé hom thu gop v, nghién ciru va dé xuit giai quyét
cacy k1en gop y duoc gui dén, bao céo Hiéu trudng dé dé ra nhitng bién phap hop ly
nhim tlep thu va giai quyet cacy 1<1er1 gop y.

4. Thong bao dé cong dan, td chirc cia dia phuong biét va tham gia dong gépy
kién d6i v&i nhitng chuong trinh, du 4n do nha truong xay dung hoic td chirc thuc
hién c6 lién quan dén su phat trién gido duc cta dja _phuong do.

5. Cu nguoi cd trach nhiém gap va giai quyét cong viéc c6 lién quan khi cong
dan, tb chic cé yéu cau theo quy dinh ctia phép luat; nhing kién nghi, phan anh, phé
binh ctia ¢8ng dén, t6 chiic phai duoc nghién ctru va xir ly k1p tho.

Piéu 12. Tl"lch nhiém cuia can bg, gido vnen nhin vién

1. Chi dugc tiép nhan tai liéu va giai quyét céng viéc cuia cong dén, t chirc tai
tru s& lam viéc cua co quan, don vi; bao vé bi méat Nha nudc, bi mat cong tac va bi
mét thong tin vé ngudi t6 cdo theo quy dinh cua phap luat.

2. Khi cong dén, to chire c6 yéu cu, cdn bd, gido vién, nhén vién cé trach
nhiém glat quyet cac yéu cAu d6 theo tham quyen khong dugc quan liéu, hach dich,
clra quyen tham nhung, gay khoé khan, phlen ha, sach nhiéu trong giai quyet cong
viéc cua cong dan, to churc.

Piéu 13. Quan h¢ gitra Hiéu tr wéng voi co quan, don vi C']p tren

I. Chip hanh quyét dinh cta cap trén. Khi c6 cin cir cho ring quyet dinh d6 la

trai phép luét thi phai kip thoi bao céo bang van ban vdi ngudi ra quyét dinh; truong
hop ngudi ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi ngudi thi hanh phai chap
hanh nhung khéng chiu trach nhiém vé hdu qua cua viéc thi hanh, ddng thoi bao cdo
cap trén truc tlep cua ngudi ra quyét dinh. Ngudi ra quyet dinh phai chju trach nhiém
trude phap luat vé quyét dinh ctia minh.

2. Phan anh-nhimg vudng méc, khé khin trong qua trinh thuc hién chirc néng,
nhiém vu ctia minh; kién nghi co quan, don vi cép trén nhitng van dé khong phu hop,
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cin sira doi, bd sung trong e ché dg, chinh sich, cde quy dinh cta phap luat va
trong chi dgo, didu hanh cua co quan, don vj cip trén.

. 3. Tham gia dong gdp y kién, phé binh déi véi hoat dong cua co quan, don vj
cap trén; ¢ trdch nhi¢m nghién ctru, tham gia y kién vao cée dy thao vé ché d, chinh
sich, van ban quy pham phap ludt do co quan, don vj cflp trén yéu ciu.

4. Bdo cdo co quan, don vj cép trén tinh hinh cong tic cla co quan, don vi
minh theo quy dinh; déi vgi nhimg van dé vuot qué thdm quyén giai quyét thi phai
kip thoi bdo cdo, xinj kién chi dao clia co quan, don vj cip trén. Noi dung béo céo
[én co quan, don vi cp trén phai khach quan, trung thyc.

Dicu 14. Quan h¢ giiia Hi¢u trudng véi don vi chp duéi

1. Théng bao cho don vi cdp dudi nhiing chi truong, chinh sich ctia Pang va
cac quy dinh cua phap ludt lién quan dén hoat dong va pham vi trach nhiém cua don
vi cap dudi; chi dao, huéng dan va kiém tra hoat déng ctia don vi cap duéi va chiu
trach nhiém ve nhing hanh vi vi pham phap luat cia don vi cip duéi néu nhitng hanh
vi vi pham nay c6 nguyén nhén tlr sy chi dao, hudéng dan ctia minh.

2. Nghién ciu, kip thoi giadi quyét céc kién nghi cia don vi cép dudi; dinh ky
lam viéc v6i ngudi ding diu don vi cdp duéi. Khi nguoi dimg diu don vi cdp dudi
dang ky lam viéc thi phdi tra 161 cu thé viéc tiép va lam viéc.

_ CHUONG IV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 15. Quy ché nay duoc xem xét, stra ddi bd sung theo theo Nghi quyét cia
Hoi nghi cén bg ¢6ng chiic hing nam.

Céc cé nhén, t6 chirc, doan thé trong nha truong thuc hién tét quy ché nay sé
dugc khen thudng, vi pham sé& bj xir ly theo quy dinh.

Hi€u trudéng c6 trach nhiém thuc hién va chi dao thuc hién nhiing quy dinh
trong quy ché nay phu hop véi thuc té clia nha trudng./.

Noi nhin: TRUONG BAN CHi PAO
- Pang ty xa (béo cdo); Bi THU CHI BO

- Chi uy chi b (b4o c4o);
- Thanh vién BCD (t/hién);

- Luu: VT. %}

Tran Vin Tién
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