UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PONG TAN Poc lap- Tw do- Hanh phc
S6: 4 /QP-UBND bong Tan, ngay 15 thangdl nam 2024
QUYET PINH

V& viéc Ban hanh Quy ché vé quan Iy va sir dung tai san cong
ciia UBND x& Pong Tan niam 2024

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA PONG TAN

Can cir Lugt té chic chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Céin cir Ludt sira
doi bé sung mét sé diéu cua Ludt té chic Chinh Pha va Ludt té chic chinh quyén dia
phuong;

Can cir Ludt quan ly, siz dung tai san cong sé 15/2017/QH14 ngay21/6/2017;

Can cir Nghi dinh sé 151/2017/NDP-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét mét sé dieu cua Ludt Quan 1y, si dung tai san cong;

Can cir Théng twr s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 hwong dan mét sé néi
dung thi hanh Ngh;j dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu guy dinh
chi tiét mgt sé diéu cua Ludt quan ly, si dung tai san cong;

Xét d@é nghj cuia Cong churc Tai chinh- Ké toan,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a Quy ché vé quan 1y va sir dung tai
san cong ctia UBND x4 Pong Tan nam 2024.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Giao Cong chuc Tai chinh-Ké toan co trach nhiém huéng dan thuc hién Quyét
dinh nay.

Piéu 3. Cong chic Vin phong -Thong ké, Cong chirc Tai chinh-Ké toan, cac
nganh, doan thé co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- UBND huyén;

- Phong TCKH huyén;

- TT bang uy-UBND x§;

- Céc ban nganh, doan thé, CBCC;
- Luu: VT.




QUY CHE
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG CUA
UY BAN NHAN DAN XA PONG TAN NAM 2024
(Ban hanh kém theo Quyér dinh so:  /OP-UBND ngay  /01/2024
cia UBND xa Pong Tan)

CAN CU XAY DUNG QUY CHE

Cin cir Luat quan ly, sir dung tai san cong sé 15/2017/QH14 ngay21/6/2017;

Cin ct nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia ChinhPhuquydinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

Can ctir Nghi dinh s6 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 cua Chinhphavéviécquy
dinh xr phat vi pham hanh chinh trong linh vyc quan ly, st dung tai sancong;thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi; du trir qubc gia; kho bac nha nuéc;

Can ct Quyét dinh sé 50/2017/QbB-TTg ngay 31/12/2017 cua Chinh pha vé
viéc quy dinh tiéu chuan, dinh muac s dung may moc thiét bi;

Can ct Thong tu 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua BoTai chinhhuéng
dan mot s6 noi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CPngay26/12/2017cua Chinh
Phua quy dinh chi tiét mot sb diéu caa Luat Quan ly, st dungtai san cong;

Can cir Thong tu 23/2023/TT-BTC ngay 25/04/2023 cua Bo Tai chinh hudng
dan ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san cé dinh tai co quan, t6 chic, don
vi va tai san ¢ dinh do nha nuéc giao cho doanh nghiép quan Iy khéng tinh thanh
phan vén Nha nudc tai doanh nghiép.

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Pham vi diéu chinh Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyén quyét
dinh cua cac bo phan, ca nhan trong quan ly sir dung, mua sam, tiép nhan, sta chita,
diéu chuyén, thu hoi va thanh ly tai san cong thudc cac nganh: Pang ty, HDND,
UBND xa Pdng Tan(Goi chung 1a UBND xa Pong Tan).

2. béi twong ap dung: Toan thé can bo, cong chirc, ngudi lao dong trong co
quan UBND xa.



Piéu 2. Tai san cong trong UBND x4 Tai san cong quy dinh trong Quy ché nay
|4 tai san do Nha nuéc giao cho UBND x4 quan ly st dung, do dau tu xay dung, mua
sam tir ngudn von ngan sach nha nuéc va cac ngudn kinh phi khac hodc do cac to
chuc, c& nhan trong va ngoai nuéc biéu, ting, déng gop bao gom:

1. Toan bo co s& vat chat caa UBND xa gom dat, phong l1am viéc, hoi truong
UBND x4, cé4c cong trinh phu tro (san, cong ...) hé théng ky thuat ha tang (hé théng
cap dién, chiéu sang, hé thong cip nudc, dudng truyéninternet...).

2. Trang thiét bi 1am viéc: Ban ghé ngdi 1am viéc, ta dung tai liéu, gia dung tai
licu, bo ban ghé hop; may vi tinh dé ban, may vi tinh xach tay, mayin, thiét bi am
thanh; thiét bi két ndi internet.

3. Céc thiét bi thudc hé théng ki thuat ha ting caa UBND x&: thiét bi chiéu
sang, thiét bi am thanh, dién thoai, mang internet, ..

4. C4c tai san vat chat v hinh ma viéc sir dung phai chi tra bang tién nhu dién,
cudc dién thoai, internet, phan mém tin hoc...

Picu 3. Nguyén tiac quan ly sir dung tai san cong

1. T4t ca tai san cong trong UBND x4 duoc giao cho mdi nganh, hoaccanhan
trong UBND x& quan ly st dung.

2. Tai san cong trong UBND x3 duogc quan Iy thong nhat, ¢d sy phan cong,
phan cap quyeén han, trach nhiém gitra chu tich vai cac nghanh véi cac ca nhan duoc
giao truc tiép st dung tai san.

3. Tai san cong phai dugc dau tu, trang bi, sir dung dung muc dich, ding tiéu
chuan, dinh muc, ché do bao dam cdng bang, hiéu qua va tiét kiém; duoc bao dudng,
stra chita va bao vé theo ché d6 quy dinh.

4. Viéc xac dinh gid tri tai san cbng trong cac quan hé mua, ban, thanh ly duoc
thuc hién theo co ché thi trudong va phi hop véi cac quy dinh caaphapluat.

5. Thuc hién cong khai, minh bach trong viéc quan ly str dung tai san cong
trong UBND x&. Moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly str dung tai san cong phai bi xur
ly nghiém minh.

Chuong 2
QUY PINH CU THE



Piéu 4. Trang bi tai san phuc vu cdng viéc cin c vao Quyét dinh
50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh tiéu chuan
dinh mutc st dung maymac, thiét bi. Bam bao khai thac va str dung tai san ding muc
dich va c6 hiéu qua.

Piéu 5. Trang bi tai san cong duoc thuc hién theo hinh thic tdy theo sb luong,
chang loai ma ap dung hinh thitc mua sam cho phi hop véi cac quy dinh caa Nha
nuéc hién hanh vé thu tuc quy trinh mua sam, sira chira tai san. Bao gom: Mua sam
tir ngudn kinh phi dugc cap trén cap. Nhan tai san do cap trén cap méi, diéu chuyén
tir don vi khac vé. Cac bo phan can cir nhu cau va nhiém vu dugc giao, 1ap ké hoach
mua sam, sira chira tai san, may mac, trang thiét bi cua bo phan gui b phan Tai
chinh ké toan x& tong hop trinh Cha tich UBND xa duyét chap thuan va tién hanh
mua sam trén co s¢ ngudn kinh phi dugc giao, ngudn ngan sach xa tu dam bao hoac
kinh phi bo sung.

Piéu 6. Trach nhiém quan Iy, sir dung tai san cong trong co quan

1. Yéu cau vé phan sir dung chung

Phan sir dung chung trong UBND x4 Ia phan duoc dung cho nganh va ca nhan
trong UBND x4 cuing sir dung, bao gom cac hoi truong, hanh lang, cau thang, cac khu
vé sinh chung, nha dé xe, san, cong, cac hé thong cap dién, cap nudc, théng tin lién
lac... Cac nganh va ca nhan trong UBND x4 c6 quyén binh ding trong viéc st dung
phan st dung chung va c6 nghia vu chap hanh cac quy dinh tai quy ché nay vé quan
ly str dung phan st dung chung Hoi truong dé té chic cac cudc hop, hoi nghi, hoi
thao.

Viéc ding ky, bd tri st dung hoi truong, cac phong hop, cong tac phuc vu tai
phong hop thudc trach nhiém cua van phong HDND - UBND xa va van phong Bang
ty. Khéng gy can trg 1am anh huong dén an toan, thuan tién trong di lai tai hanh
lang, cau thang. Khong dé cac do dung va trang thiét bi 1am viéc ding riéng cua céc
nganh ca nhan tai cac khu vuc hanh lang, cau thang. Khi van chuyén trang thiét bi
phai tranh va cham gay sat xat tuong, san nha..Gitr gin cac khu vé sinh sach s¢, kho
ro va thoang khi.

San UBND x4 chi duoc sir dung dé phuc vu céc hoat dong tap thé. Khong st
dung san dé cho thué, kinh doanh va l1am dich vu dudi moi hinh thic.

2. Y8u cau vé phan sir dung riéng tai cac bo phan chuyén mén.



Phan sir dung riéng cua cac nganh chuyén mén, bo phan chuyén quan la phan
dién tich va cac thiét bi ki thuat kém theo (phong lam viéc, dén chiéu sang, dién
thoai ¢6 dinh, quat dién, may vi tinh, may in, ban, ghé, ti dung tai liéu, phich dién...)
duogc giao cho tirng bo phan truc tiép quan 1y va sir dung nhu sau:

- Phong lam viéc chic danh Bi thu, Pho bi thu va Van phong dang ay, phong
hop dang uy do van phong dang uy quan ly.

- Phong lam viéc cua chuc danh, Phé cha tich HPDND x4, chu tich UBND, pho
chu tich UBND xa do van phong HDND - UBND quan ly.

- B6 phan 1 cira do dong chi Ta Van Dinh, cdng chtc vian hoa xa hoi quan ly.

- Phong lam viéc cua luc lvgng Coéng an xa do Truong cbng an xa quan ly.

- Phong lam viéc cua nganh quan sy xa do Chi huy Truong Ban CHQS x&
quan ly.

- Phong lam viéc khdi doan thé do truong cac doan thé quan ly.

- CA4c tai san trang thiét bi &m thanh va tai san tai nha van hoa xa; Cac thiét bi
phuc vu cong tac tuyén truyén do chirc danh can bo quan 1y nha van hoa, Dai TT x4
quan ly.

- Cac phong lam viéc khac do ca nhan dang str dung quan ly.

Cac phong 1am viéc phai duoc bd tri hop 1y, gon gang, thuan lgi cho cac thanh
vién trong phong lam viéc va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang, diéu tiét khong
khi, duong truyén tin hiéu dién thoai, internet theo dung cac quy dinh ciia nha nuéc.

4. Khong dem céc chat doc hai, chat dé gay chay no, 6 nhiém moéi truong vao
phong lam viéc. Phuong tién thong tin lién lac (ké ca duong truyén internet ) tai
UBND x4 chi duoc sir dung vao muc dich cong vu. Khi can vi truong hop dic biét thi
c6 thé muon. Hét gid 1am viéc phai tat cac thiét bi dién va khoa cira.

5. Xt ly vi pham trong quan ly, sir dung tai san viéc xem xét, xu ly trach nhiém
vat chat doi véi can bo, cdng chirc, ngudi lao dong (sau dy goi chung 1a can bd) lam
mét mat, hu hong hoac gay ra thiét hai vé tai san caa co quan phai can ct vao 16i, tinh
chat cua hanh vi gay thiét hai, mac do thiét hai tai san thuc té gy ra dé quyét dinh
murc va phuong thirc bdi thuong thiét hai, bao dam khach quan, cong bang va cong
khai theo quy dinh hién hanh. Ngoai ra con bi xir ly ky luat theo quy dinh caa phép
luat. Tai san bi mat mat, hu hong, thiét hai do 15i ¢6 ¥ cua can bo thi can bo gay mat
mat, hu hong, thiét hai tai san phai bdi thuong toan bo gia tri thiét hai gay ra. Néu tai



san bi mat mat, hu hong, thiét hai do 15i v y cua can bo thi cin ctr vao timg truong
hop cu thé Chu tai khoan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh mac va phuong thic boi
thuong. Truong hop thiét hai vat chat xay ra do nguy@n nhan bét kha khang thi nhan
vién lién quan khong phai chiu trach nhiémbdi thuong. Céan bo gay ra thiét hai co
trach nhiém boi thuong thiét hai theo quyét dinh ciia Chu tai khoan hoac cip c6 tham
quyén. Néu can bo khong du kha ning bd thuong mét Ian thi s& bi trir 20% tién luong
hang thang cho dén khi boi thuong du theo quyét dinh cua nguoi ¢d tham quyén.
Truong hop c6 nhiéu can b cing 1am mat mat, hu hong hoic gay thiét hai dén tai
san cta co quan, don vi thi ho déu phai lién d6i chiu trach nhiém vat chat trén co s&
murc d6 thiét hai tai san thuc té va mac do trach nhiém cua mdi ngudi. Truong hop
can bo ngay sau khi gy ra thiét hai co don xin tu nguyén bdi thuong thiét hai va
dugc Chu tai khoan, nguoi ¢ thamquyén dong y bang van ban vé mic, phuong thirc
va thoi han bdi thudng thi thuc hién theo quy dinh caa phap luat.
CHUONG 3
QUAN LY VIEC TIEP NHAN, PIEU CHUYEN, KIEM KE, PANH GIA LAl
TAI SAN

1. Tiép nhan tai san khi duoc ngin sach nha nudc cap von hoic nhan vién trg
bang tai san, hang hoa; ké toan phdi hop cac don vi ¢ lién quan kiém tra tham muu
Chu tich UBND x4 to chuc tiép nhan tai san; ma so theo dbi, to chac quan ly tai san
va von, hach toan ké toan theo ding quy dinh hién hanh ciia Nha nudc.

2. Kiém keé, diéu chuyén, thanh ly tai san: Kiém ké tai san 1a viéc can, dong,
do, dém sb luong; x4c nhan va danh gia chat lugng, gia tri cua tai san, ngudn vén
hién c6 tai thoi diém kiém ké dé kiém tra, d6i chiéu vai so liéu trong s6 ké toan. Viéc
kiém ké phai phan anh dung thuc té tai san, ngudn hinh thanh tai san. To chac kiém
ké tai san hang nam vao ngay 31/12. T6 kiém k& gém: Lanh dao UBND x4, Vin
phong, ké toan, dai dién ban nganh doan thé. Thyc hién kiém ké theo quy dinh cua
Phap luat. Sau khi kiém ké tai san, ké toan lap béo céo tong hop két qua kiém
ké.Trudng hop c6 chénh léch gita s6 liéu thuc té kiém ké voi sé liéu ghi trén so ké
toan, phai xac dinh nguyén nhan va phai phan anh sé chénh léch va két qua xir 1y vao
s6 ké toan trudc khi 1ap bao céo tai chinh.

Thuc hién diéu chuyén tai san cho don vi khac theo quyét dinh caa co quan co
tham quyén, ké toan phdi hop véi cac bo phan lién quan tham muu cho Chua tai khoan
t6 chirc ban giao tai san va thuc hién hach toan ké toan giam tai san va vén theo dung



quy dinh hién hanh caa Nha nuéc. Trong qué trinh sir dung tai san, ké toan chiu trach
nhiém tinh giatri haomon tai san theo dting ché d6 tai chinh hién hanh.
CHUONG 4
BAO DUONG, SUA CHUA TAI SAN CO PINH

1. Mot s nguyén tac trong stra chita, bao dudng TSCPTat ca cac TSCD déu
phai duoc sta chita, bao dudng dinh ky theo dung yéu cau k¥ thuat cua ting loai tai
san. Viéc sira chita TSCP phai gan lién vai hiéu qua kinh té cua tai san do, nghiém
cam truong hop khdng ¢ nhu cau si dung hoic sir dung khéng c6 hiéu qua nhung
van stra chira gay thiét hai cho ngan sach Nha nudc.

Nhiing tai san sau day khong duoc tién hanh sta chira:

- Tai san khong can dung, tai san cho thanh 1y.

- Kinh phi sira chira tai san bang hoic cao hon gié tri tai san do.

- Tai san qua cii ky, lac hau.

2. Quy trinh, thu tuc va trach nhiém sta chira TSCD: TSCP khi hu hong can
stra chira thi bo phan, ca nhan truc tiép quanly,st dung tai san bao céo (bang phiéu dé
xuat hozc phiéu bao hong) Chu tai khoan dé quyét dinh sira chira sau d6 phdi hop voi
van phong, ké toan dé tién hanh sira chira.

Khi tring tu, stra chira 16n nha cua, vat kién trac phai 1ap ké hoach trinh Chu tai
khoan dé Iap to trinh bao cao UBND huyén phé duyét mai dugc tién hanh sta chira.

3. Quy dinh vé ché d6 bao dudng TSCP: Cong tac bao dudng la kiém tra toan
bo céac thiét bi dam bao an toan su dung: 1am vé sinh may mdc, ... Viéc bao dudng
cac thiét bi chuyén dung duoc thuc hién thdng qua hop déng dich vu véi don vi bao
dudng chuyén nganh.

Déi vai hé théng dién chiéu sang, hé théng nudc, céc thiét bi vé sinh, théng
qua cdng tac kiém tra hang ngay, néu phat hién bi hu hong phai kip thoi sira chira
thay thé.

CHUONG 5.
TO CHUC THUC HIEN

Quy ché nay duoc théng qua tai hoi nghi CBCC co quan. Can bd, cng chic,
ngudi lao dong thuoc UBND x& phai nghiém tac thuc hién quy dinh nay. Cac bo



phan, ca nhan dugc giao quan Iy va st dung tai san c6 y thac bao quan tét tai san,
thuong xuyén kiém tra, bao dudng may mac thiét bi, khong dé hu hong.

Quan ly, sir dung tét tai san dugc xem 1 mét chi tiéu thi dua khi xét cac danh
hiéu lao dong cudi niam.

Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay c6 gi vudng méc dé nghi cac bo phan,
c4 nhan bao cao dé Chu tai khoan diéu chinh, b sung cho phi hop.
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