UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO BAC GIANG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 160 /QD-UBND TP. Bdc Giang, ngay 29 thang 3 niam 2024
QUYET PINH

_ Phé duyét Pé an vi tri viéc 1am va co cz‘}u ngach cong chirc
doi véi can bg, cong chirc phwong Dinh Ke giai doan 2024 - 2026

UY BAN NHAN DAN THANH PHO BAC GIANG

Can cu Ludt To chure chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt Té chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngdy 03/6/2020 ciia Chinh phii vé vi
tri viéc lam va bién ché céng chirc;

Can cur Nghi dinh 0 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu Quy
dinh vé cdn bg, cong chirc cdp xa va nguoi hoat dong khéng chuyén trach & cap
xd, ¢ thon, t6 dan phé;

Can cir Thong tw s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ciia Bé Néi vu
huéng dan vé vi tri viéc lam céng chirc lanh dao, quan ly; nghiép vu chuyén
mén ding chung; hé tro, phuc vu trong co quan, té chikc hanh chinh va vi tri
viéc lam chivc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung; hé tro, phuc vu trong
don vi su nghiép cong ldp'

Can cir Cong van s6 7583/BNV-T CBC ngay 23/12/2023 cua B¢ Noi vu vé
viéc hwdng dan mot sé néi dung vuong mdc trong viéc xdy dung Pé dn va phé
duyét vi tri viéc lam; Cong van so 64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024 cia Bo Noi
vu vé viéc xdc dinh co cau ngach céng chirc va co cdau hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc,

Can cir Quyét dinh s6 1 6/2021/0D-UBND ngay 18/5/2021 cua UBND tinh
Bdc Giang ban hanh Quy dinh quan Iy 16 chirc bé mdy, bién ché va can bj, cong
chire, vién chure, lao dong hop dong trén dia ban tinh Bdc Giang;

Can cw Quyet dinh s6 05/2024/QD-UBND ‘ngay 16/02/2024 cua UBND
tinh Bac Giang vé viéc ban hanh Quy dinh mét s6 ndi dung vé tiéu chuan, tuyén
dung, quan ly can bg, cong chirc va nguoi hoat dong khong chuyén trach o xa,
phuong, thi trdn trén dia ban tinh Bdc Giang;

Can cir Quyét dinh s6 1392/0D-UBND ngay 18/12/2023 ciia UBND tinh
Bdc Giang vé viéc giao chi tiéu bién ché cong chirc trong co quan hanh chinh va
phé duyét tong sé nguoi lam viéc trong don vi sw nghiép cong lap, té chire Hoi
ddc thi nam 2024 ciia tinh Bdc Giang;

Theo dé nghi cua Phong N¢i vu thanh pho”' tai To trinh s6 16/TTr-NV ngay
29/3/2024.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Dé an vi tri viée 1am va co ciu ngach cong chirc déi voi
can bg, cong chirc phuong Dinh K¢é giai doan 2024 - 2026 (c6 Pé dn vi tri viéc lam,
co cdu ngach cong chive doi véi can bd, cong chirc phwong Dinh Ké kém theo).

Piéu 2. UBND phuong Dinh Ké thuc hién viéc b tri, str dung va quan 1y
can bd, cong churc theo vi tri viéc lam dugc phé duyét; hoan thién ban mo ta
cong viéc, khung nang luc cta vi tri vi¢c lam dugc phé duyét theo quy dinh.

Piéu 3. Thu trudng cic co quan: Vin phong HDND-UBND thanh phd,
Tai chinh - K& hoach, No6i vu, UBND phuong Dinh Ké; cac co quan, don vi, c&
nhan c6 lién quan can ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH

- S6 Nai vu (ble); T
- Chu tich, cac PCT UBND TP; £ ap ’x
- Ban T6 churc Thanh tuy; -
-LDVP, CVNC;

- Luu: VT.

Dang Dinh Hoan



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO BAC GIANG Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

DE AN

A. XAC DINH VI TRI VIEC LAM

Tong 56 vi tri viéc lam cua can by, cong chire phu:(yng Dinh Ké 14 17
vi tri; tong sb nguoi 1am viée 1a 24 nguoi (gom 11 cdn bé va 13 cong
chirc) cu thé nhu sau:

I. VI TRi VIEC LAM CAN BQ

1.Vi tri Bi thw Dang uy: 01 vi tri; 01 can bd

- Nhiém vu, cong viéc: Lanh dao, chi dao viéc thuc hién chiic nang,
nhiém vu cta Pang bo; cing tap thé Pang uy, Ban Thudng vu Dang ty
lanh dao toan dién ddi véi hé théng chinh tr1 & co s¢ trong vi¢c thyc hién
duong 16i, chu trwong, chinh sach ctua Pang, quy dinh ctia phap luat trén
dia ban phuong va thuc hién cac nhi€ém vu sau:

Chu tri chi dao viéc xay dung quy ché 1am viéc, ndi dung, ké hoach
cong tac nam, quy, thang ciia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu.

Phén cong cong viéc cac Uy vién Ban Chap hanh, Ban Thudng vu.

Chi dao viéc xay dung va phé duyét ké hoach cong tac ndm, quy, thang va
cac nhi¢ém vy thuong xuyen cta cac Uy vién Ban Chép hanh, Ban Thu’ong VUL

Kiém tra, d6n dbc, diéu ph01 hoat dong cua cac Uy vién Ban Chap hanh,
Ban Thuong vu trong viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac.

Theo doi, danh giad viéc thuc hién ké hoach cong tac cua tung ny vién
Ban Chép hanh, Ban Thudng vu.

Truc tiép chi dao thuc hién cac nghi quyet két luan cua Ban Chép
hanh, Ban Thuong vu va cac chi thi, nghi quyét ciia Pang, ctia cap trén.

Ky céc vin ban theo quy ché 1am viéc ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu.

Dinh ky hoac dot xuit bao cdo tinh hinh hoat dong cua Ban Chép
hanh, Ban Thuong vu véi co quan Pang cap trén.

Chi dao viéc so két, tong két cong tac hang nam, 6 thang, quy, thang,
tuan theo quy dinh.

La dai dién ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Pang uy trong moi
quan hé cong tic voi cac co quan ¢ phuong va cap trén; uy quyén cong
viéc cho Phoé Bi thu thuc hién cac nhiém vu khi Véng mat tai co quan theo
quy ché lam viéc.



Chiu trach nhiém vé viéc st dung tai chinh, tai san dugc cép c6 thAm
quyén giao cho Pang ty phuong theo quy dinh.

Triéu tap va chu toa cac Hoi nghi, cudc hop dinh ky, dot XUuat.

Céc nhiém vu khac theo quy dinh cuia Pang, cia phap luat cé lién
quan va co quan c6 tham quyén quan 1y can bo.

- Trinh @ chuyén mén, nghiép vu: Tt nghiép dai hoc tro lén.
Truong hop Dicu 16 Pang c6 quy dinh khac v6i quy dinh tai Nghi dinh s
33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy dinh vé can bd, cong
chirc cap xd va nguoi hoat dong khong chuyén trach o cap x4, ¢ thon, to dan
phd (goi tat la Nghi dinh sé 33/2023/NP-CP) thi thuc hién theo quy dinh
ctia Piéu 1é Pang.

- Trinh d9 gido duc pho thong: Tt nghiép Trung hoc phd thong.

- Trinh @9 1y luéin chinh tri: T6t nghiép Trung cip hodc twong duong
trd 1én. Truong hop Diéu 18 Pang ¢6 quy dinh khac véi quy dinh tai Nghi
dinh s6 33/2023/ND-CP thi thyc hién theo quy dinh cua Piéu 1¢ Pang.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban
va str dung duoc ngoal ngir theo yeu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nudc dbi véi
cong chirc ngach chuyén vién chinh va tuong duong hodc c6 bang cao cip
1y luén chinh tri - hanh chinh.

- Cap d0 nang lyc chung, nang luc chuyén mon: Cép d0 3 - 4; nang luc
quan 1y: cdp do 2 - 3 theo Thong tu sO 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022
ctia B6 Noi vu (sau ddy goi tdt la Théng tw s6 12/2022/TT-BNV).

2. Vi tri Phé Bi thu Thuwong truec Pang uy: 01 vi tri; 01 can b0

- Nhiém vy, cong viéc: Thuc hién cac nhi€ém vu theo phan céng cua
Ban Chip hanh, Ban Thuong vu va cta Bi thu Pang uy phuong.

Giup Bi thu Bang uy phuong chi dao hoat dong cua Pang uy phuong
trong pham vi dugc phan cong; ky cac van ban khi duoc phan cong; giai
quyét cac cong viée cua Pang ty phuong khi duoc Bi thu Dang uy phuong
uy nhiém.

Chu tri hoac tham gia cac hdi nghi, cudc hop khi duoc Bi thu Pang uy
phan cong; tri¢u tap va chu toa cac cudc hop dinh ky, dot xuit theo phan
cong cua Bi thu Pang uy phudng hoic theo quy dinh tai quy ché lam viéc
ctia Ban Chap hanh, Ban Thudng vu.

Truc tiép thuc hién cac ¥ kién chi dao khac cua Bi thu Pang ty hoic
theo quy dinh tai quy ché lam viéc ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu.

Céac nhiém vu khac theo quy dinh ctia Pang, cua phap luat co lién
quan va co quan c6 thim quyén quan 1y can bd.



- Trinh @ chuyén mén, nghiép vu: Tt nghiép dai hoc tro 1én.
Truong hop Piéu 1¢ Pang c¢6 quy dinh khac véi quy dinh tai Nghi dinh sb
33/2023/ND-CP thi thuc hién theo quy dinh cta Diéu 16 bang.

- Trinh @ gido duc pho théng: Tét nghiép trung hoc phd thong.

- Trinh @9 1y ludn chinh tri: Tt nghiép Trung cap hodc twong duong
tr¢ 1én. Truong hop Piéu 18 Pang c6 quy dinh khac véi quy dinh tai Nghi
dinh s6 33/2023/ND-CP thi thyc hién theo quy dinh ctia Diéu 1¢ Pang.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Tin hoc, ngoai ngir: CO ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban
va str dung duoc ngoal ngtr theo yeu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chiing chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nudc dbi voi
cong chirc ngach chuyén vién chinh va twong duong hodc c6 bang cao cip
1y luan chinh tri - hanh chinh.

- Cap d6 nang lyc chung, nang luc chuyén mén: Cap do 3 - 4; nang luc
quan 1y: cap d6 2 - 3 (theo Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

3. Vi tri Chi tich Hoi dong nhéan dan: 01 vi tri; Kiém nhiém (do
Pho Bi thu Thuwong truc Pang uy kiém nhi¢m)

- Nhiém vu, cong viéc: Lanh dao, chi dao hoat dong ctia Thuong truc
Ho6i déng nhan dan, cac Ban ctia Hoi dong nhan din phuong. Thay mat
Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong gitr mdi lién hé véi Uy ban nhan
dan, cac co quan nha nudc, Ban Thuong truc Uy ban Mat tran T6 qudc
Viét Nam, cac t6 chtrc thanh vién cua Mit tran To Qubc Viét Nam cung
cap, cac t6 chire xa hoi khac va cong dan. Thuc hién cac nhiém vu, quyén
han theo quy dinh ctia phap luat, quy ché 1am viéc cua Hoi dong nhan dan
va cac nhiém vu sau:

Chu tri xay dung quy ché 1am viéc, nodi dung, ké hoach cong tac hang
nam, quy, thang cua Hoi déng nhan dan phuong.

Phan cong cong viée trong Thuong truc Hoi dong nhan dan phudng.

Chi dao xay dung va phé duyét ké hoach cong tic nim, quy, thang cta
Thuong truc Hoi dong nhan dan va cac Ban ctia Hoi dong nhan dan phuong.

Kiém tra, dén dbc, diéu phéi hoat dong cua céc thanh vién Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan phudng trong viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac.

Theo do1, danh gia viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua
tirng thanh vién Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong.

Truc tiép chi dao viéc thuc hién cac nghi quyét, két luan cua Thuong
tre Hoi dong nhan dan phuong va cac co quan nha nudc cap trén.

Ky céc van ban theo quy dinh va theo quy ché lam viéc cua Hoi dong
nhan dan phuong.

Dinh ky bdo céo tinh hinh hoat dong cua Ho1 déng nhan dan, Thuong
tree Hoi dong nhan dan phuong véi cap trén.
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Chi dao so két, tong két cong tac hang nim, 6 thang, quy, thang theo
quy dinh.

La dai dién cua Hoi d6ng nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan
phudng trong mdi quan hé cong tac voi cac co quan ¢ phuong va cap trén; ty
nhiém Pho Chu tich Ho1 dong nhan dan phuong thuc hién cac nhiém vu khi
vang mit tai co quan theo quy ché lam viéc ctia Hoi dong nhan dan phuong.

Chiu trach nhiém vé viéc str dung tai chinh, tai san duoc cép c6 tham
quyén giao cho Hoi dong nhan dan phudng theo quy dinh.

Tri€u tap va chu toa cac ky hop, hdi nghi, cudc hop dinh ky, dot XUuat.

Cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia Bang, cua phép luat co lién
quan va co quan c6 thAm quyén quan 1y can bd.

- Trinh d9 chuyén mén, nghiép vu: T6t nghiép dai hoc tro 1én.
Truong hop luat c¢6 quy dinh khac véi quy dinh tai Nghi dinh sb
33/2023/ND-CP thi thuc hién theo quy dinh cua luat do.

- Trinh d9 gido duc pho thong: Tt nghiép trung hoc pho thong.

- Trinh d 1y luin chinh tri: Tot nghiép trung cap hoic tvong duong
trd 1én.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Tin hoc, ngoai ngir: CO ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban
va st dung duoc ngoal ngtr theo yeu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nudc dbi véi
cong chirc ngach chuyén vién chinh va tuong duong hodc c6 bang cao cip
1y luan chinh tri - hanh chinh.

- Cap d6 nang luc chung, ning luc chuyén mén: Cap do 3 - 4; nang luc
quan 1y: cap d6 2 - 3 (theo Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

4. Vi tri Phé Chii tich Hoi dong nhan déan: 01 vi tri; 01 can bd

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién cac nhiém vu theo phan cong cua
Thuong truc Hoi dong nhan dan va cta Cha tich Hoi dong nhan dan
phuong.

Gitp Chu tich Hoi dong nhan dan phuong chi dao hoat dong cua
Thuong truc Hoi dong nhan dan va cic Ban cua HoOi déng nhan dan
phuodng trong pham vi dugc phan cong; ky cac vin ban va giai quyét cong
viéc cua Thuong truc Hoi déng nhan dan khi dugc Chu tich Hoi déng nhan
dan uy nhi¢m.

Chu tri hodac tham gia cac hdi nghi, cudc hop khi duge Chu tich Hoi
déng nhan dan phan cong; tri€u tap va chu toa cac cudc hop dinh ky, dot
xuat theo phan cong cua Thuong truc Hoi dong nhan dan phuong hoic
theo quy dinh tai quy ché lam viéc ctia Hoi dong nhan dan phuong.

Cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia Bang, cua phép luat co6 lién
quan va co quan c6 thim quyén quan 1y can bd.



- Trinh @9 chuyén mén, nghiép vu: Tét nghiép dai hoc tro 1én.
Truong hop ludt c6 quy dinh khic v6i quy dinh tai Nghi dinh s
33/2023/ND-CP thi thuc hién theo quy dinh cta luat do.

- Trinh @ gido duc pho théng: Tét nghiép trung hoc phd thong.

- Trinh d 1y luén chinh tri: Tét nghiép trung cap hoic trong duong
trg 1en.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co ky nang sir dung cong nghé thong tin co ban
va sir dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k¥ nang quan 1y nha nudc dbi véi
cong chirc ngach chuyén vién chinh va twong duwong hodc c6 bang cao cip
1y luan chinh tri - hanh chinh.

- Cap do nang lyc chung, nang luc chuyén mon: Cép d0 3 - 4; nang luc
quan ly: cap do 2 -3 (theo Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

5. Vi tri Chii tich Uy ban nhén déan: 01 vi tri; 01 cian b

- Nhiém vu, cong viée: Lanh dao va diéu hanh cong viéc cua Uy ban
nhan dén, cac thanh vién Uy ban nhan din phuong.

Léanh dao, chi dao thuc hién cac nhiém vu vé to chirc va bao dam viée
thi hanh Hién phap, phap luat, cdc van ban ctia co quan nha nudc cap trén,
cua Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan phuong; thuc hién cac nhi¢m
vu vé quéc phong, an ninh, bao dam trdt tw, an toan x3 hoi, dau tranh,
phong, chéng toi pham va cac hanh vi vi pham phép luat khac; phong,
chéng quan liéu, tham nhiing; t6 chuc thyc hién cac bién phap bao vé tai
sdn cua co quan, t6 chirc, bao ho tinh mang, tu do, danh dy, nhan pham tai
san, cac quyén va loi ich hop phap khac cia cong dan; thuc hién cac bién
phap quan 1y dan cu trén dia ban phuong theo quy dinh cua phap luat.

Quan 1y va t6 chtrc sir dung c6 hiéu qua cong s, tai san, phuong tién
lam viéc va ngan sach nha nudc dugce giao theo quy dinh cua phap luét.

Giai quyét khiéu nai, to céo, xtr Iy vi pham phap luat, tiép cong dan
theo quy dinh cua phap luat.

Uy quyén cho Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong thyc hién nhiém vy,
quyén han trong pham vi thim quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan phu:(mg

Chi dao thuc hién cac bién phap bao v moi tru:ong, phong, chong
chay, nd; ap dung cac bién phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuat, khan
cap trong phong, chdng thién tai, dich bénh, an ninh, trat ty, an toan xa hoi
trén dia ban phuong theo quy dinh cua phap luat.

Thuc hién nhiém vu, quyén han do co quan nha nudc cép trén phan
cép, uy quyén.

Céac nhiém vy khac theo quy dinh cua Dang, Luat Tb chire chinh
quyén dia phuong, ctia phap luat ¢ lién quan va co quan cé tham quyén
quan ly can bd.



- Trinh @9 chuyén mén, nghiép vu: Tét nghiép dai hoc tro 1én.
Truong hop luat c6 quy dinh khac v&i quy dinh tai Nghi dinh sb
33/2023/ND-CP thi thuc hién theo quy dinh cta luat do.

- Trinh @ gido duc pho théng: Tét nghiép trung hoc phd thong.

- Trinh d 1y luén chinh tri: Tét nghiép trung cap hoic trong duong
trg 1en.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co ky nang sir dung cong nghé thong tin co ban
va sir dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chtng chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nudc déi voi
cong chirc ngach chuyén vién chinh va twong dwong hodc c6 bang cao cap
1y luan chinh tri - hanh chinh.

- Cap do nang lyc chung, nang luc chuyén mon: Cép d0 3 - 4; nang luc
quan ly: cap do 2 - 3 (theo Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

6. Vi tri Phé Chii tich Uy ban nhéan dén: 01 vi tri; 02 cian b

6.1. Yéu ciu chung

- Nhiém vu, cong viéc: Truc tiép chi dao cac linh vuc va dia ban cong
tac do Chu tich Uy ban nhan dan phuong phan cong; chit dong xay dung
chuong trinh, ké hoach trién khai cong vi¢c theo linh vuc, dia ban; dugc su
dung quyén han ctia Chu tich Uy ban nhan dan phuong khi giai quyét cac
cong viée va ky cac van ban khi duge Chu tich Uy ban nhan dan phudng
uy quyén.

Chiu trach nhiém ca nhan trudc Chu tich Uy ban nhan dan phudng vé
linh vuc cong tac dugc giao va vé nhimg quyét dinh chi dao, diéu hanh cua
minh; ciing Chi tich Uy ban nhan dan phudng va cac Uy vién Uy ban nhan
dan phuong chiu trach nhiém tip thé vé toan bd hoat dong cia Uy ban
nhan dan phuong trudec Pang uy, Hoi dong nhan dan phuong va Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan déan cap trén. P6i v6i nhitng van dé vuot
qua pham vi thim quyén thi Pho Chu tich Uy ban nhéan dén phuong phai
bao c4do Chu tich Uy ban nhan dan phuong xem xét, quyét dinh.

Khi giai quyet cong vigc, néu c6 van dé lién quan dén pham vi va
trach nhiém giai quyet cong viéc cua Pho Chu tich Uy ban nhan dan khac
thi chii dong trao ddi, phdi hop dé thong nhat cach giai quyét; néu van con
¥ kién khac nhau thi bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan phuong xem xét,
quyét dinh.

Céac nhiém vu khac theo quy dinh ctia Bang, cua phép luat co lién
quan, ctia co quan c6 thim quyén quan 1y can bd va theo phan cong cia
Chu tich Uy ban nhan dan phuong.

- Trinh d9 chuyén mén, nghiép vu: Tét nghiép dai hoc tré lén.
Truong hop ludt ¢6 quy dinh khac véi quy dinh tai Nghi dinh s
33/2023/ND-CP thi thuc hién theo quy dinh cua luat do.
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- Trinh d9 gido duc pho thong: Tt nghiép trung hoc phd thong.

- Trinh d 1y luén chinh tri: Tét nghiép trung cap hoic trong duong
tro 1én.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Tin heoc, ngoai ngir: Co ky nang sir dung cong nghé thong tin co ban
va sir dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chtng chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nudc d6i voi
cong chirc ngach chuyén vién chinh va twong duong hodc c6 bang cao cip
1y luan chinh tri - hanh chinh.

- Cap d6 nang luc chung, nang luc chuyén mén: Cap do 3 - 4; ning luc
quan 1y: cip do 2 - 3 (theo Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

6.2. Yéu ciu cu thé

a) Pho Chu tich UBND thir nhat

Nhiém vu, cong viéc: Tham muu, giap Chu tich UBND phuong chi
dao thuc hién cac nhiém vu thudc Iinh vuc van héa, xa hoi va cac linh vuc
cong tac: Gido duc - Khuyén hoc; Van hoa - Thdng tin, Thé thao, Truyén
thanh; cong tac Gia dinh va Tré em; Y té - Dan s, Chir thap do, chim soc
stc khoé nhan dan; Vé sinh ATTP; Cong tac théng ké theo su chi dao cua
Chi cuc théng ké thanh phd; Chinh sach xa hoi, lao dong viéc 1am, xo4
d6i giam ngheo, ton gi4o, cac to chuc hoi nghé nghiép - xa hai, phong
chéng toi pham va té nan xa hoi; Phéi hop véi MTTQ va céc td chuc
chinh tri - x& hoi thuc hién cac cuoc van dong ¢ phuong; Phu trach céng
tac Tu phap - Ho tich, thi hanh &n, kiém soat thu tuc hanh chinh, vin thu -
luu trir, khoa hoc cong nghé, tng dung céng nghé théng tin, thanh thiéu
nién; Thuc hién cac nhiém vu khac khi Chua tich UBND phuong phan
cdng va cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Pang, Luat To chic chinh
quyén dia phuong, ctia phap luat co6 lién quan va co quan c6 tham quyén
quan ly can bo.

b) Pho Chu tich UBND thir hai

Nhiém vu, cong viéc: Tham muu, giap Chu tich UBND phuong chi
dao thyc hién cac nhiém vu thudc linh vuc kinh té, doanh nghiép, thuong
mai, du lich, quan 1y dat dai, tai nguyén khoang san, méi truong, ndng
nghlep lam nghiép, thuy loi, thUy san, cong nghiép, khoa hoc - cong nghé
va xay dung néng thon. Truc tiép chi dao linh vuc cong tac sau: Tai
nguyen Moi truong; Trat tu ATGT, TTDPT, VSMT; BT GPMB; phong,
Chong lut bdo va thién tai; Chi dao thuc hién cac du an c6 lién quan dén
thu tién su dung dat va cac du an tao quy dat cua phuong; Thuc hién cac
nhi¢ém vy khac khi Chu tich UBND phuong phan cong va cac nhi¢ém vy
khac theo quy dinh ctua Pang, Luat T6 chic chinh quyén dia phuong, cta
phap luat c6 lién quan va co quan c6 tham quyén quan |y can bo.



7. Vi tri Chii tich Uy ban Mt trin To quoc Viét Nam: 01 vj tri; 01
can b0

- Nhiém vu, cong viéce: Chu tich Uy ban Mt trdn T qudc Viét Nam
phuodng chi dao va cung voi cac thanh vién cua Ban Thuong tryc Uy ban
Mit tran T qubc Viét Nam phuong thuc hién cac nhiém vy sau:

Tri€u tap va chu tri cac hoi nghi, cudc hop cua Uy ban Mt tran T
quéc Viét Nam phuong.

T6 chirc thuc hién nghi quyét, chuong trinh phdi hop va thong nhat
hanh dong hang nam, sau thang cua Uy ban Mat tran To qudc Viét Nam
phuong va ciia Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam cap trén; chu truong,
chinh sach cua Dang, quy dinh cua phap luét, nghi quyét ctia Hoi dong
nhan dan, quyet dinh cua Uy ban nhan dan c6 lién quan dén nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban Mit tran T6 quoc Viét Nam phuong.

Thuong xuyén tap hop y kién, kién nghi cua cu tri va Nhan dan de
phan anh, kién ‘nghi voi cap uy Dang, chinh quyén, Ban Thuong truc Uy
ban Mt tran T6 qudc Viét Nam cap trén.

Gop v, kién nghi véi cip uy Pang, chinh quyén cing cip trong viéc
thuc hién chinh sach, phap luat tai dia phuong; thuc hién cac quy dinh ctua
phép luat vé dan chu & co s6, ddu tranh chdng quan liéu, tham nhiing, lang
phi, t€ nan xa hoi; giam sat hoat dong cua co quan nha nudc, cua can bo,
cong chuc theo quy dinh ctia Bang va cua phép luat.

T6 chirc thuc hién cac cude van dong, cac phong trao thi dua yéu nudc
trong Nhan dan; cdc nhiém vu Mat tran tham gia xay dung va cung ¢ chinh
quyén; bao vé quyén va loi ich chinh ddng ctia Nhan dén; giam sat hoat dong
clia co quan nha nudc, dai biéu Qudc hoi, dai bieu Hoi déng nhan dan céac cap
va can bg, cong chure, vién chure; thuc hién phap lut vé thyc hién dan chu ¢
co so; tham gia giai quyét khiéu nai, t6 cao & dia phuong.

Chi dao, huéng dan hoat dong ciia Ban Cong tac Mat trén, Ban Thanh
tra nhan dan Ban Giam sat dau tu cua cong dong.

Giit mdi quan hé phdi hop cong tac véi chinh quyén va cac to chirc
thanh vién cung cép.

Hudng dan hoat dong cua cac to chirc tu van, cong tac vién cia Uy
ban Mat tran T6 qudc Viét Nam phuong.

Chi dao xdy dung, ban hanh quyét dinh, quy ché phdi hop cong tac
ctia tO chirc minh va td chire thyc hién cac van ban do.

Triéu tap va chu tri cac Ho1 nghi, cudc hop cua ij ban Mt trn T
quéc Viét Nam phuong; chi dao viée lap ké hoach kinh phi, chap hanh,
quyét toan kinh phi hoat dong va quyét dinh viéc phan bd kinh phi hoat
dong do Nha nudc cap d6i voi to chirc minh.

Xem xét, quyét dinh khen thudng, ky luat theo thAm quyén.



Céac nhiém vu khac theo quy dinh cuia Pang, cua phap luat co lién
quan, quy dinh cta t6 chic chinh tri - x3 hdi ¢ trung wong va co quan co
tham quyén quéan Iy can bd.

- Trinh d chuyén mén, nghiép vu: Tét nghiép dai hoc tré lén.
Truong hop luat, diéu 18 t6 chic c6 quy dinh khac voi quy dinh tai Nghi
dinh s6 33/2023/NB-CP thi thyc hién theo quy dinh cta luat, diéu 1¢ do.

- Trinh @ gido duc pho théng: Tét nghiép trung hoc phd thong.

- Trinh d@9 1y luin chinh tri: Tot nghiép trung cap hodc tuong duong
trd 1én. Trudng hop luat, diéu 1& to chirc ¢ quy dinh khac véi quy dinh tai
Nghi dinh s6 33/2023/NP-CP thi thuc hién theo quy dinh cua luat, diéu 1¢ do.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: CO ky nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban
va str dung duoc ngoai ngit theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k¥ nang quan 1y nha nudc déi voi
cong churc ngach chuyén vién va twong duong.

- Cap d6 nang lyc chung, nang luc chuyén mén: Cap do 2 - 3; nang luc
quan 1y: cap do 1 - 2 (theo Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

8. Vi tri Bi thw Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh: 01 vi tri; 01
can bo

- Nhiém vu, céng viéc: Bi thu Poan Thanh nién Cong san HO Chi
Minh phudng chi dao va cung véi cac uy vién Ban Chap hanh, Ban
Thudng vu Poan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh phuong thuc hién céc
nhiém vu sau:

Chi dao xdy dung Quy ché hoat dong cta Ban Chip hanh, Ban
Thudng vu to chirc minh; chwong trinh ké hoach cong tac, hudng dan hoat
dong d6i vai cac to chire co sé doan truc thude Poan phudng.

Phoi hop véi chinh quyén dia phuong phuong, cac to chirc chinh trj -
xa hoi phudng van dong, huéng dan can bo, doan vién t6 chirc minh tham
gia thuc hién cac chwong trinh kinh té - x4 hoi, qubc phong - an ninh va
cac phong trao thi dua ctia to chtrc minh theo chuong trinh, nghi quyét cta
t6 chirc chinh tri - xa hoi cap trén dé ra.

Gop ¥, kién nghi véi cip uy Pang, chinh quyén cing cap trong viéc
thuc hién chinh sach, phap luat tai dia phuwong; thuc hién cac quy dinh ctua
phap luat vé dan chu & co s, ddu tranh chdng quan liéu, tham nhiing, 13ng
phi, t€ nan xa hdi; gidm sat hoat dong cua co quan nha nudc, cua can bo,
cong chirc theo quy dinh cua phap luat.

Tb chire thuc hién cac nghi quyét, két luan cua bang, quy dinh cua
phép luat; cac nghi quyét ddi voi doan vién cia t6 chirc minh.

Chuéan bi noi dung, tri€u tap va chu tri cac Ho1 nghi, cudc hop cia Ban
Chép hanh, Ban Thudng vu.
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Chi dao viée 1ap ké hoach kinh phi, chp hanh, quyét toan kinh phi
hoat dong va quyét dinh viéc phan bd kinh phi hoat dong do Nha nudc cap
d6i véi t6 chirc minh.

Bam sat hoat dong cac phong trao, dinh ky to chtrc klem tra, danh gia
va bdo cdo v6i cap uy Pang ciing cap va Poan cép trén vé hoat dong cua to
chirc minh.

Chi dao hoat dong ctia Ban Chap hanh, Ban Thudng vu theo dung quy
ché hoat dong da dugc ban hanh.

Céc nhiém vu khac theo quy dinh cua Pang, cua phap luat cé lién
quan, quy dinh cta t6 chic chinh tri - x3 hdi ¢ trung wong va co quan co
tham quyén quéan 1y can bd.

- Trinh d9 chuyén mén, nghiép vu: T6t nghiép dai hoc tro 1én.
Truong hop luat, diéu 1& t6 chic c6 quy dinh khac véi quy dinh tai Nghi
dinh s6 33/2023/ND-CP thi thyc hién theo quy dinh cta luat, diéu 1¢ do.

- Trinh d9 gido duc pho théng: Tt nghiép trung hoc phd thong.

- Trinh d9 1y luan chinh tri: Tét nghiép trung cap hoic twong duong
tré 1én. Truong hop luat, diéu 18 t6 chirc ¢ quy dinh khac véi quy dinh tai
Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP nay thi thyc hién theo quy dinh cua luat,
dieu 1¢ do.

- Ngach cong chire: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban
va str dung duoc ngoal ngtr theo yeu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nudc d6i voi
cong chirc ngach chuyén vién va twong duong.

- Cap d6 nang luc chung, ning lyc chuyén moén: Cap d6 2 - 3; ning luc
quan 1y: cap d6 1 - 2 (theo Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

9. Vi tri Chu tich Hgi Lién hi¢p Phu nir Viét Nam: 01 vi tri; 01 can b

- Nhiém vu, cong viéc: Chu tich Hoi1 Lién hiép Phu nit Viét Nam
phuong chi dao va cing véi cac iy vién Ban Chap hanh, Ban Thuong vu
Ho1 Lién hi¢p Phu nir Viét Nam phuong thuc hién cac nhiém vu sau:

Chi dao xay dung va t6 chirc thuc hién quy ché hoat dong cua Ban
Chép hanh, Ban Thuong vu t6 chtrc minh; chuong trinh, ké hoach cong tac,
hudng dan hoat dong ddi véi cac chi hoi & to dan pho.

Phoi hop vé6i chinh quyén dia phuong phuong, cac to chirc chinh trj -
xa hoi phuong van dong, huéng dan can bo, hdi vién t6 chitc minh tham
gia thuc hién cac chwong trinh kinh té - x4 hoi, qubc phong - an ninh va
céc phong trao thi dua cta t6 chirc minh theo chwong trinh, nghi quyét cta
t6 chirc chinh tri - x4 hoi cap trén dé ra.

Gop v, kién nghi véi cap uy Pang, chinh quyén cung cip trong viéc
thuc hién chinh sach, phap luat tai dia phuong; thuc hién cac quy dinh cua
phap luat vé dan chu ¢ co so, dau tranh chéng quan liéu, tham nhiing, lang
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phi, t¢ nan xa hdi; giam sat hoat dong ctia co quan nha nudc, cua can bo,
cong chirc theo quy dinh cua phap luat.

T6 chirc thuc hién cac nghi quyét, két ludn cua Pang, quy dinh cta
phap luat; cac nghi quyét dbi voi hoi vién cua td chirc minh.

Chuén bi noi dung, triéu tap va chu tri cac Ho1 nghi, cudc hop cua Ban
Chép hanh, Ban Thuong vu.

Chi dao viée 1ap ké hoach kinh phi, chap hanh, quyét toan kinh phi
hoat dong va quyét dinh viéc phan bd kinh phi hoat dong do Nha nudc cap
d6i véi t6 chirc minh.

Bam sat hoat dong cac phong trao, dinh ky t6 chirc kiém tra, danh gia
va bao cao voi cap uy Pang cung cap va Hoi Lién hiép Phy nit Viét Nam
cap trén vé hoat dong ctia to chirc minh.

Chi dao hoat dong cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu theo dung quy
ché hoat dong da dugc ban hanh.

Cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia Bang, cua phép luat co lién
quan, quy dinh cua t6 chirc chinh tri - xa hoi & trung wong va co quan co
tham quyén quéan Iy can bd.

- Trinh @9 chuyén mén, nghiép vu: T6t nghiép dai hoc tro 1én.
Truong hop luat, diéu 18 t6 chirc ¢6 quy dinh khac voi quy dinh tai Nghi
dinh s6 33/2023/ND-CP thi thuc hién theo quy dinh cua luat, diéu 1¢ do.

- Trinh @ gido duc pho théng: Tét nghiép trung hoc pho thong.

- Trinh d 1y luin chinh tri: Tot nghiép trung cap hoic trong duong
trd 1én. Trudng hop luat, diéu 1& to chiic co quy dinh khac véi quy dinh tai
Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP thi thyc hién theo quy dinh cta luat, diéu 18 do.

- Ngach cong chire: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co ky nang str dung cong nghé¢ théng tin co ban
va sir dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k¥ nang quan Iy nha nudc dbi voi
cong chirc ngach chuyén vién va twong duong.

- Cép d0 ning luc chung, ning lyc chuyén moén: Cap do 2 - 3; ning luc
quan 1y: cap d6 1 - 2 (theo Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

10. Vi tri Chi tich H¢i Nong dan Viét Nam: 01 vi tri; 01 can b

- Nhiém vu, c¢ong viéc: Chu tich Hoi Nong dan Viét Nam phuong chi
dao va cung vé6i cac uy vién Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi Nong
dan Vi¢t Nam phuong thuc hién cac nhiém vu sau:

Chi dao xay dung quy ché hoat dong ciia Ban Chap hanh, Ban Thuong
vu t6 chirc minh; chuong trinh, ké hoach cong tac, huéng dan hoat dong
d6i véi cac chi hoi 6 t6 dan pho.

Phéi hop véi chinh quyén dia phuong phuong, cac to chirc chinh tri -
x3 hoi phuong van dong, hudng dan hoi vién t6 chirc minh tham gia thuc
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hién cac chuong trinh kinh té - xa hoi, qudc phong - an hinh va cac phong
trao thi dua cua to chttc minh theo chuong trinh, nghi quyét cta to chuc
chinh tri - xa hoi cap trén dé ra.

Gop v, kién nghi véi cap uy Pang, chinh quyén cing cép trong viéc
thuc hién chinh sach, phap luat tai dia phuong; thuc hién cac quy dinh ctua
phap luat vé dan chu ¢ co so, dau tranh chéng quan liéu, tham nhiing, lang
phi, t€ nan xa hQ1; gidm sat hoat dong cua co quan nha nudc, cua can bo,
cong chirc theo quy dinh cua phap luat.

T6 chirc thue hién cac nghi quyét, két luan cua bang, quy dinh cua
phap luat; cac nghi quyét doi vai hoi vién cia td chirc minh.

Triéu tap va chu tri cac Hoi nghi, cudc hop cua Ban Chap hanh, Ban
Thuong vu.

Chi dao viéc lap ké hoach kinh phi, chap hanh, quyét toan kinh phi
hoat dong va quyét dinh viéc phan bd kinh phi hoat dong do Nha nuéc cap
d6i voi to chirc minh.

Bam sat hoat dong cac phong trao, dinh ky t6 chirc kiém tra, danh gia
va bao cdo véi Cap uy Dang cung cap va Ho1 Nong dan Viét Nam cap trén
vé hoat dong cta to chtrc minh.

Chi dao hoat dong ctia Ban Chip hanh, Ban Thudng vu theo dung quy
ché hoat dong da dugc ban hanh.

Cac nhiém vu khac theo quy dinh cta Pang, cua phdp luat co lién
quan, quy dinh cua t6 chirc chinh tri - xa hoi & trung uwong va co quan co
tham quyén quéan Iy can bd.

- Trinh d9 chuyén mén, nghiép vu: T6t nghiép dai hoc tro lén.
Truong hop luat, diéu 18 to chirc ¢6 quy dinh khic véi quy dinh tai Nghi
dinh s6 33/2023/ND-CP thi thuc hién theo quy dinh cua luat, diéu 1¢ do.

- Trinh d9 gido duc pho thong: Tt nghiép trung hoc pho thong.

- Trinh d 1y luin chinh tri: Tot nghiép trung cap hoic trong duong
trd 1én. Trudng hop luat, diéu 1& to chirc ¢ quy dinh khac véi quy dinh tai
Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP thi thyc hién theo quy dinh cua luat, diéu 18 do.

- Ngach cong chire: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: CO ky nang str dung cong nghé thong tin co ban
va sir dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ nang quan Iy nha nudc dbi voi
cong chirc ngach chuyén vién va twong duong.

- Cap d6 nang luc chung, ning lyc chuyén mon: Cap d6 2 - 3; ning luc
quan 1y: cap d6 1 - 2 (theo Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

11. Vi tri Chii tich Hoi Cyu chién binh Viét Nam: 01 vi tri; 01 can bd

- Nhiém vu, cong viéc: Chu tich Hoi Cyu chién binh Viét Nam
phuong chi dao va cing véi cac ty vién Ban Chap hanh, Ban Thudng vu
Hoi Cuu chién binh Viét Nam phuong thuc hién cac nhiém vu sau:
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Chi dao xay dung quy ché hoat dong ciia Ban Chap hanh, Ban Thudng
vu t6 chirc minh; chuong trinh, ké hoach cong tac, huéng dan hoat dong
d6i voi cac chi hoi ¢ t6 dan phd.

Tham gia xdy dung va bao vé Pang, chinh quyén, ché d6 xa hoi chu
nghia; bao v¢ tinh mang, tai san ctia Nhan dan, tai san cua Nha nudc; dau
tranh chéng moi am muu, hoat dong pha hoai cua cac thé luc thu dich;
chdng cac quan diém sai trai voi dudng 16i, chinh sach ciia Pang, phap luat
ctia Nha nudc; thuc hién cac quy dinh ctia phap luit vé dan cha & co so,
dau tranh chdng quan liéu, tham nhiing, lang phi, té nan xa hoi; giam sat
hoat dong cuia co quan nha nudc, cua can bg, cong chirc theo quy dinh ctua
phap luat.

Tham gia phat trién kinh té - xa hoi, cung cd quoc phong, an ninh; kién
nghi voi co quan nha nude, chinh quyén dia phuong vé xay dung va t6 chuc
thuc hién chinh sach, phéap luat cé lién quan dén Cuyu chién binh, Hoi Cuu
chién binh.

Tap hop, doan két, dong vién Cyu chién binh rén luyén, gitr gin pham
chat, dao dirc cach mang, nang cao ban linh chinh tri, trinh do hleu biét
duong 161, chinh sach ctia Dang, phéap luét cua Nha nuoc, kién thirc vé kinh
té, van hoa, khoa hoc - k¥ thuat, thuc hién tot nghia vu cong dan; tap hop
quan nhén da hoan thanh nghia vu quan sy tiép tuc phat huy truyén thong
“Bo d6i Cu Hd”, tham gia td chirc cau lac bo, Ban lién lac Cuu quan nhan,
cac phong trao khac & co so.

T6 chirc cham lo, giup d& Cuu chién binh & dia phuong nang cao doi
song vat chat, tinh thém phat trién kinh té gia dinh, x6a do6i, giam ‘ngheo,
lam giau hop phap; t6 chirc cac hoat dong tinh nghia dé Cyu chién binh
tuong trg, giip do 14n nhau trong cudc song.

Bao vé quyén va loi ich hop phap cua Cyu chién binh; tuyén truyén,
pho bién, gido duc phéap luat, tu van, tro gitp phap 1y cho Cuu chién binh.

Phéi hop voi Poan thanh nién Cong san HO Chi Minh, cac to chirc
thanh vién khac ctia Mit tran T quéc Viét Nam, co quan quan sy gido duc
truyén thong yéu nudc, chi nghia anh hung cach mang, ¥ chi tu luc, tu
cuong cho thé hé tré.

T6 chirc thuc hién cac nghi quyét, két luan cua Dang, quy dinh cua
phap luat; cac nghi quyét doi v6i hoi vién ctia to chire minh; chuan bi ndi
dung, tri¢u tap va chu tri cac Hoi nghi, cudc hop cua Ban Chap hanh, Ban
Thuong vy; chi dao viée 1ap ké hoach kinh phi, chdp hanh, quyét toan kinh
phi hoat dong va quyét dinh viéc phan bo kinh phi hoat dong do Nha nudc
cap d6i véi t6 chirc minh.

~ Chi dao hoat dong cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vu theo diing quy
ché hoat dong da dugc ban hanh.
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Céac nhiém vu khac theo quy dinh cuia Pang, cua phap luat co lién
quan, quy dinh cta t6 chic chinh trj - x3 hdi ¢ trung wong va co quan co
tham quyén quéan Iy can bd.

- Trinh @9 chuyén mén, nghiép vu: Té6t nghiép dai hoc tré. Truong
hop luat, diéu 1& t6 chic ¢6 quy dinh khac voi quy dinh tai Nghi dinh s6
33/2023/ND-CP thi thyc hi¢n theo quy dinh cua luat, diéu 1& do (chirc vu
Chui tich Hoi Cuu chién binh Viét Nam cép xd thwc hién theo quy dinh cua
diéu 1é, hwong dan tai ky dai hoi cua Hoi Cyu chién binh Viét Nam).

- Trinh d9 gido duc pho thong: Tt nghiép trung hoc phd thong.

- Trinh d@9 1y luén chinh tri: T6t nghiép trung cap hodc twong duong tro
1én. Truong hop luat, diéu 1¢ to chirc c6 quy dinh khac véi quy dinh tai Nghi
dinh sb 33/2023/ND-CP thi thuc hién theo quy dinh cta luat, diéu 1¢ do.

- Ngach cong chire: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: CO ky nang stir dung cong nghé¢ thong tin co ban
va sir dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k¥ nang quan Iy nha nudc dbi voi
cong churc ngach chuyén vién va twong duong.

- Cap d6 nang lyc chung, nang luc chuyén mén: Cap do 2 - 3; nang luc
quan 1y: cap d6 1 - 2 (theo Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

II. VI TRi VIEC LAM CONG CHUC

1. Vi tri Cong chirc Chi huy trwéng Ban Chi huy Quan su: 01 vi
tri; 01 cong chirc

- Nhiém vu, céng viéc: Tham muu, dé xuit v6i Pang uy, Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan phuong vé chu truong, bién phap, giai phap
lanh dao, chi dao thyc hién nhiém vu qudc phong, quéan sy; xay dung luc
lugng dan quan, lyc lugng du bi dong vien; phbi hop vOi cac t6 chirc chinh
tri - x3 hoi trién khai thuc hién nhiém vu cong tac qudc phong - quan su
trén dia ban.

Phoi hop véi cac don vi quan doi nhan dan, cong an nhan dan va luc
luong khac trén dia ban tham gia x4y dung nén qudc phong toan dan, khu
vuc phong thu dan su; gilr gin an ninh chinh tri, trat tu, an toan xa hoi.

Phéi hop véi cac don vi bd doi bién phong, hai quan, canh sat bién va
cac luc luong khac bao vé chu quyén, an ninh bién gidi quéc gia va chu
quyén, quyén chu quyén trén cac Vl‘mg bién Viét Nam.

Thue hién nhiém vu phong, chong, khic phuc hiu qua thién tai, dich
bénh, tim kiém, ctru nan, bao vé va phong, chéng chay rimg, bao vé méi
truong va cac nhiém vu phong thu dan sy khac.

Giup Chu tich Uy ban nhan dan phuong thuc hién cong tac ding ky,
quéan 1y cong dan trong do tudi 1am nghia vu quén sy, quan nhan du bi va dan
quan tu vé theo quy dinh cua phép luat, thuc hién cong tac dong vién goi
thanh nién nhap ng;
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Tham muu, gitp Hoi dong nghia vu quan sy phuong xt 1y cac vi
pham theo quy dinh cua Luat Nghia vu quan su.

Gitp Chu tich Uy ban nhan dan phuong xay dung va chi dao luc
luong dan quan phdi hop véi cong an va cac luc luong khac thudng xuyén
hoat ddng bao vé an ninh trat tu, san sang chién dau, t6 chuc khic phuc
thién tai, so tan, ctru ho, ctru nan.

Chu tri viéc phéi hop véi cac t6 chuc chinh tri - xd hoi vé thyc hién
cong tac gido duc qudc phong trén dia ban.

Gitp Uy ban nhan dan phuong thuc hién chinh sach hau phuong quan
d6i va thuc hién cac ché do, chinh sach ddi véi dan quan, quan nhan du bi
theo quy dinh cua phép luat.

Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong cua Chu tich UBND
phuong, ciia Ban Chi huy Quén su thanh phd va quy dinh cta phéap ludt vé
qudc phong.

- Trinh d9 gido duc pho théng: Tt nghiép trung hoc phd thong.

- Trinh d chuyén mén, nghiép vu: Tét nghiép trung cip chuyén
nghi¢p nganh quan sy co sé tré 1€n va dai hoc chuyén nganh khac hodc cao
dang nganh quan su co so trd 1én.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién (truong hop tuyén dung véi trinh do
Cao dang thi xép ngach Can su).

- Tin hoc, ngoai ngir: Co ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban
va str dung duoc ngoal ngtr theo yeu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nudc d6i voi
cong chirc ngach chuyén vién va twong duong.

- Cap d6 nang luc chung, ning lyc chuyén mon: Cap d6 2 - 3; ning luc
quan 1y: cap d6 1 - 2 (theo Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

2. Vi tri Céng chirc Vin phong - Thong ké: 01 vi tri; 03 cong chirc

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu xay dung va theo ddi vi¢c thuc
hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich [am viéc dinh ky, dot Xuét cla
Ho1 déng nhan dan, Thuong truc Ho1 d@)ng nhan dan, Uy ban nhan dan va
Chu tich Uy ban nhan dan phuong.

Phéi hop vo1 cong chuc khac trong viéc chuan bj cac diéu kién vat
chat, k¥ thuat dé t6 chirc cac ky hop cua Hoi dong nhan dan, phién hop cua
Uy ban nhan dan va cac hoat dong khac ctua Hoi dong nhan dan, Thuong
tryc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan phuong; cong tac bau cu dai
biéu Quéc hoi, bau ct dai biéu Hoi déng nhan dan cac cép va bau ctr thanh
vién Uy ban nhan dan phuong.

Téng hop, theo ddi, bao céo viéc thyc hién quy ché lam viéc cua Uy
ban nhan dan phuong; giap Chu tich Uy ban nhan din phudng t6 chic tiép
cong dan va thyc hién quy ché dan chu ¢ co s0 theo quy dinh cua phap
luat; tiép nhan cac kién nghi, don thu khiéu nai, to cdo chuyén dén Thuong
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tryc HOi déng nhan dan, Uy ban nhédn dan, Chu tich Uy ban nhan dan
phuong xem xét, glal quyét theo tham quyén.

Tham muu Uy ban nhan dan phuong thyuc hién co ché mot ctra, mot
cura lién thong; t6 chtc bo phan tlep nhan, giai quyét va tra két qua giai
quyet cac thi tuc hanh chinh cta Uy ban nhan dan  phuong; xay dung chinh
quyén dién tir, cong nghé thong tin, chuyén doi s6; cong tac kiém soat thi
tuc hanh chinh.

Gitip Uy ban nhan dan phuong trong viéc 1ap cac biéu mau théng ké, t6
chtc thuc hién diéu tra thong ké theo quy dinh cia phap luat vé thong ké;
téng hop, thong ké va quan 1y co so dit liéu theo cac linh vuc trén dia ban
(trong d6 c6 co so dir liéu vé can b, cong chirc phuong va ngudi hoat dong
khong chuyén trach ¢ phuong, ¢ t6 dan phd); thuc hién cong tic van thu,
luu trir, thi dua, khen thudng.

Chu tri, ph01 hop vo1 cdng chire khac theo doi viée thyuc hién ké hoach
phat trlen kinh te xa hoi; tong hop, thong ké két qua thyc hién céc chi tiéu
phat trién kinh té - xd hoi & phuong theo quy dinh cua phap luat.

Thuc hién cdc nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban
nhan dan phuong va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

- Trinh d9 gido duc pho thong: Tt nghiép trung hoc pho thong.

- Trinh @9 chuyén mén, nghiép vu: T6t nghiép dai hoc tro 1én,
nganh dao tao: Quan tri van phong; Van thu - luu trit; Hanh chinh van thu;
Luu trr hoc va quan tri van phong; Luat; Hanh chinh; No§1 vu; Théng ké;
Théng ké kinh té - xa hoi; Cong nghé thong tin; Quan tri nhan luc; Quan 1y
nha nudc; Quan 1y hanh chinh cong; Quan 1y cong; Chinh sadch cong; Xay
dung Pang va Chinh quyén nha nudc; Kinh t&; Quan 1y Kinh té.

- Ngach cong chire: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban
va st dung duoc ngOal ngtr theo yeu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chiig chi boi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nudc ddi véi
cong chirc ngach chuyén vién va twong duong.

- Cap d6 nang luc chung, ning lyc chuyén mon: Cap d6 2 - 3; ning luc
quan 1y: cap d6 1 - 2 (theo Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

3. Vi tri Cong chirc Dia chinh - xay dung - doé thi va moéi truwong:
01 vi tri; 03 cong chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu, giap Uy ban nhan dan phuong t6
chtic thyc hién cac nhiém vu, quyén han cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan phuong trong cac linh vuc vé quan 1y dat dai, dia gii don vi
hanh chinh, tai nguyén, moéi truong, xay dung, d6 thi, giao thong, néng
nghi€p, nong thon trén dia ban phuong theo quy dinh cua phap luat.

Tham muu, giup Uy ban nhan dan phuong xay dung, trién khai thuc
hién cac quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi, nganh, linh vuc
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thudc tham quyén ctia Uy ban nhan dan phudng hodc cta cip trén di phé
duyét trién khai trén dia ban phu’(‘mg

Thu thap thong tin, tong hop sd liéu, bao quan hd so va xay dung cac
bao cao lién quan dén tham quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan phuong vé
dat dai, dija gioi don vi hanh chinh, tai nguyén, méi truong, xay dung, do
thi, giao thong, nong nghiép, nong thon trén dia ban phu:c‘mg

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan phuong trinh Uy ban nhan dan
thanh pho quyet dinh giao dat, thu hoi dat, cap gidy ching nhéan quyén str
dung dat doi véi ho gia dinh, ca nhan; 1ap s6 dia chinh d01 v6i chu st dung
dat hop phép; huong dan tha tuc tham tra de xéac nhan t6 chirc, ho gia dinh,
c4 nhan dang ky dét dai, thuc hién cac quyén cong dan lién quan t6i dat dai
trén dia ban phu’ong, ph01 hop vdi cong chirc khac thyc hién cac thu tuc
hanh chinh trong viéc tiép nhan ho so va tham tra dé xac minh ngudn goc
hién trang dang ky va su dung dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va bién
dong vé dat dai trén dia ban.

Tham muu, giap Uy ban nhan dan phuong x4y dung cac ho so vé viéc
cap phep cai tao, xay dung cac cong trinh, nha ¢ trén dia ban dé Chu tich
Uy ban nhan dan phuong quyét dinh hoic trinh Uy ban nhan dan thanh phd
xem xét, quyét dinh; coéng tic xay dung, giam sat vé k¥ thuét trong viéc
xay dung cac cong trinh phtc loi ¢ dia phuong.

Phu trach cac cong viéc thude linh vuc dat dai, dia gid1 don vi hanh
chinh, tai nguyén, moi truong, xay dung, do thi, giao thong, nong nghi¢p,
nong thon tai trung tam giao dich hanh chinh mot ctra, mot ctra lién thong
theo phan cong ctia Chi tich Uy ban nhan dan phuong.

Thuc hién nhitng nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich [jy ban
nhan dan phuong va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

- Trinh d9 gido duc pho thong: Tt nghiép trung hoc pho thong.

- Trinh @9 chuyén mén, nghiép vu: T6t nghiép dai hoc tro 1én,
nganh dao tao nhu sau:

+ DPia chinh - xay dung - d6 thi va méi truong: Dia chinh; Pia chinh
moi truong; Quan ly dét dai; K¥ thuat tric dja - Ban do; K¥ thuat cong
trinh xay dung; Xay dung dan dung va cong nghi€p; Ky thuat xay dung;
Xay dung cau dudng; Coéng nghé k¥ thuat xdy dung; Xay dung cap thoat
nudc; Quan ly xay dung; Quan ly do6 thi; Quy hoach vung va do thi; Cong
ngh¢ k¥ thuat moi truong; Quan 1y Tai nguyén méi truong.

- Ngach cong chire: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban
va st dung duoc ngOaI ngtr theo yeu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chumng chi boi dudng kién thire, k§ nang quan 1y nha nuée dbi véi
cong chirc ngach chuyén vién va twong duong.
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- Cap do nang lyc chung, nang luc chuyén mon: Cép d6 2 - 3; nang luc
quan 1y: cip do 1 - 2 (theo Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

4. Vi tri Cong chirc Tai chinh - K¢ toan: 01 vi tri; 02 cong chiic

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu, giup Uy ban nhan dan phudng to
chuc thuc hién nhiém vu, quyén han cua ij ban nhan dan phuong trong
linh vyec tai chinh, ngan sach trén dia ban theo quy dinh ctua phap luat.

Tham muu, giup Uy ban nhan dan phuong xay dung du toan thu, chi
ngan sach phuong trinh Hoi dong nhan dan phuong phé duyét; to chirc
thuc hién du toan thu, chi ngan sach va cac bién phap khai thac ngué)n thu
trén dia ban.

T6 chirc thyc hién cac hoat dong tai chinh, ngén sach theo hudng dan
clia co quan tai chinh cip trén; quyét toan ngan sach phuong va thyc hién
b&o céo tai chinh, ngén sach theo quy dinh ctia phap luat.

Gitp Uy ban nhan dan phuong thyc hién quan ly ngudn Von cac du an
dau tu x@y dyung co ban, tai san cong tai phuong; kiém tra, quyét toan céc
du 4n dau tu xay dung thudc thim quyén quan 1y cta Uy ban nhan dan
phuong.

Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan phuong giai quyét ché do,
chinh sach d6i voi can bd, cong chirc phuong va ngudi hoat dong khong
chuyén trach.

Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban
nhan dan phuong va quy dinh ctuia phap luat co6 lién quan.

- Trinh @ gido duc pho théng: Tét nghiép trung hoc pho thong.

- Trinh d9 chuyén mén, nghiép vu: T6t nghiép dai hoc tro Ién,
nganh dao tao: Tai chinh; Ké toan; Tai chinh - ngan hang; Tai chinh céng;
Ké toan - kiém toan.

- Ngach cong chire: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban
va st dung duoc ngOal ngtr theo yeu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nudc déi voi
cong chirc ngach chuyén vién va twong duong.

- Cap d6 nang luc chung, ning lyc chuyén mon: Cap d6 2 - 3; niang luc
quan 1y: cap d6 1 - 2 (theo Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

5. Vi tri Cong chirc Tw phap - HO tich: 01 vi tri; 02 cong chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu, gitp Uy ban nhan dan phuong to
chue thyc hién nhiém vu, quyén han ciia Uy ban nhan dan phuong, Chi tich
Uy ban nhan dan phuong trong linh vuc tu phap va h tich trén dia ban theo
quy dinh cta phap luét.

Gitp Uy ban nhan dan phuong tham dinh viéc soan thao, ban hanh cac
van ban theo quy dinh cta phap luat; giup Uy ban nhan dan phuong to
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chuc 13y y klen Nhan dan ddi voi cac van ban quy pham phap luét theo ké
hoach cua Uy ban nhan dan phuong va huéng dan cua co quan cap trén.

Gitp Uy ban nhan dan phuong thuc hién cong tic phd bién, gido duc
phép luat, tro giup phap ly; cong tac thi hanh an; theo do1 viéc thi hanh phap
ludt va to chuc lay y kién Nhan dan trén dia ban phuong trong viéc tham gia
xdy dung phap luat; xay dung phu:0‘ng dat chuan tiép can phap luat; huong
dan hoat dong ddi voi to chirc hoa giai co sd; phdi hop véi t6 truong t6 dan
phé trong viée so két, tong két cong tac hoa giai & co sd, bao cdo Uy ban
nhan dan phuong; quan 1y td sich phap luat tai Uy ban nhin dan phuong;
phdi hop véi cong chirc Vin hoa - xa hoi hudng dan cong dong dan cu t6 dan
phé xay dung va to chirc thyc hién huong ude, quy woc.

Giup Uy ban nhan dan phuong thuc hién viéc dang ky, quan 1y ho tich
theo quy dinh cua phép luat.

Phu trach linh vuc ho tich, cong ching, chung thuc tai bo phan tiép
nhan va tra két qua ctua Uy ban nhan dan phuong.

Gitp Uy ban nhan dan phuong trong cong tac phong chong tham
nhiing va cac nhiém vu lién quan dén linh vuc thanh tra.

Thuc hién cdc nhi¢ém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban
nhan dan phuong va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

- Trinh d9 gido duc pho thong: Tt nghiép trung hoc pho thong.

- Trinh @) chuyén mén, nghiép vu: Tt nghiép dai hoc tré 1én, nganh
dao tao: Luat.

- Ngach cong chire: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban
va str dung duoc ngoal ngtr theo yeu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nudc d6i voi
cong chirc ngach chuyén vién va twong duong.

- Cap d6 nang luc chung, ning lyc chuyén mon: Cap d6 2 - 3; niang luc
quan 1y: cap d6 1 - 2 (theo Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

6. Vi tri Cong chirc Van hoa - X4 hgi: 01 vi tri; 02 cong chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu, giup Uy ban nhan dan phudng t6
chtrc thuc hién nhiém vu, quyén han ctia Uy ban nhan dan phuong, Chu
tich Uy ban nhan dan phuong trong céc linh vuc vin hoa, thong tin, truyen
thong, thé duc, thé thao, du lich, lao dong, thuong binh, xa hoi, y té, gido
duc, tin ngudng, ton giao, dan toc, gia dinh, tré em va thanh nién theo quy
dinh cua phap luat; tham muu giip Uy ban nhan din phudng trong cong
tac bao hiém xa hoi, bao hiém y té, an toan vé sinh, lao dong; xay dung
ti€u chi phat trlen d6i tuong tham gia bao hiém x4 héi, bao hiém y té trong
ké hoach phat trién kinh té - xa hoi hang nim dé trinh Hoi déng nhan dan
phuong quyét dinh.
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Gitp Uy ban nhan dan phuong trong viéc t6 chuc cac hoat dong vin
hoa, thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao; quan 1y du lich, bao v¢ cac
di tich lich st van hoa trén dia ban phuong, xay dung doi séng vin hoa &
cong dong dan cu va xay dung gia dinh van hoéa trén dia ban.

Thong ké dan s0, lao dong, viéc lam, nganh nghe trén dia ban; theo
ddi, tong hop, bao céo vé sb luong va tinh hinh bién dong cac dbi tuong
chinh sach lao dong, nguoi c6 cong; tin ngudng, ton gido, dan tdc, gia
dinh, tré em va thanh nién; thuc hién viéc chi tra cic ché do ddi véi nguoi
hudng chinh sach xa hoi, nguoi c6 cong; quan 1y nghia trang li€t s va céac
cong trinh ghi cong liét s1; thuc hién cac hoat dong bao trg xa hdi, chuong
trinh x6a doi, giam nghéo va cong tac an toan thyc pham trén dia ban; bao
céo sb liéu thong tin, truyén thong.

Chu tri, ph6i hop voi cong chitc Tu phép - ho tich va To trudng to dan
phé trong viéc huéng din cong dong dan cu t6 dan phd xdy dung va to
chuc thyc hi¢n huong udc, quy wdc; phdi hop v6i cong chire Van phong -
théng ké trong viéc xay dung co so dir liéu vé dan sb, lao dong, viéc 1lam
va cac dbi tugng chinh sach.

Thue hién cac nhiém vu khac theo phin cong ctia Chu tich Uy ban
nhan dan phuong va quy dinh cua phap luat ¢6 lién quan.

- Trinh d¢ giao duc pho thong: Tot nghi€p trung hoc pho thong.

- Trinh d chuyén mén, nghiép vu: Tét nghiép dai hoc tré 1én, nganh
dao tao: Van hoa; Vin hoa - thong tin; Quan 1y vin hoa; Vin hoa quan
chung; Quan ly thé duc, thé thao; Viét Nam hoc; Vian hoa du lich; Cong tac
xa hot; Quan 1y lao dong tién luong va bao trg xa hoi; Bao hiém; Quéan ly xa
hoi; Xa hoi hoc; Quan tri nhan luc; Luat; Tai chinh - ké toan: Tai chinh; Ké
toan; Tai chinh - ngan hang; Tai chinh cong; Ké toan - kiém toan.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: CO ky nang str dung cong nghé¢ thong tin co ban
va sir dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

- C6 chig chi boi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nudc d6i voi
cong chirc ngach chuyén vién va tuong duong..

- Cap d6 nang luc chung, ning lyc chuyén mon: Cap d6 2 - 3; ning luc
quan 1y: cap d6 1 - 2 (theo Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

B. THONG KE VI TRi VIEC LAM VA CO CAUNGACH CONG CHUC

1. Xac dinh co cau ngach cong chirc tai cac vi tri cong chirc khong giir
chirc vu lanh dao, quan ly

S6 lwong ngudi lam viée
S6 | Tén ngach cong chirc | Téng | Can | Cong - Ghi
: ; Tylé ¢ ,
TT s6 | by | chie | VI | chg
1 | Chuyén vién 13 0 13 100%
TONG SO 13 0 13 100%
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2. Tong hop theo nhém vi tri viéc lam

S6 S6 lwong nguoi lam viée
S6 Tén nhom lwong . -
TT vi tri viéc lam vi tri To?g Can bd COtlg
viéclam | SO chure
1 | Lanh dao, quan ly 11 11 11 0
2 | Nghiép vu chuyén nganh 0 0 0 0
3 | Nghi¢p vu chuyén mon dung chung 06 13 0 13
4 | Hb tro, phuc vu 0 0 0 0
Tong s6 17 24 11 13

3. Biéu tﬁng hop vi tri viéc lam, so6 ngwdi lam viéc va ngach twong tng

Tong s6 vi tri viéc 1am cta cén bo, «cong chuc phuong Dinh Ké1a 17 vi tri;

tong sd nguoi lam viée 1a 24 ngudi (gom 11 cdn bo va 13 céng chirc), cu thé
theo biéu sau:

o 5 S6 lwong nguwdi lam viée
) Ngach |g§ lwgng Cap d¢ luc niang
SoTT Tén vi tri viéc lam cONg  \vj tri vige < < Téng | Can | Céng
) ’ chire lam |Ning lwe Nang ll_rc Ning £ n .
*7| chuyén | lwe 0 bd chire
chung 2 s
mon |quan ly
TONG SO 17 11 11 0
| | CANBOQ - 11 11 11 0
1 | Vitri Bi thu Ddng uy CcvC 01 3-4 3-4 2-3 01 01 0
2 | Vi tri Pho Bi thu Dang uy CcvC 01 3-4 3-4 2-3 01 01 0
3 | Vitri Chu tich Hoi déng nhan dan CcvC 01 3-4 3-4 2-3 0 ;fhlfén;z 0
4 | Vitri Phé Chii tich Hoi dong nhan dén CcvC 01 3-4 3-4 2-3 01 01 0
5 | Vitri Chu tich Uy ban nhan dan cvC 01 3-4 3-4 2-3 01 01 0
6 | Vi tri Phé Chii tich Uy ban nhan dan CcvC 01 3-4 3-4 2-3 02 02 0
7 V,z:Atrl Chu tich Uy ban Mat trdn To quoc cV 01 2.3 2.3 12 01 01 0
Viet Nam
Vi tri B thu Doan Thanh nién Cong san i i )
8 HE Chi Minh Ccv 01 2-3 2-3 1-2 01 01 0
9 V;:Atrl Chu tich Hoi Lién hiép Phu nir cV 01 2.3 2.3 1. 01 01 0
Viét Nam
10 | Vi tri Chu tich Hoi Nong dan Viét Nam Ccv 01 2-3 2-3 1-2 01 01 0
11 ’I\/Ilart;z Chu tich Hoi Cuu chién binh Viét cV 01 2.3 2.3 1. 01 01 0
Il | CONG CHUC 06 13 0 13
1 Nhom nghiép vu chuyén mon dung ) 06 13 0 13
chung
11 Vi 7tr1 Congﬁ chiec Chi huy trucong Ban cV 01 2.3 2.3 1-2 01 0 01
Chi huy Quan su
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S6 lwong ngwdi lam viée

‘ Cép d9 luc ning
. Ngach |Q§ 1w v
So TT S0 lugng

PP, CONG  |vi trf via % , .

Tén vi tri viéc 1am chie vi tll; n\]fu;c Ning e l\iillljgy él‘rl;c Nli:g T(;gg Cl?)a;n Cc:l?:,g
chung mon quz”;n ly
1.2 | Vi tri Céng chirc Vin phong - Thong ké Cv 01 2-3 2-3 1-2 03 0 03
Vi tri Cong chiec Pia chinh - xdy dyng -

13 | 45 thi vi mt ruimg T ov g | g |12 03 0 08

1.4 | Vi tri Céng chirc Tai chinh - Ké todn cv 01 2-3 2-3 1-2 02 0 02

1.5 | Vi tri Cong chiec Tu phap - Ho tich cv 01 2-3 2-3 1-2 02 0 02

1.6 | Vitri Cong chiec Van hoa - Xa hoi Ccv 01 2-3 2-3 1-2 02 0 02
*Ghi chu:

1. Tiéu chycfn bau cir, tié}? nhan, luan chuyén can bo tai vi tri lanh dao,
quan ly trong Dé an vi tri viéc lam nay thuc hién theo quy dinh cua Trung wong
va cua UBND tinh. 7

. 2. Viec phan cong nhiém vu cu thé cac Pho Chu tich UBND can cur theo
Dé an vi tri viéc lam nay hodac theo Quy ché lam viéc cua co quan.




		hoandd_langgiang@bacgiang.gov.vn
	2024-04-04T11:09:19+0700


		ubnd_tpbacgiang@bacgang.gov.vn
	2024-04-04T14:45:32+0700


		ubnd_tpbacgiang@bacgang.gov.vn
	2024-04-04T14:45:52+0700




