PHONG GIAO DUC VA DAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN THAI DAO Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: 60/QD-MNTD Théi Déo, ngay 11 thang 9 ndm 2023

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché dén chii trong hoat dong ciia

Truong Mim non Thai Dao i .
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON THAI PAO

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu vé
thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudéce va cac don
vi su nghiép cong ldp:

Can cir Thong e 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua Bé Gido duc va
Dao tao ban hanh Thong e *Hudng dan thue hién dan chu trong hoat dong cua
co so gido duc cong lap .

Xét tinh hinh thiee 16 1ai truong Mam non Thai Dao.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh céc vin ban vé quy ché dan chu cua Truomg Mam non
Thai Dao.

I. Noi quy cua nha truong.

2.Quy ché dan chu cua truong Mam non Théi Dao.

3. Noi quy tiép cong déan va giai quyét khiéu nai té co.

4. Quy ché dan chu vé hoat dong cua Ban thanh tra nhan dan.
. Quy ché dan chu trong g quan ly tai chinh, tai san cua co quan.
Quy ché dan chu trong Boi dudng, Dé bat, nang luong, khen thuong. ky
luét, nhén xét danh gia can by cong chiic vién chirc hang nam.

Z Quy tac L'mg, xu van hoa trong nha truong.

Dicu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
50 02/QD-MNTD ngay 11/09/2023 cua Hi¢u truong Truong Mam non Théi Pao
ban hanh quy ché lam viéc cia T ruong Mam non Thai Dao.

Dicu 3. Cac can bd, gido vién, nhan vién thudc Truong Mam non Thai Dao
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

O‘\U:

Noi nhan:
- Cac thanh vién Truong MNTD;
-Luu VT




2

NOI QUI TRUONG MAM NON THAL PAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 60/QD-MNTD ngay 11/9/20223 cua Truong
Mdém non Thai Pao va duoc ap dung tir 11/9/2023)

1. QUY DINH G10 PON TRA TRE

Sding don tré: Mua he tir 6 2io 45 phat dén 7h50 gio; Mua dong tir 7 h00
dén 8h00.

Chiéu tra tré: + Tur 16 giordén 16 gio 30 phit

Luwu y: Néu phu huynh cho con em nght hoc phai xin phép truce tiép voi giao
vién chii nhiém truée 7h 15 phiit sang dé gido vien khong hao an ngay hom do.

I QUY DINH PHAN LUONG HQC SINH HQC TAl TRUONG

Hoc sinh 3 do tudi cac thon Trang hoc tai khu Trung tam day nha mai xay
bén tay trai tir cong truong di vao.

Hoc sinh 4 do tudi cac thon hoc tai day nha 2 tang doi dién tur cong trudong
di vao. Hoc sinh 16p 5 tudi hoc tai ddy phong bén tay phai di tir cong trudng vao

[1I. CAC QUY PINH CHUNG

I. Khong mang vi khi, chat dé chay no, chat doc hai, 0 nhiém vao co
quan.

2. Khoéng di xe dap, xe may trong co quan khi HS dang HD o khuon vién
san va cong truong; dé xe dung noi quy dinh va theo hudng dan cua bao vé ( dén
trudong phu huynh xép gon xe vao né duong bén tay phai).

3. Tu quan ly dd dung lam viée, tu trang cd nhan. Viéc dich chuyén tai san
cong ra, vao co quan phai dugc su dong v bang vin ban cua thu truong co quan
va thdng bao cho bao vé ghi so truc ban.

4. Khong thuc hién céc hanh vi tiéu cuc gay mat an ninh trit ty trong co quan.
IV. QUY PINH POI VOI CBGV, NV TRONG TRUONG

|. Tuan thu cac quy dinh chung

2. Pi lam ding va du gio quy dinh. Khong lam viéc riéng trong gio lam viée.

3. Trang phuc gon gang, lich su. Khong hut thudc trong phong hop, phong lam viée.
4. Gitr gin vé sinh noi lam viée.

5. Thuc hién tiét kiém trong sur dung dién, dién thoai, nudc trong co quan.
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6. Dam bdo an toan tuyét ddi cho hoc sinh vé thé chat va tinh than khi tré &
truong.

7. Thuc hién nghiém tic quy ché chuyén mén.

8. Khi tiép xuc giai quyét cong viée véi to chire, vai cong dan phai cé thai
do hoa nhd, ni¢m no, nhiét tinh, lich sur, giai quyét cong viéc nhanh gon ding thoi
gian quy dinh, gitr gin bi mt tai liéu, ho so cua co quan, khong dugc cung cap tai
licu khi chua dugc su dong y cua Hiéu trudng.

9. Nghiém cdm moi biéu hién: Cua quyén, hach dich, gay phién ha cho to
chuc, cong dan; giai quyét cong viéc tai nha riéng...

10. Don tra tre tan tay phu huynh- nguoi dang ky dua don tré, ludn an can,
niém na, trao déi voi phu huynh nhimg ndi dung can thiét dé phoi hop cham séc
gido duc tre dam bao theo khoa hoc. Trude khi tra tré dam bao tré duoc VS sach
s&, nhac phu huynh nhan lai du d6 ca nhan cua tre, khong lay nham hay bo quén
do dung cua tre.

V. QUY DINH POI VOI KHACH DEN CO QUAN
I. Tuan thu céc quy dinh chung.

2. Trang phuc lich su, xuét trinh gidy to, tuan thu hudng dan cua bao vé
hoac nhan vién nha truong.

VL. QUY DINH POI VOI PHU HUYNH HQC SINH

l. Cho con em dén truong mam non hoc dung do tudi theo quy dinh (tré tur
3-5 twoi). Cho con dén nhédp hoc nhan [6p tai co s¢ diém truong theo dung quy
dinh cua nha truong.

2. Khi cho con em dén truong nhép hoc dem sb ho khau, giay khai sinh
bin sao va cung cap cho gido vién chu nhiém vé mot so théng tin can thiét cua
tré, dong thoi dang ky nguoi dua don tré voi giao vién chu nhiém.

3. Hang ngay quan tam cham soc tré va dua (don) con di hoc giao (nhan)
con tan tay co gido, dong thoi thong bao tinh hinh sirc khoe, hoc tap cua con em
minh dé GV cung phéi hop cham sdéc. Néu con em bj ém, sét... gia dinh thong
bao va xin phép gido vién chu nhiém trude 7 gid sang hang ngay va dé tré o nha
cham soc con chu dao.

4. Thuc hién day du dung thoi gian cac ndi quy, quy dinh cua truong, 16p.
Tham gia céc budi hop phu huynh hoc sinh di ding thanh phén la Cha hoic Me
cua hoc sinh, dong gop y kién c6 tinh chat xay dung dam bao nguyén tac tap trung
dan chu.

5. Néu c6 y kién, phan anh truc tiép voi gido vién chu nhiém [6p hoac Ban
giam hi¢u nha truong.




QUY CHE
DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA
TRUONG MAM NON THAI DAO
(Ban hanh kem 1{130 Quyét dinh 56 60/OD-MNTD ngay 11/9/2023) cua Truong
Mam non Thdi Pao va dwoc dp dung tir 11/9/2023)
PHAN I

NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Muc dich viée thye hién din chi trong nha truong

1. Thuc hién dan chu trong nha truong nham thuc hién 16t nhat, co hiéu qua
nhét nhimg diéu Luat Giao duc quy dinh theo phuong cham “Ddn biét, dan ban,
dan lam. dan kiém tra” trong cac hoat dong cua nha truong thong qua hinh thirc
dan chu truc 1iép, dan chu dai dién dam bao cho can bg, gido vién, nhan vién trong
nha truong duoc quyén giam sat, kiém tra, dong gop y kién tham gia xay dung su
nghiép gido duc, 1am cho gido duc thuc su la cua dan, do dan, vi dan.

2. Thuc hién déan chu trong nha truong nham phat huy quyén lam chu va huy
dong tiém ning tri tué cua hi¢u truong, nha gido, ngudi hoc, doi ngil can bg, vién
chire trong nha truong theo luat dinh, gop phan xay dung nén nép, trat u, ky
cuong trong moi hoat dong cua nha truong, ngan chin cac hién tugng tiéu cuc va
t¢ nan xa hoi, thuc hién nhi¢m vu phat trién gidao duc pht hop voi duong 16i chu
truong cua Dang va phap ludt cua nha nuoc.

3. Dan chu trong khuon kho cua hién phap va phap ludt, theo Diéu 1& truong
Mam non hién hanh, phat huy dan chu dong thoi kién quyét xur 1y nhing hanh vi
loi dung dén chu vi pham phap luat va xam pham quyén tu do dan chu cua nguoi
khac trong nha truong

Piéu 2. Nguyén tic thyue hién dan chi trong nha truong

1. M@ rong dan chu phai dam bao co su lanh dao cua t6 chire Pang Cong san
Viét Nam theo nguyén tic tap trung dan chu, thuc hién trach nhiém cua Hiéu
truong va phat huy vai tro cua cac 16 chure, cac doan thé trong nha trudng.

2. Thuc hién dan chu trong nha truong phu hop voi hién phap va phap luét;
Quyénphéididéivéinghﬁavuvéhéchrﬂﬁ@n;dénchuphéigénﬁénvéikyluéu
ky cuong trong nha truong.

3. Xtr ly nghiém minh nhimng hanh vi loi dung dan chu, xam pham quyén tu

do dan chu 1am anh huong dén uy tin va hoat dong cua nha truong
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Dicu 3. Pham vi di¢u chinh: Quy ché nay quy dinh nhitng néi dung lién

quan dén viéc thuc hién dan chu trong hoat dong cua truong Mam non Thai Dao.

PHANII ]
NOI DUNG THUC HIEN DAN CHU
TRONG NQI BQ NHA TRUONG

Muc 1:

TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, NHA GIAO, CAN BQ
QUAN LY, NGUOI LAO PONG, HQO1 PONG TRUONG VA CAC PON
VI, TO CHUC TRONG NHA TRUONG

Diéu 4:Trach nhi¢ém cia Hiéu truong

I. Thuc hién nhiém vu va quyén han cua Hiéu truong theo quy dinh cia Luét
Giao duc va cac quy dinh co lién quan.

2. Thuc hién dan chu, cong khai trong quan ly, diéu hanh hoat dong cua nha
truong; trong quan ly, sir dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché do, chinh sach
ddi voi nha gido, can bo quan ly, nguoi lao dong va nguoi hoc theo quy dinh cla
phap luat va Thong tu 11/2020/TT-BGD DT ngay 19/5/2020.

3.T6 chic céc cude hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thuc hién céc
nhi¢m vu duoc giao va dé ra nhiém vy, gidi phap chu yéu phai thuc hién trong
thoi gian toi cua nha truong.

4.Lang nghe v kién phan anh, phé binh cua giao vién, nguoi lao dong va
PHHS. Khi gido vién, nguoi lao dong, PHHS dang ky dugc gap va cé ndi dung,
ly do cu thé phai b tri thoi gian thich hop dé gap va trao déi.

5.Chi dao viée cung cép day du, kip thoi nhirng thong tin, tai liéu, cach thirc
t6 chire thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhiing ndi dung
cong viéc trong nha truong.

6.Chi dao, xem xét, xu ly kip thoi cac khiéu nai, & céo, kién nghi cua nha
gido, nguoi lao dong, PHHS va kién nghi cta Ban thanh tra nhan dan cta nha
truong: kip thoi bao cdo co quan c6 tham quyén nhiing van dé khéng thude tham
quyén.

7.Chi dao, xem xét, xu ly kip thoi nguoi ¢o hanh vi can trg viée thuc hién
dan chu trong hoat dong cuia nha truong va nguoi ¢ hanh vi tra thu, tri dap gido
vién, ngudi lao dong va ngudi hoc khiéu nai, 16 cao, kién nghi theo quy dinh cua
phap luat.
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8. Guong mau, di dau trong wec dau tranh chéng nhimg biéu hién cua quyén,
sach nhiéu, thanh kién, tru dap, gidu giém, bung bit, 1am sai léch sy that, lam trai
nguyén tic va nhimg biéu hién khéng dan chu khac trong nha truong.

9. Phdi hop voi Cong doan 16 chure hoi nghi CBCC, VC cua nhd truong moi
nam mdt 1an vao dau nam hoc theo quy dinh tai Dleu 5 Nghi dinh sO 04/2015/ND-
CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua Chinh phu vé thuc hién dan chu trong hoat
dong cta co quan hanh chinh nha nuoc va don vi su nghiép cong lap va cac quy
dinh khac co lién quan.

Diéu 5: Trach nhiém ciia nha gido, can b quin ly va nguoi lao dong
1 Nghlem chinh chap hanh néi quy, quy ché cua co so giao duc thuc hién

tiét kiém, chong lang ph| thuc hién céac quy dinh vé nghia vu, dao dirc nha giao,
quy tic (rng XU, nguyén tac trong hoat dong nOhe nghiép.

2. Bong gop y kién trong hoat dong cua nha truong; y kién doi vai Hiéu
truong dé xay dung nha truong trong sach, virng manh.

3.Bdo cdo nguoi co tham quyén khi phat hién hanh vi, vi pham phap luat
trong hoat dong cua co so giao duc.

Diéu 6: Trach nhiém cia Hoi dong truong

Hoi dong trudng cua nha truong co trach nhiém ban hanh va giam sat viéc

thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua nha truong.

Pidu 7: Trach nhiém cia trudong cic don vi truc thudc va thudgc nha
truong

| Tham muu, d& xuét nhimg bién phap giup hi¢u truong thuc hién quy ché
dan chu cua co so gido duc.

2.Chép hanh va to chire thuc hién dan chu trong don vi.

3. Thuc hién nghiém l¢ 161 lam viée trong don vi, gilra cac don vi voi nhau;
thuc hién day du chire nang, nhiém vu cua don vi.

Pidu 8: Trach nhiém cia nguoi dirng dau doan thé, to chue va ban
thanh tra nhan dan trong nha truong.

1. Ngwoi dirng déu doan thé, to chire trong nha trieong co trach nhiém:

a) Phdi hgp voi Hi¢u truong trong viéc 1o chire, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cua nha truong;

b) Nang cao chét lugng sinh hoat cua cac doan thé, cac 1o chirc, dan chu
ban bac cac chu truong, bi¢n phap thuc hién cac nhiém vu cua nha truong.

2. Ban thanh tra nhan dan:
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Ban thanh tra nhan déan c6 trach nhiém giam sat, kiém tra viéc thuc hién quy
ché dan chu, lang nghe y kién ctia quan chung, phat hién nhiing vi pham quy ché
dan chu trong nha truong, dé nghi hiéu truong giai quyét. Trong truong hop hi¢u
truong khong giai quyét hoac giai quyét khéng dung quy dinh thi bao cdo cap co
tham quyén bo nhiém hodc cong nhan hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Muc 2

NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAI, HINH THUC
VA THOI PIEM CONG KHAI

Dicu 9. Nhirng viéc hiéu truong phai cong khai:
I. Nhimg viéc phai cong khai dé nha gido, can bd quan Iy va nguoi lao dong
biét:
a) Chu truong, chinh sach cua Dang va phéap luat cua Nha nuéc lién quan
dén hoat dong cuia nha truong.
b) Cac ndi quy, quy ché cua nha truong.
¢) Ké hoach nam hoc, hoc ky, thang, tuan; ké hoach, dé an, du an, chién luoc
dinh hudng phat trién ctia nha trudng.
d) Kmh phi hoat dong hang nam, bao gom cac nguon kinh phl do ngan sach

nha nudc cap va cac ngudn tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nam; tai san
trang thiét bi; két qua kiém toan cua nha truong;

2

d) K¢é hoach tuyén dung> dao tao, boi duorng quyét dinh b nhiém, biét phai,
tir chire, mién nhiém, thay déi chirc danh nghé nghiép, thay doi vi tri viéc lam, di
cong tac nudc ngoai, giai quyet ché do, nang bac luong, thiang hang, khen thuong,
ky luat, thoi VleC nghi huu déi voi nha gido, can b quan ly va nguoi lao dong;
viéc danh gia, xép loai, hop dong lam viée, chdm dut hop dong lam viéc;

e) Cac vu viée tiéu cuc, tham nhiing trong co so gido duc da duoc két luén;
ban ké khai tai san, thu nhap cua ngudi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh
cua phap luat;

g) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, té cao trong co s& giao
duc;

h) Kel qua tiép thu y kién cua nha gido, can bé quan ly va ngudi lao dong
vé nhimg van dé thudc thim quyén quyét dinh cua hi¢u lrucng duara lay y klcn

nha gido, can bg quan ly va nguoi lao dong quy dinh tai Diéu 11 cua Thong tu s6
11/2020;
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i) Vin ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan ly cap trén lién quan dén
cong viée cua co so gido duc.

2. Nhiing viée phai cong khai dé nguoi hoc, co quan quan ly nha nudc ¢o
tham quyén va xa hoi tham gia giam sat, danh gia co so gido duc theo quy dinh
cua phap luat:

a) Nhing viéc duge Bo truong Bo Giao duc va Dao tao quy dinh tai Quy
ché thuc hién cong khai doi voi co so gido duc va dao tao thugc hé thong gido duc
quoc dan;

b) Tét ca cac quy dinh cla co so giao duc lién quan dén viéc hoc tap cua
ngudi hoc theo quy dinh cua phap luat;

¢) Két qua kiém dinh chat luong gido duc.

Pidu 10. Hinh thire, thoi diém va thoi gian cong khai

1. Hinh thirc cong khai

Can ctr dac diém, tinh chat hoat dong va ndi dung phai cong khai, cac co' so
gido duc ap dung mot, mot s6 hodc tat ca cac hinh thirc cong khai sau day:

a) Niém yél tai co so gido duc;

b) Thong bao tai hdi nghi nha giao, can bo quan ly, nguoi lao dong cua co
sO gigo duc; thong bao tai doi thoai cua co so gido duc;

¢) Thong bao biing van ban gui toan thé nha gido, cdn bd quan ly va ngudi
lao dong;

d) Thong bao cho truong cac don vi truc thude va thudce co so giao duc va
yéu cau don vi thong bao dén nha gido, can b quan ly va nguoi lao dong lam viéc
trong cac don vi do;

d) Thong bao bang van ban dén cap uy, Ban Chap hanh Cong doan co SO
gido duc;

e) Dang tai trén trang thong tin dién tr cua co so giao duc;

g) Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tap cua ngudi hoc phai dugce co so
gido duc cong khai theo cac hinh thae pht hgp véi ndi dung, phuong thuc, doi
twong, quy md gido duc, dao tao.

2. Thoi diém va thoi gian cong khai

a) Dbi vdi cac nhimg vi¢e phai cong khai cho nha gido, can bd quan ly va
nguoi lao dong duge biét: cham nhat 03 ngay lam viéc. Truong hop déac biét khong
qua 05 ngay ke tir ngay van ban ¢6 nodi dung vé cac viée phai cong khai dugc ban
hanh hoic ké tir ngay nhan dugc van ban cua co quan, don vi cap trén, trir nhirmng
tai liéu mat theo quy dinh cua phap luat va truong hgp su dung hinh
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thirc thong bao tai hoi nghi nha gido, can b quan ly va nguoi lao dong. Doi voi
van ban niém yét tai tru sé clia co s& gido duc thi phai thuc hién niém yét it nhat
30 ngay lién tuc ké tur ngay niém yét;

b) Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tap cua nguoi hoc phai duge co so
gido duc cdng khai vao thang 6 hang nam, dam bao day du, chinh xac va kip thoi
truoc khi khai giang ndm hoc mai hoac khi co thay doi noi dung lién quan.

3. Hinh thiec, thoi diém va thoi gian cong khai nhiing néi dung khac thudc
thim quyén cta Bo truong Bo Gido duc va Do tao dugc quy dinh tai Quy ché
thuc hi¢n cong khai déi voi co so gido duc va dao tao thude hé thong gido duc
quoc dan.

Muc 3

NHUNG VIEC NHA GIAQ, CAN BQ QUAN LY, NGUOI LAO
PONG VA PHHS THAM GIA Y KIEN.

Diéu 11. Nhirng viéc nha gido, cin b6 quéan ly, ngudi lao dong va PHHS
tham gia y kién truée khi hiéu truéng quyét dinh.

I. Nhimng viée nha gido, cdn bd quan ly, ngudi lao dong tham gia y kién:

a) Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét cua Dang, phap luat cua Nha
nudc lién quan dén ke hoach, dé an, du an, chien lugc, dinh hudng phat trién cua
co soO gido duc;

b) Ké hoach nam hoc, hoc ky, thang cua co so gido duc;
¢) To chuc phong trao thi dua cua co so gido duc;
d) Bao cao so keét, téng két cua co s0 gido duc;

d) Cac bién phap cai tién to chure, hoat dong va 1& 151 lam viéc; phong, chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chéng quan liéu, phién ha, sach
nhiéu nhan dan;

¢) Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng nha gido, can bd quan ly va
nguoi lao dong;

g) Thuc hién céac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua
nha giao, can bé quan ly, nguoi lao dong;

h) Cac ndi quy, quy ché cua co so gido duc.

2. Nhiing viéc ngudi hoe tham gia y kién:

a) Ké hoach giao duc va dao tao héng nam cua co so gido duc;

b) Nhiing thong tin ¢o lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va céc
khoan dong gop theo quy dinh;
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¢) Ché do chinh sach cua Nha nuac;
d) Noi quy, quy dinh cua co s¢ gido duc co lién quan dén ngudi hoc:

d) T6 chirc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong co so gido duc
c6 lién quan dén nguoi hoc.

Didu 12. Hinh thirc tham gia ¥ kién

Can ctr dac diém, tinh chat va ngi dung hoat dong, cac co soO giao duc ap
dung nhimng hinh thirc sau:

1. Tham gia y kién truc tiép hoac thong qua nguoi dai dién voi hiéu truong.

2. Thong qua hdi nghi nha gido, can bo quan ly va nguoi lao dong cua co
s¢ gigao duc; thong qua doi thoai tai co so giao duc.

3. Phat phiéu hoi y kién truc tiép, gui du thao van ban dé nha gido, can bo
quan ly gido duc, ngudi lao dong va nguoi hoc tham gia y kién.

4. Thong qua hop thu di¢n tu cua don vi dé nha gido, can b quan ly,
nguoi lao dong va ngudi hoc tham gia y kién.

Muc 4

NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BO QUAN LY, NGUOI LAO
DONG GIAM SAT, KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA

pidu 13. Nhirng viéc nha gido, cin bd quéan ly, nguoi lao dong tham gia
giam sat, ki¢m tra:

|. Thuc hién chu truong cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nuoc, ké
hoach cong tac hang nam cua nha truong.

2. Céng tac tai chinh, quan ly va sur dung tai san; xdy dung co so vt chat
ctia nha truong; viéc thu chi cac khoan dong gop tir nguoi hoc, cac khoan tai trg
cho nha truong.

3. Thuc hién ndi quy, quy ché cuia nha truong,

4. Thuc hién ché do chinh sach cua Nha nuoc vé quyén va loi ich cua nha
gido, can bo quan ly, ngudi lao dong, ngudi hoc trong nha truong.

5. Giai quyét khiéu nai, td cdo trong nha trudong.
Pidu 14. Hinh thirc giam sat, kiém tra:

Co so gido duc t6 chire dé nha gido, can bd quan ly va ngudi lao dong giam
sat, kiém tra thong qua cac hinh thuc sau:

1. Thong qua hoat dong cua Ban thanh tra nhan dan cua nha truong.
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2. Théng qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong céc cudc
hop dinh ky cua nha truong.
3. Thong qua hoi nghi can bo, cong chire, vién chire.
PHAN III

DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYFI CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, DON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Diéu 15. Trach nhiém cia Hi¢u trudng:

1.T6 chire, chi dao va kiém tra viéc niém yét céng khai tai nha truong va
dang tai trén trang cong thong tin dién o cua tluong dé cong dan, co quan, don
vi, 16 chire (sau day goi chung la cong dén, t6 chirc) biét cac noi dung sau:

a) Bo phan chju trach nhiém giai quyét cong viéc ¢6 lién quan;
b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;
¢) Mau don, ho so cho ting loai cong viéc;
d) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.
. Chi dao va kiém tra can bd quan ly, gido vién va nguoi lao dong trong viée
giai quyét cong viée cua cong dan, to chire: kip thoi ¢ bién phap xur ly thich hop
theo quy dinh cua phép luat déi véi can bo quan ly, nha gido, nguoi lao dong

khong hoan thanh nhiém vy, thiéu tinh than trach nhiém, sach nhiéu, gay phién
ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cong viée cua cong dan, t6 chire.

3. Chi dao viéc bd tri noi tiép cong dan, thuc hién tiép cong dan va bé tri
hom thu gop vy (truc nep hoac qua hom thu dién tr); chi dao ngudi phu trach cong
tac hanh chinh cua nha truong cung dai dién Ban thanh tra nhan dan nghién cuu
cac y kién, bao cao hi¢u truong xem xét, giai quyét.

4. Cunguoicod uach nhiém gdp va giai quyét cong vige ¢6 lién quan khi cong
dan, 16 chure ¢6 yéu cau theo quy dinh cua phap luat; nhiing kién nghi, phan anh,
phé binh cua cong dan, t6 chirc phai duoc nghién ctru va xur ly kip thoi.

Diéu 16. Trach nhiém cia nha gido, cian bd quan ly va nguoi lao dong:

1. Tiép nhan thong tin; giai quyét cac cong viée cua cong dan, to chire ¢o lién
quan tai phong lam viéc cua nha truong; bao vé bi mat nha nudc, bi mat cong tac
va bi mat vé nguoi cung cap thong tin theo quy dinh cua phap luat.

. Khi cona dan, to chire yéu cdu, ¢6 trach nhi¢m giai quyct céc yéu cau do
theo lham quyén va quy dinh. Nhimg viéc khong thude tham quyen giai quyet
phai thong bao dé cong dan, té chirc biét va hudng dan cong dan, té chirc den noi
c6 tham quyén giai quyét. Khéng duge quan liéu, hach dich, ctra quyén,
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tham nhiing, gay kho khan, phicn ha, sach nhiéu trong khi giai quyét cong viée
cua cong dan, to chuc.

DPiéu 17. Doi thoai tai co so giao duc

1. Dbi thoai tai co so gido duc duge thuc hién théng qua viéc trao doi truc
tiép giira nha giao, can bd quan ly. nguoi lao dong, nguoi hoc voi hicu truong
hodc gitra dai dién tap thé lao dong, dai dién nguoi hoc voi hi¢u truong. Péi thoai
tai co so gido duc dugc thyc hién dinh ky it nhat moi nam hoc mot lan hoac khi
mot bén co yéu cau.

2. Noi dung doi thoal, so lugng, thanh phan tham gia ddi thoai, thoi gian,
thai diém déi thoai, quy trinh to chirc doi thoai thuc hién theo quy ché dan chu
cua co so giao duc.

Piéu 18. Quan hé giira hiéu trudng voi co quan quan ly cAp trén:

1. Phuc tung su chi dao cua co quan quan ly cap trén, thuc hién ché do bao
cao dinh ky dung quy dinh, kip thoi, nghiém tuc.

2. Kip thoi phan anh nhimg vuong mic, kho khan va kién nghi nhimg bién
phap khac phuc dé co quan cap trén xem x¢ét giai quyet.

3. Phan anh nhing van dé chua ro trong chi dao cua cap trén, gop y, phé binh
co quan cp trén bang van ban hoic thong qua dai dién. Trong khi y kién lén cap
trén chua dugc giai quyét, nha truong van phai nghiém tuc chap hanh va thuce hién
chi dao cua cap trén.

Pidu 19. Quan hé giita hiéu truéng voi don vi true thude va thude co
sO giao duc

Tiép nhan, xem xét va kip thoi giai quyet cic kién nghi, cac van dé phat
sinh lién quan dén viéc thuc hién dan chu; dinh ky lam viéc vai ngudi ding dau
cac don vi. Khi nguoi dimg dau don vi dang ky lam viéc voi cac ndi dung, cong
viéc cu thé thi phai tra loi vé ke hoach lam viéc hodc ly do tur chol.

Piéu 20.Quan hé giira hi¢u truong voi chinh quyén dia phuong:

Hiéu trudng nha truong co trach nhiém dam bao moi quan hé chat ché vai
co quan chinh quyén dia phuong dé phéi hop giai quyét nhing cong viéc ¢o lién
quan dén cong tac giao duc trong nha truong va cham lo quyén lgi cho hoc sinh.

PHAN IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. T6 chire thye hién
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I. Hi¢u trudng nha truong t6 chire thuc hién ces ndi dung cua quy ché nay
trong hoat dong ctia nha truong, Quyét dinh thanh lap, kién toan Ban chi dao
thudcj hién Quy ché dan chu tai co quan.

2.Ban giam hiéu nha truong, cac t6 chuyén mon, cac doan thé té chire trong
nha trudng cé trach nhiém thuc hién nhimg quy dinh trong Quy ché nay.

3. Nguoi dimg dau cac doan thé, céc 16 chire trong nha truong (Chi bg, Cong
docn, Poan TN, Hoi dong nha trirong,

4. Ban thanh tra nhdn ddn cé trach nhiém to chirc, kiém tra viée thuc hién
Quy ché dan chu ¢ co so; kip thoi biéu duong, khen thudng cac ca nhan, tap thé
thuc hién t6t Quy ché, nhic nho hodc xur ly cac truong hop vi pham Quy ché nay.

5. Trong qua trinh thwe hién, néu c6 vuréng mic hoac phat sinh, can
bg, gido vién, nhin vién phan anh tryuec tiép téi Hiéu truéng dé sira ddi, bd
sung cho phu hop./.
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NOI QUY
TIEP CONG DAN VA GIAI QUYET KHIEU NAI TO CAO

(Ban hanh kem theo Quyét dinh 56 60/QD-MNTD ngay 11/9/2023) cua Truong
Mam non Thdi Pao va dwoc dp dung tir 11/9/2023)

Truong Mam non Thai Dao ban hanh noi quy tiép cong dan va giai quyét
khiéu nai 10 cao cu thé nhu sau:

I. Thoi gian gidi quyét khiéu nai, t6 cio
Thoi gian giai quyét khiéu nai, t6 cao thude tham quyén:

1.Vé khiéu nai

a. Thoi hiéu khiéu nai 12 90 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh hanh chinh
hodc biét dugc c6 hanh vi hanh chinh (Trur truong hop chimg minh co tro ngai
khach quan).

b. Trong thai han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc don khiéu nai thudc tham
quyén, ngudi giai quyet khicu nai lan dau phai thy li dé giai quyét va thong bao
bang van ban cho nguoi khiéu nai biét.

c. Thoi han giai quyét khiéu nai lan dau khong qua 30 ngay ké tir ngay thu li,
viéc phtec tap khong qua 45 ngay.

2. V& t6 cho

a. Don td cao thudc tham quyén giai quyél cham nhat la 10 ngay phai thu li
giai quyét, néu don to cdo khong thudc tham quyen thi trong thoi han 10 ngay ke
tir ngay nhan dugc phai chyén don 10 cao hoac ban ghi loi 16 cao va cac tai li¢u,
chimg cir ¢6 lién quan (néu ¢o) cho co quan ¢ tham quyén giai quyét.

b. Thai han xem xét, giai quyét don 1o cao khong qua 60 ngay ké tir ngay thu
li, vu viée phirc tap khong qua 90 ngay.

I1. Lich tiép d4n

1. Tiép cong dan thuwong xuyén

Truong Mam non Thai Dao phan cong can bo tiép cong dan thuong xuyén
vao céac ngay thur sdu hang tuan .

2.Tiép cong dan dinh ky ciia Hi¢u truong

Cén bd quan ly cua Truong Mam non Thai Dao tiép cong dan vao cac ngay
20 hang thang (Néu vao ngay nghi sé tiep truge do 1-2 ngay vao ngay lam vigc).




1.5

QUI CHE DAN CHU
VE HOAT DPQNG CUA BAN THANH TRA NHAN DAN

(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 60./0D-MNTD ngay 11/9/2023 cua Truong
Mdam non Thdi Pao va duoc ap dung tir 11/9/2023)

Chuong |
TO CHUC THANH TRA NHAN DAN

Diéu 1. Ban thanh tra nhan dan Tnuc‘mg Mam non Thai Pao 14 té chic cua
can bg, cong nhén vién chirc co quan, gom 3 uy vién do Hoi nghi can bd cong
chirc bau ra bang hinh thirc bo phiéu kin, nhiém ki 02 nam.

Picu2. T rong nhiém ki, néu thanh vién Ban thanh tra nhan dan khong hoan
thanh nhiém vu hodc khong con duoc tin nhiém thi Ban chép hanh Céng doan co
so dé nghi Hoi nghi Can b cong chirc bai nhiém va bau ngudi khéc thay thé.

Picu 3. Cac uy vién Ban thanh tra nhan dan ]a ngudi co pham chat dao due
tot, trung thuc va cong tdm, c6 hiéu biét nhit dinh vé chinh sach, phap luét, co uy
tin déi voi tap thé va tu nguyén lam cong tac thanh tra nhan dan.

Picu 4. Ban thanh tra nhan dén hoat dong dudi su chi dao cta Ban chap
hanh Cong doan co quan nham dam bao thuc hién quyén giam sat cla can bo,
cong chuc trong viéc thuc hién cac chinh sach, phap luat va Nghi quyet Dai hoi
can bo cong chire, vién chirc; quy dinh cua nha truong lién quan truc tiép dén loi
ich cua cdn bo cong nhan vién nha truong.

Chuong 11
NHIEM VU CUA BAN THANH TRA NHAN DAN

Piéu 5. Giam sat viée thuc hi¢n chinh sach, phap luat, viéc giai quyet khiéu
nai t6 céo, viéc thue hién qui ché dan chu, viéc thue hién noi qui qui ché, va cac
qui dinh khac cua co quan.

Giam sét vige thuc hién céc ché d¢, chinh sach ddi véi can b, vién chirc
theo qui dinh cua phap luat (Ché dé BHXH, BHYT, Kinh phi cong doan..).
Ban lhanh tra nhan dan co trach nhiém bao céo véi Ban chap hanh cong

doan co so vé hoat dong ctia minh theo dinh ki 3 thang mot lan.

Picu 6 Khi phét hién cé dau hiéu vi pham phép luat thi kién nghi nguoi
¢6 tham quyén xu Ii theo qui dinh cua phap ludt va giam sét viéc thuc hién kién
nghi do.
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Piéu 7. Xac minh nhimg vu viéc nhat dinh khi duge thu truong co quan giao.

Piéu 8. Kién nghi voi thu truong don vi khac phuc so ho thiéu sot dugc
phat hién qua viéc gidm sat; dam bao quyén va lgi ich hop phap cua nguoi lao
dong, biéu duong nhimg tap thé va ca nhan co thanh tich. Truong hop phat hién
nguoi ¢o hanh vi vi pham phap luat thi kién nghi co quan, t6 chire ¢6 tham quyén
xem xét xur li.

Chuong Il1
HOAT DONG CUA BAN THANH TRA NHAN DAN

Pidu 9. Ban thanh tra nhan dan chiu su chi dao truc tiép cua Ban chép hanh
cong doan nha trudng trong qua trinh hoat dong.

Piéu 10. Phuong hudng, ndi dung ké hoach hoat dong cua ban thanh tra
nhan dan dugc xay dung can cir vao Nghi quyét cua Hoi nghi can bd cong chue,
vién chirc, Nghi quyét Pai hoi Cong doan nha truong.

Piéu 11.Hoat dong cua ban thanh tra nhan dan phai dam bao khach quan,
cong khai, dan chu va kip thoi. Ban thanh tra nhan dan thuc hién ché do lam viéc
tap the, biéu quyét theo da s6. Truong ban thanh tra nhan déan diéu hanh cong tac
chung cua ban thanh tra nhan dan.

Chuong IV
TRACH NHIEM CUA THU TRUONG CO QUAN

Diéu 12. Thong béo cho Ban thanh tra nhan dan vé cac ché do, chinh sach
va nhig thong tin can thiét khac; dam bao quyén lgi doi voi thanh vién Ban thanh
tra nhan dan trong thoi gian thanh vién do thuc hién nhiém vu.

Pidu 13. Yéu ciu cac tap thé ca nhan thudc quyén quan li cung cap kip thoi,
day du cac thong tin, tai liu lien quan tryc tiép dén ndi dung giam sat d¢ Ban
thanh tra nhan dan thuc hién nhiém vu.

Diéu 14. Xem xét giai quyét kip thoi cac kién nghi cua Ban thanh tra nhan
dan; thong bao két qua giai quyét trong thoi gian cham nhat khong qua 15 ngay
ké tir ngay nhan dugc kién nghi do; xu li nguoi c6 hanh vi can tro hoat dong cua
Ban thanh tra nhan dan hodc nguoi ¢o hanh vi tra thu, tru dap thanh vién Ban
thanh tra nhan dan.

Pidu 15. Thong bao cho Ban thanh tra nhan dan két qua giai quyét khiéu
nai, td céo, viéc thuc hién quy ché dan chu ¢ co so.

Piéu 16. Ho tro kinh phi, phuong ti¢n dé Ban thanh tra nhan dan hoat dong
theo dung qui dinh cua phap luat.
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Chuong V
TRACH NHIEM CUA BAN CHAP HANH CONG POAN

Piéu 17. Phéi hop véi tha truéng co quan t6 chire Pai hdi can bd cong
chtre, vién chire bau Ban thanh tra nhan dan.

Diéu 18. Ra van ban cong nhan Ban thanh tra nhan déan va théng bao cho
can bg, nhan vién trong co quan duoc bict. To chirc cudce hop cua Ban thanh tra
nhan dan dé bau trudng ban va phan cong nhiém vu cho timg thanh vién.

Diéu 19, Huéng dan Ban thanh tra nhan dan xéy dung chuong trinh, ndi
dung cong tac, dinh ki 3 thang mot lan nghe bao céo két qua hoat dong va giai
quyét kién nghi cua Ban thanh tra nhan dan déi voi Ban chap hanh Cong doan co
SO.

Picu 20. Dong vién nguoi lao dong o co quan ung hg, tham gia hoat
dong cua Ban thanh tra nhan dan.

Diéu 21. Xac nhan vao bién ban va céc van ban kién nghi ctia Ban thanh
tra nhan dan.
Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 22. Moi can bo, giéo vién, nhan vién trong nha truomg phai co trach
nhiém thuc hlen dung quy ché; tap thé, ca nhan thuc hién tét dugc biéu duong,
khen thuong; néu vi pham tuy theo mirc ¢6 thé bi phé binh khién trach, canh co
hodc bi xur ly theo phap luat.

Piéu 23. Ban quy ché nay da dugc Hoi nghi can bo, cong chire nha truong
va ban chap hanh cong doan nha trudng thoa thuan va nhét tri thong qua va co
hiéu luc ké tir ngay ban hanh.
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QUY CHE DAN CHU
TRONG QUAN LY TAI CHINH VA TAI SAN CO QUAN

(Ban hanh kem theo Quyér dinh s6 60/QD-MNTD ngay 11/9/2023 cua Truwong
Mém non Thai Dao va dwoce ap dung tir 11/9/2023.)

Chuong 1
CONG KHAI TAl CHINH

Piéu 1. Noi dung cdng khai

1. Thong bao cong khai trong noi bd co quan veé du toan ngan sach nam do
cap trén giao, ké ca phan didu chinh., bd sung tang hodc giam kinh phi hoat dong
trong nam (néu co). Cong khai veé quyét toan kinh phi da thuc hi¢n trong nam sau
khi dugc co quan ¢o tham quyén tham tra, xét duyét.

2. Kinh phi cai tao, stra chira, mo rong, nang cap co sO vt chét ctia co quan,
phai thong bdo cong khai vé tdng murc kinh phi dugc duyét va céc hang muc dau
tur; ddng thoi thuc hién day du cac quy dinh cua Nha nude vé quan ly dau tu va
xdy dung; cac quy dinh vé t0 chire déu thau, cong khai viéc mo thau, két qua dau
thau va quyet toan du toan hoan thanh tai hoi nghi can bg cong chure, vién chuce
cua co quan.

3. Mua sam do dung, vat tu, trang thiét bi phuong tién lam viéc cua co
quan, phai thong bao cong khai vé danh muc, sé lugng, chung loai va gia ca cua
tai san can mua; cong khai viéc sir dung va bao quan theo ding muc dich, tiéu
chuan, dinh méc do Nha nude quy dinh.

Pidu 2. Thuc hién cong khai vé du toan, quyél toan cac khoan thu, chi cua
don vi nhu :

| Cac khoan thu theo quy dinh cua Nha nudc, cua tinh vé thu phi, 1¢ phi,
cac khoan dong gop, vién trg, ung ho, biéu tang cua to chire va ca nhan.

2. Cong khai két qua dong gop va su dung khoan dong gop huy dong cua
to chure, ca nhan.

3. Cong khai cac khoan thu khac phat sinh tir don vi.

4. Cong khai cac khoan chi tir cac nguon thu trén.

Thu trudng co quan thong bao cong khai cho can bg, cong chuc trong co
quan va nhimg ngudi ¢o lien quan biét ve cac khoan thu, doi tuong thu, mure thu
va cac noi dung chi.
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Chuwong 11
CONG KHAI VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
Dicu 3. Noi dung cong khai

I. Cng khai vé dién tich, muc dich st dung tru sé lam viée, dét dai, tai san
trang thiét bi lam viéc hién c6 cia co quan, cong khai dién tich dét dai, nha cua,
trang thiét bj 1am viéc cua co quan cho thué, cho mugn hoic giao to chue, ca nhan
sir dung (néu co).

2. Cong khai quy ché quan ly, tiéu chuan, muc dich sur dung trang thiét bi,
phuong ti¢n, dung cu lam viée, van phong pham, dién thoai, dién nuéc cua co
quan.

3. Cong khai quy dinh vé trach nhiém vat chat d6i véi t6 chire, ca nhan
trong viéc quan ly va sir dung tai san, phuong tién lam viée cta co quan.

4. T6 chire, ¢4 nhan trong co quan, don vi néu do thiéu trach nhiém lam
mat, hu hong tai san cong phai boi thudng vat chét va théng bao cong khai cho
moi ngudi trong co quan biét.

5. Taisan cong cua co quan don vi hong hodc khong céan s dung, néu thanh
ly hodc chuyén giao cho co quan khéc phai duoc cap c6 tham quyén cho phép;
khi tién hanh thanh ly, ban dau gia hoac chuyén giao phai thong bdo cong khai
danh muc tai san thanh ly va lap Hoi dong thanh Iy chuyén giao tai san theo quy
dinh cua Nha nude.

Chuwong III
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 4. Thoi gian cong khai

[. Dbi véi du toan ngan sach: Cham nhat 15 ngay sau khi c6 quyét dinh
giao du toan ngén sach cta cap trén.

2. Dai voi quyét toan ngan sach: Cham nhat 15 ngay sau khi dugc co quan
tai chinh cung cap tham tra, xac nhan.

3. Di vdi cac viée khdc, tuy theo timg viéc cu thé phai cong khai ngay tir
khi bat dau tién hanh, cong khai trong qua trinh thuc hién hoac cong khai ngay
sau khi thue hién xong. Bam bao thong tin day du, kip thoi, ding phap luat dé can
bg, cong chire trong co quan biét.

Diéu 5. Moi y kién phan 4nh, thic mic cia can bo cong chirc trong co quan
doi voi ndi dung dur toan hoidc quyét toan ngan sach va quan ly, sir dung tai




20

san cong phai duge co quan xem xét, tra 101 trong thoi gian 7 dén 15 ngay va
thong bao cong khai dé moi ngudi dugc biét.

Pidu 6. Qui ché nay duge CBCNVC trong co quan thao luan, thong qua,
co hiéu luc ké tir ngay ban hanh van ban .
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QUI CHE DAN CHU
Trong cong tic dé bat, ning lwong, khen thudng, ky
ludt, nhan xét danh gia vién chirc hang nim

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 60/QP-MNTD ngay 11/9/2023 cuia Trucng
Mam non Thdi Péao va duwoc ap dung tir 11/9/2023)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Nguyén tic

Coéng tac to chire, can bd phai thuc hién ding chu truong, duong 16i chinh
sach cua Dang, phap ludt cia Nha nudc va quy ché cua co quan chu quan dam
bao nguyén tac tap trung dan chu.

Piéu 2. Yéu cau

Cong tac to chire, can bd phai dap tmg duoc yéu cau nang cao niang luc,
pham chat, tiéu chuan hoa can b, cong chure theo chirc danh tiéu chuan, nang cao
nang luc hoat dong cua co quan, dam bao doan két nhat tri, hoan thanh tét nhiém
vu cong tac, xay dung co quan trong sach, vimng manh.

Chuong 11
BOI DUONG GIAO VIEN, NHAN VIEN
Diéu 3. Hoc tap, boi dudng

Hiéu trudng co ké hoach dé can bo, gido vién, nhan vién duoc hoc tip nang
cao kién thure chuyén mon, nghiép vu, trinh dé ly luan, chinh trj va nang luc thuc
tién. Gan chure danh tiéu chuan can bg, cong chure, vién chire voi trach nhiém,
nghia vu va quyén loi cua can bo, cong chure, vién chirc theo ché dé hién hanh.

Dicud. Trach nhiém cia gido vién, nhan vién duoge cir di hoc

Glao vién, nhan vién dugc cur di hoc phai xac dinh rd thoi gian di hoc, bd
tri %ap xep dé thuc hién tdt nhiém vu cua co quan giao.

Chuwong II1
DE BAT, BO NHIEM CAN BO
Dicu 5. P& bat can b

I. Phai trén co so quy hoach cén bo, yéu cau, nhiém vu cua té chirc va
phai cdn cir vao chirc danh tiéu chuan can bd; dam bao tinh 6n dinh, ké thira va
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phat trién cua doi ngii can bo, nang cao chét luong va hiéu qua hoat dong quan ly
diéu hanh.

2. Sau khi co v kién cua lanh dao, cap uy quan ly can bg, nha truong to
chure lay y kién cua can b, cong chir, vién chire bang cach bo phleu tin nhlem
dam bao déan chu, tong hop ¥ kién bao cao lanh dao co quan va cép co tham quyén
xem Xet quyet dinh (Truong hop b6 nhiém tai co quan).

3. Vién chue sau khi dé bat, phai dugc theo doi, giup do thuong xuycn ve
chuyén mon nghiép vy, y thuc tu tuong ky ludt, tac phong lanh dao tinh than trach
nhiém trong cong tac.

Chuong 1V
NANG BAC LUONG, CHUYEN NGACH VA NANG NGACH

Diéu 6. Cong khai ché do chinh sach
Céac ché do chinh sach cua Nha nudc va quy dinh cua tinh, huyén vé nang

bac luong, chuyén ngach, nang ngach phai dugc pho bién thong bao cong khai dé
can b, cong chirc co quan dugc biét.

piéu 7. Quy trinh

1. CB. GV, NV sau khi nghe pho bién tiéu chuan néng bac luong phai co don
va tu kiém diém thoi gian cong tac, mirc luong cii ndp cho nha truong.

2. Hoi dong nha truong nghe tu kiém diém va xét duyét danh sach can bo,
gido vién, nhan vién dugce nang bac luong, chuyeén ngach nang ngach, niém yét,

thong bao cong khai dé can bo, gido vién, nhan vién biét, trong thoi gian 7 ngay
néu can bo, gido vién, nhan vién chua nhét tri phai phan anh vdi hoi dong luong

cua nha truong.

3. Can b ké toan c6 trach nhi¢m tong hop y kién tham gia cua gido vién,
nhan vién, nghién cuu, tham tra, xem xét, bao cao hoi dong luorng va lanh dao co
quan xem xét va lap danh sach dé nghi co quan ¢o tham quyén ra quyét dinh.

4. Céc truong hop nang ngach déu phai thi ndng ngach theo quy dinh cua
Nha nude va tinh.
Chuong V
KHEN THUGONG, KY LUAT CAN BQ, CONG CHUC
piéu 8. Quy dinh chung

Cong khai ché dé chinh sach cua Nha nude va cac quy dinh cua tinh vé
cong tac thi dua- khen thuong, ky luat dé CBCC, VC trong co quan biét.
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Pi¢u 9. Khen thuing

I. Khen thuong can bo, gido vién, nhan vién do hoi dong thi dua - khen
thuong cua nha truong xem xét trén co so danh gia két qua cong tac hang nam
hoac dot xuat cua can bo, g1ao vién, nhan vién.

2. Hoi dong thi dua khen thudng cong khai danh sich ¢4 nhan, tap thé duoc
khen thuong dé lay y kién tham gia cua can bg, gido vién, nhan vién; trong thoi
gian 7 ngay can bg, gido vién, nhan vién c6 y kién phai phan anh véi Hoi dong thi
dua- khen thudng nha truong.

3. Thu ky Hoi dong thi dua- khen thuéng cé trach nhiém tong hop, kiém
tra cac y kién phan anh cua can bg, gidao vién, nhan vién va bao cdo Hoi dong xem
xét quyét dinh.

Picu 10. Ky luét

I. Khi xem xét xur ly ky luat, can bg, gido vién, nhan vién trong nha tluong,
Hoi dong, ky luat lam viéc theo ché do tap thé, cong khai, dan chu va biéu quyét
theo da s6 bang bo phiéu kin.

2. Tét ca cac truong hop vi pham ky luat cua can bo, gido vién, nhan vién
trong co quan déu phai duoc cong bé cong khai dé moi ngudi biét vé murc dé vi
pham va hinh thire xu ly ky luat.

3. Ngum bi xur Iy ky luat c6 quyén khiéu nai va trinh bay y kién ctia minh
voi Hoi dong ky luat hoac voi Lanh dao co quan, nhung khi Hoi dong ky luat két

Iuan va cap ¢6 tham quyén quyct dinh thi nguoi bi thi hanh ky luat phai chap hanh,
néu thay chua thoa dang, c6 quyén khiéu nai voi co quan cap trén truc tiép.

Chuong VI
DANH GIA, NHAN XET CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN HANG NAM
Diéu 11. N§i dung danh gia

P

. Chép hanh chinh sach phap luat ctiia Nha nudc.

(R

. Két qua cong tac (sd lugng cong viée hoan thanh trong nam)

3. Tinh than ky luat (y thire t6 chire ky luat trong cong tac, viéc thuc hién
ndi quy co quan).

4. Tinh than phoi hop trong cong tac (phdi hop cong tac voi cac co quan
lién quan va déong nghiép).

5. Tinh trung thuc trong cdng tac (trung thuc trong béo cdo cap trén va
tinh chinh xac trong bao cdo).




6. L6i song, dao dirc.

7. Tinh than hoc tap nang cao trinh do.

8. Tinh than va thai do phuc vu nhan dan.

Dbi voi cong chire, vién chic gilr chue vu lanh dao co quan ngoai nhing
ndi dung trén con phai danh gia ve két qua hoat dong cua don vi, kha nang t6 chirc
quan ly don vi, tinh than hop tac voi don vi ban va muc do tin nhiém vdi moi
nguoi.

Piéu 12. Quy trinh danh gia

Viée danh gia cong chae, vien chure sau mot ndm cong tac dugc tién hanh
vao thoi diém cuoi nam hoc theo trinh tu sau:

1. Cong chirc, vién churc viét ban tu nhan xét cong tac theo ndi dung tai
diéu 11.

2. Tap thé noi cong chirc, vién chuc lam viéc tham gia vao ban tu nhan xet
va ghi phi¢u phén loai cong chtre.

3. Thu truong phu trach cong chire, vién chure truc tiép danh gia cong chirc
theo tirng noi dung quy dinh cua diéu 11 va tham khao y kién nhan xét cua tap the
tong hop, xép loai cong chuc theo 4 mirc do: xuat sac, kha, trung binh va kém.

4. Déi voi cong chire, vién chic gitr chire vy 1anh dao thuc hién vie phé
binh trudc co quan, don vi, cong chuc trong co quan, don vi gop y kién, cép trén
truc tiép danh gia;

5. Thu truong danh gia vién chirc va thong bao y kién danh gia dén timng
vién churc cua don vi.

6. Vién chirc co quyén duge trinh bay ¥ kién, bao luu y kién nhimg noi
dung khong nhat tri vé danh gia d6i voi ban than minh, nhung phai chap hanh y
kién két luan cua co quan co tham quyén.

Piéu 13. Thoi gian

Hang nam co quan cin cu vao két qua danh gia vién chuc voi qua trinh
quan 1y theo ddi dé phan loai vién chie va dé xuét thuc hién chinh sach doi vai
vién chure.

Tai liéu danh gia vién chie hang nam dugce [uru gilr trong hd so can bo.

Pidu 14. Ban quy ché nay da duge CBCNVC thao lugn thong qua ¢6 hiéu
luc thuc hién tir ngay ban hanh.
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QUY TAC UNG XU VAN HOA TRONG TRUONG HQC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 60/QD-MNTD ngay 11/9/2023 cua Truong
Méam non Thdi Péo va dioc ap dung tir 11/9/2023)

I. NHUNG QUY PINH CHUNG
1. Pham vi va d6i tuong ap dung

- Quy tac img xur nay ap dung cho cén b, cong chirc, vién chire, nguoi lao
dong, hoc sinh, cha me hoc sinh truong Mam non Thai Pao va cac t6 chirc ca
nhan lién quan, ap dung tir nam hoc 2023-2024.

- Cong chirc, vién chirc ngoai viée thue hién Quy tic ing Xur cua truong
Mam non Thai Pao tai van ban nay con phai thuc hién nghiém tuc Thong tu
06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 cua Bo trLrong Bo GD&PT vé Quy dinh
Quy tic (g xr trong cac co so glao duc; cong van so 437/SGDDT CTTT ngay
06/8/2019 cua So GD&DPT Bic Giang; Coéng vin sé 781/SGDDT-VP ngay
0[/8/70 19 vé viée thuc hién nghiém quy dinh thoi gian lam viéc va quy dinh khong
uong rugu bia; Quy ché co quan cua trudng Mam non Thai Dao.

2. Muc dich xay dung B$ quy tic rng xir

- Diéu chinh cach ung XU cua cdc thanh vién trong nha truong va céc to
chire ca nhén lién quan theo chuan muc dao dire xa hdi va thuan phong my tuc
cua dan toc, phi hop véi dac trung vin héa cuia dia phuong va diéu kién thuc te
cua nha truong; ngan ngia, xu ly kip thoi, hiéu qua cac hanh vi tiéu cuc, thiéu
tinh gido duc trong nha truong.

- Xay dung vén héa hoc dudng; dam bao méi truong gido duc an toan, lanh
manh, than thién va phong chong bao luc hoc duong.

- La can ctr dé nha truong xur ly trach nhiém khi can bo, vién cerc vi pham
cac chuan muec dao duec, xur su trong thi hanh nhi¢m vu va trong cac moi quan hé
cong tac, dong thoi la can et dé danh gia, xép loai va giam sat viéc chap hanh céc
quy dinh phap luat cua can bo, vién chure.

- La can cur dé danh gia, xép loai, khen thuong hoc sinh hang nam.

3. Nguyén tic xdy dung B) Quy tic irng xir trong nha truong

- Tuan thu cac quy dinh cua phép ludt; phu hop véi chuan muc dao durc,

thuan phong my tuc va ttuven thong van hoa cua dan toc, cua dia phuong.

- Thé hién duoc gla tri ¢t 16i: Nhan &i, t6n trong, trach nhiém, horp tac,
trung thuc trong cac moi quan hé cuia mdi thanh vién trong co s& gido duc doi voi
nguoi khac, déi voi moi truong xung quanh va dbi véi chinh minh.
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- Dam bao dinh hudng gido duc dao dirc, 161 song van hoa, phat trién pham
chat, nang luc cua nguoi hoc, néng cao dao dire nghé nghiép cua can bd quan ly,
gido vién, nhan vién va trach nhiém cua nguoi ding dau don vi.

_ D2 hiéu, dé thuc hién; phu hop vai lia tudi, cap hoc va dic trung van hoa
vung mién.

- Viée xay dung, stra doi, bo sung Bo Quy tac ung xur phai dugc thao luan
dan chu, khach quan, cong khai va duge sur dong thuan cta da so cac thanh vién
trong nha truong.

[1. NOI DUNG QUY TAC UNG XU
1. Quy tiic irng xir chung

1.1. Thuc hién nghiém tuc cac quy dinh cua phap luat vé quyén va nghia
vu cta cong dén, cta cong chir, vién chirc, nha gigo, ngudi lao dong, hoc sinh.

1.2. Thuc hién 16i song lanh manh, tich cyc, quan tam chia sé va giup do
nguoi khac.

1.3. Bao vé, giir gin canh quan nha truong; xay dung moi truong gido duc
an toan, than thién, xanh, sach, dep.

1.4. Trang phuc Céan b quan ly, giao vién, nhan vién, nguoi lao dong, hoc
sinh. cha me nguoi hoc va khach dén truong

a. Can bd quan ly, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong

_ Phai sir dung trang phuc lich su, phu hop vol moi truong va hoat dong
gigo duc; nhén vién phai su dung trang phuc pht hgp voi moi truong gido duc va
tinh chat cong viéc, cu thé:

- Trang phuc, dau toc gon gang, lich su, di giay hoac dép phu hop voi dac thu
cong viec:

+ Pbi véi Nam: Mua hé mac quan au, 40 so mi, so vin; Mua dong méc quan
au, sao so mi (hodc o len), ao khoac ngoai,...

+ Pdi voi Nir: Mua hé mic quan au, a0 so mi (hodc vay dai, vay cong so,
bd ky gia, quan 4o dai truyén thong); mua dong: mac quan au, vay dai, vay cong
s0, 40 so mi (hoac do len), a0 khoac ngoai....

_ L& phuc cuia can bg, cong chire, vién chuc 1a trang phuc chinh thire dugc
st dung trong cac budi 1€, cac cudc hop trong thé:

+ L& phuc cua nam can b, cong chire, vién chue: Bo comple, 4o so mi,
cravat,...

+ L& phuc cua ni can bo, cong chure, vién chue: Quan 4o dai truyén thong,
vay cong sd, bd comple ni,...
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- Khi Ién I6p, khong méc 4o phong khong co ¢6 bé, do sat nach, do ¢ rong,
cotre.. .

- Can bg, cong chirc, vién chirc la nir khéng miac vdy xoe ngan, vdy ngin
(t0i thiéu cham dau gbi), vay sat nach, ¢ rong, co tré, Khong méac quan neginh
VOl a0 ngén trén hong...

b. Trang phuc cua hoc sinh

- Dau téc gon gang: nam dé téc cit ngan vira phai, mau tdc tu nhién; nir dé
toc dai hay ngan pht hop, mau téc va kiéu toc tu nhién.

- Phai sur dung trang phuc sach sg, gon gang phu hop véi ltra tudi va hoat
dong giao duc cua truong.

- Thue hién nghiém tuc quy dinh mic dong phuc cua truong.

- Tr ang phuc phai bao dam bao vé strc khoe cho hoc sinh: Peo tit 4m, mic
quan o du am trong thoi tiét lanh; thoi tiét mua phai mac 4o cé chirc nang che
chin mua.

c¢. Cha me nguoi hoc va khach dén truong

- Cha me ngudi hoc va khach dén truong phai sur dung trang phuc phu hop
voi mai truong giao duc.

- Khong sur dung trang phuc gdy phan cam: Quan dui, quén ngod, 4o ba 19,
bo dd ngu, ao hai day, co tré..

1.5. Khéng hut thude, str dung do udng cé con, chat cAm trong co so gido
duc theo quy dinh cia phap luat; khong tham gia té nan xa héi, cu thé:

- Thyc hién nghiém quy dinh khong uéng rugu, bia trong 210 hanh chinh,
budi trua cac ngay lam viéc, ngay truc va trudc khi diéu khién phuong tién co giéi
tham gia giao thong.

- Khéng t6 chire, tham g gia cac hoat dong lién quan dén té nan xa hoi nhu:
0 bac, mai dam, ma tuy, mé tin, dj doan; khong st dung, luu trir, truyén ba vin
hoa pham doc hai.

- Khong "La ca" hang quén trong gio lam viéc.

1.6. Su dung, khai thac mang xa hgi hiéu qua, lanh manh, thiét thuc, dung
quy dinh cua phap luat

- Khuyén khich su dung mang xa hoi trong tuyén truyén cac chu truong cua
Dang, chinh sach Phép luat cua Nha nudc, quang ba hinh anh qué huong, cac gia

tri vén héa, lich sir, dia ly, su phat trién kinh té - xa hoi cua Viét Nam noéi chung,
cua tinh va huyén néi riéng.
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- Ban than phai that “can nhic” khi binh luan (comment), like, share cac
noi dung trén mang; “can nhic” khi dua hinh anh ban than, livestream, hinh anh
ban bé, dong nghiép, gia dinh 1én mang.

- Khéng str dung mang xa hoi cho muc dich ca nhan trong gio lam viéc;
khong chia sé nhiing thong tin khong phu horp khong phat tan, tuyén truyén, binh
luan nhiing thong tin hodc hinh anh trai thuan phong my tuc, trai duong 16i cua
Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc.

- Tranh gay mat 6n dinh Unh hinh hoac lam anh huong xau dén mai truong
giao duc; khong kich dong, noi x4u cac o chure, tap thé, cd nhan.

1.7. Khong gian lan, déi tra, vu khong, gy hiém khich, quay roi, ép budc,
de doa, bao luc vai nguoi khac.

1.8. Khong lam ton hai dén stc khoe, danh du, nhan pham cua ban thén,
ngudi khac va uy tin cua tap the.

- Han ché dung tén, dia chi co quan dé khai cac thong tin trén cac trang
mang, dat mua hang, kinh doanh,....

- Ky luat phat ngon: Chi c6 Hi¢u truong hoac ngudi duge Hiéu truong chi
dinh méi dugc quyén phat ngon vé cac cong viéc va tinh hinh nha truong.

- Cén b, gido vién, nhan vién khdng dugc phat ngon khi viéc phat ngon
nam ngoal linh vuc minh phu trach hodc khong thude pham vi chuyén mon cua
minh. Cam cac hanh vi phat ngon gay mat doan két ndi bo; phat ngon khong dung
su that; phat ngon lam 1§ bi mat Dang va Nha nudc; truyén ba cac thong tin co
noi dung xau, sai trai véi quan diém cua Dang va Nha nudc.

- Tuyét ddi khong cung cap thong tin vé nha truong cho bat ky t6 chirc, ca
nhan nao khi chua duoc su dong y cua thu truong don Vi.

1.9. V&i khach dén truong

_ Vi khach dén truong 1a hoc sinh cii da tot nghiép (truong thanh) phai o
thai do ton trong.

_ Khi ¢6 co hdi giao tiép vdi ngudi nude ngoai pha1 thé hién su tu tin ban
than tu tin dén toc, long yéu nude, ty hao dan toc; c6 thé tuyén truyén, quang cao
vé thanh tuu kinh té, chinh tri, con nguoi, phong tuc tap quan cac danh lam thang
canh cac di tich van hoa lich sur, cac lang nghé truyén thong; trong khi giao tiép
can tu tin binh tinh, nén tim hidu vé van hoa ciia nude ho va van dung t6i da ngon
ngir dé dién dat y cua minh.

- Sin sang giup dd khi thay khach gap khé khan.

- Tranh to thai do bat can khong hop tac voi khach.
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1.10. V6i can bo quan ly, gido vién, nhan vién luan chuyén cong tac, maoi
vao nganh, nghi huu (dén noi cong tac khac hodc tir noi khac luan chuyén dén)

- Phai hét strc ton trong su khac biét, dat hi¢u qua cong viéc 1én hang dau,
tranh viéc so sanh, ndi xau, gay kho khan,....

- Vai dong nghi¢p va nhan vién mdi vé co quan (méi vao nganh, méi
chuyén truong) can co su ton trong, chia sé, giup dd, thai do chan thanh.

- V@i can bg, gido vién, nhan vién cua truong da nghi huu hodc chuyén
cong tac phai co thai do ton trong, coi mo, tinh cam chan thanh, chia sé.

- Tranh phan biét, 16i kéo, ap dat, gay kho khan, thir thach,.. ..

2. Ung xir ciia can bd quan ly nha truong

2.1. Véi ban than

- Tén trong va tao niém tin voi dong nghiép, vai hoc sinh; luén dét cong
viéc cua truong, trach nhiém cia ban than va su phat trién cua nha truong 1én hang
dau; cong tam trong cong viéc.

- Khi thue thi nhi¢m vu, cong vu khéng duge mugn danh nghia nha truong,
tap thé gido vién dé thuc hién y do ca nhan.

- Khéng duoc tuyén truyén, pho bién nhitng ndi dung trai voi quan diém,
duong 16, chinh sach cua DPang va Nha nudc. Khong duge tiét 106 cac bi mat cua
Nha nude, bi mat cua nha truong, bi mat cong tac va bi mat don thu khiéu nai, t6
cao theo quy dinh cua phap luat.

2.2. Ung xir v6i hoc sinh

- Ngdn ngit chuan muc, dé hiéu (xung hé véi hoc sinh 12 Thay, C6 véi con;
khong dung cac tir nhu anh, chi, ¢é, cdu, may, thang, dira,...); yéu thuong, trach
nhiém, bao dung; than ai, gan giii, t6n trong ton trong sur khac biét, dbi xur cong
bang, lang nghe va dong vién, khich ¢ ngudi hoc.

- Khong xtc pham, ép budc, tru dap, bao hanh.

2.3. Ung xir véi gido vién, nhan vién

- Ngon nglr chuén muc (déc biét khi c6 mat cua hoc sinh), ton trong,
khich 1¢, dong vién; nghiém tic, guong mau, dong hanh trong cong viée.

- Bao vé uy tin, danh dy, nhan pham va phat huy nang luc cta gido vién
va nhan vién.

- Doan két, dan chu, cong bang, minh bach.

- Khong hach dich, gay kho khin, xtic pham, dinh kién, thién vi, vu loi, né
tranh trach nhiém hoac che giéu vi pham, do 16i.
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2.4. Ung xir véi cha me hoc sinh

- Ngon ngtr chuan muc, ton trong, ho tro, hop tac, chia sé, than thién, van
minh khi tiép xuc vai cha me hoc sinh.

- Lang nghe, t6n trong nhimg y kién cua cha me hoc sinh.

- Tan tinh hudng dan, giai thich cu thé, rd rang nhing van dé con vuong
mac cua cha me hoc sinh.

- Khéng xuc pham, gay kho khan, phién ha, vu loi.

2.5. Ung xit voi khdach dén truong

- Ngon ngtr chuan muec, ton trong, lich su, ding muc.

- Lang nghe nhén dan trinh bay y kién va nguyén vong.

- Giai thich, huong dan rd rang, cu thé vé cac quy dinh lién quan dén giai
quyeét cong viéc.

- Khong xac pham, gay kho khén, phién ha, vo trach nhiém, v cam khi
thuc hién nhiém vu.

3. Ung xir ciia gido vién
3.1. Voi ban than

- Khi dén truong giang day, lam viéc, hoi hop tai truong va trong thoi gian
thuc thi nhiém vu, cong vu phai gitr gin uy tin, danh du cho nha truong, lanh dao
va dong nghiép.

- Tén trong va tao niém tin voi dong nghiép, voi hoc sinh.

- Thién chi trong cong tac xay dung truong hoc than thién, van minh, tién bo.

- Khong dugc mang con nho vao trong lop khi co gio day, vao trong cac
cugc hop.

- Khi thyc thi nhiém vy, cdng vu khong duge mao danh de giai quyet cong
viéc; khong dugce mugn danh nha truong, tap thé gigo vién dé thuc hién y do ca nhan.

- Khong tuyén truyén, pho bién nhirng nodi dung trai voi quan diém, duong
16i, chinh sach cua Pang va Nha nudc.

3.2. Ung xii véi hoc sinh

- Ngon ngtr chuan muc (xung ho voi hoc sinh la Thay, Co vdiCon; khong

dung cac tur nhu anh, chi, c0O, cdu, may, thang, dira,...), dé hiéu, khen hodc phé
binh phu hop voi ddi trong va hoan canh hoc sinh.
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- Lam guong cho hoc sinh, mau muc trong 161 néi, ctr chi va viéc lam, bao
dung, trach nhiém, yéu thuong hoc sinh; biét chia sé va giup d& hoc sinh, dic biét
la cac em hoc sinh ¢6 nhén thie cham, hoc luc yéu. hoc sinh ¢6 hoan canh kho
khan, hoc sinh c6 van dé vé tam ly, th sinh khuyét tat.

- Tén trong su khac biét, d6i xur céng bing, minh bach trong danh gia, nhan
xét hoc sinh, tu van, léng nghe va dong vién, khich 1¢ nguoi hoc.

- Tich cuc phong, chdng bao luc hoc duong, xay dung mdi truong gido duc
an toan, lanh manh, than thién.

- Biét kiém ché, binh tinh khi xu ly cac tinh hudng trudce hoc sinh.

- Khéng phan biét doi xtr véi hoc sinh [6p minh khdng chu nhiém, 16p minh
khong day.

- Khong xam pham than thé, xtc pham danh du, nhan pham hoc sinh, gay
ton thuong, vu loi.

- Khong trti dap, doa nat, chén ép hodc co thai dé thién vi, phan biét déi
xu, thanh kién hoc sinh; khéng tho o, né tranh hodc che giau cac hanh vi vi pham
cua nguoi hoc.

3.3. Ung xur véi cdan by qudn Iy

- Ngon ngir ton trong, trung thuc, cau thi, tham muu tich cuc trong hoat
dong, diéu hanh nha truong dé cho moi hoat dong dat hiéu qua va thé hién ro
chinh kién cua minh.

- Tén trong dia vi cua ngudi lanh dao, phuc tung su chi dao, diéu hanh va
phan cong cua lanh dao theo quy dinh.

- Khéng xtc pham, gay mat doan két; khong tho o, né tranh hodc che giau
cac hanh vi sai pham cua can b quan ly.

3.4. Ung xii véi dong nghiép va nhin vién

- Ngon ngir dang muc, trung thue, than thién, cau thi, chia sé, hd tro; san
sang gilp d& dong nghiép khi gap kho khan, hoan nan hoan thanh nhiém vu.

- Ton trong su khac biét; chan thanh dong gop xay dung va bao vé uy tin,
danh du va nhan pham cua dong nghiép.

- Khong xtic pham, vo cam, gay bé phai, gdy mat doan két trong Hoi dong
su pham va trong sinh hoat tai cong dong.

3.5. Ung xir véi cha me hoc sinh

- Ngon ngir dung muc, trung thuc, tén trong, than thién, hop tac, chia sé.




32
- Tan tinh hudng dan, gidi thich cu thé, ro rang nhimg van dé con vuong
méc ctia cha me hoc sinh trong tham quyén dugc giao.
- Cuing quan tam chia sé nhimg dicu trong cudc song hang ngay.

- Ludn gilr virmg uy tin pham chat, dao dirc nha gido; Gilr ving moi quan
he mat thiét, dung khoang cach, tranh lam dung tinh cam; thuong xuyén trao doi
van dé vudng méc cla con em, cung nhe nhang thao g6.

- Khéng xuc pham, ap dat, vu loi, ling nghe, t6n trong nhimg y kicn cua
cha me hoc sinh.

3.6. Ung xir vdi khdch dén trieong
- Ngon nglr chuan muyc, ton trong, lich su, dung murc.

- Giai thich, huong dan rd rang, cu thé vé cac quy dinh lién quan den giai
quyét cong viéc.

- Khéng xuc pham, gay kho khan, phién ha, v trach nhiém, vé cam khi
thuc hién nhiém vu.

4. Ung xir ctia nhén vién
4.1. Vi ban than

- Khi dén truong lam viée, hoi hop tai truong va trong thoi gian thuc thi
nhiém vu, cong vu phai gilr gin uy tin, danh du cho nha truong, lanh dao va dong
nghiép.

- Ton trong va tao niém tin véi lanh dao, gido vién, dong nghiép, vdi hoc
sinh, v&i khach dén lién hé cong tac, voi cac t6 chirc ca nhan lién quan.

- Thién chi trong cong tac xdy dung truong hoc than thién, van minh, tién bo.

- Khi thuc thi nhiém vy, cong vu khong dugc mao danh dé giai quyet cong
viéc; khong duge mugn danh nha truong, tap thé gido vién dé thuc hién y do ca nhan.

- Khong dugc tuyén truyén, phé bién nhing ndi dung trdi voi quan diém,
dudng 10i, chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha nuoc.

4.2. Ung xii vdi hoc sinh

- Ngon ngtr chuin muc, ton trong, trach nhiém, khoan dung, san sang giup
do hoc sinh.

- Biét kiém ché, binh tinh khi xtr ly céc tinh huéng truoc hoc sinh.
- Khong géy kho khan, phién ha, xGic pham, bao luc hoc sinh.

- Khong xam pham than thé, xuc pham danh du, nhan pham hoc sinh, gdy
ton thuong, vu loi.
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- Khong tho o, né tranh hoac che giéu cac hanh vi vi pham cua hoc sinh.

4.3. Ung xir véi cdn b quin Iy, gido vién

- Ngon ngtr ding muec, trung thuc, ton trong, hop tac véi can bo quan ly,
giao vién.

- Sin sang gitp dd dong nghiép khi gap kho khan hoan nan, hoan thanh
nhiém vu.

- Chan thanh dong gop xay dung va bao v¢ uy tin, danh du va nhan pham
cua can bg quan ly, gido vién.

- Khong né tranh trach nhiém, xuc pham, gay mat doan két, vu loi.

4.4. Ung xir véi dong nghiép

- Ngon nglr dung muc, hop tac, than thién.

- San sang gitp d& dong nghiép, chia se khi gap kho khan hoan nan.

- Chén thanh dong gép xay dung va bao v¢ uy tin, danh du va nhan pham
ctia dong nghiép.

- Khéng xtic pham, gay mat doan két, né tranh trach nhiém.
4.5. Ung xii véi cha me hoc sinh va khdch dén truong

- Ngon ngtr ding muc, ton trong.

- Lang nghe nhan dan trinh bay y kién va nguyén vong.

- Giai thich, huéng dén ré rang, cu thé vé cac quy dinh lién quan dén giai
quye€t cong viéc.

- Tra 161 nhiing yéu cau chinh dang cua nhan dan.

- Khong xtic pham, gay khé khan, phién ha, vé trach nhiém, vé cam khi
thuc hién nhiém vu.

5. Ung xir ciia hge sinh trong truong

5.1. Ung xir véi cin by qudn Iy, gido vién, nhan vién

- Biét chao hoi, xung ho véi can b quan ly, gido vién, nhan vién nha
truong kinh trong, 1¢ phép, chap hanh céc yéu cau theo quy dinh.

- Khi hoi, tra 161 dam bao trét tu trén dudi, cau hoi va tra 1oi ngan gon, o
rang, co thua gui, cam on.

- Biét vang 101, bay to y kién khi muon quan diém va nguyén vong trude
can bo quan ly, gido vién, nhan vién.

- Khi lam phién can b quan ly, gido vién, nhan vién nha truong dam bao
thai do van minh, té nhi, biét xin 10i ...
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5.2. Ung xir véi hoc sinh khdc, voi ban bé

_ Biét chao hoi, xung ho véi ban be dam bao than mat, cOl mo, trong sang
nhu goi “ban”, xung “t6i” hodc “td”.

-Budc dau tré biét nhan 15i va stra 16i khi minh lam diéu sai voi ban. Biét
tha 161 khi ban lam sai v&i minh.

T thai do dong tinh vai hanh vi t6t va khong dong tinh voi nhimg hanh vi
chua tét dién ra xung quanh tre.
5.4. Ung xir voi cha me va nguwoi than

- Xung ho, mdi, goi dam bao su kinh trong, 1& phép, thuong yéu, quan
tam dén moi nguoi trong gia dinh.

_ Biét chao hoi khi di, v&, biét mdi lac an ubng dam bao 1€ phép.

5.5. Ung xir voi khdch dén truong

_ Biét chao hoi, giao tiép voi khach dam bao ton trong, Ié phép, an can,
gitp do, biét noi loi cam on, xin 10i.

6. Ung xir cua cha me hoc sinh

6.1. Ung xit voi hoc sinh

- Ngon ngir dung muc, khich l¢, than thién, yéu thuong, gan gi.

- Biét lang nghe, ton trong nhimg y kién cua hoc sinh, chia s¢ nhimg kho
khan ctia con em minh.

- Tao diéu kién, quan tam, chia s¢ nhiing diéu trong cudc song hang ngay.

- Khéng xuc pham, bao luc doi voi con em minh.

- Khong nén gay ap luc cho con em minh thong qua cach so sanh mang
tinh tiéu cuc voi hoc sinh khac.

6.2. Ung xir véi can bg quan Iy, gido vién, nhan vién

- Tén trong, trach nhiém, san sang hop tac cung giao duc hoc sinh, chia se
voi nhimg khé khan cua can bo quan 1y, gi4o vién, nhan vién.

- Khi ¢c6 su thay doi can bd quan ly (do luan chuyén, nghi huu), 2180 vién

day, gi4o vién chu nhi¢m (do chuyén lruong, do phan cong chuyén mon) can co
su ton trong, ¢6 y thirc gitp con em minh on dinh vé tam ly.

- Khéng bia dat thong tin; khong xuc pham tinh than, danh dy, nhan pham
ctia can bd quan ly, gido vién, nhan vién.

- Khi ¢6 su thay doi can bd quan ly, gido vién day, gido vién chu nhiém,
khong so sanh, noi Xau,...
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7. Ung xir ciia khach dén truong
7.1. Ung xir v6i hoc sinh
- Ngon ngtr dung muc, ton trong, than thién;
- Khong xtc pham, bao luc hoc sinh.
7.2. Ung xii véi cdan bp quin Iy, gido vién, nhan vién
- Co thai do diing muc, ton trong can bd quan ly, gido vién, nhan vién.

- Khong bia dat thong tin, lam anh hudng xau dén hinh anh cta cén bd
quan ly, giao vién, nhan vién.

- Khong xtc pham tinh than, danh du, nhan pham cua can bd quan ly,
gido vién, nhan vién.

[11. TRACH NHIEM CUA CAN BOQ GIAO VIEN, NHAN VIEN VA
HQC SINH
1. Trach nhiém cia Ban giam hi¢u nha truong
- Xay dung bd quy tic ang xu, huéng dan, t6 chire thuc hién Quy tic.

- Kiém tra giam sat viéc thuc hién Quy tac nay cua can bd, gido vién,
nhan vién va hoc sinh nha truong.

- Phé binh, chan chinh, xu ly cac vi pham doi véi can bo, giao vién, nhan
vién va hoc sinh cua nha truong.

- Dénh gid trong qua trinh trién khai; kip thoi diéu chinh, bd sung, hoan
thién, phu hop véi tinh hinh thyuc té nha truong.

- Thuc hién bao cao vé Phong GD&DT theo quy dinh.

2. Trach nhiém ciia cac doan thé, cic t6 chuyén mén, tb vian phong

- Cong doan:

+ Phdi hop t6 chirc ldy y kién cong doan vién dé diéu chinh, bé sung, xay
dung bo quy tac (g xu; tuyén truyén, trién khai thuc hién dén cong doan vién.

+ Phéi hop vai nha truong dén déc, nhic nho cong doan vién vi pham, thuc
hién dua cac ndi dung quy tac irng Ung vao danh gia, xép loai cong doan vién cudi
hoc ky va cudi nam hoc.

- Doan thanh nién:

+ Phoi hop véi gido vién chi nhiém té chire 1dy v kién hoc sinh dé diéu
chinh, bo sung, xay dung bé quy tic tmg x.

+ Tuyén truyén, t6 chue thuc hién dén hoc sinh trong truong, chi dao cac
chi doan, chi hgi niém yét quy tac (mg xu tai bang tin thanh nién trong 16p hoc.
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+ Phéi hop voi gido vién chu nhiém don déc, theo ddi viée thuc hi¢n cua
hoc sinh, nhic nhg klp thoi nhimg hoc sinh vi pham dua néi dung quy tic una

ung vao danh gia, xép loai doan vién thanh nién, xép loai chi doan, chi hoi cudi
hoc ky va cudi nam hoc.

- Céc t6 chuyén moén: Tuyén truyén dén gido vién thuc hién nghiém tac quy
ché trong giang day va trong thuc hién nhiém vu tai truong; chi dao gido vién chu
nhiém thuc hién tuyén truyén dén cha me hoc sinh trong céc buéi hop phu huynh
hoc sinh va budi dén, tra hoc sinh.

- T6 van phong: Tuyén truyén dén khach, cac t6 chirc, ca nhan lién quan
khi dén truong lién hé cong tac hodc giai quyet cong viée, co trach nhi¢m thue
hién diing cac quy dinh tai quy tac nay.

- Can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh trong truong: Véan dong cac dong
nghiép, ban be thuc hién dung cac quy dinh; khi phat hién can bo quan ly, gido
vién, nhan vién, hoc sinh, cha me¢ hoc sinh cua nha truong, cac to chirc c& nhan
lién quan vi pham quy tac nay phai kip thoi gop y dé ho sura doi, dong thoi phan
anh vgi Ban Giam hiéu nha truong.

Trén day la quy dinh quy tic (mg XU vin hoa trong nha truong cua trucng
Mam non Thai Dao ap dung tir ndam hoc 2023-2024. Trong qua trinh trién khai
thue hién thay c6 véan dé nao chua hop ly sé ban bac, thao luan théng nhat thay
thé, bd sung theo hoc ky hodc theo nam hoc./.

V. PIEU KHOAN THI HANH

T4t ca CBGVNV va HS diéu phai ¢ trach nhiém don ddc, nhac nha, theo
ddi viéc thuc hién Quy tac nay. Ca nhan thuc hi¢n tot duoc tuyén duong, khen
thuong néu vi pham tuy theo murc dd sé bi xur ly theo quy dinh.

Noi nhin:

- Chi bd Dang (B/c).

- BCH CDCS (Phéi hop vh).
-CB, GV. NV (T/h);

- Luu: VT,

Nguyen Pinh Quynh




