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QUYET PINH
Ve viéc cong bo cong khai quy cheé quéan ly va sir dung tai sdn cong
ciia UBND phuwong Da Mai

UY BAN NHAN DAN PHUONG DA MAI

Can cir Ludt té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi bo
sung mot sé diéu cia Ludt t6 chirc Chinh Phii va Ludt t6 chitc chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Cdn cit Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh Phit quy dinh
chi tiét mét sé diéu cia Ludt Quan Iy, sie dung i san cong;

Can cit Théng tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia Bé Tai chinh Huéng
ddn mét sé néi dung ciia Nghi dinh s6151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Ludt Quan Iy, sir dung tdi san cong;;

Cén cir Théng tw s6 343/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ciia Bo Tai chinh vé
viéc huéng dan thuc hién quy ché céng khai tai chinh déi véi cdc cdp ngan sach nha
nuée va ché dé béo cdo tinh hinh thuc hién cong khai tai chinh;

Theo dé nghi cua bo phdn Tai chinh - Ké todn phuong.
QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd cong khai quy ché quan 1y va sir dung tai san cong cia UBND
phuong Da Mai nam 2024 (Quy ché kém theo Quyét dinh nay).

Piéu 2. Hinh thirc, thoi gian cng khai
1. Hinh thirc cong khai

- Niém yét cong khai tai bang nién yét cong khai tai b phan Mot ctra tru so
UBND phuong va cdng thong tin dién tir UBND phudng Pa Mai.

- Cong khai trén hé thdng loa truyén thanh phudng mdi tudn 02 lan.
2. Thoi gian cong khai: Thoi gian cong khai 30 ngay ké tir ngay 10/01/2024.
Diéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Vian phong Uy ban nhéan dan phudng, Bo phan Tai chinh - Ké toan, Pai truyén

thanh phuong va céc don vi, bo phéan lién quan cdn cir Quyét dinh thi hanh./.
Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Biéu 3 (dé T/h); 5 8
- Pang uy, HBND (B/c);
- Chi tich, Phé Chii tich UBND phuong;
- Céc T4 chirc CT-XH phuong;
- T6 truong cac té dan phd;
- Luu VP, TC.
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Vé‘-"\?ihé‘(":'i;an hanh Quy dinh quén 1y va sir dung tii sin cong
Uy ban nhan dan phuwong Pa Mai nam 2024

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Muc dich

1. Thuce hién viéc thong nhét vé quan 1y, str dung tai san ctia Uy ban nhan déan
phuong Pa Mai Bam bao tuén thu ding cdc quy dinh ctia phap lut va huéng dan
clia co quan nha nudc c6 tham quyen.

2. Khai théc, quéan ly va sir dung hiéu qua, tiét kiém tai san cong cta don vi dé
phuc vu cong tac chuyén mon.

3. Phat huy quyén lam chu tap thé, cong khai, dan chu trong cong tac quan ly
va su dung tai san cong.

4. Tang cuodng vai tro, trach nhiém ctia cac B phan chuyén moén, trong cong tac
tir kiém tra, gidm s4t ndi bo cling nhu phat huy tét tai san duoc trang bi.

Dicu 2. Pham vi ap dung

1. Quy ché nay quy dinh quan ly va sir dung tai san nha nudc cia UBND
phuong Da Mai (sau ddy goi tit 13 co quan) va duoc 4p dung dbi véi lanh dao
bang uy, HDND, UBND, céc can b, cong chirc chuyén mén va ngudi lao dong
dugc giao quan ly va sir dung céc tai san thugc UBND phuong Pa Mai phai thuc
hién ding cac quy dinh ctia quy ché nay.

2. Quan ly tai san clia co quan bao gdm: Nha, dit thudc tru s& 1am viéc va céc
cong trinh xay dung khéc gin lién véi dét; Quyén sir dung dat dé xdy dung tru so
lam vige, co s& hoat dong hanh chinh. Quan ly va st dung méay mdc, trang thiét bj
lam viéc; quan ly va str dung céc tai san khéc.

Piéu 3. Tai sén cong tai UBND phudong Da Mai

1. Phan loai tai san

- Quan ly, st dung dat;

- Try s& 1am viéc va céc tai san khéc gén lién voi dat;

- May moc, thiét bi;

- Phuong tién van tai;

- Cong cu, dung cu quan ly;

- Cac loai tai san khac.

2. Tai san Nha nudc thude Uy ban nhan dan phuong dugc giao cho cic bd




phan, c4 nhan sau day quan ly, sir dung:

- Dang uy, Van phong Pang uy.

- Hoi dong nhan dan.

- Uy ban nhén dén, céc bd phéan chuyén mon cua UBND phuong.

- Céc doan thé chinh tri - xa hoi.

3. Nguén hinh thanh tai san

- Tai san bang hién vat do Nha nudc giao cho UBND phudng quan 1y va st
dung;

- Tai san duoc dau tu xay dung, mua sim tur ngan sach nha nudc, nguf‘m kinh
phi khac theo quy dinh cua phép luat.

- Biéu chuyén tir don vi khac sang;

- Tiép nhan tai san do duoc tai trg, cho, ting.

Diéu 4. Nguyén tic quan ly, sir dung tai sian cua co quan

1. Tai san cta co quan dugc quéan ly tap trung thdng nhét, c6 sy phan cong,
phan cép cho timg tap thé, ca nhan quan ly. Tai san clia co quan dugc giao cho cac
phong va ca nhan quan ly, trudng phong va ca nhan phai chiu trach nhiém trude
Chu tich UBND phuong vé quan 1y, st dung tai san dugc giao.

2. Viéc quan ly, st dung, xtr ly tai san va trach nhiém quan ly tai san phai
tuan tha theo quy dinh ctia phép luat hién hanh vé quan ly va sir dung tai san; riéng
d6i v6i viée quan ly va sir dung dat dai phai tuan thu cac quy dinh cta phéap luat
hién hanh vé dét dai.

3. Tai san cua co quan giao cho cac phong quan ly dugc st dung ding muc
dich, tiéu chudn, dinh mirc, ché d6 va dam bao coéng bang, hiéu qua, tiét kiém.,
Nghiém cAm viéc sir dung tai san co quan vao muc dich c4 nhan.

4. Tai san cla co quan phai dugc quan ly, hach toan, ghi chép day da vé hién
vat, sb lugng va gia tri trén hé théng s6 sach ké toan theo quy dinh cua Luat Quan
ly va sur dung tai san va phap luat vé ké toan, thong ké.

5. Tai san cua co quan phai dugc gilr gin, bao quan, bao dudng, sua chita va
bao vé theo ché do quy dinh.

6. Tai san cta co quan duoc kiém ké dinh ky va dot xuét theo ché do quy
dinh. Ho so tai san phai dugc bao quan va luu trit theo quy dinh.

7. Viéc quan ly, st dung tai san cta co quan duoc thuc hién cong khai, minh
bach; moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly, sir dung tai san nha nudc phai duogc xu
ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh ctia Phép luét.

8. Cac tai san khi dua vao st dung hang nam déu phai tinh khau hao theo ty ¢
quy dinh.

Chuong 11
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QUAN LY QUY PINH CU THE
Muc 1
QUAN LY, SU DUNG TRU SO LAM VIEC

Diéu 5. Tru sé 1am viéc dwoc quy dinh tai Quy ché

Bao gébm nha dung vao muc dich 1am viée, tiép khach, hoi hop, nha kho, khu
cong trinh phu va céc cong trinh kién tric khéc gin lién véi nha, Hoi treong ndm
trong khudn vién tru s& lam vié¢c cia UBND phuong Pa Mai duge Nha nudce giao
st dung.

Diéu 6. Quan Iy sir dung dat

- Dét xay dung tru s& co quan duge nha nudc giao khong thu tién sir dung
duoc tinh ra gid tri va quan ly, hach toan theo quy dinh.

- Ho so quan 1y st dung dat bao gdm: Céc gidy to lién quan vé quyén sir dung
dat, bién ban xéc dinh gia tri quyén sir dung dit dé tinh vao gia tri tai san cua co
quan theo quy dinh tai Nghj dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Luat Quan ly, sir dung tai sén cong.

- Ké toan m& sd theo doi quan ly, hach toan, bdo cdo tinh hinh sir dung dit
xdy dung tru s¢ co quan.

Diéu 7. Quén Iy cong s&

1. Hd so quén 1y cong s&

- Cén cr c4c ho so va gidy chimg nhan quyén st dung dét duge co quan nha
nude cd thim quyén giao cho UBND phudng, dat dai dugc giao phai quan ly chat
chg, an toan tuyét d6i, dam bao phu hop glu’a thuc té va hd so giao quyén sir dung
dat, néu c6 chénh léch gifta thuc té va hd so, Van phong UBND phuong ¢6 trach
nhi¢m béo cdo Chu tich UBND phuong va dé xuét bién phap xt 1y.

- Cong s& co UBND phudng phai ¢6 dit hd so theo quy dinh dé phuc vu cho
cong tac quén ly, theo ddi tai san.

- Ho so quéan ly cong s& bao gom Hb so quan Iy cong s& duge thiét 1ap ban
dau khi dua vao st dung va dugc bd sung trong qud trinh sir dung.

2. Noi dung ctia Ho so quan ly cong SO

- Céc gidy to lién quan vé quyén s& hitu quyén sir dung cong trinh; quyén si
dung dét;

- Cac tai liéu lién quan dén viéc phé duyét du an, thiét k&, ban v& hoan cdng,
nghiém thu, ban giao dua cdng trinh vao st dung.

3.Bd sung hd so trong qud trinh sir dung (néu co)

Trong qua trinh str dung, Van phuong UBND phudng va ké toan co quan c6
trach nhiém gitp Chu tich UBND phuong bd sung vao hd so quan ly cong sd cac
gidy to lién quan dén noi dung thay d6i sau day:

- Gidy to lién quan dén cdng tac bao tri, cai tao cong so.

- Gidy to lién quan dén viéc tach, nhap thira dét cta cong s0.
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- Gidy to lién quan dén viée sip xép cong so.

- Gidy to lién quan dén bién ban giao nhan, ban giao tai san (kém theo Quyét
dinh ctia Chu tich UBND phuong)

- Hb so trich ngang cdng sé theo hudng dan ctia B6 Xay dung, céc hd so
khéc c6 lién quan.

4. Luu gitr hd so quan 1y cong s&

- Vian phong S&, ké toan co quan ¢6 trach nhiém gitp lanh dao S& luu gii

ho so, quan 1y cong s& theo Diéu 5 va Didu 6 tai quy ché nay.

- Van phong Sé ¢6 trach nhiém gitp 1anh dao S& 14p hd so trich ngang

cong so theo quy dinh ctia B Xay dung, B Tai chinh giri cho S& Xay dung,
S& Tai chinh theo qui dinh.

Dicu 8. Nguyén tic quan ly, sir dung tru sé, nha lam viée

1. Tru s&, nha lam viéc thudc s& hiru nha nude phai dugc quan ly, st dung
hiéu qua, tiét kiém, khong lang phi tai san nha nude.

2. Viéc bd tri sir dung va viéc sir dung tru sd, nha lam viéc phai dung cong
nang thiét ké, ding muc dich nhim nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan ly nha nudc,
dép tmg yéu cau hién dai hoa va cai cach hanh chinh nha nudc.

3. Chu tich UBND phuong dugce giao truc tiép quan ly st dung tru sé, nha
lam viéc chiu trach nhiém quan ly, str dung tai san dugc giao, bao dam diéu hanh
thue hién ding chirc nang, nhiém vu cua co quan, don vi.

MUC 2
QUAN LY, SUDUNG MAY MOC TRANG THIET BI

Piéu 9. Quén Iy va sir dung may photocopy

Cac vin ban in phai dugc Lanh dao phu trach chuyén mon phé duyét hoac uy
quyén Chénh Vin phong giai quyét.

Tét ca cac loai van ban khong c6 ky nhdy cia Lanh dao phu trach, hodc
Chénh Vian phong (duge uy quyén) ngudi phu trach médy khéng dugc in tai lidu,
hoic dé can bd phong khac vao phd 6 tai lidu. Trudong hop in s6 lugng tai lidu 16n,
thoi gian gdp, Chanh Vian phong xin y kién Lanh dao phu trach chuyén mén, bd
phan va dé nghi cac phong clr cdn b phéi hop thuc hién hodc thué phé t6 bén
ngoai.

Giao cho Vin thu — luu trir phuong chiu trach nhiém quan ly viéc su dung
may Photocopy. Cén bd phu trach mdy photo ¢ trach nhiém bao quan, quan ly
may, chiu trach nhiém truéc thu truéng co quan vé moi hoat dong clia may; dam
bao viéc sir dung may dung muc dich, nhiém vu va ké hoach do thu trudng co quan
giao; khi c6 van d phat sinh phai bao c4o Chanh Vin phong dé kip thoi giai quyét;
chiu trach nhiém quan ly may, phuong tién, vat liéu dung cho copy tai liéu; quan ly
thanh pham sau khi copy, quan 1y 14p s6 theo dbi chi tiét c4c tai liéu da copy, ¢6
chit ky clia ngudi yéu ciu va phai dugc lanh dao phu trach phé duyét; déi véi ban
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copy bi hong phai vao sb theo ddi va tiéu huy sau khi Chanh Vin phong kiém tra
xac nhan; Gift gin bi mat vé tai liéu khi sao van ban; dam béo an toan phong may,
khi hét gio 1am viéc phai khod ctra, thuc hién vé sinh sach s, gon gang.
MUC 3
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN KHAC

Di¢u 10. Quan Iy, sir dung tai sin

1. Van phong UBND phuong chiu trach nhiém quan 1y chung toan bd tai san
cia UBND phuong va truc tiép quan 1y nhitng tai san, thiét bi chung dugc lap dt
tai hdi truong, phong hop, hanh lang, kho, khong thudc dién quan Iy ctia céc phong
trong co quan.

2. Céac phong chuyén moén, don vi thugc UBND phuong chiu trach nhiém
trude Chu tich UBND phudng vé tai san duoge giao. Phan cong tirng céng chic
trong phong truc tiép quan 1y, st dung tai san, thiét bi sao cho dung muc dich tiét
kiém va hiéu qua.

3. Khéng str dung tai san ctia co quan vao muc dich ¢4 nhan, cic phong dugc
giao st dung tai san néu st dung khéng ding muc dich, 1am thit tho4t, héng gay
thiét hai vé tai san s& bi xtr 1y trdch nhiém, phai bdi thuong thiét hai theo quy dinh
cua phap luat.

4. Khong duogc sir dung tai san clia co quan vao viéc riéng clia c4 nhan.
Trudng hop xdy ra méat mat hodc bi phd hoai, cac phong chuyén moén, don vi, cé
nhan c6 lién quan phai gilt nguyén hién trudng, bio ngay cho Van phong UBND
pero’ng va Lanh dao UBND phudng xem xét giai quyét hodc co quan cong an noi
gan nhit dé xur 1y theo phép luét.

5. Céc tai san khi dua vao sir dung hang ndm déu phai tinh khéu hao theo ty 1¢
quy dinh hién hanh.

6. Véan phong UBND phudng c6 trach nhiém kiém tra, gidm sat viée quan ly
tai san cua céc phong, kién nghi xir Iy cac vi pham trong thuc hién quy ché. Can ctt
Luat quan ly, st dung tai san cong, hang ndm Vin phong UBND phudng tham
muu ban hanh quy ché quén ly, sir dung tai san ctia don vi.

Diéu 11. Quy dinh vé viéc mua sim tai sin

Viéc mua sém tai san nha nuéc phai phi hop véi tiéu chudn, dinh muc, ché
do quan ly, sir dung tai san nha nudec.

1. Quy dinh vé tiéu chuén, dinh murc tru s& lam viéc tai UBND phuong thuc
hién theo Nghj dinh sb 152/2017/ND-CP ngay 27/12/2017 vé& quy dinh tidu chudn,
dinh mtre st dung tru sé lam viée, co s& hoat dong su nghiép.

2. Quy dinh vé tiéu chuén, dinh mirc trang thiét bj va phuong tién lam viéc
cua can bg, cong chirc, vién chirc trong UBND phudng thuc hién theo Quyét dinh
50 50/2017/QD -TTg ngay 31/12/2017 ctia Thi tuéng Chinh phu Quy dinh tiéu
chuén, dinh muec, st dung mdy méc, thiét bi.




8

- Chi thyc hién mua sém méi céc trang thiét bi va phuong tién lam viéc con
thidu so v&i tiéu chuln, dinh mc da duoc quy dinh hodc thay thé do hu hong,
thanh ly.

- Bbi v6i nhitng trang thiét bi, phuong tién lam viéc hién dang sir dung c6 sb
lugng cao hon, cé gia tri cao hon hodc thip hon tiéu chudn, dinh murc thi phai tiép
tuc sir dung cho dén khi hu hong, thanh ly.

- Trang thiét bi va phuong tién lam viéc phai duge quan 1y, st dung theo diing
quy dinh, tiéu chuén, dinh murc hién hanh.

Piéu 12. Quan Iy mua sim tai san

1. Phuong thirc mua sém tai san

- Viéc mua sdm, thanh ly trang thiét bi va phuong tién lam viée thuc hién theo
quy dinh hién hanh cta nha nudec.

- Hang ndm can ¢ vao tinh hinh kinh phi, nhu cdu clia co quan va cac phong.
Van phong UBND phuong lap ké hoach mua sdm tai san, thiét bi trong nim trinh
Cht tich UBND phudng xem xét, can déi kinh phi va phé duyét. Sau khi ké hoach
mua sim duge phé duyét, Vin phong UBND phudng 1ap hd so, yéu cau néu ro ké
hoach mua sim tai san, tén tai san, ) lugng, chung loai, dac tinh k¥ thuat, chét
luong, hinh thirc chon béo gia, thoi gian nhdn béo gid giri cac nha cung cap. Chon
it nhat 3 béo gia cua 3 nha cung cap khéac nhau.

Viéc mua sém, tai san nha nude phai phi hop véi tiéu chuan, dinh mic,
ché d6 quan ly, sir dung tai sin nha nude tai Nghi quyét 01/2023/NQ-HDND ngay
05/4/2023 ctia HDND tinh Bic Giang ban hanh quy dinh phén cap thim quyén
quan ly, str dung tai san cong tai co quan, td chuc, don vi thudc pham vi quan ly
ctia tinh Bic Giang

2. Tai san sau khi mua sdm phai thuc hién viéc nghiém thu chét luong tai san,
thit bi mua sim hodc sira chita, ¢6 bién ban ban giao cho tap thé ca nhan st dung.

- Khi nhén ban giao tai san ctia nha cung cap: Pai dién Vin phong UBND
phung va dai dién ky thuat tién hanh kiém tra tai san theo ding céc ndi dung trong
hop ddng v6i nha cung cép.

- Néu 12 may méc thiét bj tién hanh lap dat va chay thu.

- Trinh Lanh dao UBND phudng quyét dinh giao tai san cho cac phong thudce
UBND phuong quan ly, dua vao str dung.

- Lap bién ban ban giao tai san cho cac phong thudc s¢ quan ly, st dung.

- Trudng hop tai san chua duoc 1danh dao UBND phudng quyét dinh giao cho
cac phong sir dung thi sau khi nghiém thu véi cac nha cung cAp lam thud tuc nhap
kho.

- Thuc hién 1ap hd so quan ly, st dung tai san:

Tét c4 tai san nha nudc duge giao cho don vi quan ly, sir dung déu phai mo s6
séch, 1ap hd so tai san dé theo di theo quy dinh ctia Lut quan ly sir dung tai san
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nha nude va ché do ké toan thdng ké hién hanh.

Diéu 13. Cong khai mua sim quén 1y, sir dung tai sin

Tai san duogc giao phai thuc hién coéng khai theo quy dinh tai Thong tu sb
144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cta B6 Tai chinh vé huéng din mot sé noi
dung ctia Nghi dinh 151/2017/ND-CP ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat quan ly, st dung tai san cong.

1. Cong khai vé& kinh phi, ké hoach dau tu, mua sim trang bi tai san nha nudc
hang nam.

2. Cong khai vé viéc diéu chuyén, thanh ly, ban chuyén nhuong va céc hinh
thirc chuyén dbi sé hitu dbi vdi cac tai san nha nude. Pinh ky hang nim cham nhét
30 ngay ké tir ngay két thuc nam dwong lich, ké toan hodc don vi duoc giao truc
tiép quan ly tai san phai thong bao cong khai sb luong, ching loai va gia tri tai san
diéu chuyén, nhan diéu chuyén, tai san thanh ly, tai san ban, chuyén nhuong, tai
san tiéu hity, tai san phai chuyén déi hinh thirc sir hitu ciing nhu cong khai céc
khoan thu va cdc chi phi lién quan theo ché d6 quy dinh.

3. Cong khai viéc quan ly, str dung tai san nha nudc tai UBND phuong.

Thuc hién cong khai vé sb luong, gid tri tai san nha nudc duoc giao, hinh thire
str dung, myc dich sir dung ddi véi nhing tai san thuéc pham vi quan 1y theo quy
dinh.

Cong khai dinh ky hang nim, chdm nhit 20 ngay ké tur ngay két thiuc nim
duong lich.

4. Hinh thitc cong khai: niém yét céng khai tai tru s& lam viéc cua co quan
hodc cong bb tai cude hop ctia co quan, t6 chire, don vi.

Diéu 14. Sira chira tai san

1. Tai san cta co quan phai dugc bao dudng, stra chita theo ding ché do, tiéu
chuan dinh mirc. Kinh phi bao dudng stra chita dam bao theo quy dinh cta phap
luat vé& ngan sach nha nude.

2. Stra chira thudong xuyén mdy photo, may vi tinh, méy in: Khi mdy photo,
may vi tinh, mdy in c6 sy ¢b hong, Trudng phong phai cé gidy dé nghi stra chira
thay thé (truong hop mdy tinh hong phai ¢6 ¥ kién cta can bd cong nghé thong tin)
va bao Van phong stra chita, thay thé (theo mau quy dinh), khi stra chita, thay thé
xong phai nghiém thu, c¢6 x4c nhén cia ngudi sir dung may méc thiét bi va 1anh
dao Van phong truéce khi chuyén ké toén thanh toan. Trudong hop méy hong trong
thoi gian bao hanh nha cung cdp may phai stra chita, do 15i cha quan cia nguoi su
dung co quan khong thanh toén.

Di¢u 15. Thanh Iy tai sin nha nuwée

1. Thanh ly

Tai san dugc thanh ly trong cac truong hop: Hét thoi gian sit dung, bi hu hong
hodc con thoi gian sir dung nhung bi hu héng khoéng thé str dung dugc, viée sira
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chita khéng c6 hiéu qua; khong bi hu héng nhung khéng ¢ nhu cau sir dung phai
trinh Chui tich UBND phudng xem xét quyét dinh; phai thay thé tai san do yéu cu
d6i méi ki thuét, céng nghé theo quyét dinh ctia co quan nha nude ¢ tham quyén.
Vin phong UBND phuong 1am tha tuc tiép nhan nhap vé kho co quan, lam céc
thu tuc thanh 1y tai san, thiét bi theo diing quy dinh hién hanh ctia nha nudc.

2. Kiém ké

Vao ngay 31/12 hang nim, Chanh Vian phong UBND phuong t6 chirc kiém
ké tai san hang nam theo mau biéu, huéng dan cac phong, ban thuc hién, sau dé
tong hop bao céo két qua kiém ké; thoi han sir dung tai san, thiét bi tdi thiéu phai
bang thoi gian hao mon do nha nuée quy dinh.

Piéu 16. Quan Iy hach toan tai san

Ké toan, Vin phong UBND phuong Pa Mai ¢6 trach nhiém hach toéan tai san
theo quy dinh ctia phap luat vé ké toan, théng ké va Thong tu sb 70/2019/TT-BTC
ngay 03/10/2019 vé viéc huéng din ché do ké toan ngan sach va tai chinh xa. C6
trach nhiém hach toan kip thoi, ddy da vé sb lugng va gié tri tai san, lap sb, the tai
san theo quy dinh, luu trir hd so mua sim tai san clia toan co quan.

Chuong I1I
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 17. Trach nhiém cia linh dao cic phong chuyén mén, cong chic,
vién chire, ngudi lao dong trong cac don vi thugec UBND phudng

1. Cac phong chuyén mén thuéc UBND phudng cé trach nhiém hudéng din,
kiém tra, don ddc viée thuc hién quy ché, quan 1y va sir dung tai san nha nudc doi
vGi can bo, cong chire thudc phong quéan ly.

2. Cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong thuéec UBND phuong co trach
nhiém thyc hién nghiém tic quy ché quan ly, sir dung tai san nha nudc, dong thoi
la nguoi kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy ché ddi v6i moi thanh vién trong co
quan.

3. Chénh Van phong, ké toan co quan c6 trach nhi¢ém tham muu giap Chu tich
UBND phuong hoan chinh hd so quéan ly, sit dung tai san co quan theo ding quy
dinh ctia quy ché nay va cac quy dinh ctia nha nude.

Picu 18. Khen thudng, ky luat

1. Tap thé va c4 nhan cé tinh than trach nhiém thuc hién t6t quy ché quan 1y,
str dung tai san dugc khen thudng theo quy dinh hién hanh.

2. Tap thé va cé nhan lam trai quy dinh trong quy ché nay thi tiy theo tinh
chat, mic do vi pham sé& phai bdi thuong thiét hai, x&r phat hanh chinh, xur ly ky
luat hodc truy ctru trach nhiém theo quy dinh cia phép luat.

Diéu 19. Diéu khoin thi hanh

Vian phong UBND phuong va cac b phan chuyén moén c6 trach nhiém thyc
hién nghiém tic quy ché nay.
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Trong qué trinh thuc hién cé nhiing diém chwa phu hop, dé nghi cic phong
chuyén mén, don vi phan anh dé Vin phong UBND phuong téng hop, sira dbi, bd
sung, trinh Chti tich UBND phudng xem xét, quyét dinh./

TM. UY BAN NHAN DAN
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