LINH VUC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CAP XA

Phu lyc 03
DANH MUC VA NOI DUNG CHI TIET THU TUC HANH CHINH

(Kém theo Quyét dinh s6 166/0P-UBND ngay 30/01/2020 ciia Chii tich UBND tinh Bic Giang)
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PHAN II. NOI DUNG CHI TIET CUA THU TUC HANH CHINH

|. LINH VUC PAT PAI
1. Thii tuc hoa giai tranh chip dat dai
1. Trinh tw thuwc hién:

- Nguoi dé nghi ndp don yéu cau giai quyét tranh chip dat dai tai Uy ban
nhan dan cap xa.

- Uy ban nhan dén cap xi c6 trach nhiém: tham tra, xAc minh tim hiéu
nguyen nhan phat sinh tranh chap, thu thap gidy to, tai liéu c6 lién quan do cac
bén cung cip vé ngudn gbc dat, qua trinh sir dung dat va hién trang sir dung dat.

- Thanh 1ap Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai dé thuc hién hoa giai.
Thanh phan Hoi dong gdm: Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan 1a Chu
tich Ho1 d@)ng; dai dién [qu ban Mit tran T6 quéc xa, phuong, thi tran; to trudng
t6 dan phé ddi voi khu vue d6 thi; trudng thon, ép doi vaoi khu vue nong thon;
dai dién ctia mot s6 ho dan sinh séng lau doi tai xa, phuong, thi tran biét ro vé
nguén géc va qua trinh st dung ddi véi thira dat do; can bd dia chinh, can bd tu
phap x3, phudng, thi trin. Ty ting trudng hop cu thé, c¢6 thé moi dai dién Hoi
Nong dan, Ho1 Phu nir, Hoi Cyu chién binh, Poan Thanh nién Cong san HO Chi
Minh.

- T6 chirc cudc hop hoa giai c6 su tham gia cua cac bén tranh chip, thanh
vién Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai va ngudi c6 quyén loi, nghia vu lién
quan. Viéc hoa giai chi duoc tién hanh khi cdc bén tranh chip déu cé mit.
Truong hop mét trong cac bén tranh chip vang mit dén lan tht hai thi duoc coi
la viéc hoa gidi khong thanh.

- Két qua hoa giai tranh chép dét dai phai duoc lap thanh bién ban, gdm co
cac ndi dung: Thoi gian va dia diém tién hanh hoa giai; thanh phan tham du hoa
giai; tom tit ndi dung tranh chip thé hién rd vé ngudn gbc, thoi diém str dung dat
dang tranh chdp, nguyén nhan phat sinh tranh chip (theo két qua xac minh, tim
hiéu); y kién ctia Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai; nhitng ndi dung da duoc
cac bén tranh chép thoa thudn, khong thoa thuan dugc. Bié€n ban hoa gidi phai co
chir ky ctiia Chu tich Hoi dong, cac bén tranh chép c6 mit tai budi hoa giai, cac
thanh vién tham gia hoa giai va phai dong diu ctua Uy ban nhan dan cép xa; dong
thoi phai duoc giri ngay cho cac bén tranh chip va luu tai Uy ban nhan dan cap
Xa.

- Sau thoi han 10 ngay ké tir ngay lap bién ban hoa giai thanh ma cac bén
tranh chip c6 ¥ kién bang vin ban vé noi dung khac voi néi dung da thong nhét
trong bién ban hoa giai thanh thi Cha tich Uy ban nhan dan cip xi to chuc lai
cudc hop Hoi dong hoa giai dé xem xét giai quyét dbi voi y kién bd sung va phai
lap bién ban hoa giai thanh hoac khong thanh.

- Trudng hop hoa giai thanh ma co thay ddi hién trang vé ranh gidi sir dung
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dat, chu st dung dat thi Uy ban nhan dan cip xa gui bién ban hoa giai thanh dén
Phong Tai nguyén va Mdi trudng d6i vi truong hop tranh chip dat dai gitra ho
gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu voi nhau; giri dén SO Tai nguyén va Mbi
truong ddi v6i cac trudng hop khac.

- Phong Tai nguyén va M6 truong, So Tai nguyén va Moi truong trinh Uy
ban nhén dan cung cap quyét dinh cong nhén viéc thay d6i ranh giéi thira dat va
cap méi Gidy chimg nhan quyén st dung.

- Truong hop hoa giai khong thanh hodc sau khi hoa giai thanh ma co it
nhat mot trong cac bén thay doi y kién vé ket qua hoa giai thi UBND xa 1ap bién
ban hoa giai khong thanh va huéng dan cac bén tranh chap gui don dén co quan
c6 tham quyén giai quyét tranh chap ti€p theo.

2. Cach thirc thuc hién:

Ngudi c6 don yéu cau hoa giai giri don dén UBND cap xa.

3. Thanh phén, s6 lwong hé so:

Pon yéu cau giai quyét tranh chip dat dai.

4. Thoi han gidi quyét:

- Thoi han kiém tra hd so: Truong hop hé so chua dﬁy du, chua hop 1€ thi
khong qua 03 ngay lam vi€c, co quan ti€p nhén, xtr ly h6 so phai thong bao va
hudng dan nguoi ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Thoi han giai quyét: khong qua 45 ngay; dbi v6i cac x3 mién nui, hai
dao, ving sau, viung xa, vung c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khin thi thoi gian
thuc hién thi dugc tang thém 05 ngay.

5. Péi twong thue hign thii tuc hanh chinh: T6 chirc, hd gia dinh, ca nhan.

6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap xa.

- Co quan phéi hop: Uy ban Mit tran T6 qudc xd, phuong, thi tran; to
treong to dan ph6 doi voi khu vue d6 thi; truong thon, ap doi voi khu vue noéng
thon; dai dién cuia mot s6 ho dan sinh song lau doi tai xa, phudng, thi tran biét 16
vé ngudn gbc va qué trinh sur dung d6i v6i thira dat do; can bo dia chinh, can bo
tu phap xi, phuong, thi trin. Tuy timg truong hop cu thé, c6 thé moi dai dién
Ho1 Nong dan, Hoi Phu nit, Hoi Cuu chién binh, Poan Thanh nién Cong san H6
Chi Minh, S¢ Tai nguyén va Moi trudng, Phong Tai nguyén va Moi trudng.

7. Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Bién ban hoa giai co chir ky cua Chu tich Hoi dong hoa giai, cac bén
tranh chap c6 mat tai budi hoa giai, cac thanh vién tham gia hoa giai (c6 dong
dau UBND cap xa);

- Bién ban hoa giai dugc giri cho cac bén tranh chap va luu tai UBND cip

~

Xd.
8. L¢ phi (néu c¢é): khong quy dinh.
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9. Tén mdu don, mdu to khai: khong quy dinh.

10. Yéu cdu, diéu kign thwe hién thii tuc hanh chinh (néu co6): khong
quy dinh.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013, c¢6 hiéu luc ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014, c¢6 hiéu luc ngay
01/7/2014;

- Nghi dinh s6 01/2017/NP-CP ngay 06/01/2017, c6 hiéu luc ngiy
03/03/2017.



2. Thii tuc xac nhan, chirng thue céc gidy to lién quan linh vye dat dai
1. Trinh tw thuc hién

a) Ngudi c¢6 nhu cau dé nghi xac nhan, chimg thuc ndp hod so tai Uy ban
nhan dan cap xa thong qua “B0 phan ti€p nhan va tra két qua”.

b) B phan t1ep nhan hd so kiém tra hd so; ghi day du thong tin vao S6 tiép
nhan hd so va tra két qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho nguoi
ndp hd so.

Truong hop ho so chua day du, chua hop 16 thi hudng dan nguoi ndp ho so
bd sung, chinh sira ddp ung yéu cau quy dinh.

¢) Uy ban nhan dan cap x4 c6 trach nhiém thuc hién:

- Pdi chiéu ho so dia chinh hodc ho so khac ¢6 lién quan dang luu giir tai
UBND x3;

- Kiém tra dbi soat thuc té viéc quan ly, st dung dat;

- D61 chiéu hg, dém, tén nguodi co lién quan; chu hd co6 li€n quan so véi hod
so lua gitr tai UBND xa.

- Thuc hién x4c nhan, ching thuc cac truong hop:

Cap Gidy chimg nhan QSD dat, quyén so hitu nha & va tai san khic gin
lién v6i dat 1an dau, Cap d6i Gidy chung nhan QSD dét, quyén s& hiru nha & va
tai san khac gan lién voi dat; tiép tuc sir dung dat nong nghiép dé gia han sir
dung; thay doi nguoi dai dién theo quy dinh ctia phép luét; ddi tén; xac nhin
viéc thira dat sat 10 tu nhién giam dién tich str dung; xac nhan niém yét mat Gidy
ching nhan QSD dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat Xac
nhan mat gidy chting nhan QSD dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién
v6i dat do thién tai, hoa hoan; xac nhin khong con ngudi thira ké quyén sir dung
dat cia UBND cép xd noi thuong tru cua ca nhan nguoi da chét; xac nhan tinh
trang tranh chap dit dai, tai san gan lién voi dat; truong hop tach thira do chuyen
quyén sir dung mot phan thira dat hodc do giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6
c4o, dau gia dat hodc do chia tach ho gia dinh, nhém ngudi sir dung dat; do xtr Iy
hop ddng thé chap, gop von, ké bién ban ddu gia quyén sir dung dat dé thi hanh
an; ching thuc van ban thoa thudn ghi té€n vo hoac chéng hoac nguoi dai dién
trén Gidy chiing nhan QSD dit, quyén s¢ hiru nha & va tai san khac gin lién véi
dat..

2. Cach thirc thuc hién

T6 chtic, co so ton gido, ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu, nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai dugc so hitu nha ¢ gan lién véi quyen su dung dat &
tai Viét Nam... c6 nhu cAU XA&c nhan, Chu’ng thuc lién quan dén quyen st dung
dat, quyén SO hu:u nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat nop hé so tai Uy ban
nhan dan cap xa thong qua “Bo phén tiép nhan va tra két qua”.

3. Thanh phén, 56 lugng hé so



a) Thanh phén hé so bao gom:

1. Pon d& nghi hodc Hop dong;

2. Gidy to kém theo (néu c6).

b) S6 lwong hé so: 1 bd

4. Thoi han gidi quyét

- Khong qué 02 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

Dbi voi cac xd mién nui thi thoi gian thuc hién duogc ting thém 01 ngay.
5. Doi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh

T6 chirc, co s& ton gido, ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai duoc s& hitu nha & gan lién vai quyén sir dung dat &
tai Viét Nam.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép xa.

- Co quan tryuc tiép thyc hién TTHC: Vin phong UBND cép xi; Cong chtic
dia chinh - xay dung, Cong chirc Tu phap.

7. Két qua thuwc hién thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 quan 1y va 1ap hd so d¢é Nha nude quan 1y.

- Giéy to da duoc xac nhan hodc chung thuec.

8. L¢ phi:

Lé phi dia chinh: theo quy dinh tai Nghi quyét ctia Hoi dong nhdn dan tinh.
9. Tén mau don, méu to khai:

- Mau don duoc ban hanh kém theo Thong tu sb 24/2014/TT-BTN MT va
cong khai trén Trang thong tin dién tur cua B¢ Tai nguyén va Mai truong, Tong
cuc Quan ly dat dai;

- Hop d6ng theo quy dinh cua phéap ludt dan su;

- Pé nghi x4c nhan (khong quy dinh mau).

10. Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

~ Van ban dugc xdc nhén, chung thuc dap Gng dé nghi cua nguoi st dung

dat.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nim 2013, c6 hiéu lyc
ngady 01 thang 7 nam 2014;

- Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014, c6 hi¢u luc ngay
01 thang 7 nam 2014;

- Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014, c6 hi¢u luc
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ngay 05 thang 7 nam 2014;
- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va
Moi truong; c6 hi¢u lyc tir ngay 05/7/2014;

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 1 ndm 2014, ¢6 hiéu lyc ngay 17
thang 2 nam 2014.
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