PHONG GD&PT LUC NAM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN KHAM LANG Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6:/8./KH-MNKL Khém Lang, ngayAA thdng 9 nam 2023
KE HOACH

Thue hién quy ché dan chii trong nha trudng
Nim hoc 2023 — 2024

Can ctt Thong tu s6 11/2020 -TT- BGDDT ngay 19 thang 5 ndm 2020 clia
B6 trudng B6 Gido duc Va DPao tao vé viée huéng dan thuc hién dan chu trong
hoat dong cta co s& gidao duc cong lap;

Cian ctr Quyét dinh sb 51/QP- MNKL ngay 08 thang 10 nim 2021 cta
truong mam non Kham Lang vé viéc ban hanh Quy ché dan chi trong hoat dong
cua nha truong;

Can ctt ké hoach thuc hién nhiém vu trong tdm nim hoc 2023— 2024 cua
Trudng Mam non Kham Lang;

Dua vao tinh hinh thuc t& cta dia phuong va nha trudng, trudng Mam non
Kham Lang x4y dung ké hoach thuc hién quy ché dan chi trong nha trudng nam
hoc 2023 — 2024 cuy thé nhu sau:

I.PINH HUONG CHUNG

pé tiép tuc thuc hién t6t nhiém vu nim hoc 2022-2023 1a nim hoc
“Podn két, ky cwong, sdng tao, tiép tuc doi méi, ndng cao chat heong gido duc
va dao tao”, va “Xay dung truong mam non hanh phiic- ldy tré lam trung tam”
tiép tuc trién khai thuc hién c6 hiéu qua Chi thi sé 05-CT/TW ngay 15/5/2016
cua BO Chinh tri vé déy manh hoc tdp va lam theo tu tudng, dao durc, phong
cach HS Chi Minh. Nha trudng va Cong doan tiép tuc quéan triét va thuc hién
moi Chi thi, Nghi quyét, cic van ban chi dao ctia Pang, phap luat cia Nha nudc
ve xay dung va thuc hién Quy ché dan chu trong truong hoc. Thuc hién tbt va co
hiéu qua luat gidao duc theo phuong cham “Dan biét, ddn ban, dan lam, dan kiém
tra” trong cac hoat ddng cua nha truong, phat huy quyén 1am chu va huy dong
tiém ndng tri tué cua can bd quan ly, tap thé gido vién, cong nhan vién va hoc
sinh g6p phan xay dung né nép, ky cuong trong moi hoat dong cia nha truong
nham néng cao chét luong va hiéu qua gido duc dé dap tmg duge véi yéu cau
hoéi nhap.

II. YEU CAU VA BIEN PHAP THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU

1. Yéu cu

Thuc quy ché dan chu trong cac hoat dong ctia nha trudng nhim phat huy
quyén lam chu cta cén bd, gido vién, nhén vién trong nha trudng, gép phan xay
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dung nha truong trong sach, vitng manh, xay dung doi ngii can by gido vién,
nhén vién trong nha trudong cé du phdm chét, ning cao ning luc, lam viée ning
xuét, chat luong hiéu qua cao dap tmg yéu cau clia gido duc hién nay, ngin chin
chéng tham nhiing, 1ang phi, quan liéu, phién ha, sach nhiéu.

Phat huy quyén lam chu cta cdn bd gido vién dong thoi gén lién véi viée
dam béao su lanh dao ciia chi bd dang trong céc hoat dong ciia nha trudong, chép
hanh nguyén tic tap trung dan chi, thuc hién ché @6 thu truéng va phat huy vai
trod ctia cic t6 chirc doan thé nha trudng.

Thuc hién dan chi trong khudn khd ciia hién phap va phéap luat, phat huy
dan cha nhung ddng thoi kién quyét sir 1y nhitng hanh vi lgi dung déan chu vi
pham hién phép, phép luit va xdm pham quyén tu do dn chu cia cén bd gido
vién, nhan vién, can trd viéc thi hanh cac cong viéc ctia nha truong.

2. Bién phap

2.1. P6i véi hiéu truéng

Té chirc cho can b gido vién hoc tip céc vin ban quy dinh vé& quy ché dan
chu trong hoat dong cua co quan.

Chiu trach nhiém trudc phép luat va cip trén vé toan bd cong viée hoat
dong cua co quan va vé thi hanh nhiém vy, cdng vu clia can bd gido vién nhan
vién trong nha truong.

Trong cac cudc hop giao ban, hop hdi dong thuong ky ling nghe ¥ kién
déng gop cua can bd gido vién, nhan vién, va chil yéu xay dung ké hoach. Hang
thang xem xét viéc thuc hién nghi quyét cia Pang, nhiém vu ctia nha truong.

- T4 chirc tét hoi nghi can bg cong chirc d4u nam hoc, hoi nghi so két hoc
ky I va tong két cudi nam hoc. Pé phat huy quyén 1am chii ctia cén bd gido vién,
nhéan vién.

Ling nghe y kién phan 4nh, phé binh ciia cédn bd gido vién, nhan vién,
khong c6 hanh vi tru dap dbi v6i can bd gido vién, nhan vién di gép y phé binh
cho minh.

Chiu trach nhiém veé viéc sir dung c6 hiéu qua tai san cua nha trudng, tiét
kiém kinh phi duoc cp va cac khoan XHHGD cua tap thé va ca nhan, ctia phu
huynh hoc sinh, thuc hién tét céc quy dinh vé cong khai tai chinh.

Str Iy nghiém nhiing trudng hop loi dung dan chu phét ngdn tuy tigén lam
mét uy tin cia ddng nghiép cia nha trudng, 1am mét doan két noi bo.

Ngéan chédn hanh vi tham nhiing tao diéu kién cho co quan, t8 chirc c6 thAm
quyén xtt 1y ngudi ¢6 hanh vi tham nhiing.

Thuc hién nghiém tdc céc quy dinh cdng khai trong nha truong.

+ Phan cong nhiém vu cho céc thanh vién trong nha truong
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+ C6 ké hoach cong tac hang thang ctia nha truong

+ Cac khoan thu trong ndm hoc.

+ Kinh phi hoat ddng hang nam bao gbm ngudn kinh phi do ngan sach cép,
kinh phi dong gop tir phu huynh hoc sinh.

+ Thi dua khen thudng, ky luat, ning bac luong d¢ bat can bo.

+ Céc vu viéc ti€u cuc tham nhiing trong nha trudng da dugc két luan.

+ Két qua giai quyét khiéu nai t6 cdo trong nha truong.

+ Noi quy, quy dinh, ché d6 sinh hoat 18 161 1am viéc trong ndi bo nha truong.

+ Lich tiép dan va giai quyét cong viéc véi nhan dén.

* Hinh thirc cong khai: niém yét tai vin phong nha trudng.

Théng bao tai Hoi nghi can bd coéng chitc dau nim hoc va hoi nghi thudng
ky hang thang.

Théng bao cho ban chip hanh coéng doan, chi bo nha trudng.

Théng béo cho toan thé phu huynh hoc sinh vé cac khoan tong thu va chi tir
ngudn XHHGD do phu huynh tu nguyén va théa thuin déng gbp cla cac béc
phu huynh.

Hiéu trudng cd trach nhiém té chirc chi dao kiém tra viéc niém yét cong
khai tai vin phong nha truong @ phu huynh va nhan dan dugc biét.

+ B phan chiu trach nhiém giai quyét cong viéc c6 lién quan.

+ Tha tuc hanh chinh giai quyét céng viéc.

+ Mau don tir hd so cho timg loai cong viéc.

+ Thoi gian giai quyét cho timg loai cong viéc.

- Can b0 gido vién, nhan vién khong tiép nhan va giai quyét cong viéc ciia
cong déan tai nha riéng.

- Hiéu trudng chi dao viée bd tri noi tiép dan, thuc hién viéc tiép dan va
hom thu gép y. Nhing kién nghi phan anh, phé binh ciia cong dan phai dugc
nghién ctru va xu ly kip thoi.

2.2. P6i véi can bo gido vién, nhin vién

Phai thuc hién nghiém tic nghia vu cia ngudi can bd cong chirc va khong
duoc 1am nhitg viéc di cam theo quy dinh cua phép 1énh can by cong chie,
Diéu Ié truong MAm non, nhitng diéu gido vién, dang vién khoéng dugc lam;

Chiu trach nhiém trude phap ludt va trudc hiéu trudng vé viéc thi hanh
nhiém vu duoc giao, co nép séng lanh manh, trung thuc, can kiém;

Phai phuc ting chi dao huéng din cta cép trén;

Phéi tu phé binh nghiém tic, phat huy wu diém stra chita khuyét diém dé
khéng ngimg tién bo, thing thén phé binh déu tranh dé xdy dung nha truong
trong sach virng manh;
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Cén bo gido vién, nhan vién c6 trach nhiém tham gia y kién truc tiép hoic
gian tiép thong qua dai dién cac doan thé, vdi hiéu trudng nha trudng vé cac
quyét dinh c6 lién quan.

+ K& hoach nhiém vu nam hoc;

+ K& hoach phat trién gido duc;

+ K& hoach gido duc, thuc hién chuong trinh;

+ K& hoach t chtic céc cudc van dong va phong trao thi dua;

+ K& hoach xay dung co s& vat chét, mua sim trang thiét bi;

+ B4o cdo so két, téng két;

+ Céc bién phép cai tién t6 chic va 18 16i 1am viéc ciia nha trudng;

+ Céc ché d¢ chinh sach lién quan dén quyén loi va loi ich ciia cén bo gido
vién, nhan vién;

+ Giai quyét cac khiéu lai t5 cdo ctia nha trudng.

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Xay dung thanh 1ap Ban chi dao thuc hién qui ché dan cha trong nha truong.

- Trudng ban: B/c Ngb Thi Tuyét Mai — Hiéu trudng.

- Phé trudng ban: D/c Nguyén Thi Han- Phé hiéu trudng.

- Céac thanh vién ban chi dao:

+ B/c Nguyén Thi Ngoc - PHT- CTCD.

+ P/c Nguyén Thi Hao — Truéng ban TTND.

+ B/c Pham Thi Hing— Bi thu doan thanh nién.

2. Ban chi dao ¢6 nhiém vu td chitc cho CBGV nha truong hoc tap thuc
hién t6t quyén va trach nhiém ctia minh déi véi céng viéc, ndm bat phan anh kip
thoi nhimg y kién d& xuit cia CBGV théng qua to chuyén mén, céc to chirc
doan thé.

Trén day 13 ké hoach thuc hién quy ché dan chii ctia Truong Mam non
Khém Lang nim hoc 2023— 2024, yéu cau tt ca CBGV- NV trong nha trudng
thuc hién nghiém tuc.

Noi nhin: H’IEU TRUON G
- HT va cac PHT;

- Cong doan va TTCM;
-Luu VT.

NgJ’Thl Tuyét Mai



