UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HOANG AN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6 8 /TB-UBND Hoang An, ngay 21 thango2 ndam 2024
THONG BAO

Phan cong nhi¢m vu Céng chirc Viin phong - Thong ké

Can cit Nghi dinh s 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cta Chinh phu vé
can bd, cong chirc cap x3 va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip x4, ¢
thon, t6 dan phd; cin ctt vao chirc ning nhiém vu cta cong chirc va tinh hinh
thuc té cia UBND x4, Chu tich UBND x& Hoang An phan cong nhiém vu cong
chie Vian phong — Thong ké xa tir ngay 22/02/2024 nhu sau:

1. B4 Dwong Thi Mai Hong, cong chirc Vin phong - Thong ké phu
trach cac ngi dung cong viéc nhu sau:

- Tham muu xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac, lich 1am viéc dinh ky, dot xuat cia Hoi dong nhan dan, Thuong tryc
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan cip x&;

- Phéi hop vai cong chue khac trong viée chuan bj cac diéu kién vat chat,
ky thuat dé to chirc cac ky hop ciia Hoi dong nhan dan, phién hop cua Uy ban
nhan dan va cac hoat dong khac cua Hoi d6ng nhan dan, Thuong tryc Hoi déng
nhan dan, Uy ban nhan dan cap xd; cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi, bau cur
dai biéu Hoi dong nhan dan cac cp va bau ctr thanh vién Uy ban nhan déan cip
X&;

- Chu tri, phbi hop v6i cong chirc khac theo ddi viéc thuc hién ké hoach
phat trién kinh té - xa hoi; tong hop, thong ké két qua thuc hién céc chi ti€u phat
trién kinh t€ - xa hdi & cap xa theo quy dinh cua phap luat;

- Giup Uy ban nhéan dan cép x4 trong viéc 1ap cac biéu n}ﬁu }héng kéz t6
churc thuc hién diéu tra thong ké theo quy dinh cua phép luat vé thong ké; tong
hop, thong ké va quan ly co so dir liéu theo cac linh vyc trén dia ban (trong do
co co sO dir ligu vé can bo, cong chuc cap x4 va ngudi hoat dong khong chuyén
trach & cap x4, & thon, td dan pho), thgm muu thuc hién cong tac thi dua, khen
thuong; cong nghé thong tin, chuyén doi so.

-,Thu’c hién céc nhi¢m vu khac theo phan cong cuia Chu tich [i]y ban nhan
dan cap xa va quy dinh cua phap luat co6 li€n quan.

2. B4 Nguyén Quynh Dwong, cong chirc Vin phong - Thong ké phu trach
cac ndi dung cong viéc nhu sau:

- Tong hop, theo ddi, bao cao viéc thyc hién quy che lam viéc cua Uy ban

nhan dén cap xa; giup Chu tich Uy ban nhéan dan cip x4 t6 chuc tiép cong dan va
thuc hién quy ché dan chi & co sd theo quy dinh cua phap luat; tiép nhan cac
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kién nghi, don thu khiéu nai, t6 cdo chuyén dén Thuong tryc Hoi dong nhéan
dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa xem xét, giai quyét
theo tham quyén;

- Tham muu Uy ban nhan dan cap xa thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong; to chirc bd phén tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyet cac thu
tuc hanh chinh cua Uy ban nhan dan cdp x4; xdy dung chinh quyén dién tur,
chinh quyén than thién; cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh; cong tac cai cach
hanh chinh, 1SO; céng tac van thu, luu trit.

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo phan cong cia Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa va quy dinh cua phép luat c6 lién quan.

Chu tich UBND x3 Hoang An thong bao dé cac t6 chirc, ca nhan biét, lién
hé cong tac.

Noi nhén: CHU TICH
- TT.DU-TT.HDND xa;

- Céc thanh vién UBND xa&; i

- UBMTTQ, cac nganh, doan thé xa;
- Cong churc Van phong — Thong ké;
- Céc thon;

- Luu: VT.

Ban di¢n tii: U .

- Phong Noi vu; Bui Van Thinh
- Van phong HDND-UBND huyén.
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